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Apresentacao

Este manual traz normas e recomendacoes que orientam o trabalho de estudantes, concurseiros,
docentes e profissionais de todas as areas, no que diz respeito a producao de texto e a resolucao de
provas, em qualquer nivel de dificuldade,

Organizado pelo professor Josimar Almeida, jornalista e revisor de texto ha mais de 20 anos, o manual
brinda quem o consulta com novidades significativas na forma e no conteudo. Na forma, procura-se usar
uma linguagem objetiva, facil e bem acessivel, com uso de tabelas que facilitam a compreensao do
tema abordado. No conteldo, teve-se o rigor de adotar fontes consagradas quando se refere a escrita
em lingua portuguesa.

Na unidade |, que aborda aspectos gramaticais, a preocupacdo se deu quanto as normas de orto-
grafia, a semantica e a sintaxe, de forma concisa e clara, fundamentadas em dois autores classicos: pro-
fessor Carlos Henrique da Rocha Lima (1915-1991), com a Gramatica Normativa da Lingua Portuguesa
(2018), e Celso Ferreira da Cunha (1917-1989), com a Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo
(2018).

As unidades Il e lll, costuradas nas licoes do Manual da Redacao da Folha de Sao Paulo (2018) e dos
livros Leitura e Producao de Texto (Lucie Didio, 2013) e Como Escrever Bem (William Zinsser, 2018),
servem de norte para a producao de texto. Seus conteidos sao ‘composicao e estilo’ e vislumbram, por um
lado, horizontes para uma redacao que preze a leveza, o ritmo e a objetividade. Por outro, alertam o autor
acerca de termos, expressoes e ordens [de escrita] que devem ser evitados ou deixados de lado.

Escrever Bem pretende dirimir duvidas frequentes, consolidar um conceito de redacdo e dotar de
competéncias em gramatica, producao e interpretacao de texto todos os que buscam produzir bons
trabalhos.
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Palavras aportuguesadas

Cadavez mais se caminha para o uso da forma em portugués de vernaculos de origem estrangeira. A esse
fendmeno da-se a ideia de valorizacdo do idioma patrio, carregado do orgulho de nacdo. A lista a seguir é
apenas enumerativa, porque outros léxicos ja podem estar aportuguesados. Por fim, ela € mera recomendacéo,
paraaqueles que, alimentados pelo sentimento de nacao, como osfranceses, preferem escrever no idioma
patrio.

Fonte: PUC Sao Paulo e Recanto das Letras

Beisebol (base-ball)
Biquini ou biquine (bikini)
Blecaute (blackout)
Buldogue (bulldog)
Bufé (Buffet)

Caubdi (cowboy)
Debénture (debenture)
Deletar (delete)
Drinque (drink)
Checape (Check-up)
Chantili (Chantilly)
Eslaide (Slide)
Escanear (scanner)
Esqui (ski)

Estartar (start)

Estatos (em fase de aportuguesamento de ‘status’)
Estresse (stress)
Leiaute (Layout)

Lobi (loby)

Lorde (lord)

Limusine (limousine)
Motobai (Motoboy)
Nailon (nylon)
Nocaute (knockout)
Plugue (Plug)
Poster/Posteres (poster)
Quitinete (kitchenet)
Rali (rally)

Ringue (ring)

Roque (Rock)
Sanduiche (sandwich)
Tiquete (ticket)
Tréiler (trailer)
Tuiste (twist)

Uisque (whisky)
Xampu (shampoo)
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Novo Acordo Ortografico

Um pouco de historia

Desde 1° de janeiro de 2016, o novo acordo ortografico € o Unico formato da lingua reconhecido no
Brasil. Oacordovigoradesde 2009, quando tremadalinguica, acentodaseuropeiase hifen do diaadia
desapareceram. Seu objetivo € unificar a nossa escrita e a das demais nacoes de lingua portuguesa:
Portugal, Angola, Mocambique, Cabo Verde, Guiné-Bissau, Sao Tomé e Principe e Timor-Leste.

Entre as mudancas na lingua portuguesa ocasionadas pela reforma ortografica, podemos citar o fim
do trema, alteracdes da forma de acentuar palavras com ditongos abertos e que sejam hiatos, supressao
dos acentos diferenciais e dos acentos tonicos, novas regras para o emprego do hifen e inclusao das
letras K, W e Y aoidioma.

Alfabeto: A-B-C-D-E-F-G-H-1-J-K-L-M-N-O-P-Q-R-S-T-U-V-W-X-Y-Z

Uso do hifen

Com hifen (consagradas) Sem hifen

arco-iris . .
Quando duas palavras se juntam amores-perfeitos girassol, madressilva
formando uma tercejrg, cada qual guarda-noturno pontapé, paraquedas
mantendo sua tonicidade. conta-gotas mandachuva

porto-alegrense,

= Obs. mantidos juntos por forca
afro-brasileiro

para-brisa do uso.
. o L Grao-Para, Passa-Quatro, América do Sul, Belo Horizonte,
Nos topénimos iniciados por gré, grao,
- , Cabo Verde

porforma verbaleos ligados por Baia de Todos-os-Santos ) -
artigo Excecdo: Guine-Bissau.

Entre-os-Rios Sem hifen, demais palavras unidas
Espéciesbotanicasouzooldgicas (com couve-flor por preposicao: cafécom leite, péde
Ou sem preposicao). cobra-d'agua moleque, cordevinho

bem-te-vi Excecdo: pé-de-meia.

Liberdade-igualdade- fraternidade

Quando duas palavras se juntam Rio-Niteroi
formando encadeamentos vocabulares.  Austria-Hungria

bem-aventurado
bem-humorado

Com o advérbio ‘bem; se o segundo bem-criado _ . .
o o " Excecdo: benfeito, benfazejo, benquerer
elemento inicia com ‘h’' ou vogal e, as bem-falante
vezes, por qualquer consoante. bem-mandado
bem-visto

bem-vindo



Novo Acordo Ortografico

Uso do hifen

Com hifen (consagradas)

Conceit

Sem hifen

Nao se escrevem com hifen os
compostos unidos por preposicao,
exceto as palavras ja consagradas
pelo uso da lingua.

Com as formas tonicas 'pos, pré e pro,
desde que o segundo elemento tenha
vida aparte.

Usa-se hifen com os prefixos ‘anti,

arqui, bio, contra, entre, extra, intra,
macro, micro, mini, multi, neo, pluri,
proto, pré, pseudo, sub, supra, ultra,
arqui, eletro, geo, neo, semi, tele’,
quando a palavra seguinte se iniciar por
'h; ou vogal igual.

Como prefixo 'co) grafa-se com hifen se a
proxima palavra iniciar com ‘h’ Se iniciar
comvogal, ainda que repetida, nao se
grafa comhifen.

Usa hifense apalavra forcomposta
dos prefixos ‘circum’'ou‘pan’e o
segundo elemento iniciar por vogal, ‘h,
moun:

Quando a palavra for grafada pelos
prefixos ‘hiper, inter esuper’ e aseguinte
iniciar por ‘h ou r) escreve-se com hifen.

Nas formacoes com os prefixos ‘ex, sota,
soto, vice e vizo, qualquer que seja o
segundo elemento, grafa-se com hifen.

Usa-se hifen com os prefixos ‘ab, ob, sob
e sub; quando a outra palavra comeca
por ‘h;'r’ ou pela mesma consoante do
prefixo.

agua-de-colonia
arco-da-velha

pé-de-meia
a queima-roupa
ao deus-dara

pos-graduacao, pos-tonicos,
pré-escolar, pro-europeu

contra-harmonico, sub-hepatico,
extra-humano, auto-observacao,
arqui-inimigo, micro-onda,
semi-interno

co-herdeiro

circum-escolar
circum-hospitalar
pan-africano, pan-negritude

super-homem
hiper-requintada
inter-racial
super-resistente

ex-rei
ex-primeiro-ministro
sota-piloto
vice-reitor

vizo-rei

ab-rogar, ad-rogacao
ad-digital, ob-repticio
sob- roda, sub-reino
sub-bibliotecario

sub-humano

As demais formas unidas por
preposicao sdo escritas sem hifen,
salvo as relacionadas a botanica
e a zoologia.

Exemplo ‘andorinha-do-mar’

pospor, prever, promover, proativo. (aqui
0'pos, pre e pro’ sao atonos)

contramao, desumano, inabil, inumano,
minissaia, biorritmo, microssistema,
contrarregra, antissemita, infrassom

coobrigacao, coocupante, cooperacao,

copiloto

Nao ha.

Nao ha.

N&o ha.

Nao ha.
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Sem hifen

Usa-sehifen em palavras compostas

pelos sufixos acl, guacu e mirim’,
desde que oprimeiro elemento seja
acentuado ou ainda seja preciso marcar
distincdo na prondncia.

com hifen para se marcar
distincao na pronuncia)

Acentuacao gréafica

Acentuam

amoré-guacu, anaja-mirim,
anda-acu, capim-acu (aqui

Nao ha.

Nao acentuam

Oxitono
*Ultima silaba éa
tonica

Exemplos

Paroxitono
*Penultima silaba

tonica

Exemplos

Proparoxitono
*Antipendltima silaba

tonica
Exemplos

Hiato

*Uma vogal e uma
semivogal
formando silabas

Exemplos

Trema

Exemplos

Grupo'qu e gu’

Exemplos

Acentuam as terminadas em ‘a, e, 0, em
e ens’, além das oxitonas em ditongo
aberto.

pajé, cipd, também, chapéu

As terminadas em i e u (s), um e uns,
ao, a (s), ditongo oral, L, r, n, ps, X

ténis, albuns, sotdao, abdomen, elétrons,
onix, forceps, imundicie

Todas

protese, catedra

Acentuam hiatos constituidos de ‘i e u’
tonicos, seguidos ou nao de ‘s’.

viliva, distribui-lo, saia, piaui, contetdo

Coloca-se trema quando a palavra derivar
de outra estrangeira em que ele existe.

Miilleriano (de Miller, nome proprio)
Com os verbos ‘aguar, apaniguar,

apaziguar, averiguar, desaguar, obliquar,
delinquir’ e afins, é facultativo acentuar.

enxague (enxague), averiguo (averiguo)

Todas as demais oxitonas.

urubu, caqui

As formadas pelos hiatos ‘oo’, ‘ee’, os
precedidos de ditongo aberto e todas as
demais nao se acentuam.

enjoo, creem, assembleia, ideia,
abdomens, itens, cadeira

N&o ha excecao.

Nao acentuam os hiatos seguidos de ‘nh,
mb’, de consoante diferente de ‘s’, os
precedidos de ditongo e os com ‘i’ e ‘U’
atonos.

rainha, coimbra, juiz, feiura, baiuca
* conteudista (nad recebe acento

porque a silaba tonica recai em ‘dis’).

Com o novo acordo ortografico, deixou
de ser usado.

sequéncia, liquidificador

Pelo novo acordo ortografico, nao
acentua o ‘u’ tonico quando seguido de
‘e’ ou de 9’.

argui, arguis
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Acentuacao grafica

Acentuam Nao acentuam

Os recepcionados pelo novo acordo Os nao recepcionados pelo novo acordo.

Acentos diferenciais o
ortografico.

coa, para(verboepreposicao), pela (pelar),
pera(fruta), pelo(penugem), polo (gaviaoou
extremidade do eixo da terra)

pode (passadode poder), por(verbo), qué,
Exemplos porqué (substantivo ou em fim de frase),
téme vém (plural de terevir, e derivados)

Grafia: maiuscula e minUscula

Regra Inicial maidscula Inicial minascula

Nomes proprios, tratamento de

reveréncia, inicio de oracdes, nomes Nomes comuns, de cargos, extensao de siglas de
Caso 1 de lugares, entidades astronomicas, natureza comum, quando nao comecam uma
acidentes geograficos e nomes de oracao.

fatos historicos.

Olavo, América do Sul, Rua do Ouvidor,
Exemplos Cruzeiro do Sul, Idade Média, Natal,
Revolucao Francesa, Sete de Setembro.

Grafa-se estado (inicial minuscula), quando

sapo, diretor-geral, ministro, presidente,
educacao de jovens e adultos - EJA.

Caso 2 Sempre que corresponder a um sentido . ) . Y s < s
Estado/estad olitico. erafa-se ‘Estado’ € nio equivalente a uma ‘qualidade’, ‘situacao’ ou
stadorestado P ) g ‘unidade da federacao’.
estado’.
* 0 estado do Rio de Janeiro esta em risco.
Sl O Estado brasileiro precisa dizer a ** 0 municipio Vianopolis vem recebendo mais
que veio. repasses do governo de Goias.

Déitico - elementos linguisticos que indicam lugar ou tempo e, diante de
um enunciado, também apontam para o participante da situacdo (eu,
tu...). Ex.: ‘Eu pretendo ir amanh@ ao Shopping da Barra’. Nesse caso o
termo ‘amanhd@’ forma déitico com ‘eu’.

10
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Pontuacao

A lingua escrita nao dispde dos inumeraveis recursos ritmicos € melodicos da lingua falada. Para
suprir esta caréncia, ou melhor, para reconstituir aproximadamente o movimento vivo da fala, serve-se
da pontuacao.

Virgula e ponto e virgula

A virgula

Com virgula Sem virgula

Usa sempre virgula quando, em dado
contexto, o nome representa a Unica
pessoa a ocupar um cargo ou determinada
condicao.

Contexto ou
condicao
determinada

Nuncaseusavirgulaentre osujeito e seus
complementos (verbais ou nominais).

Exemplos Maria chegou acompanhada do marido, I ARG S A e 3 HRl e D,

José Luis, e dos filhos, Pedro e Paula.

Facultativa a virgula se a oracao subordinada

Oracoes g . ~ . 2 e .
) Usa sempre virgula depois de oracoes aparecer ao final, mas usa-la € cada vez mais
subordinadas : P
subordinadas antepostas a principal. raro.
Exemplos Quando a economia entrou em colapso, o 0O ministro renunciou quando a economia
P ministro renunciou. entrou em colapso.
s et Coloca-se virgula apos o Ultimo travessao Sea virgula naoforobrigatoria, ndosera usada
quando a situacao a exigir. apos travessao.

0O Senado anunciou - nao se sabe por que

Depois de recusado por sete editoras - nao . .~ .
motivo - a decisao de vetar novos impostos.

. | se sabe o porqué -, o romance foi ) ) -
X€mplos publicado no exterior. (Sem virgula porque nao se separa sujeito do

) seu predicado)
(A virgula foi colocada por se tratar de

uma oracao subordinada invertida)

Coloca-se a virgula se a oracao
subordinada adjetiva for de natureza
explicativa.

Sem virgula se a subordinada adjetiva for
restritiva.

Com o ‘que’ de
oracoes adjetivas

Os estudantes, que xingaram o vizinho da Osestudantes que xingaramovizinho da escola

escola, foram advertidos. foram advertidos.

Exemplos o -
(Todos os estudantes xingaram; logo todos ~ (AQuiso uns foram advertidos: osque
advertidos) xingaram o vizinho)

11
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A virgula

Com virgula Sem virgula ou facultativa

Usa a virgula para marcar a elipse de

Elipse Nao ha excecoes.
verbos ou de termos.
Exemplos Cariocas preferem praia; paulistas, shopping.
Conjuncoes Usa a virgula antes das coordenadas E facultativo o uso da virgula depois das
adversativas e adversativas. E ainda antes do ‘e’, quando  conjuncdes ‘no entanto, entretanto, por isso,
aditiva ‘e’ este introduzir oracao com sujeito porém, portanto, contudo, todavia’, quando
diferente da anterior. iniciarem a oracao.
Estudou, porém foi reprovado. *No entanto o presidente deixou claro...
Exemplos

Fifa pune Maradona, e Pelé recebe No entanto, o presidente deixou claro...

prémio. (Aqui um caso de sujeitos
diferentes)

"7 | comvigus | Facutaa

Quando aparecer adjunto adverbial de tamanho
pequeno ou ao final da oracao, a virgula &
facultativa.

Usa a virgula para separar adjuntos adverbais

Adi o
CYLRNES EERETIENS de natureza diferente.

Ontem a noite, noMorumbi, o Sao Paulo
ganhou do Santos.

" sos | comvigus | Facutawa

Expressoes
explicativas, sem
funcdo sintatica

Exemplos De manha ele saiu de casa rapido.

Coloca-se virgula para isolar expressao Antes da expressao etc., a virgula é facultativa.
explicativa (isto &, a saber, alias, ou seja).

Tentara descobrir a verdade, ou seja, nao
descansara até achar culpados.

__ Cesoo | Comvirgula Sem virgula ou facultativa

Em construcdes de pares de conjuncoes

Exemplos Comprou uva, laranja, mamao etc.

Oracdes intercaladas ~ Usa a virgula para separar oracoes alternativas, a virgula é facultativa. Com trés
3 { ! i . ~ . . . 7.

e ligadas por ‘ou intercaladas ou excludentes. conjuncoes alternativas, é obrigatoria.
Ird a Sao Paulo, mas, se nao receber o * Ou a votacao sera postergada, ou a CPMF sera
caché antes, nao cantara. antecipada. (Facultativa)

Exemplos ; , ) ,
* 0 time ou vence, ou empata, ou estara ** 0 time ou vence, ou empata, ou estara de
de fora de vez do campeonato. fora de vez do campeonato.

12
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A virgula

Com virgula Facultativa

Oracoes adverbiais

- Nao é obrigatoria. 0 uso da virgula é facultativo.
de pouca extensao

* O prefeito, amanha cedo, deixara o

partido.
Exemplos o . o, _
O prefeito deixara amanha cedo o
partido.
Nome de cargo Se a pessoa do cargo for a Unica para Nunca usa a virgula se o cargo tiver sido
ele, usa a virgula. ocupado por mais de uma pessoa.
: = . O ex-presidente Fernando Henrique publicou
O prefeito de Sao Paulo, Joao Doria, . P . . q. P
Exemplos mais um livro. (Ha varios ex-presidentes).

assinou o decreto metroviario.

N&o se usa a virgula quando o aposto for

Aposto e vocativo Usa a virgula para isolar o aposto ou ee s
especificativo.

vocativo.
SN * Matias, conego honorario, estava A cidade do Rio de Janeiro vive um momento
P compondo um sermao. (Machado de econdmico dificil. (Aqui, Rio de Janeiro é
Assis). aposto especificativo)

** Deixe-me, senhora. (Senhora é
vocativo).

__ Casoi3 | Comvirgula Sem virgula ou facultativa

Coloca-se a virgula entre o nome da
Em datas cidade e a data. Nao ha excecoes.

Exemplos Rio, 1° de junho de 2018.

__ Casol4 | Comvirgula Sem virgula ou facultativa

Coloca-se avirgula quando o complemento
Pronome enfatico verbal vem antes do verbo e é repetido por Nao ha excecgoes.
um pronome.

Ao pabre, nao lhe devo. (pobre é
repetido pelo pronome lhe).

__ cCasol5 | Comvirgula Sem virgula ou facultativa

Usa a virgula quando a oracdo ou o
adjetivo tiverem valor parentético. Nao ha excecoes.

Exemplos

Adjetivos e oracoes
adjetivas

A cachoeira, alucinada, gritava atrozmente. (Isto é: porque estava alucinada)
Exemplos

13
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A virgula

Com virgula Sem virgula

E proibida a virgula se a oracdo reduzida de
gerundio tiver valor determinativo/
restritivo.

Coloca a virgula para separar oragoes

Oracoes reduzidas . el R Ay
reduzidas de gerundio, participio e infinitivo.

Ele diz estas coisas rezando para que
ninguém o ouca. (Gerundio ‘rezando’ tem
valor restritivo)

Chegaste, estrangulando a humanidade.

Exemplos (Gerlindio de valor explicativo).

O ponto e virgula

Com ponto e virgula Sem ponto e virgula
Hoje, nao se usa mais ponto e virgula para
Partes distintas Para separar partes de um periodo que enunciar enumeracoes simples (itens) apos
se equilibram em valor e importancia. dois pontos.

Ele tem como riqueza:

Os pobres dao pelo pao o trabalho; os cavalos
Exemplos ricos dao pelo pao a fazenda. casas
carros de luxo

* Gramdtica normativa do professor Rocha Lima,
edicdo 2018.

m Com ponto e virgula Sem ou facultativo

Usa o ponto e virgula em itens de uma
Partes distintas lei ou normas gerais. Nao ha excecao.

Art. 12. Oscargospublicossaoprovidospor:
Exemplos | -Nomeacao;
- Promocao;

m Com ponto e virgula Sem ou facultativo

Elementos de frases Coloca o ponto e virgula quando a série
ja separados por corresponder a elementos Nao ha excecao.
virgula anteriormente separados por virgula.

Uns trabalhavam, esforcavam-se,
exauriam- se; outros folgavam,
descuidavam-se.

Exemplos

Andfora

Tem dois valores. Um, etilistico, pela repeticdo de palavras ou grupo de
palavras no inicio de frases. Outro, por extensdo, quando um termo
gramatical retoma outro termo.

Exemplo1(estilistico): Este cansaco que destroi, este cansaco que leva...

Exemplo 2 (retomada): Fui ao museu ontem. Ld, vi a Isabel.

14
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Plural dos substantivos compostos

Substantivos compostos sao expressoes formadas por substantivo + substantivo, verbo + verbo ou
substantivo + palavra de morfologia diversa. Os termos que os compdem, normalmente, vao para o
plural, como em couves-flores. Ha, no entanto, excecoes que precisam ser conhecidas. A Conceit
adota as formas logo dispostas.

Plural dos substantivos compostos

Singular
claraboia claraboias
Os compostos nao sao ligados por hifen. Logo, malmequer malmequeres
somente o ultimo termo vai para o plural. VEhET T

Em compostos de substantivo +substantivo ou

adjetivo + substantivo, ligados por hifen, os dois obra-prima obras-primas
termos vao parao plural, desde que o segundo nao salvo-conduto salvos-condutos
limite a significacao do primeiro.

grao-mestre grao-mestres

R T guarda-roupas

Quando o primeiro termo da composicio é abaixo-assinado abaixo-assinados
verbo ou palavra invgriéve} eo s‘egundof sempre-viva .
substantivo ou adjetivo, so o Gltimo varia. sempre-vivas

Obs. :guarda-marinha tem plural
em guardas-marinha.

Substantivo composto formado de palavras
repetidas (nao verbo), somente o segundo tico-tico tico-ticos
elemento vai para o plural.

T R T .

Substantivo composto formado de dois bule-bule bules-bules

verbos, ambos os termos vao para o plural. 5
p plu pega-pega pegas-pegas

pés de moleque
mulas sem cabeca
Aves-maria

pé de moleque
Substantivo composto unidos por preposicao,

somente o primeiro vai plural. Também os
nomes de rezas.

bananas-maca

mula sem cabeca
Ave-maria

Substantivo composto em que o segundo banana-maca -
elemento limita a significacdo do primeiro, saia-balo saias-balao
somente o primeiro termo vai para o plural. Obs. E correto guardas-marinha e

guardas-marinhas

15
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Plural dos substantivos compostos

Singular

Substantivo composto cuja formacao é verbo

.. . ) perde-ganha os perde-ganha
+ verbo fica invariavel quando o segundo € o l ] l ’
oposto do primeiro, e ndo compdem um Unico S e o el (& e
sintagma. Obs.: o plural de vaivém é vaivéns,

porque forma um unico sintagma.

os troca-tintas
0s espirra-canivetes

Nao variam compostos em que o segundo - . .
Nao existe os salta-pocinhas

elemento ja aparece no plural.

os bota-fora

Sao invariaveis sempre. 0s pisa-mansinho
Nao existe os louva-a-Deus

Catafora

Expressao ou termo usado no final da frase para especificar ou esclarecer um
elemento de coesdo que indica que algo aparecerd a frente. Na frase abaixo,
‘nisto’ é o termo de coesdo. Junto com o que aparece a frente, forma o
processo catafdrico.

Ex.: A festa resumiu-se nisto: uma noite de reencontro de pessoas instdveis.

16



Pluraldos adjetivos compostos Conceit

Plural dos adjetivos compostos

Adjetivos compostos

Expressoes que apresentam na sua composicao substantivo + adjetivo, dois adjetivos, ou dois
substantivos, neste caso, com valor de adjetivo. Em regra, os dois elementos variam em nimero, mas
s6 o Ultimo elemento varia em género. A Conceit recomenda as formas seguintes.

Plural dos adjetivos compostos

Singular Plural
Quando o adjetivo composto é formado sobre-humano sobre-humanos
i i =F jeti jeti + g 0 .04 G o o oA
de.pa.lavra mvanavel, gd]etwo, ad]etwo. anti-higiénico anti-higiénicos
adjetivo, somente o ultimo elemento vai l el l el
para o plural. Excetuam-se azul-marinho USO-brasiieiro Uso-brasiieiros
(invariéve[), c[aros.escurosy surdos-mudos. tecn]CO'prOﬁSS]Onal tecn]CO'prOf]SS]Ona]S

Obs.: claros-escuros, surdos-mudos sGo
excecoes. Ambos os termos vdo para o plural.

flamula rubro-negra flamulas rubro-negras
Varia somente o Ultimo elemento quando parede azul-clara paredes azul-claras
ambos os elementos do adjetivo composto
sao nomes de cores. Obs. A forma invaridvel paredes azul-
Excecao: castanhos-escuros. clara ou com ambos os elementos

variando, azuis-claras, tem aparecido,
mas é incomum.

luz verde-garrafa luzes verde-garrafa
Sao invariaveis os composto§ de~adJet1vo fio verde-ouro fios verde-ouro
de cor + substantivo. Também sao . N
infravermelho raios infravermelho

invariaveis ‘furta-cor, ultravioleta,
infravermelho’.

Sao invariaveis os adjetivos quando

aparece o termo ‘cor de’ (explicito ou sapato da cor do prado sapatos da cor do prado
implicito) ou quando um substantivo é
usado como cor.

luva cinza luvas cinza
sapato gelo sapatos gelo
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Concordancia nominal Conceit

Concordancia nominal

Relacaoharmonicaentre osubstantivoeocorrespondente elementoque temumafuncaodeadjetivo.
A regra geral é a de que esse acompanha o género e o nimero do substantivo, salvo algumas variacées
que ocorrem devido ao posicionamento de um e de outro.

Concordancia nominal

Adjetivos Adjetivo anteposto

A , Adjetivo antes de substantivos concorda com o
Concordam emgéneroe numero com

Regra geral . mais proximo. Se estiver antes de nomes de
o substantivo. .
pessoas, prefiraoplural.
Ele comprou duzentos gramas de carne.
P o g ) ) *Boa hora e local escolheste.
Exemplos Obs.: O gramatico Rocha Lzma admite
comocorretaaformafalada: ‘Elecomprou ** | ey na adolescéncia 0s monumentais
duzentas gramas de carne. Flaubert e Zola.

Com substantivos de géneros diferentes

e no singular, o adjetivo fica no plural . .
Para marcar a eufonia, admite a

Regra geral masculino ou concorda com o mais A . .
. concordancia com o mais proximo.
proximo.
Exemplos 0 pai e a mae extremosa (extremosos). A indagacao histdrica, e a geografica.

m Adj. posposto - géneros iguais Adj. posposto - géneros diferentes

Com substantivos de géneros iguais,

mas de nimeros diversos, o adjetivo Se os substantivos forem de géneros
Regra geral . . . "
fica no plural ou concorda com o diferentes e plurais, o adjetivo concorda
mais proximo (+raro). com o mais proximo.
* Ela comprou dois vestidos e um chapéu . , .
Ela comprou chapeus e saias escuras.
€scuros.
Exemplos ** Ele comprou dois vestidos e um ** Ela comprou chapéus e saias escuros
chapéu escuro. (+raro) (+raro, mas aceitavel)
numeros diferentes
Se os substantivos sao de géneros e Predicativo do sujeito ou do objeto, o
numeros diferentes, a preferéncia é adjetivo concorda com todos os
R l adjetivo no plural. Ou concordancia substantivos. No entanto, se o verbo de
egra gera com o ultimo, se este for feminino ligacao vier preposto, o adjetivo pode
plural. buscar o mais proximo.
* Ela comprou saias e chapéu escuros. * A janela e o portao estavam abertos.
Exemplos ** Ela comprou chapéu e saias escuras. **Eranovoolivroeacaneta. (Verbode

ligacao preposto)
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Concordancia nominal Conceit

Concordancia nominal

Adjetivo valor advérbio Todo= inteiramente

Valor de advérbio
ou com valor de Quando modifica verbo, é invariavel. E invariavel.
‘inteiramente’

*A cerveja desce redondo.

*Ela anda rapido.

Exemplos Ela é todo-poderosa.

Concordancia nominal: casos especiais

Referindo a oragao toda Funcgao predicativa

Concorda em género e nimero com o
termo a que se refere.

Adjetivo com 2 q oa
- Neste caso, € invariavel.
funcoes diversas

E preciso deixar claro que a lei sera : <o dei l s
cumprida neste tribunal. preciso deixar claras as suas intencoes.

Exemplos (Clara, aqui, concorda com o predicativo do
(Claro, aqui, refere-se a toda a objeto ‘suas intencées’).
oracao: ‘que a lei...")

Concorda em género e nimero com o

Adjetivo composto S5 o alti l " . lural termo a que se refere. Com os auxiliares ‘ter’
o SRR 0 o ultimo elemento vai para o plural. ¢ «paver’. fica invariavel.

Institutos médico-legais. *Dadas as condicaes...
Exemplos

** Eles haviam chegado cedo.

Concorda em género e ndmero

Com a expressao ‘cor de’, fica invariavel.
com o termo.

Adjetivo de cor

Sapatos cor-de-rosa.
Exemplos Sapatos verdes. Sapatos vinho.

“Gasos | swstmtvo | muedwo

Na funcao de substantivo, os dois variam. No
papel de adjetivo, s6 Ultimo elemento varia.

Se o substantivo indicar a cor, fica

Adjetivo de cor . 2z
invariavel.

Excecdo: azul-celeste e azul-marinho, que séo
invaridveis.

*Os azuis-escuros predominam na minha sala.

Exemplos Sofas amarelo-ouro. ) ; b :
empro (Aqui, estd na funcdo de substantivo).
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Concordancia verbal Conceit

Concordancia verbal

Diz-se da relacdo entre verbo e sujeito, em numero e pessoa, sendo que o verbo € o elemento dado
a sofrer alteracdes para assim se acomodar ao sujeito.

Concordancia verbal

Um so sujeito Sujeito composto (com tu)

Como no Brasil, o uso mais comum é o ‘vocé’em
vezde‘tu’,overboiraparaoplural, concordando
com‘vocés’,seosujeitotiver um elemento da
terceira pessoa.

Umsosujeitoesujeito

o O verbo concorda com o sujeito.
formado com ‘tu

Exemplos A paisagem ficou espiritualizada. Tu e oChico levem o senhor Alves paracasa
dele.

m Qualquer nicleo Nucleo pronomes pessoais

0 verbo concordara com o correspondente no
plural, exceto quando aparece ‘tu’ e outro termo
comvalordeterceira pessoa.

Sujeito composto e verbo Verbo no plural, concordando
posposto com os dois nicleos.

A floresta e o mar estao

.. . Soeu e Artur ficamos calados, a margem do rio
Exemplos espiritualizados. ’ g

Pietra. (eu e ele = nés)

m Expressao partitiva Quantidade aproximada

Com sujeito indicador de quantidade
aproximada, do tipo ‘cerca de’, ‘mais de’, ‘menos
de) + namero plural, o verbo ficara no plural.

Com ‘a maior parte de’, ‘uma
porcao de’, ‘o resto de’,
‘metade de’: singular ou plural.

Particao e denotacao de
quantidade aproximada

Amaior parte deles nao vai./Uma
Exemplos porcdodemoleque meolhavam. Ainda assim, restavam cerca de cem vigarios.
*Apreferéncia, hoje, éosingular.

Concordancia verbal: casos particulares

Menos de dois Mais deum

Com essa expressao, verbo no singular, salvo
se contiver a ideia de reciprocidade ou
aparecer repetida.

Partitivos ‘mais de um’ e Com essa expressao, verbo no
‘menos de dois’ plural, porque concorda com o
numeral.

*Mais de um menino virou as costas.

**Mais de um velho, mais de uma crianca nao
Exemplos Menos de dois fizeram a prova. puderam fugir da ventania.

***Mais de um deputado se cumprimentaram.
(Ideiadereciprocidade)
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Concordanciaverbal Conceit

Concordancia verbal: casos particulares

Quem
. O verbo concorda com o O verbo fica na terceira pessoa do singular
Pronomes relativos
antecedente do pronome. ou concorda com o antecedente do
pronome.

*Nao sou eu quem descreve.

Exemplos Sou eu que lhe peco isso. e
N&o sou em quem descrevo.

__ Caso3 Predicativo/aposto

Pronome relativo ‘que’

. 0 verbo podera concordar com o pronome pessoal sujeito, ou ficara na terceira pessoa
antecedido de um

em concordancia com o pronome demonstrativo.

demonstrativo.
Exemplos Somos nods os que vamos falar. Somos nads os que vao falar.
‘Um dos’ e ‘uma das’ Verbo no plural, fazendo referéncia Verbo no singular para destacar um elemento do
+ substantivo ao todo. Esse modelo é a grupo. Esse modelo é raro.
preferéncia.
Exemplos Um dos que escreviam cartas. Um dos que escrevia cartas para ela.

" Ccasos | Quisdenés | Qualdenss

Expressdes do tipo ‘quais de nos’,
Sujeito pronome ‘alguns de nos’, ‘quantos dentre Com expressoes do tipo ‘qual de nos, ‘algum de
interrogativo vos’ etc., verbo na 32 do plural ou nos'etc,, verbo sempre no singular.
concordando com o pronome.

Muitos de nos andam sozinhos. i
Exemplos . i ) Qual de nos estava presente?
Muitos de nos andamos sozinhos.

Plural aparente Sujeito indeterminado

Sujeito plural aparente/ Semartigo, verbonosingular. Com Verbo no plural, salvo se o pronome ‘se’ for
sujeito indeterminado artigo, verbo concorda com ele. o elemento que indica aindeterminacao.

Alegrias deNossa Senhoratem
Exemplos sua historia. /As alegrias de Nossa
Senhora tém...

* Pediram-me que a procurasse.
** Ainda se vivia num mundo de certezas.
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Concordancia verbal Conceit

Concordancia verbal: casos particulares

Sujeitos sinonimos/em gradacdo/
qualidades semelhantes

Verbo antes dos sujeitos

O verbo concorda com o mais

s Verbo no singular.
proximo ou com todos os

Mais de um sujeito

elementos.
* 0 amor e aadmiracao dos bebés compraz- me.
(I;iabi'lca-[neo espacoe a ** O pobre, o sem forcas, era triturado.
esolacao. . .
Exemplos ¢ ** Agrandeza e a significacao das coisas resulta
Habitam-me o espaco e a do grau de transcendéncia.
desolacao.
Caso 8 Sem contraposicao Com contraposicao clara
Sujeitos infinitivos Verbo ficara no singular. Verbo ira para o plural.
Exemplos Vé-lo e ama-lo foi obra de minuto. Ali, alternam-se rir e chorar.

Sujeitos representando

. Verbo ficara no singular. Nao se aceita o plural.
mesma pessoa ou coisa

A ldeia, o sumo Bem, o verbo,
Exemplos a Esséncia, so se revela aos
homens bons.

Sujeitos de substantivo
singular ligados por ‘ou’ou
por ‘nem.

Verbo ficara no singular caso haja Verbo no plural se ele for atribuido a todos os
ideia de alternancia. elementos.

*Fuidevagar, mas o pé

ou o espelho traiu-me. L .
Exemplos » _ 3 O mal ou o bem dali teriam de vir.
Nem Joao nem Carlos sera

eleito presidente do clube.

m Como pronome adjetivo Como pronome substantivo

No geral, verbo no singular; em casos raros,
aceita-se o plural.

Expressoes ‘'um ou outro'e

) , 0 verbo ficara no singular.
nem um nem outro

* Um ou outro porco era cevado.

**Nem um nem outro porco .
Nem um nem outro pode/puderam
era cevado.

Exemplos compreender. (A forma plural é rara e estd
‘
(Nesses exemplos, ‘um ou em desuso).

outro’ e ‘nem um nem outro’
funcionam como pronome
adjetivo).
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Concordancia verbal Conceit

Concordancia verbal: casos particulares

Sujeitos em pédeigualdade Realgando o primeiro sujeito
Sujeitos ligados por'‘com Verbo no plural. Concordancia com o 1° elemento.
O mestre com o boleiro fizeram A vilva, com o restante da familia, mudara
Exemplos

a emenda. para Vila Isabel.

m Primeiro sujeito em destaque| Todos os sujeitos se complementam

Sujeitos unidos por
conjuncao comparativa,
do tipo ‘como’, ‘assim
como’, ‘bem como’

0 verbo ficara no singular. 0 verbo ira para o plural.

Tanto ele como euesperamos que vocé volte
logo./Nao s6 o plebeu mas também o principe

.. estariam pobres.
Exemplos O nome, como o corpo, € nos

também. * Observe que o ‘mas’, aqui, estd no papel de
conjuncdo coordenada aditiva, logo sem
virgula antes.

o ) 0 verbo sempre ficara no plural.
Sujeito do tipo ‘sem- terra’, ~ .
Nao existe

sem-teto’ Obs. Nunca antecedidos por artigo nos titulos.
No texto, sim.

* Sem-terra invadem fazendas.
Exemplos Nao existe ** Sem-teto fazem acampamentos.
*** Os espacos dos sem-teto.

As variagoes ‘percentual’ e ‘porcentual’ sdo recepcionadas no
Vocabuldrio Ortogrdfico da Lingua Portuguesa - Volp, mas os
diciondrios s6 registram a forma ‘percentual’.

23



Concordanciadoverbo‘ser’ Conceit

Concordancia do verbo‘ser’

Esse € um verbo cuja concordancia obedece a certas particularidades. Normalmente, faz sua con-
cordancia com o predicativo do sujeito, exceto quando o sujeito for pronome pessoal ou nome de
pessoa, porque, nessa situacao, sempre buscara o sujeito.

Concordancia com o verbo ‘ser’

Pronomes'isso, isto, aquilo, tudo e o
=aquilo’

Que e quem

Com esses pronomes, 0 verbo podera

Concordam com o Quando iniciam oragdes interrogativas, o .
. - concordar com o sujeito ou com o
predicativo verbo procura o predicativo. .
predicativo.
. . * Isso nao sao conversas para ti.
Exemplos Que sao seis meses?

** Tudo era os estudos, brincadeiras.

m Resto e 0 mais Oracgoes impessoais

Quando o sujeito for expressao de

. ) Em orac6es que nao apresentam sujeito, a
sentido coletivo, o verbo procura o

concordancia se da com o predicativo.

Concordam com o
predicativo

predicativo.
Exemplos O mais sao casas esparsas. Eram quase oitohoras. (Eomesmopara os
O resto sdo preocupagoes bobas. verbos ‘dar’, ‘bater’, ‘soar’ e sinbnimos).

m Pessoas ou pronome pessoal Com ‘é que’

O verbo ‘ser’ concorda com o nome Com a expressao de realce ‘é que’, o verbo

Concorda com o sujeito = de pessoas ou pronome pessoal. que vem em seguida concorda com o
sujeito.
Exemplos Ovidio é muitos poetas ao mesmo José é que trabalhou, mas os irmaos é que
tempo. aproveitaram.
~ - Expressoes do tipo ‘é bom’, ‘é
Expressao numerica eor !
Se a expressao numeérica for Se o sujeito nao vier determinado, a
Fica no singular considerada na sua totalidade, o expressao fica invariavel. Se vier
verbo ‘ser’ fica no singular. determinado, varia.
Exemplos Dez contos?! Nao sera demais? Cerveja é bom. /A cerveja é boa.
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Concordancia com porcentagem Conceit

Concordancia com porcentagem

Aregra geral é a de que o verbo concorda com o numeral da percentagem. Nos casos, porém, que o
percentual vem acompanhado de substantivo, a concordancia dar-se-a com este quando a ordem for
percentagem + substantivo. Se a ordem for, contudo, substantivo + percentual, entdo a concordancia faz-
se com o humeral.

Concordancia verbal com porcentagem

Com 1% Com 2% ou mais

Percentuais sem

0 verbo ficara sempre no singular. 0 verbo ficara sempre no plural.
acompanhantes

Um por cento nao faz diferenca. .
Exemplos . i Sabe-se que 45% vieram para aula.
Nao faz diferenca 1,75%.

Especificadorapos a porcentagem S D £l o
porcentagem + verbo

Percentuais seguidos de , . s 0 verbo concordara com o nimero.
.o O verbo concordara com o mais proximo.
especificadores

* Cerca de 35% do orcamento ja foi

empenhado. * Do orcamento, 35% ja foram
** Sabe-se que 1% dos professores vieram. empenhados.

*** Veio 1% dos alunos para aula. "D ta. 1% i4 foi distribuid
**** \lieram 17% dos alunos para aula. a receita, 1% ja for distribuido.

Percentuais precedidos = Nesta situacao, o verbo sempre
de pronomes concordara com o numeral.

Exemplos

Exemplos Esses 30% pertencem a sua mae.

As gramaticas em circulacdo ndo trazem a questdo da concordancia com
porcentagens. No entanto, pela ldgica normativa, de dois em diante,
usa-se o plural.
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Regénciaverbal Conceit

Regéncia verbal

Refere-se a relacao entre o verbo e o seu complemento, de modo que ora rege preposicao, ora nao. No
primeiro caso, denomina-se transitivoindireto (Tl), que exige um objeto indireto ou um complemento
circunstancial preposicionado. No segundo caso, trata-se de transitivo direto, seguido de um objeto direto.

Regéncia verbo ‘ajudar’

Transitivo direto Transitivo direto ou indireto

Seguido de infinitivo antecedido da preposicao

Dualidade de T BT a’, pode ser transitivo direto ou indireto. Se o

regéncia infinitivo for intransitivo, é unicamente
transitivo direto - TD.
- - * Ajudei-o (lhe) a guardar os livros.
Exemplos O confeiteiro veio ajuda-lo.

** Ajudei-o a fugir. (Fugir é intransitivo)

Regéncia verbo ‘assistir’

Transitivo indireto Transitivo indireto
Dualidade de No sentido de ‘ver’, é Tl, e nao No sentido de ‘competir’, ‘caber’ (direito,
sentido admite o pronome ‘lhe’. razao), € Tl, e aceita o pronome ‘lhe’.
E a natureza assiste a agonia do Nem Llhe assistiam razoes de querer mal ao
Exemplos o :
heroi. Brasil.

No sentido de ‘ajudar, prestar socorro’, € = Quando equivale a ‘morar em’, nao tem

Dualidade de . . Ny
N TD, embora achem corretamente formas =~ complemento em objeto direto ou indireto.
regéncia
como Tl.
Deusbom, que assiste os coitados. L. . .
Exemplos De modo algum assistiria na Bahia. (aqui o verbo

Deusbom, que assiste aos coitados. ‘assistir’ é intransitivo)

Regéncia verbo ‘atender’

Transitivo indireto - TI Transitivo direto - TD
Sentidos diferentes, Com o sentido de ‘tomar em Quando equivale a ‘deferir’ ou ‘receber em
regéncias diversas consideracao’, ‘prestar atencao’, é algum lugar’, é TD.
TI.
Exemplos As mucamas atendiam a um e outro. O Senhor nao atendeu a oracao dele.
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Regénciaverbal Conceit

Regéncia verbo ‘atender’

Caso 3.1 Transitivo indireto Transitivo direto
Sentidos diferentes, Se o sentido for ‘atentar, ‘concentrar em) Se o complemento do verbo ‘atender’ for
regéncias diversas €Tl e rege as preposicoes ‘em’e ‘para. pronome pessoal, soadmiteaformaTD.

* O diretor atendeu os interessados. (ou aos
Nao ha coragem demais, se atendermos interessados).

Exemplos >
nas provacgoes da guerra.

** O diretor atendeu-os. (A forma pronominal e
sempre objeto direto).

Regéncia verbo ‘custar’

Sem transitividade Transitivo direto - TD

Com o valor de ‘ser dificil’, ‘ser

custoso’, tem como sujeito uma No sentido de ‘demorar’, é TD.
oracao (sujeito oracional), seguido ou

nao de preposicao.

Sentidos diferentes,
regéncias diversas

*Custa-medizeraspalavrasqueela

merece ouvir. Paloma custouaacordarahoracombinada. (=
Exemplos **Custa-meadizeraspalavrasqueela demorou / tem-se aqui um caso de objeto direto
merece ouvir. (Eis aqui uma excecdo de preposicionado).

sujeito preposicionado)

Sentidos diferentes, Equivalente a ‘ser adquirido pelo No sentido de ‘causar’, ‘acarretar consequéncias’,
regéncias diversas preco de’ é TD, seguido de objeto é bitransitivo.
direto.

*Custou toda essa brincadeira cerca de

Exemplos dez mil francos. Esta obrigacao custou-lhe lagrimas.
“Trésbrilhantes custaramdezmilreais.  « < he’ & objeto indireto; ‘lagrimas’, objeto
direto.

Regéncia verbos ‘lembrar/esquecer’

Transitivo indireto Transitivo direto
Acompanhado de pronome atono, é
Difere se seguido de preposicao. No sentido Quando tem o valor de ‘sugerir ou trazer a
pronominal ou nao de ‘recordar’, é bitransitivo. lembranca’, é TD.

* Lembrei-me do que ele fez. .
A esposa lembra uma gravura medieval.

** Lembro-lhe o cumprimento de sua (parece com, sugere ser algo)
)

promessa. (sentido de ‘recordar’)

Regéncia verbo ‘obedecer’

Transitivo indireto - TI Intransitivo

Quando nao ha objeto indireto, ou nao ha
complemento circunstancial preposicionado, o
verbo é intransitivo.

Quando ha necessidade de um objeto
Tl ou intransitivo indireto ou de um complemento
circunstancial preposicionado, éTl.

Claro que eu devo obedecer ao meu Osoldadoobedece, consoante vé

Exemplos .
P amigo. obedeceremos seuschefes.
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Regénciaverbal Conceit

Regéncia verbos ‘pagar/perdoar’

Bitransitivos
Para pessoas, € Tl. Para coisas, TD.

Sao bitransitivos

Exemplos Roberto pagou os refrescos ao

VERAERt Eu lhe perdoaria os defeitos.

Regéncia verbo ‘suceder’

Transitivo indireto Intransitivo

Significando ‘vir depois’, ‘substituir’ No sentido de ‘acontecer’ e ‘ocorrer’, é

Tl ou intransitivo . | . i
ou ‘acontecer algo a alguem’, e Tl. intransitivo.

Sucedeu que minha auséncia foi logo
temperada. (Aqui, o verbo ‘suceder’ é
intransitivo; ‘que minha...’ é o sujeito desse
verbo)

* £ erro que sucede ao erro.

Exemplos ** Mal pode recordar-se do que lhe
sucedera. (suceder = acontecer)

Regéncia verbo ‘interessar”’

Transitivo indireto Transitivo direto

Na acepcao de ‘ser proveitoso’,
‘ser do interesse de’, é empregado

TD ou TI com a preposicao ‘a’. No valor de No sentido de ‘ofender’, ‘ferir’, ‘dizer
‘empenhar-se’, ‘tomar interesse respeito’, ‘despertar a atencao’, ‘dar
por’, é reflexivo e rege a interesse a’, é TD.

preposicao ‘em’ e ‘por’.

. . * A facada interessou o pulmao direito.
O resto apenas interessa aos

Exemplos arquitetos. ** Esta licao interessava diretamente os outros
** AntOnia interessava-se nestes paises.
estudos.

O verbo ‘responder’, normalmente, é verbo transitivo indireto e rege
a preposicdo ‘a’. Pode, no entanto, em algumas situacées, atuar como
verbo transitivo direto, e em outras, como bitransitivo, ou seja, com
objeto indireto e objeto direto.
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Emprego da crase Conceit

Emprego da crase

Aparece, normalmente, apos verbos que regem preposicao para seu objetivo indireto ou para seu
complemento circunstancial. Também ocorre em pronomes demonstrativos em que a preposicao ‘@’

aparece fossilizada com sua inicial, exclusivamente nos pronomes ‘aquela, aquele, aquilo’.

Emprego da crase

Proibida

Situagoes

Obrigatoria
Com os pronomes ‘aquele, aquilo,
aquela’,seguidos ounaode‘s’,desde
que equivalentes a ‘naquele, naquilo,

Antes de palavra masculina e antes dos
pronomes demonstrativos ‘esse’, ‘essa’, ‘este’,

Caso 1 ) ‘esta’ e ‘aquele, aquela e aquilo’, salvo a regra
naquela, paraaquele, paraaquilo, para ek
) obrigatoria do caso 1.
aquela’.
Exemplos Foi aquelacidadeporquesuairmaindicara.  Veioaestacidade porque suairmaindicara.
Nas locucdes adverbiais, conjuntivas ou
prepositivas de base feminina.
Obs. 1.Quando, no entanto, tratar-se de
Caso 2 locugdes femininas de instrumento, a crase é Antes de cidades, estados, paises. (se puder
facultativa: avela/avela, abala/abala. usar ‘voltar de’).
0Obs.2. Serd obrigatoria também com essas
locucbes para evitar ambiguidade.
A primeira vista, ndo queria dizer nada. ) .
Exemplos Recebeu o menino a bala. Foi a Roma més passado.
Antes de palavras masculinas, quando -
A P ) , g . Antes de plural feminino, quando ‘a’
Caso 3 implicita a palavra ‘moda’, e depois de . .
s . s , anterior aparece no singular.
ate’, se equivalente a ‘até mesmo’.
Moveis a Luis 15. A . ¢ h d
i e oy, exdsiem pesens GRS e s
Exemplos trabalhando. ’

Situagoes

mas no geral)

Emprego da crase

Obrigatoria

Proibida

Antes de nome de cidades, estados, paises.

Apos as preposicoes do tipo ‘para, ante,

Caso 4
(se puder usar ‘voltar da’). perante, com, contra’.

Exemplos Foi a Bahia logo cedo. E certo perante a lei.
Antes de pronomes possessivos adjetivos
femininos no plural. Se eles aparecerem no
singular, a crase é facultativa. . . .

Caso 5 Obs. A C ] sncia d Entre expressoes repetidas: ‘cara a cara,

s. A Conceit prefere a ause.ncra .a ) ponta a ponta, frente a frente’.
crase antes de pronome possessivo adjetivo
feminino singular.
Exemplos O material foi entregue as suas familias. De ponta a ponta, naoha reparos a fazer.

Entregaram tudo a sua familia.

29



Empregoda crase

Conceit

Emprego da crase

Caso 6

Exemplos

Antes de nome feminino, desde que o
seu oposto exigir a forma ‘ao’ apds o
verbo.

Obs. Se se tratar de nome proprio
(feminino), a crase é facultativa.

* Ele foi a praia logo que o sol apareceu.

**Tenho certeza de que entregou tudoa (a)
Carolina.

Antes das palavras ‘distdncia’ e ‘casa’,
quando estas ndo forem especificadas.

* Nao gosto muito de ensino a distancia.

** Nao voltarei a casa.

E obrigatério o uso da crase em locucdes adverbiais, locucées prepositivas e
locucdes conjuntivas (equivalentes a adveérbio, preposi¢do e conjuncées). O
uso é facultativo, contudo, se as locucées adverbiais forem de instrumento.

Ex.: A excecdo dele, ninguém veio. (A excecdo é, aqui, locucdo prepositiva).

Ele aprendia a medida que estudava. (A medida é locucdo conjuntiva).
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Colocacao pronominal Conceit

Colocacao pronominal

Trata-se da posicao que os pronomes pessoais obliquos atonos ‘me, te, se, o(s), a(s),
lhe(s), nos, vos’ ocupam na frase em relacao ao verbo.

Enclise: pronome atono apés o verbo

Verbo inicia frase Sujeito inicia frase

Em geral, coloca-se o pronome atono apos o
verbo (énclise), no entanto, ha casos que vem
antes, por questao de eufonia.

A regra, neste caso, € a énclise, exceto
se for oracao intercalada. E rigor usar a
énclise quando aparecem ‘o’, ‘a’ e um
infinitivo antecedido de preposicao.

* Conhece-os, Melo? - exclamou Pedro. .
” . fugi O combate demorou-se.
Exemplos ***Persegm', mas ele ug1u;me. ~ **Sim, Pedro, o Melo os conhece. (para dar
Comecei a compreendé-la aqueledia. énfase)

Proclise: pronome atono antes do verbo

Oragdes negativas ou interrogativas Oracoes subordinadas

Neste caso, impoe-se a proclise. Também
nas oracoes que aparecem advérbio ou Aqui também se exige a proclise.
pronome indefinido.

* Nao me recuses este favor.
Exemplos ** Quem o obrigou a sair? 0 edificio para onde me mudei foi reformado.
*** Aqui se aprende tudo.

ooz | comiomnwo | Comgeringio

A regra é a énclise, mas se aparecer Como regra, € a énclise, contudo se aparecer
palavra atrativa, admite-se a proclise preposicao ‘em’ ou advérbio, tem-se a
ou a énclise. proclise.

* Estou aqui para servir-te/para te
Exemplos servir. *Nao nosvao provando essa gravedenuncia.

Enclise ou proclise: posicdo do pronome em locugdes

Caso 4 o . e eas - ;o
» Auxiliar + infinitivo Auxiliar +gerundio
(locugoes) 9
Admitem-se quatro formas: Sao trés posicoes:
a) énclise ao infinitivo
b) énclise ao auxiliar a) énclise ao gerindio
c) proclise ao auxiliar b) énclise ao auxiliar
d) Quando precedido de preposicao, ¢) proclise ao auxiliar
admite proclise ou énclise ao auxiliar. Obs. pronome dtono ndo segue participio.

* O presidente quer-lhe falar ainda hoje. * As visitas foram retirando-se.

Exemplos **Qpresidente querfalar-lhe ainda hoje. ** As visitas foram-se retirando.
** Jamais deixei de ajudar-te(dete *** As visitas se foram retirando.
ajudar).
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Colocacao pronominal

Conceit

Mesoéclise: posicdo do pronome atono com verbos no futuro do presente e do

pretérito

Futuro do presente

Futuro do pretérito

Opronome atono
nao ficara depois
(énclise) nem
antes (proclise) de
verbo no futuro do
presente oudo
pretérito.

Exemplos

O pronome atono ficara entre o
radical e a desinéncia. Podera ficar
antes do verbo, caso apareca palavra
atrativa (advérbio, preposicao,
conjuncao, palavras de valor
negativo).

*Maria e Joao ajudar-se-ao nesta
tarefa.

** Maria e Joao nao se ajudarao nesta
tarefa.
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O pronome atono ficara entre o radical e a
desinéncia. Ficara antes do verbo, caso
apareca palavra atrativa (advérbio,
preposicao, conjuncao, palavras de valor
negativo).

* Falar-se-iam essas coisas.
** Nao se falariam essas coisas.



Empregodeeste, esse, aquele Conceit

Emprego de este, esse, aguele

Emprego do pronome demonstrativo

Este/esta Esse/essa Aquele/aquela
. - o 1) Indica o que esta proximo 1) Indica o que esta afastado tanto da
1) Indica posicao, proximidadede . :
do interlocutor ou que/quemesta pessoa que fala como da pessoa a
quem fala ou de que se fala.
perto dele. quem se fala.

Que susto vocé pregou, entrando
aqui com essa cara de alma do Olhem aquele monte ali em frente.
outro mundo.

Esta tarde para mimtem
uma docura nova.

2) Indica algo mencionado. 2) Indica algo que acontecera em data

) e BN NS el (68 remota, em um passado distante.

a frente.

Nao falar de coisas que nao
sabe. Essa foi a maneira Aquele ano foi terrivel para todas as
escolhida para a personagem. familias.

Esta € a maneira certa: nao
falar de coisas que nao
sabe.

Também exercem papel de pronomes demonstrativos os pronomes
‘o, a, mesmo, proprio, semelhante e tal’, por exemplo.

Ex.: Vocé é o tal que costuma roubar turistas.
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Grafiado porqué

Grafia do porqué

Conceit

0 uso junto ou separado dependerd da situacdo ou do sentido da oracdo. O certo é que, ao final da
oracdo, sempre aparece com o acento circunflexo. E no inicio, em caso de perguntas, sempre separado.
Quando vem no meio da oracdo, se equivalente a ‘visto que’, ‘uma vez’, grafa-se junto e semacento. Se igual
a ‘por qualrazéo’, ‘pelo que’, escreve-se separado e sem acento.

Grafia dos porqués

‘Porque’ junto e
‘porqué’ junto e com
acento circunflexo

Exemplos

Porque

Escreve-se ‘porque’ quando se da explicacao
ou causa. E equivalente a “visto que’. Mesmo
em periodo com interrogacao, grafa-se
‘porque’ quando a oracao introduzida por
essa conjuncao exprime causa.

* O ministro deixou o governo porque nhao
concorda com o aumento dos impostos.

**Alguém acredita que o jogador deixou o time
porque nao recebeu a faixa de capitao?
(Oracao exprimindo causa. ‘Em razao de nao
ter recebido a faixa de capitao?’).

Grafa-se ‘porqué quando tem a
funcao de substantivo e
equivale-se a causa, motivo,
razao. Em geral é antecedido
de artigo.

Nao entendeu o porqué da
decisao. (Ndo entendeu a causa
da decisdo).

oo | vorae | porqs

‘Porque’separadoe ‘por
qué’separadocomacento
circunflexo

Exemplos

Grafa-se ‘por que’ em frases com ponto de
interrogacao e naquelas em que for igual a
‘por qual razao’ ou ‘razao pela qual’.

* Por que o prefeito agiu dessa forma?

**Nao se sabe por que o prefeito mudou
de posicao.
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Escreve-se ‘por qué’ quando
aparece no final da frase e
equivale a ‘por qual razao’. E
ainda quando é aparece em
frase isolada.

* A inflacao subiu e ninguém
sabe por qué.

** Dezenas morreram em Paris.
Por qué?



Flexaodoinfinitivo Conceit

Flexao do infinitivo

A par do uso ou ndo de formas flexionadas do infinitivo, ndo ha um consenso, em termos de regras,
entre os gramaticos. Parece mais acertado falar ndo de um disciplinamento, mas de tendéncias, de
ordem estilistica.

Flexdo do infinitivo

Flexdo obrigatoria Flexao optativa
Flexao obrigatoria e flexao Infinitivo pessoal com sujeito Infinitivo pessoal com sujeito igual ao do
optativa diferente do sujeito do verbo da verbo da oracao anterior.

oracao anterior.

Fomos a Brasilia para conversar (mos) com o

SETTEeE O presidente fez o possivel para os presidente.
executivos aceitarem a proposta. Obs.: A Conceit prefere a forma néo
flexionada.

m Flexdo obrigatoria Flexao proibida

Infinitivo regido por preposicao e que
Flexao obrigatoria e flexao  Infinitivo pessoal com verbo antes do  funciona como complemento de substantivo
proibida sujeito. ou adjetivo.

Para conversarem com o ministro, eles
foram a Brasilia.

m Flexao obrigatoria Flexao optativa

Comosverbos ‘deixar, fazer, mandar, ouvir,
sentir, ver' + infinitivo, desde que osujeitodo
infinitivonaoseja pronome obliquo. Se for
pronome obliquo, a flexao é proibida.

Exemplos Eles nao tém chance de vencer.

Flexao obrigatoria e flexao Infinitivo na voz passiva, verbo
optativa reflexivo ou pronominal.

. .
* Tiveram receio de serem Faca os meninos calar/calarem aboca.

reconhecidos. **Faca-os sair. (Neste caso, nunca flexiona.

Exemplos Jamais escreva: ‘Faca-os sairem).
** Viviam juntos sem se conhecerem.
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Flexao do infinitivo Conceit

Flexdo do infinitivo

Flexao optativa Flexao proibida

Infinitivo regido por preposicao e

Flexao optativa e flexao Infinitivo regido por preposicao e que o
. . complemento do verbo principal
proibida funciona como complemento do verbo.
representado por pronome,
Ele convenceu os filhos a morar/ Certo: Eles os convenceu a morar na
morarem na Europa. Europa.
Exemplos
Obs. A Conceit sugere adortar o Errado: Eles os convenceu a morarem na
singular. Europa.

Aquele que se sabe profundo esforca-se por ser claro; aquele que
gostaria de parecer profundo a multiddo esforca-se por ser
obscuro.

FRIEDRICHNIETZSCHE
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Conjugacao verbal Conceit

Conjugacao verbal

De inicio, conjugar verbos jd é uma situacdo nada confortdvel para muitas pessoas. Quando se trata
entdo de verbos anémalos ou defectivos, as dificuldades aumentam, sendo Uteis sistematizaces que
facilitam o correto uso dos verbos.

Conjugacao verbal: verbos dificeis

Conjugacao

Presente indicativo: medeio, medeias, medeia, mediamos, mediais, medeiam
Verbo ‘mediar’ =~ Presente subjuntivo: medeie, medeies, medeie, mediemos, medieis, medeiem
Obs. Seguem a mesma conjugacao os verbos ansiar, remediar, intermediar, incendiar, odiar

Exemplos O FMI intermedeia as negociacdes entre paises emergentes.

Presente indicativo: intervenho, intervens, intervem, intervimos, intervindes, intervém
Verbo ‘intervir’  Futuro subjuntivo: intervier, intervieres, intervier, interviermos, intervierdes, intervierem
Obs. Seguem a mesma conjugacao os verbos convir, provir, sobrevir e vir

Exemplos Os trabalhadores intervieram para defender a presidéncia da empresa.

m Conjugacao de verbo defectivo

Presente indicativo: reavemos, reaveis. (Nao se conjuga nas outras pessoas)
Pretérito perfeito indicativo: reouve, reouveste, reouve, reouvemos, reouvestes,
Verbo ‘reaver’ reouveram
Imperfeito do subjuntivo: reouvesse, reouvesses, reouvesse, reouvessemos, reouvesseis,
reouvessem
Obs. Nao se conjuga no presente do subjuntivo nem no imperativo negativo

Exemplos Infelizmente, nao reavemos nada.

m Conjugacao de verbo defectivo

Presente indicativo: nos nos precavemos, vos vos precaveis (Nao se conjuga nas outras
pessoas).

Imperativo afirmativo: precavei-vos

Obs.1. Nos demais tempos e modos, conjuga-se normalmente, exceto o presente do
precaver-se’ subjuntivo e o imperativo negativo, que nao existem para este verbo.

Verbo ‘precaver/

Obs.2. Sao barbaras as formas ‘precavenho, precavenha, precavenham, precavejo’.

Exemplos A populacao se precaveu contra a alta de precos.
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Conjugacao verbal Conceit

Conjugacao verbal: verbos dificeis

Conjugacao

Presente indicativo: passeio, passeias, passeia, passeamos, passeais, passeiam

Verbo ‘passear’ o ) ) ) ) )
Presente subjuntivo: passeie, passeies, passeie, passeemos, passeeis, passeiem

Obs. Conjugam-se como este verbo todos os terminados em ‘ear’.

Exemplo Eu penteio o cabelo sé uma vez no dia.

m Conjugacao

Presente indicativo: vejo, vés, vé, vemos, vedes, veem

Verbo ‘ver’
Futuro subjuntivo: quando eu vir, tu vires, ele vir, nos virmos, vos virdes, virem
Obs.: Conjugam igual a este os verbos ‘antever, entrever, prever e rever’
Exemplos Quando vocé a vir, diga que preciso falar com ela.

Pretérito mais-que-perfeito: pusera, puseras, pusera, puséramos, puséreis, puseram

Verbo ‘por’ o
Futuro do subjuntivo: puser, puseres, puser, pusermos, puserdes, puserem

Exemplo Quando eles puserem a mesa, entro para o jantar.

Conjugacao de verbo defectivo

Presente indicativo: aboles, abole, abolimos, abolis, abolem

Verbo ‘abolir’ ] o ) . . i . .
Imperfeito do subjuntivo: abolisse, abolisses, abolisse, abolissemos, abolisseis, abolissem

Exemplo Tu aboles ou fazes isso.

Verbos defectivos: sdo aqueles que ndo tém todas as conjugacbes. SGo
exemplos os verbos ‘abolir’ e ‘reaver’.

Verbos anémalos: sGo aqueles que apresentam mais de um radical quando
conjugados. Sdo exemplos os verbos ‘ser’ e ‘ir’.
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Emprego do participio Conceit

Emprego do participio

Com importantissimo papel no sistema do verbo, de maneira que permite a formagédo dos tempos
compostos que exprimem o aspecto conclusivo do processo verbal. No portugués, o participio, em geral, €
construido com os auxiliares ‘ter’ e ‘ser’, usando uma ou outra forma (regular ou irregular) em casos ora de-
finidos pelo consenso entre os gramadticos, orapela forca do uso da lingua.

Participio regular e irregular

Participio regular Participio irregular

. .. O participio regular (terminado em O participio irregular, no caso destes
Verbos ‘aceitar, frigir, eleger, P P g ( p p g

, ado, edo e ido) so se faz apds o verbos, podera ser feito apos o verbo
matar, salvar . . .
verbo ‘ter’, para o caso 1 e verbos ter’ e o verbo ‘ser’.
semelhantes.

* Tenho aceito trabalho demais.
Exemplos Tenho aceitado trabalho demais. ** O candidato nao foi aceito.

m Participio regular Participio irregular

‘acender, entregar, prender,
expressar, expulsar,
suspender, imprimir’

O participio regular é feito O participio irregular sé é feito apos o
exclusivamente apos o verbo ‘ter’. verbo ‘ser’.

Penso que ele ja tenha imprimido os >
Penso que os documentos ja foram

Exemplos documentos. .
impressos.
m Participio regular Participio irregular
De acordo com Rocha Lima (2018), O participio irregular é usado tanto com
Verbos ‘ganhar, gastar e nao existe participio regular para 0 auxiliar ‘ter’ quanto com o ‘ser’.
pagar’ estes verbos.
* Eu tenho ganho s6 a fala.
Exemplos

** Foi ganho muito dinheiro.

m Participio regular Participio irregular

- Os verbos ‘abrir, fazer, dizer, Soadmitem partICIPlolrre.gular:.abrlr
Verbos sem participio e, Ve @ w T M selET (aberto), fazer (feito), dizer (dito),
regular participio regular. escrever (escrito), ver (visto), vir
(vindo).
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Verbetes: significadoe sentido Conceit

Verbetes: significado e sentido

Expressao com multiplos usos e sentidos, & uma marca aplicada ao texto, com determinado sentido
que, usado de outra forma, traz significado diverso do pretendido.

Verbetes: significado e sentido

Ao invésde Em vezde
Significa ‘ao contrario de’.

Oposicao e lugar Tem valor de‘em lugar de!

Exemplos Ao invés de chegar cedo, chegou tarde. Em vez de estudar, foi ao parque.
ooz | Sem.ses | Sem.ou |

Oracoes alternadas E a forma correta. Forma errada.

Exemplos Tomara que seja feliz, seja prospero. Errado: Tomara que seja felizou

prospero.

" ws | apoars | Apomrase

Indica que uma pessoa esta em busca

E o ato de procurar alguma coisa.
P g dealgo.

A procura do tesouro motivava os
Exemplos exploradores. Estava a procura de emprego.

" asos | Acdeme | inciems

Carater primario e

. Qualquer acontecimento casual e Episodio de natureza secundaria, sem
episodio de natureza . . . = - = N Aohe
e inesperado, infeliz ou ndo, tragico ou ndo.  consequéncia tragica.
secundaria
. . Superado o incidente diplomatico, o termo
Exemplos Mais de 200 pessoas morreram no acidente. P P ’

foi assinado.

De valor substantivo, indica castigo.

Substantivo e verbo E forma do verbo maltratar.

Exemplos O sequestrador submeteu-o a maus-tratos. Eu ndo maltrato os animais.

m Melhor/pior Mais bem/mais mal
Advérbio, adjetivo, No lugar de mais bem, é advérbio; no de E a Unica forma correta antes de um
participio mais bom, é adjetivo. participio.

Ela escreve melhor do que ele. (Advérbio).

Exemplos Seu texto é melhor que o dele. (Adjetivo). Seul texto foi mais bem escritoque o

dela.

" sor | Newm | Nemum

Pronome indefinido e E pronome indefinido, cujo valor é

. - E advérbio seguido do numeral um.
advérbio ‘exclusao de todos’. g

Exemplos Esta cédula nao tem nenhum valor. Nao te darei nem um centavo.
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Verbetes: significado e sentido Conceit

Verbetes: significado e sentido

G | e | Ao

Lugar que, lugar aque = Aparece apos verbo transitivo direto ou E exigido apds verbo transitivo indireto
intransitivo. que impode a preposicao ‘a’.
Exemplos Ele quer saber onde vocé mora. Aonde vamos hoje?

Equivale a ‘do contrario’, ‘caso

Equivaléncia diversa contrario’, ‘a nao ser’, ‘com excecao’,
‘exceto’; e ainda quando substitui ‘mas,
mas sim, mas também’.

Se igual a ‘caso nao’ ou ‘quando nao’.

* Precisa ganhar, senao sera rebaixado.
(Do contrario).
** Ninguém, senao o politico, pode

2EIes explicar. (Exceto). Havera jogo se nao chover.

*** Comportou-se nao apenas como
professor, senao como amigo. (Mas
também)

Oposicao e ideias Relaciona duas ideias dispares, nao

Indica oposicao.

dispares claramente opostas.
Exernplos Ao contrario de baixar a taxa de juros, o Diferentemente do informado, o jogo
P governo a elevou. sera no Pacaembu.
Semestraleumavez Indica algo que acontece por duas vezes no Relaciona algo que acontece a cada
acada doisanos mesmo ano. Evite estaforma; use semestral. dois anos.
Exemplos Ha jogos que sao bianual. Ha jogos que sao bienais.
m A medidaque Na medida em que
Locucao e conjuncao = Locucao que indica proporcao. Conjuncao subordinada causal.
A medida que envelhecia, tornava-se Jogos de azar sao prejudiciais na
Exemplos . ..
amargo. medida em que viciam.
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Verbetes: significadoe sentido Conceit

Verbetes: significado e sentido

Com valor positivo, equivale a ‘pelo

menos’ e nao é usado em construcoes Deve ser usado exclusivamente no
Expressoes de valor negativo. Quando usado no sentido de dependéncia, e nunca com o
sentido negativo, exige sempre uma sentido de ‘em razao de’.

particula negativa antes.

Errado: Passouporelaesequera

cumprimentou. Certo: Vivia em funcao da familia.

Errado: Nao viajou em funcao do mau

Certo: Passou porelaenemsequera tempo.

Exemplos .
cumprimentou.

Certo: Nao viajou em razao do mau

Certo: Seeletivesse sequerumpoucode
tempo.

boa vontade...

| Casol4 | Hajavista_ | Hajavista/hajam vista

. As duas formas sao aceitas quando o
Grafa-se sempre no singular quando o

Expressoes . . o termoseguinte naoinicia por
termo seguinte inicia por preposicao. .
preposicao.
Esta tudo complicado, haja vista aos Esta tudo complicado, haja (hajam) vista
Exemplos recentes acontecimentos. 0s recentes acontecimentos.

m Mais bom/mais grande Mais mau/mais pequeno

De regra, nao é correto dizer ‘mais
bom’, ‘mais grande’. No entanto, sao
aceitos no caso de contraporem
qualidades do mesmo ser.

As duas formas podem ser usadas em
qualquer situacao.

Uso especial de
comparativos

* Ele € mais bom do que inteligente. Ele é mais pequeno do quevocé
** Ele é mais grande que pequeno. imagina.

Ainda aceita, mas usada exclusivamente

Expressdes em desuso  para comparar niveis. Formas em desuso, embora ainda
encontradas.

Exemplos

Em desuso: As questoes foram resolvidas
em nivel (a nivel) de diretoria.

e | e | Emanew

Forma adjetiva, hoje a forma mais usada. Em desuso.

Exemplos Ao nivel do mar, é possivel navegar.

Exemplo As cartas foram anexas ao processo. Forma em desuso: Segue em anexo.
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Verbetes: significadoe sentido Conceit

Verbetes: significado e sentido

Locucao adverbial, cuja preposicao
depende da regéncia de verbo, que é
sempre de movimento.

Advérbio equivalente a por tras e
atras e indica o local.

Aqui é o meu prédio e o detras, o da

A crianca saiu de tras do banco e veio T (R

Exemplo .
P correndo ao encontro do pai.

A crianca sentou-se no banco detras.

O pretérito mais-que-perfeito indica um tempo que é passado de algo também ja
passado. Ex.: Naquele dia, o juiz apitou o fim do jogo e a bola jd entrara.

Observe que a bola estava dentro do gol momento antes de o juiz apitar o fim do
jogo. Observe que os dois fatos estao no passado de um historia, mas a bola no gol &
um passado anterior ao passado ‘..., 0 juiz apitou...’.
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Producao de texto

Ha varias questoes que devem ser consideradas por quem escreve. Algumas sao normas a serem
aplicadas, outras a serem desprezadas. Neste grupo encontram-se as incorrecdes: ambiguidade,
caco- fonia, clichés, incoeréncia e erros de paralelismo. Como boas praticas na escrita, a clareza,
a concisao, a hierarquia da informacao, o didatismo e o contexto. O cuidado com o que é
recomendado e com o que é proibido na hora da producao escrita comeca no primeiro paragrafo.

Antes de comecar a redigir, hierarquize as ideias, das centrais para as secundarias. A disposicao
de conteldos deve seguir uma ordem progressiva de interesse dentro de cada tema. Esse arranjo
exige uma percepcao completa da obra, daquilo que se pretende por no papel. Um dos grandes
equivocos na hora de escrever € ir redigindo de acordo com as lembrancas, conforme os assuntos
vém a mente. O produto disso sdao composicoes desinteressantes, ambiguas, cansativas e, o pior,
uma sequéncia de paragrafos carentes de logica entre si.

Depois de classificar as informacdes abordadas segundo a importancia de cada uma, ou seja,
em qual unidade textual ficara este ou aquele aspecto, a preocupacao imediata é estabelecer uma
logica, um elo entre os paragrafos, a partir do primeiro. Significa dizer que a ultima frase de um
anuncia o que vem no proximo, criando no leitor expectativas e, assim, um crescente interesse
pela leitura. Quando, no entanto, deixa-se de lado o cuidado com o ordenamento do conteudo
pelo grau de relevancia, e vai escrevendo consoante o que surge na cabeca, tém-se a repeticao de
conceitos (o uso de sind- nimos nao resolve) e um texto extenso. Ambas situacoes comprometem
o fim desejado, e o escrito passa a ser confuso e desinteressante para o interlocutor.

Distribuidos os conteldos, respeitada a categorizacao dos enunciados, o cuidado passa a ser
com o produto paragrafo. A primeira coisa a se considerar ao produzi-lo é que ele sempre se inicia
pelo topico frasal, isto €, por uma afirmacao ou negacao categorica, que contenha a ideia-nucleo.
Sua estrutura obedecerd ao maximo de duas ou trés oracdes, uma vez que extenso levara a
dificuldades no desenvolvimento dos argumentos que sustentem a esséncia, o que é central.

No desenvolvimento, dé preferéncia a frases menores, objetivas e na ordem direta (sujeito,
predicado, complementos) e fuja das generalizacoes. Toda afirmativa requer uma comprovacao,
um porqué. Proposicoes abrangentes - triviais -, pautadas no senso comum, nao se sustentam e
levam a uma superficialidade argumentativa e cognitiva.

“Agrave crise do sistema educacional do Brasil ocorre, dentre outras razoes,
porque os politicos, pensando em atender somente aos proprios interesses,
naoseimportamcommelhorias paraosestudantes”. [Quecrise?, Que melho-
rias?]

Organizados os topicos e distribuidos em sequéncias logicas, dentro de unidades que conversam
entre si, com o cuidado de que a Ultima (conclusao) seja uma ‘sintese’ de todo o texto e aponte
um caminho para a problematica levantada, € o momento de reler todo o material e refina-lo,
para certificar-se de que as boas praticas foram usadas (clareza, concisdo, hierarquia da
informacao, didatismo e contexto) e os equivocos deixados de lado (incorrecoes: ambiguidade,
cacofonia, clichés, incoeréncia e falta de paralelismo semantico e sintatico).
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Boas praticas

Seja claro

A falta de clareza normalmente resulta da ma escolha de palavras, de falhas na construcao
sintatica, da falta de coeréncia e da ambiguidade de uma passagem. O excesso de informacoes,
periodos longos, pontuacao errada, voz passiva desnecessaria também contribuem para deixar o
texto chato e confuso.

Comparacao e metafora

Ao se definir conceitos abstratos por meio de referéncias aquilo que é concreto (perceptivel por
nossos sentidos), alcanca-se a clareza textual. Os dois recursos usados constituem a comparacao e
a metafora. Nao obstante ambas partirem da percepcao de semelhancas entre dois elementos, a
primeira é analitica e a segunda, sintética. Aquela se faz com o uso de conectivos (como, tal qual,
tal como) e esta a partir de estruturas comparativas abreviadas ou implicitas, nas quais aqueles
componentes nao aparecem.

Seja conciso

Aconcisao nao se resume em cortar palavras desnecessarias e em procurar formas narrativas
economicas. Pressupde, além disso, selecao rigorosa do conteudo, do que vai ser dito (escrito),
evitando-se detalhes acessorios, sem que a obra deixe de trazer objetividade e poder analitico e
interpretativo, a fim de nao se transformar em um amontoado de palavras, frases ou periodos
inconclusivos. Conciso, evite, entdo, frases recheadas de adjetivos, de advérbios, de pleonasmos
e de vozes passivas.

Hierarquize a informacéao

A disposicao de conteldos deve seguir uma ordem progressiva de interesse, quer texto de uma
pagina, quer de varias paginas.

Seja coeso

As relacoes linguisticas sdao garantidas pelo uso certo dos conectivos, como conjuncées,
preposicoes e elementos que retomam ou antecipam um componente textual (anaforicos,
cataforicos). Na medida em que nao se escolhe os elos corretamente e se peca pela falta de
coeréncia, o processo de comunicacao fica prejudicado.
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Seja coerente

Uma redacao deve ser um produto compreensivel no todo pelo leitor. Isso se da por meio da
coeréncia, um recurso que o autor utiliza para encaixar as partes da composicao e dar um sentido
ao todo. Vocabulos tém valores semanticos Unicos, mas a relacao entre eles de forma harménica
e adequada faz com que o texto tenha um sentido completo. E o mesmo entendimento para as
frases e os paragrafos. Cada um desses elementos tem um qué especifico, mas precisam dialogar
entre si. Os assuntos e argumentos so fazem sentido quando se complementam, um deve ser a
continuacao do outro, quer no interior dos paragrafos, quer entre eles. Sem concatenacao, as
ideias acabarao por contradizer ou por quebrar uma linha de raciocinio, ao que se chama
incoeréncia textual.

“Podemos notar claramente que a falta de recursos para escola publica é
um problema no pais. O governo prometeu e cumpriu: trouxe vdrias
melhorias na educagdo e fez com que os alunos que estavam fora da escola
voltassem a frequentd-la. Isso trouxe vdrias melhorias para o pais”. (A
afirmacao ‘falta de recursos’ é incoerente com a sequéncia argumentativa
‘...trouxe varias melhorias...’)

Seja didatico

Sem cair em lugar comum ou escorregar pela pobreza vocabular ou sintatica, escreva para que
leitores de diferentes formacoes e graus de familiaridade com o assunto compreendam o que esta
escrito. Tabelas, graficos, infograficos, glossarios, linhas do tempo e imagens sintatico-semanticas
facilitam a interpretacao (compreensao).

Contexto

A escrita exige sempre a percepcao de mundo tanto no tocante ao leitor quanto ao do momento
em que o autor produz. Sem descuidar desse aspecto, seja ousado, criativo. Elabore um texto
capaz de seduzir, desapegado de recursos do tipo palavras dificeis, artimanhas e oracoes
complexas. Quanto mais simples, mais inteligivel.

Evite erros

E imprescindivel que o autor do texto faca a revisao de todo o material antes de passa-lo para
frente, o que evita deslizes na grafia de nomes e de expressoes de pouco uso, além de, com o
mesmo zelo, nao cometer erros de imprecisao vocabular, de concordancia e de regéncia. Textos
com erros sao deixados de lado, e seu autor, desvalorizado.

47



Praticasruins Conceit

Praticas ruins

Incorrecdes

E um aspecto que tende a comprometer o entendimento do que se |&. As incorrecées se dao em
trés modalidades: ortografica, sintagmatica e semantico-sintatica. A primeira quando se escorrega
no uso de uma ou outra letra, na acentuacao grafica ou na composicao por hifen. A segunda, pela
unido de palavras: ao se juntar léxicos que nao se relacionam ou nao fazem sentido, cria-se uma
contradicao prejudicial a inteligéncia do texto. A terceira modalidade € fruto ora de palavras com
significado estranho ao que se pretendia ou ao que o contexto reclamava, ora de deslizes nas
concordancias (verbal e nominal) e regéncias (verbal e nominal). Na oracao Passou por ela e sequer
a cumprimentou, ha uma imprecisao semantico-sintatica, uma vez que ‘sequer’ sozinho significa
‘pelo menos’, ‘ao menos’ e tem valor positivo. Para a frase ficar correta (valor negativo), é preciso
reescrevé-la assim: Passou por ela e nem sequer a cumprimentou.

Ambiguidade

A duplicidade de sentido de uma palavra, expressao ou frase torna o texto obscuro, quando nao
incompreensivel, e afasta o leitor. Na maioria das vezes, é facil evita-la, bastando ao autor pensar
na ordem dos termos da oracao e na proximidade entre eles. Na frase O policial prendeu o ladrdo
na sua casa, a pergunta a fazer é: na casa do policial ou na casa do ladrao?

Texto com ambiguidade

Comaudiéncia em baixa, CQC passa por sua maior reformulagdo desde a
estreia, em 2008, com Dan Stulbach no lugar de Marcelo Tas e a volta de Rafael
Cortez ap6s dois anos na Record. (Manual da Folha de Sao Paulo, 2017-2018). O
trecho dd a entender que Stulbach estava na estreia do programa; mas ndo estava.

Ambiguidade retirada

Com audiéncia em baixa, CQC passa por sua maior reformulacdo desde a es-
treia, em 2008. Dan Stulbach entrard no lugar de Marcelo Tas e Rafael Cortez volta-
rd, apos doisanos naRecord. (Manual da Folha, 2017-2018).
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Cacofonia

Sempre que o encontro de vocabulos ou de silabas forma um ou mais fonemas de sentido
ridiculo, desagradavel ou obsceno, diz- se que ha um cacéfato. No encontro silabico confisca gado,
é possivel ouvir o termo com a sonoridade com fiz cagado, e isso € um equivoco facilmente
evitavel. Exemplo extraido do Manual da Redacao da Folha de Sao Paulo (2018).

Clichés
Palavras ou expressoes prontas, usadas banalmente, sao, em sua maioria, clichés. Embora
expressoes pré-fabricadas sejam Uteis, banalizadas, sugerem na escrita pobreza criativa.

Os presidencidveis deveriam ouvir a voz rouca das ruas e descobririam a joia
da coroa para se elegerem. (Hd dois clichés: 'voz rouca das ruas’ e ‘joia da coroa)). -
ExemploextraidodoManual daRedacaodaFolhade SaoPaulo, 2017-2018.

Gerundio/gerundismo

Um e outro nao se confundem. Uma vez que na escrita se pretende sinalizar que o processo
descrito esta em desenvolvimento, é cabivel o gerindio; € impositivo, contudo, impedir que seja
um processo recorrente, porque a redacao ficara pobre e com o risco de ter trechos rimados (ando,
endo, indo). Ja o gerundismo, constatado especialmente em construcoes com os verbos ‘ir’ e
‘estar’, € um vicio e uma muleta, prejudiciais ao ritmo e a cadéncia do texto.

Gerundio desnecessario

O presidente foi flagrado conversando com um lobista.

Reescrita: O presidente foi flagrado em conversa com um lobista.

Exemplo extraido do Manual da Redacdo daFolha de SaoPaulo, 2018.
Gerindio cabivel

0 governo de Sao Paulo estd construindo mais um ramal do metro.

(Obra em pleno andamento).

Auséncia de paralelismo

Denomina-se paralelismo a organizacao de ideias e de expressdes durante a escrita, de modo
que obtenha a harmonia e o sentido textual no tocante as estruturas sintatica e semantica. A
primeira concerne ao que se denomina paralelismo sintatico, pressuposto pela qual a coordenacao
de elementos de natureza gramatical se apresenta de forma similar. O paralelismo semantico, por
sua vez, remete ao encadeamento de pensamentos e intencdes comparaveis entre si.

Auséncia de paralelismo sintatico

Respeitar os pais é necessdrio, importante e traz beneficios avidasocial dos
filhos.
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Observe que necessdrio e importante sao adjetivos (nomes) e traz é um
verbo. Houve uma quebra de paralelismo sintatico, posto que, no lugar do
verbo 'trazer/traz) seria adequado um adjetivo, assim:

Respeitar os pais é necessdrio, importante e benéfico a vida social dos
filhos.

Auséncia de paralelismo semantico

Marcela amou-me durante quinze meses e onze contos de réis, nada menos.
(Machado de Assis).

Vejaqueaideia de temponoiniciodafrase secontrastacomadedinheiro
no fim da oracdo. Logo, ocorreu uma quebra de paralelismo semantico. No
caso, de propdsito por Machado de Assis, a fim de assinalar uma ironia. Rees-
crita, comalteracdes, paraatendero paralelismo, ficariaassim:

Marcela amou-me durante quinze meses e talvez mais umas semanas, nada
menos.

Correcao e incorrecao na producao de texto

A escrita que preze pela clareza, concisao, paralelismo, respeito a lingua padrao e que
apresente sentido para o leitor obedece ao principio da correcao. Se, todavia, é carregado de
ambiguidade, gerundismo, cacofonia, clichés, erros de paralelismo, paragrafos grandes e sem
argumentos, auséncia de clareza e sentido e, ainda, prolixo, ou com girias e calao, diz-se que o
texto peca pela incorrecdo. Desse modo, quanto maior a obscuridade, maior sera a imprecisao; e
tanto mais clara a redacdo, mais funcional sera.

Correcao e incorrecao

Uso de artigo

Incorrecao Correcao

Evite artigos Sempre que possivel, evite artigos. Prescinda de artigos.

Evite: Os cientistas descobrem . s .
Exemplos . Prefira: Cientistas descobrem vacina contra o HIV.
vacina contra o HIV.

Uso de siglas

Incorrecao Correcao

N&o use mais de uma sigla no mesmo periodo e fique
atento as regras para grafar sigla. Até trés letras,
tudo em mailscula. Quatro ou mais letras formando
vocabulo, so a inicial maiuscula.

Nada de duas siglas no

Grafia de siglas mesmo periodo.

Errado: Abecip propée modelo Certo: Abecip propoe modelo mexicano para o
Exemplos mexicano para o SFH. sistema financeiro habitacional.
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Advérbio
Incorregao Corregao
Adv‘erblo .. N&o se inicia frase com advérbio . , : - . ,
e.m mente : S OTrETTEr. |2 6 @ LEE & Se nao for possw~el evitar, use adverbio em ‘mente
‘infelizmente’ etc. altimo caso. no meio da oragao.
Errado: Evidentemente, ha Certo: Ha, certamente, algumas barreiras para o
Exemplos algumas barreiras para o comércio.
comeércio.
Ambiguidade
Incorrecao Correcao
Pontuacao, ordem e Duplicidade de sentidoimpede a Ordem dos termos, pontuacao correta e semantica
sentido compreensao. adequada eliminam a ambiguidade.

Errado: A prefeitura tem procurado
aproveitar os espacos publicos Certo: A prefeitura tem procurado aproveitar os

como ruas e estacionamentos. espacos publicos, como ruas e estacionamentos.
Exemplo 1 .

Errado: Jo Soares constrange " ,

J ¢ 20 fal breot h Certo: JO Soares constrange Jacaré ao falar do

acareao a.arso reotamanno tamanho do pénis do dancarino.

do seupénis.

Errado: Edgar de Souz_a (PSDB) Certo: Durante a campanha, Edgar de Souza (PSDB)

recebeuataquesdevidoasua . . -
Exemplo 2 recebeu ataques devido a sua orientacao sexual.

orientacao sexual durante a
campanha.

Cacofato

Incorregao Corregao

Certas sequéncias provocam

Efeito sonoro S
sons estranhos. Faca a substituicao dos termos.

Errado: marca gol, confisca

Exemplos gado, boom da construcao. Certo: fez o gol, confiscou o gado, crescimento da
construcao.
Clareza
Sentencga grande Sentenca curta
Sempre que comprida A quebra em periodos curtos facilita a clareza e a
Obscuridade demais, use um ou mais pontos  compreensao.

para quebrar a sentenca.

Errado: A empresa que os

economistas consideravam um Certo: Os economistas consideram a Shraves

modelo das condicoes modernas Publishing um modelo das condicées modernas dos
Exemplos dos funcionarios era a Shraves funcionarios. O dr. John Mitchems estabeleceu esta

Publishing, que foi estabelecida empresa como subsidiaria da Shraves Education.

como subsidiaria da Shraves

Education pelo dr. John Mitchems.
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Clichés
Frases prontas Frases originais
. Embora Uteis, expressoes preé- Um texto tendera a ser melhor se contiver
Frases feitas . . .
fabricadas devem ser evitadas. palavras escolhidas a dedo.

Nao recomendado: grata surpresa,
heranca maldita, avozroucadas
ruas, chuva torrencial, atuacao
impecavel.

Exemplos Crie outras formas.

Os exemplos usados foram extraidos, na integra, do Manual da Folha de Sao Paulo, 2018.

Sujeito é um termo essencial da oragdo responsdvel por realizar algo ou o
elemento da oracdo sobre o qual se faz uma declaracao.

Predicado é algo feito pelo sujeito ou declarado sobre ele. Pode ser verbal
(acdo), nominal (um estado, qualidade dita sobre o sujeito) ou as duas
coisas ao mesmo tempo, ou seja, predicado verbo-nominal.

Objeto é termo essencial da oracdo complemento do verbo. E objeto direto
se complementar verbo que ndo exige preposicdo (transitivo direto). E
objeto indireto se complementar verbo que exige preposicado (transitivo
indireto).

Complemento circunstancial - parece-se com o objeto indireto, mas ndo o
é. Enquanto este requer uma acéo do verbo sobre o objeto, o complemento
circunstancial é uma expressdo ligada a uma verbo que exige preposicao
para se ligar ao seu complemento.

Ex.: Duvidava de sua existéncia. (O trecho ‘de sua existéncia’ nao é objeto

indireto de ‘duvidar’, mas complemento circunstancial dele, porque esse
complemento nao recebe nenhuma acao - nao é modificado - do verbo).

52



Praticas ruins Conceit

Sentencas l6gicas

Na escrita, a construcao eficiente de sentencas é fundamental para que o ato comunicativo seja
concretizado e alcance o objetivo do discurso. Referéncia inapropriada ao sujeito, desintegracao
de sentencas (falta de coeréncia e coesao), ambiguidade indesejada, auséncia de paralelismo
(sintatico e semantico) e comparacdes indevidas (comparacao e metafora) levam a quebra de
logica da frase e, assim, o resultado deixa de ser o pretendido e passa a ser ineficiente, muitas
vezes levando o leitor a abandonar a leitura.

Conexoes logicas entre sentencas e entre
Coeréncia

Incoerente Coerente

Um texto coerenteé tal que o leitor sempre sabe

Conexoes Um texto incoerente leva a < L
logicas incompreensio. Nio ha conexo légica que relacao de harmonia existe entre uma sentenca e a
gicas. P ’ gica. seguinte. (Pinker, 1954).
Errado: A ONU apresentou hoje a Certo: A ONU apresentou hoje a primeira
primeira universidade global universidade global. Exceto pelas despesas com a
gratuita. A Unica despesa do matricula, que varia entre 15 e 50 délares, o
Exemplos

candidato sera com a matricula, que candidato nao tera outros gastos com a universidade.
varia entre 15 e 50 dolares.

Comparacao e metéafora

Comparacao Metafora

Na comparagao, o procedimento é

analitico e se faz com o uso de

particulas conectivas: ‘como, tal Aqui, o procedimento é sintético e constitui uma
qual, tal como’, ou por estruturas espécie de comparacao abreviada ou implicita.
frasais, do tipo ‘assemelhar- se’,

‘sugerir’, ‘dar a impressao de’.

Exemplos Errado: Ele é astuto como uma raposa. Certo: A moca é uma flor.

Conciséao e clareza

Concisao Clareza

Seja tao analitico e interpretativo
quanto possivel: evite tudo que é
acessorio.

Escolha as palavras certas e fuja da ambiguidade.

Errado: Nao ha, certamente, bom
raciocinio que pareca tal quando, em = Errado: Ouviufalardafestanorestaurante. (auséncia de

vez de curto, é muito longo. clareza).

Exemplos (auséncia de concisao).
Certo: Nao ha bom raciocinio que Certo: Ouviu falar da festa quando estava no
pareca tal quando é muito longo. restaurante. (trecho com clareza).
(Conciso).
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Abstrato versus concreto

Abstrato Concreto
Abstrato Palavras e expressdes completas ajudam na
versus Evite uso de palavras abstratas. formacao de imagens, e isso na compreensao do
concreto conteudo.

Exemplos Errado:Estetrabzilhoflcou el Certo: Este trabalho ficou bom como uma fada.
COmMOo Uma emocao.

Gerundio

Gerundio errado Gerundio certo

Evite o mau uso, especialmente
verificado com os verbos ‘ir’ ou

Gerundismo  «ogpar?. Rejeite sequéncias de Use para sinalizar processo em desenvolvimento.
gerundio.
Nao recomendado: Opresidente
Exemblos foi flagrado conversandocom Certo: Nao me ligue nessa hora porque estarei
P lobista. almocando.

Certo: O presidente foi flagrado em
conversa com lobista.

Paralelismo semaéantico e sintatico

Errado

A discussao sobre legalizacao,
descriminalizacao ou manter a proibicao
do aborto continua.

Paralelismo
sintatico

A discussao sobre legalizacao, descriminalizacao ou
proibicao do aborto continua.

Legalizacao e descriminalizacdao sao nomes (substantivos), assim se espera um substantivo na
sequéncia, mas aparece o verbo ‘manter’. Isso quebra a harmonia, logo ha erro de paralelismo.
Ou fica uma sequéncia de nomes, ou uma de verbos: ‘A discussao sobre legalizar, descriminalizar
ou manter a proibicao do aborto continua e parece nao ter fim’.

Ceasor | emeo | o

O time brasileiro vai enfrentar a selecao inglesa em
Londres.

Justificativa

Paralelismo Otime brasileirovai enfrentaralnglaterra
semantico em Londres.

Justificativa No exemplo errado, sugere-se que um time brasileiro enfrentara o pais Inglaterra, e isso nao é
possivel.
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Caso 8 Paragrafos sem conexao ldgica

Revista Veja, acessada em 15 de maio, https://veja.abril.com.br/saude/novo-estudo-revela-a-idade- ideal-
para-aprender-um-novo-idioma/(com adaptacao)
Paragrafo 1

A melhor idade para comecar a aprender um novo idioma é por volta dos 10 anos, indica estudo
divulgado pelo Massachusetts Institute of Technology (MIT), nos Estados Unidos. De acordo
com a BBC, a pesquisa ainda revelou que, ao contrario do que se acreditava, os adolescentes
conseguem manter esta aptidao até os 17 ou 18 anos, mas apds este periodo torna-se
praticamente impossivel alcancar proficiéncia similar ao de um nativo.

Paragrafo 2

No entanto, um consenso dentro da comunidade cientifica de que praticar o bilinguismo (ou

mesmo o multilinguismo) desde os primeiros anos de vida pode estimular o cérebro e o

desenvolvimento das habilidades essenciais a vida adulta, como, por exemplo, a concentracao

e o controle emocional. Entretanto, o estudo do MIT revelou agora o melhor periodo para

, aprender outras linguas. “Ha comprovadamente um declinio de aprendizado apoés os 10 anos
r;griiirzfzéo de idade”, contou Joshua Hartshorne, professor de psicologia e coautor da pesquisa.

logico Paragrafos com conexao logica

Paragrafo 1

A melhor idade para comecar a aprender um novo idioma é por volta dos 10 anos, indica estudo
divulgado pelo Massachusetts Institute of Technology (MIT), nos Estados Unidos. De acordo
com a BBC, a pesquisa ainda revelou que, ao contrario do que se acreditava, os adolescentes
conseguem manter esta aptiddo até os 17 ou 18 anos, mas apds este periodo torna-se
praticamente impossivel alcancar proficiéncia similar ao de um nativo.

Paragrafo 2

Ja havia um consenso dentro da comunidade cientifica de que praticar o bilinguismo (ou
mesmo o multilinguismo) desde os primeiros anos de vida pode estimular o cérebro e o
desenvolvimento das habilidades essenciais a vida adulta, como, por exemplo, a concentracao
e o controle emocional. Entretanto, o estudo do MIT revelou agora o melhor periodo para
aprender outras linguas. “Ha comprovadamente um declinio de aprendizado apods os 10 anos
de idade”, contou Joshua Hartshorne, professor de psicologia e coautor da pesquisa.

No primeiro conjunto - sem conexao ldgica - percebe-se um desvio linguistico na transicao do
primeiro para o segundo paragrafo, uma vez que a conjuncao adversativa ‘no entanto’ marca

Justificativa 0 conceito de contraste ou compensacdo, quando, na verdade, os dois paragrafos sao
complementares, servindo o segundo de reforco da ideia-nicleo contida no anterior. O desvio
foi resolvido com a transicao feita por ‘Ja havia...’.
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Principais erros naescrita

Um texto bem escrito exige no minimo cinco competéncias do seu autor: dominio da norma
padraodalinguaescrita, bons argumentos para defender sua proposta, conhecimento dos mecanismos
linguisticos (coeréncia, coesao, semantica e sintaxe), compreensao das condicoes de producao (0 que
dizer?, para quem dizer?, por que dizer?, como dizer?) e autocritica.

Dominio da norma padréao

E um conjunto de regras seguidas por todos os povos de determinada lingua, tanto na escrita
quanto nafala.

Argumento-critico

Diz respeito a sustentacao dos topicos (afirmagoes e negacdes) e a linha discursiva do autor.
Cada pensamento, cada ideia central ou secundaria precisa de uma sentenca que a prove. E
o texto, por seu turno, sera mais significativo se trouxer explicito ou implicito a pretensao de
quem o escreve junto ao leitor: aonde quer se chegar.

Conhecimento dos mecanismos linguisticos
Os principais elementos da boa escrita envolvem clareza, concisao, objetividade, ritmo,
estilo, dominio das normas de escrita e da formacao de sentido. Saber trabalhar a conexao e

a harmonia é a Unica forma de obter resultado satisfatério na escrita, capaz de prender o
leitor.

Compreenséao das condi¢goes de producéao
- 0 que dizer?

Diz respeito ao assunto ou tema. Como nao € possivel falar tudo de certo tema, faca um
recorte e escreva sobre o que considera mais importante para o publico-alvo. Enfatize as
principais informacoes.

- para quem dizer?
E preciso conhecer o interlocutor, o contexto e o tipo de relacées vividas. E necessario ao escritor

levar em consideracdo a formalidade exigida, a faixa etaria, o género, o nivel de escolaridade e a
posicao social para a qual se dirige o texto.
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- por que dizer?

Conceit

Sempre que se escreve algo é preciso ter em mente o que se pretende atingir com o conteldo. Quais
motivacoes e interesses. Quais transformacoes ou alertas sao o0s objetivos.

- como dizer?

0O nivel de linguagem é definido pelo pUblico para o qual é direcionado o texto. Cultura, posicoes
sociais, habitos, géneros e faixa etaria sao alguns elementos definidores da linguagem adotada. Senso
comum, no entanto, é a regra do uso de vocabulario e de elaboracao de frases, de preferéncia na ordem
direta, sem rebuscamento e prolixidade. Deve-se ficar atento para usar sempre a lingua padrao, sem
erros e, a todo custo, fugir da linguagem chula ou carregada de giria.

Reescrita

Este € um principio do qual nao se pode abrir mao ao escrever: leia, releia e reescreva. A primeira
versao nunca sera a ultima. O refinamento é uma exigéncia, até se atingir um texto mais objetivo e
conciso, semerros e, 0 maisimportante, com umsentido capaz de obter o resultado pretendido.

Principais erros na escrita

Errado

Uso do‘'mesmo’

Justificativa

Antes de entrar no elevador,
verifique se 0 mesmo se
encontra no andar.

Antes de entrar no elevador, verifique se ele
se encontra no andar.

A expressao‘mesmo’ nao pode substituir o pronome ele.

oz | Ewas | ceo

Uso do ‘somos em'

Justificativa

Somos em mais de

50 colaboradores. Somos mais de 50 colaboradores.

Com o verbo ‘ser’, ndo é necessaria a preposicao ‘em’. Se o verbo fosse ‘estar’,
seria necessaria, como: Estamos em 30 no departamento.

" casos | G | comewo

Uso de ‘em vias de'ou
‘em maos’

Justificativa

*0 professor esta em vias de

.. . * 0 professor esta em via de solicitar sua
solicitar sua aposentadoria.

aposentadoria.
** O processo foi entregue ** O processo foi entregue em mao.
€m maos.

As duas expressoes sao usados sempre no singular, de acordo com o professor Rocha
Lima, autor da Gramatica Normativa da Lingua Portuguesa.

Infinitivo apos ‘previsto
para’

Justificativa

A estreia do espetaculo esta prevista para o proximo

0 espetaculo esta previsto para ,
P P P sabado.

estrear no proximo sabado.

A expressao ‘previsto para’ dispensa o infinitivo na sequéncia.
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Principais erros na escrita

Uso do termo ‘sofrer’ = O paciente sofreu melhoras. = O paciente sentiu melhoras.

O verbo ‘sofrer’ tem valor de negativo, de dor, logo € incoerente com o termo
‘melhoras’. Ha um erro de paralelismo semantico.

A As coisas vao melhorar . ~ . A 1o
Entre eu e vocé N As coisas vao melhorar entre mim e voceé (ti).
entre eu e voce.

Justificativa

Pronome pessoal do caso reto, exceto ele (s), ela (s) e vocé, ndo forma expressoes
com preposicdo. O correto, entdo, € ‘entre mim e vocé’ ou ‘entre mim e ti’.

T T ™

Justificativa

‘ z * As mortes de Joao e Lucio. - , .
EJSO elex te,rmos morte’, i * A morte de Joao e de Lucio.
presenca € outros em " As presencas daatrize do ** A presenca da atriz e do cantor
sentido abstrato cantor. P ; :
ustificativ individualizaca u , X s u ingular.
Justificativa A individualizacao da morte ou da presenca, nos exemplos, requer o singular
Caso8 |  Erado | Certo
e T S SA no aeroporto ela percebeu Sénoaeroporto ela percebeu que esqueceraa bolsa
que esqueceuabolsaemcasa. emcasa.

As acdes nao sao simultaneas. Primeiro, ela esqueceu a bolsa. Depois, ela percebeu
Justificativa que tinha esquecido. Sempre que isso ocorre, usa-se o pretérito mais-que-perfeito
para o fato passado mais antigo.

Oqueosenhorfariaseela

desitkidoproieto? 0 que o senhor fara se ela desistir do projeto?

Uso dos tempos verbais

Para empregar desistir (futuro subjuntivo), é preciso que venha antes ‘fara’
(futuro do presente do indicativo).

Uso da voz passiva Precisam-se de pedreiros. Precisa-se de pedreiros.

Justificativa

Observe que ‘de pedreiros’ nao é sujeito do verbo ‘precisar’. Afinal, de regra, nao

Justificativa 2o o . . < o & & .
ha sujeito preposicioado. Nessa oracao, o sujeito € indeterminado, logo, verbo no

singular.
. - No casodoprofessoraceitara No caso de o professor aceitar a resposta, passarei
Sujeito preposicionado .
resposta, passareideano. de ano.

O termo ‘o professor’ é sujeito do verbo ‘aceitar’, logo nao vira preposicionado, ja

Justificativa .. . .. -
que esta forma e inaceitavel, salvo rarissimas excecoes.
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Principais erros na escrita

Uso de expressdes com = O Metro estima que o A . o
O Metro estima que o prejuizo com as depredacoes

valor de ‘inexatidao’, prejuizo com as depredacgoes _
‘davida’ chegou a RS 7,5 mil. tenha chegado a R$ 7,5 mil.
Justificativa 0 verbo ‘estimar’ exprime dlvida; exige, logo, complemento no subjuntivo.

Os economistas avaliam que

a crise esta no fim. Na avaliacao dos economistas, a crise esta no fim.

Uso do verbo ‘avaliar’

Justificativa Faz-se uma avaliacao do assunto e depois se afirma algo.

Uso do verbo “focar’ e * Ele focou no alvo. * Ele focou o alvo.

‘pisar’ ** Ele pisou na bola. ** Ele pisou a bola.

Justificativa Os dois verbos sao transitivo direto, portanto sem preposicao.

Uso da expressao O acidente foi visto por . o

) ’p P O acidente foi visto por dezenas de pessoas.
popular dezenas de populares.

Justificativa Recomenda-se nao usar a expressao ‘popular’ para designar pessoas.

A justica expediu o alvara de
soltura. Neste caso, fora
feito justica.

A Justica expediu o alvara de soltura. Fora, entao,
feito justica.

Uso do abstrato pelo
concreto

Justificativa Representando um dos poderes, o termo é usado em mailscula. (Justica)

T T -

Uso de adjeti AT £ v
) >0 ce 'a JELIVOS O predio e alto. O prédio tem 32 andares.
imprecisos

Uso de adjetivo impreciso nao agrega conteldo ao texto e demonstra desleixo

Justificativa . .
pelo autor. Seja preciso.

Principais erros na escrita

Caso 18 Errado
A proposta de Haddad A proposta de Haddad na qual defende mudanca na
Generalizacaes foi imediatamente lei municipal acerca da abertura de empresas foi
’ aceita pelo presidente imediatamente aceita pelo presidente da OAB de Sao
da OAB de Sao Paulo. Paulo.

Objetividade, argumento e enunciacao clara sao imprescindiveis para

pctilcatig credibilidade do texto.
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Conceit

Uso do termo ‘ja’

Justificativa

*Rejeicao deBrizolajaalcanca 52%

. * Rejeicao de Brizola alcanca 52% no Rio.
noRio.

" o . ** Ele nao canta mais.
Ele ja nao canta mais.

No primeiro caso, o ‘ja’ indica uma torcida.
No segundo caso, ha um pleonasmo. Nao se admitem ‘ja’ e ‘mais’ na mesma frase.

Usodoverbo
‘garantir’

Justificativa

A empresa garante que a fusao

nao provocara demissGes. Aempresaafirma que a fusaonao provocara

demissoes.

Na visao da Folha de Sao Paulo (Manual 2018), ‘Garantir’ tem conteldo positivo;
nao é, pois, aplicavel a frases de valor negativo.

(Hd aqui um equivoco de coeréncia semantica).

Em quase 100%, osexemplos desta unidade foram retirados do Manualda Redacdo da
Folhade Sao Paulo, edi¢do 2017-2018.
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Estilodotexto Conceit

Estilo dotexto

No livro Clear and simple as the truth: Writing classic prose, os autores Francis-Noel e Mark Turner
reiteram que nao é dado a cada um decidir que as sentencas comecarao com ponto final e terminardo em
letra mailscula, nem que o verbo nao concordara mais com o sujeito correspondente. Esses aspectos
pertencem ao dominio da gramatica e vislumbra-se serem comuns aos falantes de uma lingua. A compo-
sicao de determinada frase, no entanto, vai além do respeito as normas convencionadas como lingua padrao.
Dependem também do estilo adotado para atingir um ou outro efeito, e o autor, de olho nos seus objetivos,
pode escolher, por exemplo, usar voz passiva, periodos curtos ou longos, aplicar negri- to ou italico. Tende,
ainda, dentro da ‘liberdade’ usufruida, priorizar paragrafos longos ou curtos, [éxicos com ou sem sonoridade,
rimas. Essa liberdade, porém, tem um preco: escolhas erradas levam a ruidos na comunicacao ou a seu total
naufragio.

Escrever bem € prender a atencao do leitor, € se comunicar com ele e conduzi-lo de uma palavra a outra.
E fazé-lo chegar ao fim do texto com a mesma expectativa do inicio da leitura. Ter sucesso nessa tarefa
requer a escolha de sintaxe e de vocabulos simples e esvaziar o apego a jargoes e girias proprias de certas
profissoes. O caminho prossegue na eleicao de oracoes e periodos curtos, de paragrafos pequenos e ligados
harmonicamente uns aos outros em detrimento do cultismo, carregado de redundancia e de longos elos
semantico-sintaticos. Composicoes com frases longas, sem variacoes entre seus tamanhos, paragrafos
enormes (aqueles com mais de oito linhas) e com sintaxes e vocabulos enfadonhos conduzem ao cansaco e
fazem o leitor desinteressar-se. O mesmo zelo vale para a repeticao de palavras e de sons. Pormenores dessa
natureza desvalorizam a escrita, e o resultado é auséncia de comunicacao e distanciamento.

Pessoa alguma, salvo aquelas obrigadas por forca de suas funcoes, nao € dada a ler relatérios. Com efeito,
textos analogos a pareceres tendem a ser jogados de lado e esquecidos. Para ganhar a simpatia e a reveréncia
de quem se dispde a ler, a redacao deve ser clara, objetiva e, igualmente - ou até mais - didatica. Dai o
mérito de boas imagens, de graficos, de tabelas e afins, devidamente interpretados por texto curto e de
facil degustacao.

Retomando. Mal usados ou aplicados de forma exagerada, negrito, italico, aspas, parénteses, col- chetes,
travessao, ponto e virgula e uma série de verbetes contribuem para criar um estilo ruim, e esse para a
leitura, ou para a apatia. E o mesmo efeito obtido quando se escreve de forma rebuscada, quando se
despreza o paralelismo entre palavras e entre sentencas ou a lingua padrao, abusando de expressoes
rimadas: um texto igualmente aborrecido e dificil de ler.

George Orwell (1903-1950) em ‘Como morrem 0s pobres e outros ensaios’ dispée que

um escritor escrupuloso, em cada frase que escreve, fard a simesmo ao
menos guatro perguntas: O que estou tentando dizer?, Que palavras ex-
pressarao?, Que imagem ou expressao idiomatica o deixara mais claro?, A
imagem é estimulante o bastante paracausar efeito?, Possodizerissode
maneira mais curta?, Eu disse alguma coisa de umafeiura evitavel?

Trecho extraido do Manual da Redacao da Folha de Sao Paulo, edicao 2017-2018

Vale destacar que estao entre as feiuras, além das mencionadas, a escrita imprecisa de siglas, de
numerais, o uso desnecessario de maiusculas, repeticao de palavras, pleonasmos, termos chulos e
tantos outros, Efeitos de gerundios e participios desnecessarios, ao lado de expressoes com
terminacdes parecidas muito proximas, enfeiam o texto e criam um sistema de rima nocivo.
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Estilodotexto Conceit

Hajam vista as inUmeras particularidades de estilo na escrita, disponibilizam-se nas tabelas seguintes
modelos (orientacdes), para serem aplicados na producao de texto, em diversos géneros: apostilas,
eslaides, formatacao de cursos, comando e itens de provas, folderes, convites, avisos, expedientes
oficiais.

Estilo e composicéao

Paragrafo com periodo longo e curto

Paragrafo errado Paragrafo correto
D R *0O ideal é no maximo 220 caracteres
* Informacoes interligadas em

paragrafos distantes
* Paragrafo estanque
* Constituicao por periodos longos

* 0 fim de um paragrafo deve suscitar
curiosidade pelo seguinte

* Um paragrafo é completo em conteldo
* Constituicaopor periodos curtos

0 sol ardente, tipico dos verdes tropicais, fazia com que as camisas dos homens
que trabalhavam arduamente parecessem ter sido colocadas debaixo de uma

Periodo longo . .
chuva torrencial, enquanto eles reclamavam do excessivo suor e do calor.

) redafacil.blogspot.com.br

0 sol estava ardente, tipico dos verdes tropicais. As camisas dos homens que
Periodo curto trabalhavam arduamente pareciam expostas a uma chuva torrencial. E eles
(Recomendado) reclamavam do calor e do excessivo suor.

redafacil.blogspot.com.br

Parénteses e travessao

Parénteses Travessao

* Deve ser usado com parciménia, pois  Usado para dar mais relevo aquilo que

deixam o texto congestionado. delimita, em geral, uma explicacao ou
* E usado para se dar ideia de conter detalhe da informacao apresentada
algo a mais, uma nota paralela ou imediatamente antes.

fortuita, até dispensavel.

Num dos paises mais catélicos do mundo (81% da populacao segundo censo de
Com parénteses 2010), a politica do presidente das Filipinas de matar traficantes é aprovada
por 80% da populacao.

Policiais estao nas ruas a procura de drogas - um dos trés bracos da Double
Com travessao Barrel -, desencadeando uma verdadeira guerra oficial aos traficantes em um
pais que ja foi considerado o paraiso do trafico.
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Negrito e italico

Negrito
Utilizado em titulos de livros, periodicos,

0O uso de negrito no texto é pouco pecas, filmes, dperas, musicas, pinturas,

recomendado e ocorre apenas para esculturas citados no texto. E também em

dar destaque a letras ou a palavras nomes cientificos de espécies, palavras

quando nao for possivel destaca-las e locucbes estrangeiras ou para destacar

pela redacao. algum termo, quando nao se preferiu as aspas
simples.

. Eu disse a ele que o momento de dizer certas verdades ja tinha passado.
Negrito correto

Italico correto Um dos livros que mais gosto de ler € Uma vida em cartas, de George Owell.

Aspas simples e duplas
m Aspas simples Aspas duplas

Utilizadas em transcricoes, realce,
citacao dentro de citacao, em
termos relativizados (giria, apelido
ou ironia) e ainda para destacar
nomes de livros, filmes, pinturas,
esculturas etc., quando nao se
preferiu o italico.

Empregadas no inicio e no final de uma
citacao que nao ultrapasse cinco linhas; em
citacGes textuais no rodapé; em vernaculo
usado apenas em meio profissional; em
definicoes conceituais de termos; em
transcricoes de declaracao de grande impacto.

* Seria essa ‘igualdade’ uma conquista frente a necessidade de produtores mais
qualificados e consumidores mais sofisticados?
Aspas simples

i ** “0 mundo é uma arma giratoria e ‘ninguém esta livre dos sobressaltos da vida’

enquanto viver”, disse um senador do PSDB, citando pensador anénimo.

* “Ele ja esta recuperado”, disse o técnico da selecao francesa.

Aspas duplas

Corretas ** No artigo “Patrulhas sexuais”, Nelson Motta critica o moralismo norte- americano.

(Aqui, a melhor opcdo seria aspas simples)

Repeticao de palavras

Repeticao de palavras

Recomenda-se nao repetir palavras em um curto intervalo de texto. Cognatos repetidos
muito proximos indicam pobreza vocabular e levam a monotonia textual. E cuidado
para nao exagerar no uso de vocabulos como ‘que, ja, para, sobre, com e como’, além
dos verbos ‘ser’, ‘estar’ e artigos.

A Policia Federal faz em média 40 operagdes especiais por ano no pais, especialmente

Vicio por repeticao R _
para alcancar organizagdes criminosas.

(Especiais e especialmente apresentam-se como repeticoes equivocadas).
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Grafia de horas

As horas no texto

Ao grafar horas, fuja de 20:15. O correto é 20h15, tudo junto e sem
aparecer a abreviacao de minutos. Outro zelo tem de ser com a mania
em escrever ou falar ‘zero hora’, Oh. Escreva ou diga: 23h59, ou um
minuto de terca, de quarta etc., na virada do dia, quando nao
completou ainda uma hora.

Os contribuintes tém até as 23h59 de hoje para enviar suas

declaracoes a Receita.
Exemplos . A . .
Neste momento, sao trés minutos de domingo. Uma madrugada de

céu azul.

Uso da voz ativa e passiva

Voz ativa Voz passiva
Verbo na voz ativa passa uma Use-a se for importante para énfase
impressao de acao, energia. ou para melhorar o ritmo do texto.

Evite a voz passiva.

O jogador fez o gol com a energia de um menino. (A acao seria

Voz ativa Do : . . .
minimizada se a frase fosse assim escrita: Com a energia de um menino,
fez-se o gol.)

. Buscam-se, por este meio, as conquistas que todos os brasileiros

Voz passiva

merecem. (Aqui foi usada para dar énfase a ‘as conquistas’)

Emprego de verbos declarativos

Verbos declarativos

Se o texto tiver declaracoes, evite o emprego de verbos modalizadores,
que podem revelar julgamentos ou pontos de vista. Adote verbos de
conotacao neutra, como ‘afirmou, declarou, disse, perguntou,
respondeu, exclamou, informou’.

Errado: Brincou que jamais devolveria o livro.
Exemplos

Certo: Disse, em tom de brincadeira, que jamais devolveria o livro.

Pleonasmo vicioso

Pleonasmo

Além das redundancias de facil reconhecimento, como ‘voltar para tras’,
elimine aquelas que podem passar despercebidas: criar novas...,
setores-chave importantes, planos para o futuro, inaugurar novas..., ja
nao funciona mais..., completamente cheio, piso minimo, teto maximo,
pequeno detalhe.

* Comer um pedacinho pequeno de bolo.

Pleonasmo vicioso ** Nos shows, na escola de samba, os artistas tocam sucessos da carreira

individual de cada um.

A mim, parece-me que ele esqueceu-a faz tempo. (O pleonasmo, de

Pleonasmo aceitavel e . R
valor estilistico, foi usado para énfase)
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Frase com auséncia de precisao

Frase corrigida (precisao presente)

Exemplos

Precisdo vocabular

Precisao

Conceit

Cuidado na escolha do sinonimo. Substitutos nem sempre sao perfeitos.
A escolha de uma palavra inusitada pode causar um efeito positivo.

Ouse.

Dono de uma respeitada biblioteca com mais de seis mil livros.
(Respeitado, respeitada diz-se de pessoas)

Dono de uma respeitavel biblioteca com mais de seis mil livros.

Grafia de numeros no texto

0a10e 100 e 1000

Somente estes nUmeros, sejam
cardinais ou ordinais, sao
escritos por extenso no texto.

Obs. Quando na redacao
aparecem numeros que devem
ser grafados por extenso (0 a
10) e escrito em numeral, abre-
se mao da grafia por extenso e
usa-se so6 numeral.

* Havia 2.500 pessoas na
manifestacao.

** Dispomos de 2 pessoas e de

23 armamentos para o
combate.

Até 9.999

Exceto zero a dez e cem e mil, os

demais sao escritos em numeral
seguido da palavra que designa a
ordem de grandeza. No inicio da

frase, escreva sempre por extenso;

evite, todavia, iniciar frases com
numero.

A China tem mais de 1,3 bilhao de

habitantes.

As abreviaturas de medidas internacionalmente utilizadas sao grafadas
no singular, em letra minuscula, sem ponto [km (quilometro), kg
(quilograma),  (litro), h (hora), s (segundo)...]

Exemplos

Exemplos

Os maratonistas ja percorreram 36 quilometros do percurso.

Os maratonistas ja percorreram 36 km do percurso. [Aqui km (quilometro)

com um espaco do numeral]

Ele largou um segundo depois do campeao da corrida.

Ele largou 1s apos do campeao da corrida. (O ‘s’ de segundo colado ao

numeral)

Grafia de datas

No corpo do texto, as datas sao grafadas em numeral, sem pontos e
sem zero a esquerda. Exceto pelo ordinal 1°, todos os demais sao

cardinais.

A abertura das festas juninas sera no dia 5 de julho de 2018. (ou

5/julho/2018 ou 5.jul.2018)
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Ritmo dotexto

Um bom texto tera tanto frases curtas quanto longas. Isso se chama movimento textual ou ritmo.
Uma redacao sé com frases curtas aborrece do mesmo jeito que uma s6 de frases longas (dissertacao),
tdo necessarias em escritos que precisam de argumentos para confirmar as afirmacdes ou negacoes
(comuns no topico frasal). O caminho entdao para assegurar a qualidade vem do ritmo, isto €, da
diversificacao da estrutura dos elementos com o mesclar de oracées longas e curtas, escolhas de
palavras de diferentes tamanhos e sons e variacées das silabas tonicas. Sem esses parametros, o texto
torna-se macante, insipido.

A recomendacao é deixar para o final do periodo as oracdes mais longas, porque assim se alcanca o
ritmo adequado, e a redacao fica mais clara. Alias, a preocupacao com a clareza antecede a qualquer
outro fundamento, devendo o autor, na busca incansavel por um texto ritmado, nada cansativo, ter o
zelo de ndo escorregar por variacoes em excesso, sobretudo impensadas, porque isso pode atrapalhar o
leitor, deixando-o o inseguro. SO se continua na leitura quando percebe harmonia entre os paragrafos e
tem a seguranca de que se compreende cada trecho lido.

O texto pode trazer varias respostas e, para cada uma delas, dé o destaque merecido. Um trecho ou
paragrafo dialogam com o leitor e o levam a reflexao. Qualquer pessoa diante de uma conversa chata
inventa desculpas e vai fazer outra coisa.

Ritmo textual

Escolha palavras de diferentes tamanhos e cuide para nao repetir os mesmos sons (ente/enta/ento/ao/dade/a/ao)
em uma sequéncia ou em trechos muito proximos. Varie a posicao das silabas tonicas no fim das frases e fuja de
rimas. Além disso, observe a cadéncia, 0 movimento do texto. Se o final de todas as frases apresenta silabas atonas,
por exemplo, atendéncia é se ter umaredacao preguicosa, que contaminao leitor e o leva a desistir da leitura.

Grupos ambientalistas pediram a aplicacao de multas por violagdes de limites legais de

Errado (falta de ritmo e .
( ) emissoes de poluentes e o fechamento da refinaria.

Grupos ambientalistas pediram o fechamento da refinaria e a aplicacao de multas em

Correto (ritmo presente) . .. . .
caso de se violarem os limites legais de emissoes de poluentes.
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Producao de paragrafo

Enquanto estrutura textual, os paragrafos contém as informacoes desejadas pelo autor e s6 fazem
sentido quando coesos entre si. Em virtude dessa necessidade de coesao, qualquer pessoa antes de
comecar aescrever precisa teremmente que o final de um paragrafo sempre deve criar expectativa do
que vem no seguinte: salvo a unidade inicial (introducao), todas as demais iniciam com base em uma
deixa no Gltimo periodo redigido.

A passagem de um paragrafo para o outro dependera do contelido e da finalidade do emissor, mas
cada qual encerra uma ideia-nicleo, ligada a outras de forma concatenada, formando o discurso, o
sentido do texto. E a transicao so é possivel por meio de certos vocabulos de transicao, na maioria das
vezes, conectivos (conjuncoes, locucoes...) e palavras vicarias.

Palavras de transicao

Expressdes Exemplos
Desde ja, a principio, a priori, A priori é o conhecimento a justificacao
Inicio inicialmente independente.

Além disso, do mesmo modo,
acresce que, ainda por cima, Do mesmo modo, o conceito de educacao deve ser

Continuacao . .
bem como, outrossim relativizado.

Logo apos, ocasionalmente,
posteriormente, de modo

Tempo : . N Enquanto isso, ela ia cozinhando o peixe.
igual, enquanto isso, nao
raro
Isto é, ou seja, entao,
Esclarecimento/ AERIEEENTEMEE T EME(, (2o Eu disse que nao, isto €, melhor ndo fazer nada
exemplificacao exemplo q ’ ’ :
Segundo, conforme, de acordo = Segundo as recentes publicacoes, café nao faz mal
Semelhanca com, consoante ao sistema nervoso como se pensava.
Assim, naturalmente, porque,
Causa em virtude de, naturalmente, Choveu neste instante; naturalmente as ruas estao
dai molhadas.
Enfim, dessa forma, em suma, Os livros nao foram entregues na biblioteca. Dessa
Conclusao nesse sentido, portanto, afinal  forma, os estudantes ficaram sem material.

Palavras vicarias sao termos colocados na frase para se evitar
repeticoes de palavras. Sao exemplos de palavras vicarias:
sim, ndo, isto é e as variantes dos verbos ‘ser’ e ‘fazer’.

Exemplo: A politica brasileira mudou, mas nao foi como
esperado. (foi=mudou)
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Construindo paragrafos coesos:
transicao e conectivos

Empresaria: ‘sé queria cuidar dela’
Folha de Sao Paulo, 6 de maio de 2018, acessado em 9 de maio, www.folha.com.br

1. Se hd um ponto em que as histérias da empresdria Simone de Abreu, 42,
e de sua filha Mikaeli, 10, convergem-se, é o fato de que ambas foram
amparadas.

2. Simone foi adotada quando tinha sé oito meses por uma familia recém-
chegada da Paraiba. Sua mae tinha outros 12 filhos e ndo pensou duas vezes
antes de acolher a bebé, oferecida de porta em porta pela genitora.

3. Anos maistarde, afamiliaentroucom opedido paralegalizara adog¢do no
férum de Santo Amaro, onde moram. “Na época, a juiza entendeu que eu
deveria sercriada por quem tivesse mais condi¢des financeiras. Foi uma luta
para ficar”, conta, emocionada.

4. Acompanhar o esfor¢o damde paracontinuarcom suaguarda motivou a
empresdria a replicar a atitude. Mesmo com dois filhos biolégicos ja
adolescentes, ela decidiu adotar mais um. Deu inicio ao processo judicial no
mesmo férum da zona sul que cuidara desua ado¢do, hd mais de 30 anos.

5. “Quandoeles me ligaram, Mikaeli tinhaoitoanosehaviaacabado de ser
destituida.” Cuidar de uma crianga mais velha, a chamada adoc¢ao tardia, ndo
estava nos planos. Mas Simone quis saber quem era aquela garota cuja
histdria era taoforte.

6. Assimconheceuafilha.Gestada porumadependente quimica, a menina
foicriada poroutro casalde usudrios de drogas. Viveu nas ruas até os sete anos,
provendo dinheiro e comida aos dois. “Eles a queimavam se ela fazia alguma
coisa que ndo agradava. SO queria poder ama-la. Cuidar dela”, lembra.
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Analise: recursos de construcao, coesao e transicao

1° paragrafo - De forma sintética, traz uma introducao do tema: a adocao de criancas
desamparadas. Ao mesmo tempo, ja anuncia o que vem nos quatro paragrafos seguintes. Um
pouco da vida da empresaria e da crianca Mikaeli, adotada. Esse recurso denomina-se ‘deixa’
ou criacdo de expectativas para os paragrafos a frente. E uma obrigacdo para o autor do
texto.

2° paragrafo - E o primeiro argumento a favor da adocdo. Retoma-se um elemento da
unidade anterior (Simone) e discorre sobre ele. Ao final, novamente se cria uma expectativa
para o préximo paragrafo: o que aconteceu com Simone?

3° paragrafo - Recorre-se a um elemento de transicao (Anos mais tarde...) para passar a
historia de Simone e levantar uma das motivacoes que fizeram com que ela nao pensasse duas
vezes para adotar Mikaeli. Assim, o leitor espera encontrar nas duas préximas unidades
mencao a personagem da adocao atual. E se depara com ela implicita e explicitamente na
leitura do quarto e do quinto paragrafo.

4° paragrafo - Realca a motivacao para adotar uma crianca (esforco da sua mae para adota-
la muitos anos antes). Ha um trecho inteiro que marca a transicao do terceiro para o quarto
paragrafo, que é: ‘Acompanhar o esforco da mae para continuar com sua guarda motivou a
empresaria a replicar a atitude’, isso porque o leitor é conduzido por um processo anaférico
a se recordar da histdria de Simone. O trecho é finalizado com uma enorme expectativa: ela
conseguiu adotar a garota Mikaeli?

5° paragrafo - Traz a resposta para a unidade anterior. Aqui o autor usou oracao
subordinada adverbial de tempo (Quando me ligaram,...) para marcar a transicao entre os
quarto e quinto paragrafos. Ha um jogo entre um recurso disforico (crianca mais velha) e um
euforico (garota cuja historia era tao forte). Essa dobradinha de novo joga para uma outra
expectativa: qual foi a decisao de Simone? Embora todo o texto conduza para o éxtase, a
adocao, uma divida, ainda que leve, fora criada.

6° paragrafo - O ponto de transicao é feito pela forma ‘Assim conheceu a filha’, que, ao
mesmo tempo, revela Mikaeli adotada. Ao final dele, parece dar-se o fecho do texto, mas -
recordando - na introducao foram criadas duas expectativas: falar um pouco da vida de
Simone e, claro, de Mikaeli. Isso é feito nos proximos quatro paragrafos no texto original em
http://www1.folha.uol.com.br/saopaulo/2018/05/1967308-empresaria-relata-adocao-de-
menina-que-vivia-na-rua-so-queria-poder-cuidar-dela.shtml, visualizado em 9 de maio de
2018, cujo ultimo paragrafo é:

O processo de adoc¢dao foi finalizado em janeiro deste ano e agora a
menina vai ganhar o sobrenome dos pais. E um novo nome: se chamara
Mikaeli Virginia, em homenagemaavo que, com 12filhos, abriu as portas
de casa e acolheu suamae.

Ultimo paragrafo - A reportagem traz uma sintese de todo o texto em trés linhas,
recuperando aspectos da adotante Simone, ao se referir a Mikaeli Virginia, sua mae, agora
avo da adotada Mikaeli. Uma conclusao em poucas linhas que remete quem estiver lendo o
texto ao todo da historia e igualmente o faz pensar nos beneficios da adocao.
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