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A
A FINALIDADE DA TCE E 0 RESSARCIMENTO OU A REPOSICAO

Escola do Governo Secrataria Exocutiva  Secrataria QGDF
do Distrito Federal d =1 de 0,

Do Tomador ou da Comissao Tomadora de Contas
INn205/2022 - CGDF

Art. 28. O procedimento de tomada de contas

especial sera conduzido por um servidor ou /N
empregado publico efetivo ou comissdo, /
formalmente designada pela autoridade

instauradora, composta por servidores estranhos ao

setor no qual ocorreu o fato motivador

Escola do Governo Secrataria Exocutiva  Secrataria QGDF
do Distrito Federal & de -




§ 12 A designagdo como tomador ou membro
integrante de comissdo tomadora das contas
constitui encargo obrigatdrio, ressalvadas as
hipoteses legais de impedimento e de
suspeicao, previstas em Lei.

IN 05/2022 -CGDF

04/10/2024

IN 05/2022 -CGDF

§ 42 A comissido tomadora devera ser integrada por,
no minimo, 3 (trés) servidores ou empregados,
sendo a0 menos

la observada sua qualificacido técnica, bem como a
complexidade e a singularidade do objeto a ser
investigado.
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04/10/2024

IN 05/2022 -CGDF

§ 29 O servidor designado para atuar no
procedimento que, incorrendo nas hipéteses de
impedimento e suspei¢do previstas em Lei,
omitir-se quanto ao fato, tornar-se passivel de
ter instaurado contra si processo administrativo
disciplinar para apurar sua conduta.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d =1 de ——

IN 05/2022 -CGDF

* § 32 0 tomador e os membros da comissdo a que se refere o caput deste artigo
ndo podem estar envolvidos com os fatos a serem apurados ou possuir
qualquer interesse no resultado da tomada de contas especial, e devem firmar
declaragdo de que ndo se encontram impedidos ou suspeitos de atuar no
procedimento, nos termos dos artigos 144 e 145 do Cédigo de Processo Civil -
CPC, no que couber.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d =1 de —




04/10/2024

Declaracao de Inexisténcia de Impedimento/Suspeicao

Declaro nos termos dos artigos 144 e 145 do Cédigo de Processo Civil - CPC, e art. 15, §

32 da IN 03/21-TCDF, que nao me encontro impedido de atuar na tomada de contas especial
instaurada por meio da Portaria/Ordem de Servicon?__,de_/_/__, publicada no DODF n? _,
e _/_/__, em face da(o) [inserir o objeto da instauragdo da TCE], ou seja, ndo estou
envolvido com os fatos a serem apurados, ndo possuo qualquer interesse no resultado da
tomada de contas especial e estando, portanto, apto a (conduzir as/participar das) apuragdes

da presente tomada de contas especial.
Brasilia, _de ____de

(nome e assinatura dos componentes da Comissao ou do Tomador de Contas)

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria QGDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa  de Economia

IN 05/2022 -CGDF

» § 52 As apuracdes relativas as
tomadas de contas especiais
podem ser conduzidas por
apenas um servidor ou

empregado efetivo, na figura do f f W4

2

“tomador de contas”, desde que
a matéria em exame nao seja
complexa.

EscoladoGovena  Secretaria Exscutva  Secrotaria QGDF
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04/10/2024

IN 05/2022 -CGDF

* § 82 Nos casos em que ficar comprovada a essencialidade da medida, a
comissdo tomadora das contas podera solicitar a atuacdo de peritos e
assistentes técnicos, observados os principios da economicidade e da
razoabilidade.

Ta

A3
LU

Escolado Governo _Secrataria Exscutiva  Secrataria &GDF
do Distrito Federal d =1 de A

IN 05/2022 -CGDF
Do Tomador ou da Comissao Tomadora de Contas

= Casos de suspei¢do e impedimento (Lei n® 9.784/1999):

E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
do Distrito Federal d =1 de —~___




. tenha interesse direto ou indireto na matéria; (art. 18)

II. tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou
representante, ou se tais situacdes ocorrem quanto ao conjuge, companheiro ou
parente e afins até o terceiro grau; (art. 18)

III. esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou
respectivo conjuge ou companheiro. (art. 18)

Escola do Governo Secretoria Executiva  Secrotaria @-‘GDF
do Distrito Federal d i de

04/10/2024

IN n¢ 05/2022 -CGDF

= A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a autoridade
competente, abstendo-se de atuar. (art. 19)

*A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave, para efeitos
disciplinares. (art. 19)

Escola do Governo Secretoria Executiva  Secrotaria @-‘GDF
do Distrito Federal  d 45 de




04/10/2024

IN 05/2022 -CGDF

Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha amizade intima
ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os respectivos
conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau. (art. 20)

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrotaria @-‘GDF
do Distrito Federal de Gestiio Administrativa  de Economia

Art.29,daINn205/2022 - CGDF I

Competéncias:

I. exercer suas atividades com imparcialidade, assegurando o sigilo necessario a elucidagio
dos fatos;

II. levantar ou fazer levantar o valor atualizado dos danos;

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrotaria @-‘GDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia




IN n¢ 05/2022 -CGDF

III. promover as apuragdes necessarias, tomando-se depoimentos a termo, se for o caso;

IV. coligir as provas necessarias a comprovacao dos fatos;

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrataria @"GDF
do Distrito Federal d =1 de

04/10/2024

IN n¢ 05/2022 -CGDF

V. realizar diligéncias com o intuito de colacionar os elementos de convic¢do indispensaveis a
atribuicdo de responsabilidade;

VI. expedir aviso ao responsavel, no sentido de verificar deste o interesse em apresentar,
defesa prévia, ou, ainda, ressarcir os prejuizos;

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrataria @"GDF
do Distrito Federal & de
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VII. analisar as defesas prévias e os documentos apresentados pelos
defendentes, emitindo-se pronunciamento conclusivo;

VIII. manter o controle dos prazos que fixar e dos que lhe forem impostos pelas
normas e pelos 6rgdos de controle;

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
do Distrito Federal d =1 de ——

04/10/2024

IX - cumprir as diligéncias que lhe forem requeridas pelos 6rgaos de controle;

X - arguir as razdes de suspeicdo ou impedimento que se lhe aplicarem, na
forma da Lei;

XI - formular e fundamentar, com antecedéncia, os pedidos de prorrogacdo de
prazo que solicitar;

XII - apresentar relatério;

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
do Distrito Federal d =1 de I
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04/10/2024

INn®05/2022 -CGDF

XIII - recomendar medidas assecuratérias para ,
preservacio e zelo do patrimdnio publico, a
instauragao de sindicancias e  processos
administrativos disciplinares, bem como a adogao de
providéncias para o  aperfeicoamento de

procedimentos e sistemas administrativos;

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secretaria @GDF
do Distrito Federal ds el de X

IN n¢ 05/2022 -CGDF

* XIV - realizar outras medidas necessarias a apreciacdo do fato, quantificacdo do dano e
imputacdo de responsabilidade.

Esc

ola do Governo Secretaria Executiva  Secretaria @GDF
do Distrito Federal d =1 de =X
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04/10/2024

Art.30,daINn205/2022 - CGDF

Ao tomador das contas ou a comissdo
tomadora é garantida a independéncia na
conduc¢do das apuragoes e na formagao de
juizo acerca dos fatos e da imputacdo da
responsabilidade, cabendo a autoridade
administrativa competente assegurar os
meios necessarios ao desenvolvimento dos

trabalhos pelo tomador ou pela comissdo
tomadora das contas.

Escolado Governo _Secrataria Exscutiva  Secrataria &GDF
do Distrito Federal d =1 de A

Art.31,daINn205/2022 - CGDF

Prerrogativas :

I - requisitar informagdes, documentos, processos e provas, inclusive in loco;

II - fixar prazos para o cumprimento de diligéncias;

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
do Distrito Federal d =1 de —~___
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INn¢05/2022 -CGDF

III - requerer a realizacao de calculos e levantamentos pelos 6rgdos e setores especializados
da Administragao, fixando prazo para a sua ultimacgao;

IV - representar a autoridade instauradora os casos de descumprimento injustificado de
prazos e de contumaz resisténcia no atendimento de solicitagdes; e

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d de ——

04/10/2024

V. ter acesso, na modalidade de consulta, aos sistemas informatizados e aos
bancos de dados indispensaveis ao desempenho de suas competéncias.

{Ci;) SINJ_DF ]0 2007« 2017

‘SISTEMA INTEGRADO DE NORMAS JURIDICAS DODF

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d de —
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Fases da TCE - arts. 32 e 33

= Fase interna da tomada de
contas especial: tera
natureza apuratoria e ocorre
no ambito do oérgdo ou
entidade processante, bem
como no ambito do Controle
Interno;

» procedimento que acontece
no ambito do Poder
Executivo;

Escoln do Governo Secretaria Executiva  Secrotarin Q’GDF
do Distrito Federal d =1 de C

04/10/2024

INn¢05/2022 -CGDF

» Defini¢cdo do rito procedimental - ordinario, sumario e sumarissimo;

» O vicio sanavel eventualmente ocorrido no curso da fase interna da tomada de contas
especial ndo implicard a nulidade do procedimento, sendo facultado ao TCDF
determinar o seu saneamento ou regularizar a apuragao.

Escoln do Governo Secretaria Executiva  Secrotarin Q’GDF
do Distrito Federal d & de .
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04/10/2024

IN 05/2022 -CGDF I

= Fase externa da tomada de contas especial: que ocorrera, em regra, no rito
ordinario, se dara no TCDF, com o envio do processo para exame e julgamento
dos fatos apurados.

» fase processual que se da no ambito do Tribunal de Contas do Distrito Federal;

Escoln do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin QGDF
do Distrito Federal d =1 de e

IN 05/2022 -CGDF

» tera ampla defesa e contraditorio;

» 0correra somente no rito ordinario, com o envio do processo para exame e
julgamento individualizado, apés exame por parte do controle interno.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d =1 de —~___
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04/10/2024

Pedidos de prorrogacao
Dirigente - ordem de servigo/portaria, art. 55 e 63;
TCDF - decisao ?

Escolado Governo _Secrataria Exscutiva  Secrataria &GDF
do Distrito Federal d =1 de A

Prorrogacao - dirigente - Ordem de servico
Ordem de Servico n¢ 85, de 6 de marco de 2023.

A CHEFE DA CORREGEDORIA DE EDUCACAO, DA SECRETARIA DE ESTADO DE
EDUCAGAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que lhe foram
delegadas pelo inciso V, do artigo 1° da Portaria n¢ 413, de 6 de dezembro de
2016, publicada no DODF n¢ 229, de 7 de dezembro de 2016, p. 35.
Considerando o disposto no artigo 22, do decreto n2 37.096, de 2 de fevereiro de
2016, RESOLVE:

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
do Distrito Federal d =1 de —~___
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Art. 12 Prorrogar o prazo para a conclusido dos Processos de Tomada de Contas Especial
n2: 0480.010.462/2020 por 90 (noventa) dias, a contar de 30 de janeiro de 2023.

Art. 22 Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secretaria @GDF
do Distrito Federal ds el de X

04/10/2024

Processo de Tomada de Contas Especial ®

Situagdo: Em Andlize ‘Carga: CGDF - Controladoria Geral do Distrito Federal

Decisha do TC

Data do Fato walor Data da instauragio Houve Responsabilizagio! Processo e TCOF

Valer Atualizads para Data de Intauragio Lata Limite Rita.

Documentos

Adicionar Novo Documento

Tige de Pocements * Obvervagic

Esc

ola do Governo Secretaria Executiva  Secretaria @GDF
do Distrito Federal d =1 de =X
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04/10/2024

o =
= ¥ S
Tigs de Dacumante Obiervagho Arquive
.
Diligéncias -
Determinagtos =
Histdriens -
st Corga  Wnuirie aghe
.
Escola de Governo Secretaria Executiva  Socrataria QGDF
do Distrito Federal de Gesto Administrativa  de Economia [k o
Ritos da TCE IN 05/2022 -CGDF

= Rito Ordinario: quando o montante em apuracdo for igual ou superior a 4 (quatro) vezes o
valor previsto no art. 12 da Lei Complementar n2 904/2015;

Escoln do Governo toria Executiva Sacrataria

Secref a QGDF
do Distrito Federal de Gestic Administrativa  de Economia [l
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IN 05/2022 -CGDF

EEE
o
B4

* Rito Sumario: quando o montante
em apuracdo for inferior ao
previsto no rito ordindrio e
superior ou igual a 2 (duas) vezes o
valor previsto no art. 12 da Lei I
Complementar n? 904/2015;

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d =1 de ——

04/10/2024

IN 05/2022 -CGDF

Rito Sumarissimo: quando o montante em apurag¢io for abaixo do limite
inferior previsto para o rito sumario e superior a % (um quarto) do art. 19, II,
da Lei Complementar n? 904/2015.

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d £ de e e ST
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IN 05/2022 -CGDF

* § 12 Para efeito dos limites dispostos acima,
considerar-se-a o valor efetivo ou presumido do
dano atualizado até a data de instauracdo da
tomada de contas especial.

Escola do Governo
do Dis o

Distrito Federal

Secretaria Executiva _ Secrotaria QGDF
= o -

04/10/2024

* Art.18e34 IN 03/2021 TCDF e IN 05/2022 - CGDF

valor estabelecido no art. 12 da Lei Complementar n°® 9o4/2015.

RS
37.412,94

Portaria PGDF n2 30/2024
(*reajustado anualmente )

Hipotese Legal IN
03/2021 - TCDF

Hipdtese Legal IN
05/2021 - CGDF

Rito Ordinario Art. 24, inciso | Art. 34, inciso | RS
Rito Sumario Art. 24, inciso |l Art. 34, inciso Il RS
Rito Sumarissimo Art. 24, inciso |l Art. 34, inciso Il RS
Dispensa (Regra Geral)  Art. 14, Inciso | Art. 18, inciso | RS
Dispensa Veiculos Art. 14, inciso Il Art. 18, inciso Il RS

Multas Transito e Bens

Escala do Governo

do Distrito Federal

149.651,76 RS =
74.825,88 RS 149.651,75
9.353,25 RS 74.825,87

- RS 935324

- RS 374.129,40

Secrstarla Executiva _Secrutaria QGDF
& o -
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Art.35,daINn205/2022 - CGDF RITO ORDINARIO
R$ 149.651,76

A tomada de contas especial conduzida sob o rito ordinario se aplica aos processos cujo
montante atualizado do dano for igual ou superior a 4 (quatro) vezes o valor previsto no
art. 12 da Lei Complementar n® 904/2015, ou ainda quando a instauracio for determinada
pelo TCDF, salvo expressa determinacdo em contrario na decisdo que impuser a

instauracao.

» A tomada de contas especial conduzida sob o rito ordinario sera concluida no prazo
de até 90 (noventa) dias.

Escolado Governo _Secrataria Exscutiva  Secrataria &GDF
do Distrito Federal d =1 de A

04/10/2024

MAPA ESQUEMATICO
DAS FASES DA TCE

RITO ORDINARIO - acima R$ 149.651,76 ou Decisdo do TCDF
AUTORIDADE INSTAURADORA SETOR CONTABIL

— | * Instauragdo da TCE CTCE q

=) 5 E=) | + Efetuar registro
* Comunicar a instauragio a CGDF e ao * Execucdo da TCE contua’bil e

TCDF
. SUBCI/CGDF
DIRIGENTE MAXIMO . Relatério/ e AUTORIDADE SETOR PATRIMONIO

* Pronunciamento & R W = |N§TAURQDORA <=3| « Efetuar registro

T Auditoria * Manifestacdo patrimonial

SUBCI/CGDF
* Envio ao TCDF
g
TCDF
* Julgar

©
£
71
3
=
o
&
©
£

Fase Externa

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
do Distrito Federal d =1 de —~___
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Art.38,daIN n205/2022 - CGDF

Instaurada a tomada de contas especial, a autoridade instauradora devera
comunica-la ao TCDF, por meio do Sistema Eletronico de Contas - e-Contas, no
prazo de até 5 (cinco) dias da instauragio, contendo as informagées requeridas no
regulamento daquele Tribunal, bem como a Controladoria-Geral do Distrito

r ECONTAS

Tribunal de Contas do Distrito Federal

EscoladeGovemo  Secrstrla Exscutin _Secrataria QGDF
istrito Federal o =1 de X

04/10/2024

Art.39,daIN n205/2022 - CGDF

A tomada de contas especial observara as seguintes etapas:

[ - instrugao;

I - defesa prévia; e

[1I - relatorio.

Pé6s - TCE

Escolado Governo _Secrotoria Exsculiva _ Secrataria QGDF
do Distrito Federal d =1 de =X
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04/10/2024

DA INSTRUCAO

Prazos de conclusdes das TCEs:

Rito Ordinario: 90 + 45 + 10 = 145
Rito Sumario: 90 + 45 + 10= 145

Rito Sumarissimo: 90 + 10 = 100

Escolado Governo  Secretoria Execuliva _ Secrataria QGDF
do Distrito Federal d =1 de X

Art.40,daINn°05/2022 - CGDF

A etapa de instrugdo observara os seguintes procedimentos:

[ - designacdo de servidor, dentre os membros da comissdo, para
secretariar os trabalhos de apuracdo e a instalagao dos trabalhos;

I1 - realizacdo de diligéncias;

Escolado Governo  Secretoria Execuliva _ Secrataria QGDF
do Distrito Federal d =1 de =X
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04/10/2024

INne05/2022 -CGDF

[II - reunido do conjunto probatério, contendo todos os elementos de conviccdo que
amparam a quantificacdo do eventual dano e a identificacdo do responsavel ou a prestacao
de contas, se for o caso;

[V - intimacdo de testemunhas e dos envolvidos, se necessaria;
V - realizacao de oitivas, quando for o caso;

VI - relatério prévio.

Escoln do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin QGDF
do Distrito Federal d =1 de e

* Obs.: A Comissdo recebera o processo contendo provavel quantificacao e
responsaveis, apontados pelas Medidas Preliminares (Instrucdo Prévia).
Autonomia, liberdade de conducdo
dos trabalhos.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d =1 de —~___
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* Objeto da TCE instaurada

Ser objetivo na andlise do objeto;

Irregularidades fora do objeto (amplia escopo ou nova TCE);

04/10/2024

Desmembramento;
Observar periodo de apuragao; |:j|
— ‘\ A
| i |
Escgl_n‘:_:oﬁgxmci I Secl_rwwishmwa des-n:mann
Dos documentos da instrucao
~ . . . , o

* Declaragdo de impedimento ou suspeicao; 1 \_;:“

* Termo de Designagao;

» Ata de Instala¢do dos Trabalhos;

* Termo de Diligéncia;

* Termo de Compromisso do Assessor Técnico;

* Acesso externo para Vista;

&

\
@\

Escola do Governo

do Distrito Federal

@&

Secrstarla Executiva _Secrutaria &GDF
& o oy ol
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04/10/2024

INn¢05/2022 -CGDF

* Termo de Entrega de Cépias (Proc. Fisicos);
¢ Qitiva;

¢ Relatorio Prévio;

* Mandado de Notificagao;

* Relatério Final

* Matriz de Responsabiliza¢ao

Escola do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin ﬁGDF
do Distrito Federal de Gestdo Administrativa  de Economia [l

Ata de instalacao dos trabalhos I

Processo n®

Aos ___do més de ___ do ano de na Sala n® ___, situada no Edificio , Brasilia/DF, presentes os
servidores matricula n® Presidente; matricula n° , Membro; e , matricula n°
Membro/Secretario; tendo como Suplentes, pela ordem, os servidores matricula n° Membro;
matricula n® Membro; e matricula n® ; todos os servidores lotados na ; devendo o servidor

matricula n® __, em conformidade com Portaria/OSn®____,de__de___de __, publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal - DODF n° ,de___de___de , pagina __, atuar como Presidente Suplente nos eventuais impedimentos do titular.
Assim, esta Comissdo de Tomada de Contas Especial constituida conforme art. 12, do Portaria/Ordem de Servigo n° __de __ de
___de ___, dainicio aos trabalhos referentes a instalagdo da Tomada de Contas Especial instaurada conforme Portaria/Ordem
de Servicon? __de __de ___de __, publicada no Diario Oficial do Distrito Federal - DODF n? __, de __de de __,

deliberando o que se segue: 1) Juntar a presente Ata ao Processo; 2) Consignar que os trabalhos da Comissdo serdo realizados
em conformidade com a Instrugdo Normativa n2 03/2021-TCDF e com a Instrugdo Normativa n? 05/2022-CGDF, no que couber;
3) A Comissdo atuard sempre com 03 (trés) membros disponiveis dentre os mencionados nesta Ata. Do que, para constar,
eu, matricula n® na qualidade de Secretario (a) da Comissdo de Tomada de Contas Especial, devidamente
designado, lavrei a presente Ata, que vai assinada por todos os membros da referida Comissao.

Presidente Membro

Vogal Secretario(a)

Escola do Goveno _Secrataria Exacutiva _ Secrataria ﬁGDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia —
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Termo de Designacao

A PRESIDENTE DA COMISSAO PERMANENTE DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL, constituida
por meio da OS n.2 73 de 17 de agosto de 2017, publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal - DODF n.2
160 de 21 de agosto de 2022, pagina 18 para apurar a Tomada de Contas Especial instaurada pela OS n° 30
de 11 de agosto de 2022, publicada no DODF n° 153, de 13 de agosto de 2021, designada pela OS n? 22, de
01 de junho de 2021, publicada no DODF n? 105, de 08 de junho de 2023, p. 53 para apuragdo dos autos.

RESOLVE:

Designar a servidora XXXXXXXX, matricula n? 000.00-X, membro, lotada na Subcontroladoria de
Correigdo Administrativa da Controladoria-Geral do Distrito Federal, para desempenhar as fung¢des de
SECRETARIA da referida Comiss3o.

Designar, pela ordem, os servidores XXXXXX, matricula n? XXXXX; XXXXXX, matricula n? XXXXX;
XXXXXX, matricula n? XXXXX; lotados na Subcontroladoria de Correi¢do Administrativa da Controladoria-
Geral do Distrito Federal, para desempenharem a fungdo de SECRETARIO SUPLENTE, nos eventuais
impedimentos do titular.

Brasilia, 02 de janeiro de 2023

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria ﬁGDF
do Distrito Federal de Gestdo Administrativa  de Economia [l
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Formulario para liberagao de acesso externo
SOLICITACAO DE ACESSO EXTERNO A PROCESSOS - SEI

Referéncia: Processo SEI n®

Eu, XXXXXXXXXXXXX CPF( )OAB( ) n.2 , e-mail: ,
telefone: ( ) , na qualidade de interessado ( ) / procurador ( ), solicito acesso como

usudario externo do Sistema Eletronico de Informacdes - SEI, do processo em epigrafe,
visando atender aos principios constitucionais do contraditério e da ampla defesa.

ATENCAO: A informacio contida na mensagem de e-mail a ser enviada, incluindo quaisquer
anexos, é de cunho confidencial e estara reservada apenas a pessoa ou entidade para a qual foi
enderecada, sendo passivel de responsabilizacgio civil e criminal, o destinatario que retransmitir
ou distribuir a mensagem de e-mail com o contetido dos autos a terceiros.

Brasilia, de de

CPF n? / OAB n®

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria ﬁGDF
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Termo de Diligéncia

Referéncia: Processo n° 000.000.000/0000

Aos ........ dias do més de ....... do ano de dois mil e ............ , 0s servidores ........... , matricula n° ......, .. , matricula ..... e
............ , matricula Presidente e Membros da Comissdo de Tomada de Contas Especial, designada pela ordem de
Servigo n° ......../......, para apurar o processo em epigrafe. Apés andlise das pecas contidas no processo em comento,
diligenciou ao ..............., a fim de obter informag¢des complementares sobre o objeto em analise. Diligenciaram ao local
............... , consignado com seguinte: Do que, para constar, €U .........., matricula ...,
Membro, na qualidade de Secretario da Comissdo de Tomada de Contas Especial, lavrei o presente Termo, que vai
assinado por mim, pelo Presidente e pelo outro Membro da referida Comissao.

Brasilia, .... de .......... de 20xx

Presidente Membro

Membro/ Secretario

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria ﬁGDF
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0S Assessor Técnico

ORDEM DE SERVICO N°......,, ..... DE .............. DE 20XX
Designa Assessor Técnico.
A PRESIDENTE DA COMISSAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL constituida no 4mbito da Subsecretaria ........... , da
Secretaria de Estado de ......cecueee. do Distrito Federal, conforme Decreto n° ..........,, de ......... de ... de 20xx, publicada no

DODF n°....... ,de ... de.... de 20xX, p. ... € ....., RESOLVE:

Art. 1°. Designar ........... , matricula n°. ............., para atuar na qualidade de Assessor Técnico junto a Comissdo em
cumprimento a Decisdo n°. ........ - TCDF, sem prejuizo de suas atribui¢des (militares ou civis, conforme o caso), visando
apuracdo de irregularidades Na ... e em razdo da ... , ho periodo compreendido entre ........... [C— .

Art. 2°. Estabelecer o prazo de 90 (noventa) dias para realizagdo dos trabalhos e apresentacdo a esta Comissdo dos

relatdrios técnicos.

Art. 3°. Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagao.

Presidente

Escolade Govema  SecrstwiaExscutiva  Secretaris ﬁenr
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Termo de Compromisso - Assessor Técnico

TERMO DE COMPROMISSO
PV dias do més de ... de 20xx, na sala ........... , no 12° andar, do Anexo do Palacio do Buriti, localizado
na Praga do Buriti, em Brasilia/DF, presentes 0s servidores ............ , matricula n.?2 ........... ) € reereerneresssaenanns , matricula n.2

174.584-0, todos lotados na ... da Secretaria de Estado de do Distrito Federal, respectivamente
Presidente e Membros da Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial, instaurada conforme Decreto n°
.......... /eseereny, COMPpPAreceu 0 S€NNOr ......wevesseeneennr, Matricula ..............., (cargo), perante a Presidente e aos Membros da
Comissdo e prestou compromisso de bem desempenhar as fungdes de ASSESSOR TECNICO nos trabalhos junto a
Comissdo Tomadora, nos autos do processo n° 000.000.000/0000, em cumprimento a Decisdo n° .......... Y — - TCDE
com zelo, sigilo, discrigdo e urbanidade, para cuja investidura foi empossado, conforme Ordem de Servico n° ........ , de .....
de . de 20xx, publicado no DODF n.2 de ... de 20xx, p. ..., da Sra. Presidente desta Comissao.

Presidente

Membro Membro

Assessor Técnico

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d de ——
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Art.41,daINn205/2022 - CGDF

I - chamamento para prestar declaragoes;

I - descrigdo sintética do objeto; e

I1I - data, hora e local da realizacdo da oitiva.

» 0 mandado de intimacdo deve ser recebido com antecedéncia minima de 3

(trés) dias da data marcada para a oitiva.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
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Mandado de Intimacao - Testemunha

MANDADO DE INTIMACAOQ

Prezado Senhor,

A Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial, constituida pelo Decreto/0S n.° xxxx/xxxx, CONVOCA V.Sa.
para comparecer perante esta Comissdo, na qualidade de TESTEMUNHA, no dia ____ de de 20xx, as
horas na sala 1213, do Edificio anexo ao Paldcio do Buriti, para prestar declaragdes quanto aos fatos contidos
nos autos do processo n.2 000.000.000/0000.

Para as consultas que se fizerem necessarias, entrar em contato com esta Comissdo Tomadora por meio dos
telefones 2108-32xx ou 2108-32xx.

Brasilia, xx de de 20xx

Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial

Escola do Gaverno Secrotoria Executiva  Secrotaria ﬁGDF
do Distrito Federal d de e

Presidente
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Mandado de Intimacao - Envolvido

MANDADO DE INTIMACAOQ

Prezado Senhor,

A Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial, constituida pelo Decreto/0S n.° xxxx/xxxx, CONVOCA V.Sa.

para comparecer perante esta Comissio, na qualidade de ENVOLVIDO, no dia ___ de de 20xx,as ____ horas

, na sala 1213, do Edificio anexo ao Palacio do Buriti, para prestar declaragdes quanto aos fatos contidos nos
autos do processo n.2 000.000.000/0000.

Para as consultas que se fizerem necessarias, o processo acima referido encontra-se a sua disposi¢do de 22 a 62,
das 08 as 18h, preferencialmente das 13 a 18h, na sala n°® 1208, localizada no Edificio Anexo ao Palacio do Buriti, na
Diretoria de Execucdo de Tomada de Contas Especial, sob orientacdo dos membros da Comissdo. Telefone 2108-32xx e
2108-32xx.

Brasilia, xx de de 20xx

Comissdo Permanente de Tomada de Contas Especial

Presidente
Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrotaria QGDF
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QUADRO COMPARATIVO - Testemunhas

. . . Servidor
Situacdo Convidado
Testemunha Acusado
1) E obrigado a
comparecer para NAO SIM SIM
prestar
depoimento?
2) E obrigado a
prestar NAO Depende* Depende*
depoimento?
SIM ~
i SIM NAO
3) E obrigado a falar (Falso test N (Improbidade SR
also testemunho - onstruc¢do
averdade? . Administrativa- | " i
Codigo Penal) ) jurisprudencial)
Lei n® 8.429/1997)

(*) Se for produzir prova contraria a si mesmo: NAO. A CONSTITUICAO Federal vigente diz que ninguém é
obrigado a produzir prova contra si mesmo. Portanto, prevalece a Carta Magna.

Escola do Governo

Secretaria Executiva
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TERMO DE DECLARACOES

Aos XX dias do més de XXXXXX do ano
Tomada de Contas Especial constituida
p. .., com o objetivo de reduzir a termo,

Processo n2000.000.000/0000

de XXXX, nasala..,
conforme Ordem de Servigo n° ..., de

no .., localizado no .
........... , publicada no DODF n®.., de ... de ....

Brasilia/DF, as ..h, reuniu-se a Comisséo de
.de...,

na qualidade de testemunha, as declaragdes do..........oees e abaixo qualificado:

Nome:
Data nascimento: CPF/CNPJ:
Documento de identidade: Orgio expedidor:
Pai:
Filiagao:
g Mae:

Endereco residencial:
Endereco comercial:

Telefones:  Residencial: ()
Comercial: ()
Orgao:
Cargo:
Funcio:
Lotacao:
Herdeiros: Nome:
CPF:
Nome:
CPF:
Nome:
CPF:

Celular: ()

Matricula:

Parentesco:

Parentesco:

Parentesco:

Escola do Governo
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Preliminarmente, ao ser perguntado o depoente se é amigo intimo ou inimigo dos presentes ou se alega algum
impedimento ou suspeigdo, respondeu que ......, tendo sido advertido, também, pelo Presidente da Comisséo, de que se
faltar com a verdade dos fatos que serdo arguidos estard incorrendo em improbidade administrativa, capitulada na
Lei Complementar n2 840/2011, ressalvada a prote¢do constitucional que defere o direito de se eximir de declarar
os fatos que a incrimine. Em seguida, passou o Sr. Presidente da Comissdo de Tomada de Contas Especial a inquirir o
qualificado, o qual respondeu, de acordo com as perguntas que lhe foram feitas, o seguinte:

PRIMEIRA PERGUNTA: ....ccooonnnrrnnn?
RESPOSTA: .......

SEGUNDA PERGUNTA: ....ccuvuu?
RESPOSTA: ...t

TERCEIRA PERGUNTA: ........7

RESPOSTA: ... _
QUARTA PERGUNTA: -

RESPOSTA: .....oomvevvveennns

Dada a palavra ao Vogal da ComiSSa0 .......cccceeee. , este se absteve de formular perguntas.

Dada a palavra a Vogal Secretaria da Comissao .......... , esta se absteve de formular perguntas.

Escola do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin ﬁGDF
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ULTIMA PERGUNTA DO CONDUTOR DOS TRABALHOS: O declarante tem alguma coisa a mais
para aditar neste depoimento, relacionada com o assunto objeto deste procedimento e que,
porventura, ndo tenha sido suscitada em qualquer das perguntas acima formuladas, mas, que
de qualquer forma, possa interessar aos trabalhos afetos ao assunto em questao?

RESPOSTA: ... . Que prestou as presentes declaragdes livremente, sem coa¢do ou
constrangimento de qualquer espécie. Nada mais tendo a declarar, esta oitiva foi encerrada as
...h, sendo que o Termo, apds lido e achado correto, foi assinado por todos os presentes ora
SubsCritos XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX

Presidente

Vogal

Vogal Secretaria

Declarante

Escola do Goveno _Secrataria Exacutiva _ Secrataria ﬁGDF
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TERMO DE DECLARACOES

Processo n2 000.000.000/0000
Aos XX dias do més de XXXXXXX do ano de XXXX, na sala .., no ..., localizado no ..., Brasilia/DF, as ..h,
reuniu-se a Comissdo de Tomada de Contas Especial constituida conforme Ordem de Servigo n° ..., de
, publicada no DODF n° .., de ... de ... de ..., p. .., com o objetivo de reduzir a termo, na qualidade
de notificado/acusado, as declaragdes do.... abaixo qualificado:

Nome:
Data nascimento: CPF/CNPJ:
Documento de Orgio expedidor:
identidade:
Pai:
Fili 30:
iliagao Mae:

Endereco residencial:
Endereco comercial:

Telefones: Residencial: ) Celular: ()
Comercial: ()
Orgao:
Cargo:
Funcio: Matricula:
Lotacdo:
Herdeiros: Nome:
CPF: Parentesco:
Nome:
CPF: Parentesco:
Nome:
CPF: Parentesco:

Escola do Gow Secretria Executiva Sacratar

emo
do Distrito Federal de Gestio Administrativa  de Economia
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Preliminarmente, ao ser perguntado ao depoente se é amigo intimo ou inimigo dos presentes ou se alega algum
impedimento ou suspei¢do, respondeu que ........... , tendo sido advertido, também, pelo Presidente da Comissdo,
de que se faltar com a verdade dos fatos que serdo arguidos estara incurso em falso testemunho, capitulado
no artigo 342, do Cédigo Penal Brasileiro, ressalvada a prote¢do constitucional que defere o direito de se
eximir de declarar os fatos que o incrimine. Em seguida, passou o Sr. Presidente da Comissdo de Tomada de
Contas Especial a inquirir o qualificado, o qual respondeu, de acordo com as perguntas que lhe foram feitas, o
seguinte:

PRIMEIRA PERGUNTA: .......cccoommm ?
RESPOSTA: .......

SEGUNDA PERGUNTA:
RESPOSTA: ....ccoovummn

TERCEIRA PERGUNTA:
RESPOSTA: ....ccoovvvm

QUARTA PERGUNTA:
RESPOSTA: .....ccoouuen

Dada a palavra ao Vogal da Comissao ... , este se absteve de formular perguntas.

Dada a palavra a Vogal Secretédria da Comissao ......... , esta se absteve de formular perguntas.

Escola do Governo Secretria Executiva Sacratar
do Distrito Federal de Gesto Administrativa  de Econom
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ULTIMA PERGUNTA DO CONDUTOR DOS TRABALHOS: O declarante tem alguma coisa a
mais para aditar neste depoimento, relacionada com assunto objeto deste procedimento
e que, porventura, ndo tenha sido suscitada em qualquer das perguntas acima
formuladas, mas, que de qualquer forma, possa interessar aos trabalhos afetos ao assunto

em questao?

RESPOSTA: ... . Que prestou as presentes declaragdes livremente, sem coagdo ou
constrangimento de qualquer espécie. Nada mais tendo a declarar, esta oitiva foi
encerrada as ...h, sendo que o Termo, apds lido e achado correto, foi assinado por todos
0s presentes ora subscritos XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Presidente

Vogal

Vogal Secretario

Declarante

0 PEfg
‘ig A
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Art.43,daINn¢05/2022 - CGDF

O Relatério Prévio individualizara a conduta dos responsaveis, estabelecera o nexo de
causalidade, definird o valor original e atualizado do dano e fixard prazo para
apresentacdo das defesas, ressarcimento ou regularizacao.

» A pretensdo de regularizagdo do débito, durante a fase interna da tomada de contas
especial, sera formalizada por meio do Termo Circunstanciado de Regularizagdo - TCR,

na forma do Anexo 1.
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Relatoério Prévio

Processo n2:

Aos vinte dias do més de maio do ano de dois mil e vinte e trés na Sala
n¢ 1.208, situada no Edificio Anexo ao Palacio do Buriti, Brasilia/DF,
presentes os servidores Xxxxxxx, matricula n? 792-4, xxxxxxx, matricula
ne 107-5, e xxxxxxx, matricula n¢ 012-2, respectivamente, Presidente,
Membro e Secretirio da Comissio Permanente de Tomada de Contas
Especial, constituida pelo Excelentissimo Senhor Governador do Distrito
Federal/Subsecretario de TCE, conforme art. 12, do Decreto/0S n® 33241,
de 20 de gosto de 2023, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal -
DODF n¢ 250, de 24 de agosto de 2023, para conduzir a apuracdo da
Tomada de Contas Especial, instaurada conforme Decreto/0S n2 33241, de
20 de gosto de 2023, publicado no Diario Oficial do Distrito Federal -
DODF n¢ 250, de 24 de agosto de 2023, (e em cumprimento a Decisdo n®
1857/2019 do TCDF, que determinou a instauracdo de tomada de
contas especial),

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria QGDF
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apos coletar todos os dados e realizar consulta a legislacdo vigente,
decidiram, com base no paragrafo Unico do art. 70, da CF/88; c/c art. 77,
paragrafo unico, da LODF, e nas condutas individualizadas, a seguir
descritas: a) NOTIFICAR o Sr. Joao, CPF n2 000.000.000-00, com
endereco na Av. das Américas, n® 700, Barra da Tijuca, Rio de Janeiro/R],
CEP: 22640-100; na qualidade de Secretario de Planejamento e signatario
do contrato de prestacdo de servigos n® 1/2018, que a época dos fatos,
celebrou o contrato xxx, firmado por meio de Adesao a Ata de Registro de
Precos entre a Administracio de Santa Maria e a Empresa Assis, para
prestar servigos de infraestrutura para realizagdo do evento “Final do
torneio de futebol”, no dia 20/2/2018, uma vez que a citada Adesdo
ocorreu em desacordo com o Parecer n2 1.191 - PROCAD/PGDF, bem
como autorizou o pagamento das Notas Fiscais sem ateste e sem a
comprovacio do objeto contratual, contrariando o art. xxx, da Lei

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria QGDF
do Distrito Federal de Gesto Administrativa  de Economia [l

36



n® 8.666/1993; e o Sr. Fulano de Tal, CPF: 000.000.001-32, com
endereco na rua 01, Brasilia; na qualidade de Executor do contrato de
prestacdo de servicos n® 1/2012, que a época dos fatos, ndo atestou as
Notas Fiscais e ndo juntou a comprovacdo do cumprimento do objeto
contratual, contrariando o art. xxx, da Lei n® 8.666/1993, o que
ocasionou o prejuizo, de forma solidaria, no valor original de R$ 76.000,00
(setenta e seis mil reais), o qual apos atualizado passou a ser de R$
96.000,00 (noventa e seis mil reais) ao erario Distrital, atualizados até o
dia 22/8/2023, conforme Portaria n® 212/2006 - TCDF e Lei
Complementar n® 435/2001; b) CIENTIFICAR, em obediéncia ao
estabelecido no artigo 59, inciso LV, da Constituicdo Federal vigente, o Sr.
Jodo, CPF n® 000.000.000-00, e o Sr. Fulano de Tal, CPF: 000.000.001-32,
para apresentar DEFESA PREVIA em relacdo aos apontamentos
constantes da alinea “a” da presente Ata, no prazo de 10 (dez) dias,
improrrogaveis conforme §12 do artigo 44, da IN n¢ 5/2022 - CGDF;

Escola do Goverm
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c) INFORMAR ao notificado, que sendo de seu interesse, este podera
dentro do prazo estabelecido para apresentacdo da Defesa Prévia recolher
o valor integral do prejuizo ocasionado ao erdrio do Distrito Federal,
citado na alinea “a” desta deste Relatério Prévio, bastando, para isso,
dentro do prazo ora estabelecido, entrar em contato com a presente
Comissdo para assinatura do Termo Circunstanciado de Regularizacao -
TCR com vistas ao recolhimento integral do débito ou de forma parcelada,
segundo a legislacdo em vigor. Assim, os autos se encontram a disposicao
para  vistas  eletrbnica, mediante  solicitagio no  e-mail:
(xxxxxx.xxx@cg.df.govbr e Comissdo.TCE@cg.df.gov.br). Do que, para
constar, eu, ____, matricula n® ___, membro, na qualidade de Secretario(a)
da Comissdo de Tomada de Contas Especial, lavrei o presente Relatério
Prévio, que vai assinado por mim, pela Presidente e pelo outro Membro da
referida Comissao.
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Art. 44 ,daIN n205/2022 - CGDF
A etapa da defesa contemplara:
[ - expedicao de mandado de notificacdo; e

I1 - observancia do decurso de prazo para manifestagao.

EscoladoGovena  Secretaria Exscutva  Secrotaria QGDF
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Art.45,daINn205/2022 - CGDF

0 mandado de notificagdo dirigido ao envolvido, contera:

I - descricdo do fato inquinado e da conduta;

I - caracterizacdo do nexo de causalidade;

[II - indicagdo do valor original e atualizado do dano; e

IV - fixacdo de prazo para apresentacdo da defesa prévia, ressarcimento ou

regularizacdo. ﬁ
e o' =
B
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MODELO DE MANDADO DE NOTIFICACAO

MANDADO DE NOTIFICAGAO

Processo n®

Na qualidade de Presidente da Comissdo Tomadora responsavel pela apuragido da Tomada de Contas Especial
instaurada por meio da Ordem de Servigo/Portaria n® __de _/_/__, venho, por meio deste NOTIFICAR o (a) Sr.(a)
pelo possivel prejuizo causado erdrio do Distrito Federal em decorréncia do recebimento de (descrigdo das
irregularidades), no valor de R$ __valor por extenso), conforme Relatério Prévio juntado aos autos do processo em
referéncia.

Assim sendo, venho, por meio deste, CIENTIFICAR Vossa Senhoria para que, no prazo improrrogavel de 10
(dez) dias contados do recebimento deste, com base no Art. 35, inc. [V da IN n® 03/2021 - TCDF, e também pela IN n® 05/2022-
CGDF, apresente DEFESA PREVIA sobre os fatos que ora lhe sio imputados, informando-lhe que o processo se encontra a
disposigdo para vistas na Coordenagdo ___, situada na salan® __ do Edificio___, das 8 as 18h.

Cabe ressaltar que, caso haja interesse em ressarcir o valor acima, devera entrar em contato com esta Comissao
para assinatura do Termo Circunstanciado, no prazo acima estabelecido, no telefone (61) - para receber as orientagdes
necessarias.

Brasilia, __ de de

Presidente Ao Senhor (a)

Enderego
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Art.45,daINn205/2022 - CGDF

§ 12 O envolvido terd prazo de 10 (dez) dias, improrrogavel, para
apresentacdo de defesa prévia ou para efetuar o ressarcimento ou a
regularizacdo.

§ 22 No caso de multiplas notificacdes, o prazo previsto no § 12 comeca a
contar da data da efetivacdo da ultima.
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INn205/2022 -CGDF

* § 32 A eventual auséncia de defesa prévia na fase interna da tomada
de contas especial ndo gera a sua nulidade, podendo ser suprida pelo
exercicio do contraditério e da ampla defesa no TCDF.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
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Art. 46 ,daINn°05/2022 - CGDF

Apés andlise do conjunto probatério e da defesa prévia, o tomador
ou a comissdo tomadora das contas emitira relatério conclusivo e
circunstanciado.

» Constardo do relatdrio, dentre outros elementos que a comissdo
compreender imprescindiveis:

¥
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IN n205/2022 -CGDF

[ - identificacdo do processo administrativo que originou a tomada de
contas especial, com a descri¢do cronoldgica dos fatos apurados,
especificando o motivo determinante da instauracgdo, a origem e a
data da ocorréncia do fato ou do seu conhecimento;

Il - relato das medidas preliminares adotadas com vistas a
caracterizacdo ou elisdo do dano;

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrataria @"GDF
do Distrito Federal d =1 de

04/10/2024

INn®05/2022 -CGDF

[II - identificagio dos responsaveis: sendo pessoa fisica, nome,
filiacdo, CPE, cargo, funcdo, matricula, periodo de gestdo e lotacdo
atualizados; ou sendo pessoa juridica, CNP], razdo social, enderego
comercial e representante legal;

[V - individualizacdo das condutas inquinadas;

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrataria @"GDF
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INn¢05/2022 -CGDF

V - estabelecimento do nexo de causalidade entre a
autor conduta e o dano;

1" (acao)
1 (omissao) 9

resultado - indicaci i ilici
conhduta i VI - indicagdo precisa das causas excludentes da ilicitude

\_/ ou da causalidade, se for o caso;
elo existente

Escola do Gaverno Secrotoria Executiva  Secrotaria ﬁGDF
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INn®05/2022 -CGDF

VIl - andlise da manifestacdo e dos documentos de defesa apresentados,
quando for o caso, emitindo-se pronunciamento conclusivo;

VIII - caracteristicas, localizagdo, registro patrimonial, valor e data de
aquisicdo, estado de conservacido e valor de mercado dos bens, quando for o
caso;

Escola do Governo Secretaria Executiva  Secrotaria QGDF
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INn¢05/2022 -CGDF I

[X - indicagdo precisa, analitica e individualizada do débito original e
atualizado, e dos valores recolhidos, se for o caso;

X - especificagcdo de documentos, no caso de reparagdo ou reposicdo do
bem ou recolhimento do valor correspondente;

L S

Escola do Gaverno Secrotoria Executiva  Secrotaria ﬁGDF
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XI - fundadas razoes, nas hipdteses de absor¢do do prejuizo, auséncia de prejuizo e
impossibilidade de quantificagdo do dano ou de identificagcdo dos responsaveis;

XII - demais relatos e elementos relevantes ao embasamento do relatério e que
permitam formar juizo acerca da materialidade dos fatos e responsabilidade pelo
prejuizo verificado;

XIII - conclusdo e recomendacio das providéncias e da tramitagdo subsequente.
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Responsabilidade Solidaria

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria ﬁGDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia .

Responsabilidade Solidaria

Codigo Civil: Art. 264. Ha solidariedade,
quando na mesma obriga¢do concorre mais
de um credor, ou mais de um devedor, cada
um com direito, ou obrigado, a divida toda.

Responsabilidade

solidaria
s ;%W-:P j:—)’j - Credor
o' !
~ N B

@ Devedores Solidarios

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria ﬁGDF
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Responsabilidade

0 que diz os artigos 186 e 187 do Cddigo Civil?

186 Aquele que, por acdo ou omissdo voluntaria, negligéncia ou
imprudéncia, violar direito e causar dano a outrem, ainda que
exclusivamente moral, comete ato ilicito.

187 Também comete ato ilicito o titular de um direito que, ao exercé-lo,
excede manifestamente os limites impostos pelo seu fim econémico ou
social, pela boa-fé ou pelos bons costumes
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do Distrito Federal d =1 de A

04/10/2024

Responsabilidade Individualizada

b
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RELATORIO DE CONCLUSAO DE TCE

Processo n® (Numero do processo)
Interessado (Nome do Orgio)
Identificagdo do Objeto Apurar a responsabilidade civil__ descrever o assunto em apuragio
Data ou periodo da ocorréncia 00/00/0000
Objeto Sintético (Irregularidades na Prestacdo de Contas) p. exemplo.
Tipo de Instauragido Ordem de Servigo/Portaria: Data:
Data da publicagdo da instauragdo no DODF DODFn® _,de__/_/__p._
Valor original do dano R$ )
Nome
CPF/CNPJ
Filiagao
Responsavel Data Nascimento
Enderego
Telefone
Cargo/fungdo
Identificagdo herdeiros no caso de falecimento do responsével

Quantificagdo do dano atualizado R$

Forma de Reparagio: Reposigdo ();
Ressarcimento ( ); Recuperagao () ou

Data: 00/00/0000 Reaparecimento ()

Firmado TCR? () Sim. () Nao

OC SEL () - Ddocs. Comprobatérios da

Valor Recolhido: R$ reparago do dano

Pode ser: Determinagao do Orgdo de origem; Decisdo n® do TCDF; Relatério de Auditoria
Ato motivador da instauragao n? do Controle Interno; cumprimento de Nota Técnica n® /Diligéncia do Controle Interno
ou TCDF.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
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DOS TOPICOS DO RELATORIO

| I. Dos fatos

Cuidam os autos de Tomada de Contas Especial - TCE instaurada para apurar irregularidades no Convénio n° _/__, firmado entre a

Secretaria de Estado de ___ do Distrito Federal e a Associagdo ___, para a realizagdo do projeto ___, no periodode ___. (DOC SEL.__).

O Convénio n? __ foi assinado em _/_/__, com vigéncia da data de assinaturaaté _/_/__, no valor de R§ ___ (valor por extenso).
Constava, ainda, a contrapartida no valor de R$ __ (valor por extenso), DOC SEI.__.
Foi designado como executor do Convénio n® ___ o servidor ___, matricula n® __. O executor apresentou os relatérios de execugdo aprovando as
prestagdes de contas, DOC SEI.__.
(Resumir os fatos ocorridos antes da instauragdo, indicando datas da irregularidade, se instaurada em razdo de decisdo pode transcrever aqui o
trecho principal).

1l. Dos prazos

Com a finalidade de apurar as possiveis responsabilidades e quantificar o valor do dano causado ao erdrio, foi constituida
Comissdo de Tomada de Contas Especial - CTCE, conforme Ordem de Servigo/Portaria n® _, de _/_/__, publicada no DODF n? _, de
_/_/___ pagina__ (DOCSEI._)

A Comissdo de Tomada de Contas Especial iniciou os trabalhosem _/__/___, conforme Ata de Instalagdo inserida as DOC SEI.
_, objetivando conclui-los no prazo de 90 (noventa) dias. Tendo em vista a exiguidade de prazo para realizar a apuragdo a contento, novas
prorrogagdes foram solicitadas, sendo o prazo de conclusdo previsto para__/_/__, conforme o Oficion? __ do TCDF (DOC SEI._).
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DOS TOPICOS DO RELATORIO

| Ill. Das Medidas Preliminares adotas

Em atendimento ao art. 37, inciso II, da IN n? 03/2021-TCDF e ao art. 62,1V da IN n? 05/2022-CGDE foram
adotadas com vista a caraterizagdo ou elisdo do dano as seguintes medidas preliminares:

. Designacdo de servidor para adogdo de medidas preliminares (DOC SEI._);

. Solicitagdo do Processo de Pagamento n2 000 (DOC SEL);

. Quantificagdo do Dano (DOC SEI);

. Notificagdo do Provavel responsavel (DOC SEI);

. Elaboragdo de Nota Técnica, aprovada pela autoridade Instaurador (DOC SEI).

IV. Das Diligéncias necessarias a instru¢ao

Em relagdo aos atos praticados, foram realizados os procedimentos instrutdrios, de defesa e respectivas juntadas de
documentos, consubstanciados as DOC SEI. __a que antecederam este Relatério.

a) Juntou o Oficio/Demonstrativo de Instauragdo n® __ (DOC SEL);

b) Realizou diligéncia __ (DOC SEL);
¢) Encaminhou Oficio para __ (DOC SEI._).

Escola do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin ﬁGDF
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DOS TOPICOS DO RELATORIO

V. Da Quantifica¢ao do Dano

Em obediéncia ao disposto na Instru¢do Normativa n? 03/2021 do Tribunal de Contas do Distrito
Federal e a Instrugdo Normativa n? 05/2022 da Controladoria-Geral do Distrito Federal, a presente Comissdo

quantificou o dano ao Erario Distrital, na forma da tabela que se segue:

Data Original |Valor Original [Data Atualizagdo|Fator CM [Atualizagdo Monetdria Valor a restituir

Assim, concluimos por quantificar o prejuizo causado ao Erario Distrital, no valor de R$ __ (valor por
extenso), atualizado pela Portaria TCDF n 212/2002 (DOC SEIL _).

(Aqui é o momento da comissdo justificar os valores encontradas como irregular, inclusive com a
citagdo do demonstrativo financeiro do débito).

VL. Da Coleta de Declaracdes

(Quando houver coleta de declaragdes transcrever aqui os trechos principais das oitivas

realizadas).
Escola do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin ﬁGDF
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DOS TOPICOS DO RELATORIO

VII. Da Notificacao

Esta Comissao expediu Mandado de Notificagdo (DOC SEI._),em _/_/__, para, no prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, a
contar do recebimento do referido Mandado, apresentar defesa prévia, na forma do art. 34, inc. IV da Instrugdo Normativa n? 03/2021-
TCDF e art. 74, VI da IN n® 05/2022-CGDF, bem como em obediéncia ao estabelecido no Art. 52, inciso LV, da Constitui¢do Federal.

Naquela oportunidade, este Colegiado ressaltou que se fosse do interesse do notificado, 0 mesmo poderia ressarcir o prejuizo
causado ao erario, cujo valor deveria ser recolhido nos termos da legislagdo vigente, com base no artigo 20, inciso VI, da Instrugio
Normativa n® 03/2021-TCDF, dentro do mesmo periodo estabelecido para apresentacdo da defesa escrita (DOC SEI. _).

(se houver mais de um noticiado pode inserir uma tabela com os nomes e datas de recebimento das notificagdes).

VIIL. Da Analise das Pecas Processuais

O presente colegiado procedeu a andlise das pegas processuais relativas quanto as irregularidades ocorridas
em razao

(momento de fazer a analise detalhadas das irregularidades ocorridas, caso tenha defesa - acrescentar aqui os

pontos e rebater um por um de forma légica do que foi aceito ou ndo pela comissdao. Demonstrar aqui o fato e que este gerou
dano ao erario, e quem praticou, demonstrar de forma clara o nexo de causalidade).
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DOS TOPICOS DO RELATORIO

| IX. Da Conclusao

Assim, tendo colhido os dados suficientes para formar juizo tranquilo sobre os fatos e
irregularidades em apuracdo, esta Comissdo de Tomada de Contas Especial conclui, a imputagdo de

responsabilidade ao Senhor (a) __, nos termos art. __, da legislacdo __.

X. Das Recomendacgoes

(Se for necessario)

E o relatério.

Assim, a presente Comissdo encerra os trabalhos com relagdo a esta tomada de contas especial, e
encaminha este processo a aprecia¢do do (Chefe imediato).

Brasilia, _de___de___

Presidente Membro

Secretario
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Art.47,daINn®05/2022 - CGDF I

Devem acompanhar o relatério:

[ - Matriz de Responsabilizagdo, na forma prevista no Manual de Auditoria
e demais fiscalizagdes do TCDF, evidenciando os seguintes aspectos:

Escola do Gaverno Secrotoria Executiva  Secrotaria ﬁGDF
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a) irregularidade que ensejou o dano;

b) data ou periodo de ocorréncia do fato danoso;

c) responsaveis pela irregularidade identificada;

d) periodo de exercicio no cargo e eventuais afastamentos, se for o caso;

Escola do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin QGDF
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e) conduta com a indicagdo da acdo ou omissio, culposa ou dolosa, que

deu causa a irregularidade;

f) nexo de causalidade entre a agdo ou omissdo do agente e o dano;

g) excludentes, se for o caso;

h) proposta de encaminhamento pela imputac¢io ou nio de débito.

Escola do Governo
do Distrito Federal d

Secratwia Exsoutiva _ Secrataria @GDF

04/10/2024

MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO

Art. 38,1daIN 03/2021 - TCDF

Art. 74, VIII daIN 05/2022 - CGDF

Processo n®

IFATO (irregularidade
lque ensejou o dano)

IDATA (ou periodo) de ocorréncia do fato

RESPONSAVEL (IS)

DEBITO (R$)

CONDUTA E NEXO DE CAUSALIDADE

BASE LEGAL

Escola do Governo

do Distrito Federal
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MODELO DE MATRIZ DE RESPONSABILIZACAO - Art. 74 I

Processo n? 00480-00003030/2020-08

|Apurar responsabilidade civil pelo prejuizo ao Erario decorrente da falta de glosa de valores repassados as empresas do Sistema de

FATO Transporte Publico Coletivo - STPC, durante a vigéncia da Instru¢do DFTRANS n® 102/2012.
DATA (ou periodo) de ocorréncia do fato 2012
RESPONSAVEL (IS) DEBITO (R$) CONDUTA E NEXO DE CAUSALIDADE BASE LEGAL

Sr. Tijolo Deitado, CPF n?
222.000.333-44;

lAuséncia de prestagdo de contas dos créditos Paragrafo tinico do art. 70, da CF/88; c/c art. 77,

Rota do Sereno destinados a salarios e beneficios dos

) paragrafo tinico, da LODF, IN n? 03/2021 do TCDF, IN
Transportes e Turismo,  [R$ 651.580,70 operadores do SPTC/DF, e f.altf\ de glosa.de _ |n® 04/2016-CGDE, Instrugdo n® 102/2012-DFTRANS ¢
CNPJ Sob O n® valores apurados pela Comissao de Auditoria, Lei n® 4.582/2011
00.111.777/0001-00 referente aos gastos com o pessoal. ' ’
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Art.48,daINn205/2022 - CGDF

Concluido o relatério final, o processo devera ser enviado,

sequencialmente:

| - para lancamento dos fatos contabeis pertinentes, que serido

efetivados no prazo de até 5 (cinco) dias;
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I - quando for o caso, para registro patrimonial, no qual devera constar, entre
outros elementos, caracteristicas, localizacdo, tombamento, valor e data de
aquisicdo, estado de conservagdo e valor de mercado dos bens, no prazo de
até 10 (dez) dias;

[1I - para manifestacdo da autoridade instauradora, a qual atestara, no prazo
de 10 (dez) dias, haver tomado conhecimento das conclusdes nela contidas.

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria &GDF
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Art.50,daINn205/2022 - CGDF

Finalizados os trabalhos, o Orgéo Central de Controle Interno, enviara a
autoridade administrativa competente copia do Relatdrio e Certificado de
Auditoria para manifestacdo, expressa e indelegavel do Secretario de
Estado supervisor da &4rea ou a autoridade de nivel hierarquico
equivalente, na forma do art. 51 da Lei Complementar n? 1/1994, no
prazo de 10 (dez) dias.
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INn°05/2022 - CGDF I

§ 12 Exaurido o prazo de 10 (dez) dias previsto no caput, sem manifestagio da
autoridade administrativa competente, presume-se o seu conhecimento com o
comprovante de recebimento da copia do Relatdrio e Certificado de Auditoria
por meio do Sistema Eletronico de Informacées - SEI-GDF.

Relatdrios
& Auditorias

@ere=

Escolado Governo _Secrotoria Exsculiva _ Secrataria QGDF
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INn®05/2022 - CGDF

*+ § 22 Apds as providéncias de que trata o caput, o Controle Interno
encaminhard ao TCDF a tomada de contas especial para deliberagdo, via
Sistema Eletronico de Contas - e-Contas.

750080 vy
Tomada de /RS OSTAW R

ntas 30 RS HRBAL B
oo o 112 RSN ¥

Especial
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Art. 51,52 e 53 da IN n® 05/2022 - CGDF
RITO SUMARIO

> R$ 74.825,88 a R$ 149.651,75

O processo de tomada de contas especial conduzido sob o rito sumario sera
remetido individualmente ao 6rgdo Central de Controle Interno, para
emissdo do relatdrio e certificado de auditoria.

Controle
Interno
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INn°05/2022 - CGDF

Fica dispensado o envio ao TCDF o processo de tomada de contas
especial conduzido sob o rito sumario.

Nas hipoteses previstas neste Capitulo, a tomada de contas especial
devera ser registrada no sistema e-contas do TCDF e sua instauracdo
comunicada ao Orgdo Central de Controle Interno, no prazo de 5
(cinco) dias.
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MAPA ESQUEMATICO
DAS FASES DA TCE

RITO SUMARIO — igual a R$ 74.825,88 até R$ 149.651,75

AUTORIDADE INSTAURADORA CTCE
: Instaur‘f\cao dla TCE s I:> [' Execugdo da TCE ] I:>
¢ Comunicar a instauragao a CGDF e ao TCDF
o SUBCI/CGDF AUTORIDADE
DIRIGENTE.MAXIMO * Realizar ’ INSTAURADORA ’ <:ZI
¢ Pronunciamento e . ~
certificagdo ¢ Manifestagdo

-

* Envio a PGDF ou

DIRIGENTE MAXIMO
setor juridico

Escoln do Governo
do Distrito Federal d

SETOR CONTABIL
* Efetuar registro
contabil

ae
SETOR
PATRIMONIO
¢ Efetuar registro

atrimonial

Secretarla Exscutiva _ Secratarla QGDF
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Art. 54 e 55daINn205/2022 - CGDF

A conducio do procedimento sumario podera ser realizada por

designacao de

1 (um) servidor ou empregado efetivo pela autoridade instauradora, sem

prejuizo das providéncias descritas no Art. 10.

Paragrafo Unico. Podera ser designada comissdo de tomada de contas especial

em razdo da complexidade e relevancia da matéria.

Escoln do Governo
do Distrito Federal o
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INn205/2022 - CGDF

Os prazos de conclusdo do procedimento do rito sumario sera
de no maximo 90 (noventa) dias.

0 prazo referido no caput deste artigo podera ser prorrogado,
excepcionalmente, a critério da autoridade instauradora, desde
que devidamente fundamentada a solicitagdo, limitando-se ao
prazo maximo de 90 (noventa) dias.
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Art. 57 daINn205/2022 - CGDF

Concluidas as apuragdes do rito sumario o processo de tomada de contas
especial serd enviado para:

[ - langamento dos fatos contdbeis pertinentes, que serdo efetivados no prazo
de até 5 (cinco) dias;
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IN n 05/2022 - CGDF

[I - para registro patrimonial, quando for o caso, que devera ser realizado no
prazo de até 10 (dez) dias;

[1I - para manifesta¢ao da autoridade instauradora, a qual atestard, no prazo de
10 (dez) dias, haver tomado conhecimento das conclusdes nela contidas.

EscoladoGovena  Secretaria Exscutva  Secrotaria QGDF
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Art. 58,59 daINn®05/2022 - CGDF

Apés a manifestacdo da autoridade instauradora, os autos serdo
encaminhados ao Controle Interno, para a fiscalizagdo da sua
condugdo, da efetividade das medidas adotadas e do cumprimento
dos prazos, bem como para exame de mérito.
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59. Finalizados os trabalhos do 6rgdo de controle interno, a tomada de contas especial sera
enviada:

| - para manifestacdo do Secretario de Estado supervisor da area ou da autoridade de nivel
hierarquico equivalente, no prazo de 10 (dez) dias;

I - a autoridade instauradora para ado¢ao de medidas que entender pertinentes a recomposicao
do patrimonio publico, se for o caso, no prazo de 10 (dez) dias.

Escola do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin QGDF
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Art. 60,61 e 62 dalNn205/2022 - CGDF

RITO SUMARISSIMO
>»R$9.353,25 a R$ 74.825,87

O processo de tomada de contas especial conduzido sob o rito sumarissimo
ndo sera remetido individualmente aos 6rgdos de controle interno e externo,
e devera ser registrado no sistema e-contas do TCDF e comunicada ao Orgéo
Central de Controle Interno.

Escoln do Governo toria Executiva Sacrataria

Secref a QGDF
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INn®05/2022 - CGDF

A conducdo de procedimento sumarissimo podera ser realizada por
designacdo de 1 (um) servidor ou empregado efetivo pela autoridade
instauradora, sem prejuizo das providéncias descritas no Art. 10.

Paragrafo Unico. Podera ser designada comissdo de tomada de contas
especial em razdo da complexidade e relevancia da matéria.
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MAPA ESQUEMATICO
DAS FASES DA TCE

RITO SUMARISSIMO —igual a R$ 9.353,25 até RS 74.825,87

AUTORIDADE INSTAURADORA CONTABIL
¢ Instauracdo da TCE o1 f
.g . . [> * Execugdo da E eFuar
¢ Comunicar a instauragdo a TCE registro
CGDF e ao TCDF i

DIRIGENTE MAXIMO/

AUTORIDADE f
INSTAURADORA PATRIMONIO
* Pronunciamento Efetuar registro
e Envio a PGDF ou setor patrimonial
juridico

Escolado Governa  Secrotaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal d de —

59



04/10/2024

Art. 63 daINn205/2022 - CGDF

O prazo do rito sumarissimo serd de 90 (noventa) dias, que podera ser
prorrogado, excepcionalmente, a critério da autoridade instauradora,
desde que devidamente fundamentada a solicitagao, quando:

[ - for devidamente justificado pelo tomador de contas ou comissdo de
tomada de contas especial acerca da sua necessidade para a conclusdo do
processo;
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INn®05/2022 - CGDF

II - indicar as providéncias adotadas no prazo original;

[II - elencar as medidas a serem realizadas no novo prazo com
vistas a conclusdo dos procedimentos de competéncia do
6rgdo/entidade integrante do Complexo Administrativo do Distrito
Federal.
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Art. 65 daINn205/2022 - CGDF

Concluidas as apuragdes do rito sumarissimo o processo de tomada de contas
especial serad enviado para:

[ - langamento dos fatos contdbeis pertinentes, que serdo efetivados no prazo
de até 5 (cinco) dias;

[I - quando for o caso, para registro patrimonial, que devera ser realizado no
prazo de até 10 (dez) dias;
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INn205/2022 - CGDF

[l - para pronunciamento do Secretario de Estado supervisor da area ou
da autoridade de nivel hierarquico equivalente, no prazo de 10 (dez) dias,
na forma do art. 51 da Lei Complementar n2 01/1994;

[V - a autoridade instauradora para ado¢do de medidas que entender
pertinentes a recomposicao do patrimdnio publico, se for o caso, no prazo
de 10 (dez) dias.
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Art. 66 e 67 da IN n2 05/2022 - CGDF
Da Liquidac¢ao do Dano

Para efeitos desta Instru¢do Normativa, o dano causado
ao erario sera sempre patrimonial e suscetivel de
avaliacdo pecuniaria. O ressarcimento do dano se dara
mediante recuperacdo, reposicdo ou por meio da
indenizag¢do pecuniaria correspondente.
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IN n¢05/2022 - CGDF

§ 12 O dano causado ao erario serd atualizado desde a sua ocorréncia, com base nos indices
oficiais de atualizacdo vigentes no Distrito Federal.

§ 22 Podera ser utilizado o Sistema de Indices e Indicadores Econdmicos e de Atualizagio de
Valores - SINDEC, do TCDF, para atualizagdo do dano, conforme previsto na Portaria n®

212/2002-TCDF.
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INn205/2022 - CGDF

§ 12 O dano causado ao erario sera atualizado
desde a sua ocorréncia, com base nos indices
oficiais de atualizagdo vigentes no Distrito
Federal.
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INn°05/2022 - CGDF

§ 32 Considera-se ocorrido o dano:

[ - na data do efetivo desembolso, nas hipoteses de recursos
concedidos na forma de suprimento de fundos ou transferidos
mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos
congéneres, bem como a titulo de subvencio, auxilio ou contribuigio;
ou
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INn¢05/2022 - CGDF

Il - nos demais casos, na data da ocorréncia do fato inquinado ou, se
desconhecida esta, na data do conhecimento do fato ensejador de tomada de
contas especial, pela autoridade administrativa competente.

[11 - a data do ultimo ato, quando forem intimeros os eventos danosos.
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Art. 68 da IN n¢05/2022 - CGDF

Tratando-se de desaparecimento de bens ou de
extravio cuja reparagdo for insuscetivel de
restitui-los as fun¢bes normais de uso, a
Administracdo deverd preferir a reposicao ao
ressarcimento.
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§ 12 A reposicdo e o registro de reaparecimento de bens se processara
junto ao orgio de patrimdonio competente, observado o regulamento
especifico e a reparacdo devera ser efetivada com base no menor orcamento
disponivel.

§ 29 Nao sendo possivel a reposicdo pretendida, o débito objeto de
indeniza¢do pecunidria sera fixado com base no valor de mercado de bem
similar, levando-se em conta o tempo de uso e o estado de conservacao.
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IN n¢05/2022 - CGDF

§ 32 Na impossibilidade de se indicar o valor de mercado do bem
desaparecido ou extraviado, por motivo devidamente justificado, o débito
sera determinado pelo valor de bem similar que permita cumprir as fung¢des
do material ou equipamento objeto da apuragao.
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IN n¢05/2022 - CGDF

§ 42 Na inviabilidade de se proceder na forma dos paragrafos anteriores, o valor a
ressarcir serd obtido pelo calculo do produto entre o pre¢o do bem novo, contabilmente
depreciado em razdo do tempo de uso e a cotacgdo a ele atribuida, em face do seu estado
de conservacdo, conforme Anexo II.
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Liquidacdo do dano - arts. 66 a 68

Recuperacio, reposicdo e indenizagio pecuniaria;

Atualizacdo desde a ocorréncia do fato:

Excecdo - Bens patrimoniais (prefere-se a reposi¢do ao ressarcimento.)

PERCENTUAL SOBRE O
PRECO DE MERCADO
(D) (%)

1 100
90
80
70
60
50
40
30
20
10 ou mais 10

TEMPO DE USO
(B) (ANOS)

LN h_WN
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Inviabilidade material

ESTADO DE PERCENTUAL
CONSERVAGAO APLICAVEL (G) (%)
BOM 100
REGULAR
DANIFICADO 80
MANUTENCAO
PESSIMO
SUCATA 60
INSERVIVEL

do Distrito Federal de Gestio Administ

Escola do Governo Secretaria Executiva  Socrotaria &GDF
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Exemplo:

Um bem custa R$ 100,00 (valor de mercado);
O tempo de uso dele foi de 4 anos e o estado de conservacdo é regular;

PERCENTUAL SOBRE O
PRECO DE MERCADO

TEMPO DE USO

(B) (ANOS) (D) (%)

i 100
[0
80
70
60
50
40
30
20
10 ou mais 10

WSO n B WN

ESTADO DE PERCENTUAL
CONSERVAGAQ APLICAVEL (G) (%)
BOM 100
REGULAR
DANIFICADO 80
MANUTENGAO
PESSIMO
SUCATA 60
INSERVIVEL
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Demonstracao de calculo I

A=CxB = 100,00 x 70% => - Rg 70,00
E=AxD=>70,00 X 80% = =R$ 56,00

(dano - atualiza a partir do ano seguinte ao calculo).

Indice:

(A) Valor a ser aplicado o percentual de conservacao

(B) % do preco de mercado/tempo

(¢) _Custodobem -

(D) % de conservacio \\%

() Valor corrigido _ : —‘S
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Art. 69 daIN n205/2022 - CGDF

Nio apresentada a prestacdo de contas relativa ao convénio, acordo,
ajuste ou outro instrumento congénere, bem como ndo comprovada a
aplicagdo dos recursos recebidos a titulo de subvencio, auxilio ou
contribuicdo, o dano ao patrimdnio publico devera abranger a
totalidade dos valores transferidos ou, sendo a omissdo referente a
parcela ou etapa, pelo valor correspondente ao inadimplemento.
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Art. 70 da IN n2 05/2022 - CGDF

Apresentada a prestacao de contas e impugnadas as despesas ou
constatado que foram realizadas com desvio de finalidade, o dano
correspondera ao valor impugnado ou realizado em desacordo com as
disposicdes do termo celebrado.

A inexecucdo total ou parcial do objeto caracteriza o dano na extensio do
inadimplemento
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Art.71 daINn205/2022 - CGDF

O ressarcimento podera ocorrer:

[ - por meio de documento de arrecadagdo apropriado ou, tratando-se da
Administracdo indireta, conforme dispuserem as normas da entidade;

II - mediante desconto em folha de pagamento, com a anuéncia do
responsavel ou deliberagio do TCDF, em se tratando de servidor ou
empregado publico, observada a legislacdo aplicavel.
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O SISLANCA é um sistema administrado ic

pela Secretaria de Fazenda para langar :
créditos tributarios e ndo tributarios de

competéncia do Governo do Distrito Roeso e 0 eréie Cler gl
Federal, em atendimento as regras da
contabilidade internacional (DECRETO
N 38.097, DE 30 DE MARCO DE 2017).

3 para langar créditos tributirios & ndo tributirios de compaténgia do Govema do

 caotrmien Saporsds pstleesots, a0 DAR
O acesso é restrito aos servidores do
GDF, para fins de langamento de créditos
tributarios, cancelamento, suspensao,

parcelamento, emissdo do  DAR

' Prazo de atendimento

W Documentos necessarios

' Como proceder

W Legislagio
(Documento de Arrecadagdo) e o
controle financeiro, bem como para
alterar dados cadastrais.
OUTROS MAS SITES ATENDIMENTO
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Art. 72 daINn2 05/2022 - CGDF

Niao se dara prosseguimento a tomada de contas especial, encerrando-se o
procedimento em qualquer fase, se comprovadas as seguintes hipoteses:

| - ressarcimento integral do dano ou reposi¢cdo do bem;

I - reaparecimento ou recuperacido do bem extraviado ou danificado;

Escola do Governo Secretaria Execulva  Secrotaria Q’GDF
do Distrito Federal & de :

70



INn°05/2022 - CGDF

[11 - auséncia de prejuizo;

[V - apresentacdo da prestacdo de contas de convénio, acordo, ajuste ou outros
instrumentos congéneres, bem como comprovacido da aplicacdo de recursos recebidos
a titulo de subvencio, auxilio ou contribuigdo, mesmo que extemporaneamente;
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IN n¢05/2022 -CGDF

V - impossibilidade de identificacdo do responsavel pelo prejuizo;

VI - dano ao erario decorrente de caso fortuito ou for¢a maior;

VII - impossibilidade de identificar e quantificar o prejuizo;
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INn°05/2022 - CGDF

VIII - danos que envolvam bens publicos, quando for demonstrado cumulativamente
ndo haver culpa do servidor responsavel e tendo este agido no estrito cumprimento
do dever legal, ndo expondo o bem publico a riscos irrazoaveis, estranhos a

atividade, ou, ainda, inexigiveis para a situacdo de servico em que se encontrava no

momento da efetivagido do dano;
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IN n20o5/2022 -CGDF

[X - assinatura de Termo Circunstanciado de Regulariza¢do - TCR para ressarcimento
parcelado;

X - imputacao de responsabilidade exclusivamente a terceiro ndo vinculado a
Administracdo Publica;

W
H|E|
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INn¢05/2022 -CGDF

X1 - falecimento do responsavel antes da cita¢io valida pelo TCDF; ou

XII - se o valor do montante em apuracao for inferior ou igual a % (um
quarto) do valor estabelecido no art. 12, 1], da Lei Complementar n2
904/2015.
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§ 12 O encerramento da tomada de contas especial é questdo meramente
incidental, ndo tendo o condao de alterar o rito aplicavel a espécie, sempre
definido em func¢do do valor real ou estimado do dano na data da sua
instauracao.

§ 22 O encerramento de tomada de contas especial ndo se aplica na fase
interna aos casos em que a instauracao seja determinada pelo TCDF sob o
rito ordinario.
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§ 32 Na hipotese do inciso 1V, a prestacdo de contas
devera ser enviada ao setor responsavel para exame e,
caso nesse momento seja constatada a ocorréncia de
prejuizo, a autoridade administrativa competente
determinard a instauragdo de nova tomada de contas
especial.
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§ 42 Na hipétese de imputagdo de responsabilidade exclusivamente a
terceiro nao vinculado a Administracdo Publica, a Administragdo devera
adotar providéncias judiciais ou extrajudiciais visando o ressarcimento.

§ 52 Na hipédtese prevista da dispensa de instauragido, a autoridade
administrativa competente adotarda medidas preliminares para a
regularizacdo da situacdo ou ressarcimento do dano, aproveitando as
informagdes e procedimentos realizados pelo tomador ou comissio de
tomada de contas especial.

Escola do Governo Secretria Executiva
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INn®05/2022 -CGDF

§ 62 O encerramento de tomada de contas especial, na hipdtese de dispensa de
instauracdo, ndo se aplica aos casos em que a soma dos débitos de um mesmo
responsavel, perante o mesmo 6rgdo ou entidade, ultrapassar o referido valor.
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IN n¢05/2022 -CGDF

§ 72 O encerramento previsto no inciso
XII nao implica o cancelamento do
débito, ao qual continuara obrigado o
devedor e cujo pagamento é condigdo

para baixa de responsabilidade na conta
contabil adequada.
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Art. 74 da IN n2 05/2022 - CGDF

A tomada de contas especial serd composta, entre outras pegas, por:

[ - ato de instauragdo publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, que
conste no minimo a identificagdo dos membros designados, o nimero do
processo, o valor do dano efetivo ou presumido, o 6rgdo a que se refere e a
descrigao sintética do objeto de apuracio;
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INn¢05/2022 -CGDF I

[ - termos originais dos depoimentos colhidos, assinados pelos depoentes e
tomador ou integrantes da comissdo tomadora, se for o caso;

[1I - copia do relatdrio de sindicancia ou de processo administrativo disciplinar,
quando for o caso, e do respectivo julgamento;
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INn®05/2022 -CGDF

[V - conjunto probatdrio, contendo os elementos de convic¢do que amparam a
quantificagdo do dano e a identificacdo dos responsaveis ou a prestacdo de
contas, se for o caso;

V - demonstrativo financeiro do débito em apuracgdo, indicando a memoria de
calculo, a data da ocorréncia do fato e os valores original e atualizado;

EscoladoGovena  Secretaria Exscutva  Secrotaria QGDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia oy

04/10/2024

INn®05/2022 -CGDF

VI - termo de notificacdo de responsaveis para apresentacdo de defesa
prévia, se for o caso;

VII - relatérios prévio e final, contendo a analise do conjunto probatério;

VIII - matriz de Responsabilizacdo, na forma do Manual de Auditoria e
demais fiscalizagdes do TCDF;
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INn®05/2022 -CGDF

X - demonstrativo do registro dos fatos contabeis e patrimoniais pertinentes;
X - relatério e certificado de auditoria emitidos pelo Controle Interno;

XI - expediente de manifestacdo da autoridade administrativa competente, na
forma do art. 51 da Lei Complementar n® 1/1994.
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* § 12 O relatorio prévio individualizara a conduta dos responsaveis, estabelecera o nexo
de causalidade, definira o valor original e atualizado do dano e fixard prazo para
apresentacdo da defesa prévia, ressarcimento ou regularizacao.

* § 29 Referindo-se a tomada de contas especial a recursos concedidos na forma de
suprimento de fundos ou transferidos mediante convénio, acordo, ajuste ou outros
instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvengio, auxilio ou contribuicio,
constardo também do processo, os seguintes elementos:
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INn¢05/2022 -CGDF

[ - cépia dos termos de ajuste ou dos instrumentos de concessao e respectivos planos
de trabalho;

I1 - cépia da nota de empenho, ordem bancéria e demais documentos que subsidiaram a
liquidacao da despesa, quando for o caso;

[1I - prova de que a autoridade administrativa competente exerceu tempestivamente a
fiscalizacao;
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INn¢05/2022 -CGDF

[V - relatério da execucio fisico-financeira e prestacdo de contas, se for o caso.

§ 32 0 processo de tomada de contas especial podera ser devolvido ao 6rgao
ou entidade se ausentes ou insuficientes os elementos previstos neste
capitulo, para saneamento e restitui¢io ao TCDF no prazo de até 30 (trinta)
dias.
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DO SISTEMA ELETRONICO

Art. 76. A dispensa, a instauragdo e o processamento da tomada de conta
especial serdo registrados e controlados no Sistema Eletronico de Contas - e-
Contas, do TCDF.

Paragrafo tunico. Os prazos previstos nesta instru¢do normativa serdo
controlados no sistema e-Contas, inclusive suas eventuais suspensdes e
prorrogacgoes.
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eContas

¢ SCONTAS
&
=]

Auteriticar
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E-CONTAS

Jurisicienads

Escola do Governo
do Distrito Federal d
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& o : :
6

04/10/2024

INn¢05/2022 -CGDF

Art. 77. O registro dos procedimentos atinentes as tomada de contas
especiais no e-Contas devera obedecer as disposicoes da Instrucgio
Normativa n? 03/2021 do TCDFE.
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DAS PROVIDENCIAS DE CONTROLE INTERNO

Art. 78. O Controle Interno da Controladoria-Geral do Distrito Federal dever3,
no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, examinar os processos de tomadas de
contas especiais conduzidos sob o rito ordinario e sumario, emitindo:

I - relatdrio de auditoria; e

II - certificado de auditoria.
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INn205/2022 -CGDF

+ § 12 E obrigatéria a emissdo de Relatério e de

Certificado de Auditoria ainda que o Orgio Central

do Sistema de Controle Interno tenha sido o

responsavel pela instauracdo e instrucdo da .
tomada de contas especial.
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§ 22 O Controle Interno da Controladoria-Geral do Distrito
Federal, além de outras medidas que julgar cabiveis, poders3,
observada a economia processual, baixar o processo de tomada
de contas especial em diligéncia, visando o saneamento de falhas

(trinta) dias, e registrando o fato imediatamente no Sistema
Eletronico de Contas - e-Contas. /

e irregularidades detectadas, fixando prazo nao superior a 30 22

29 30

Escola de Governo Secretaria Executiva Secrataria
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INn205/2022 -CGDF

§ 32 0 prazo estipulado no caput deste artigo ficard suspenso pelo
intersticio concedido para cumprimento da diligéncia, inclusive durante
eventual prorrogacio.

Art. 79. Incumbe ao Controle Interno da Controladoria-Geral do Distrito
Federal proceder ao controle efetivo sobre os prazos que fixar, prorrogar ou
daqueles que lhe sejam impostos pelo regulamento ou pelo TCDF.
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INn2 05/2022 -CGDF

Art. 80. O relatdrio de auditoria da tomada de contas especial, elaborado por
servidor ocupante de cargo efetivo da carreira de Auditoria de Controle Interno,
devera contemplar, dentre outros aspectos de natureza técnica:

[ - delimitacdo do escopo do trabalho;
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INn°05/2022 -CGDF

I1 - verificagdo se os fatos foram devida e apropriadamente apurados pela
Comissdo Tomadora de Contas e se permitem a formacdo de convicgdo
acerca das circunstincias descritas no processo, confirmando se a
conclusdo da Comissio Tomadora de Contas é compativel com as
evidéncias constantes dos autos;

[1I - atualizagdo do prejuizo na forma da Lei;
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INn¢05/2022 -CGDF

IV - conclusdo quanto a existéncia de elementos suficientes e capazes de
levar ou ndo ao entendimento pela responsabilidade pelos prejuizos
havidos, bem como quanto a regularidade ou irregularidade das contas;

V - indicacdo da existéncia de recolhimento do débito, quando for o caso.
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IN n¢05/2022 -CGDF

§ 12 Caso o controle interno alcance conclusdo pela responsabilizagao
diferente do tomador ou da comissdo de tomada de contas especial,
devera produzir a matriz prevista no art. 47, inciso I, salvo se apontada a
inexisténcia de prejuizo, ou a impossibilidade de quantificacdo do dano
ou de identificacao dos responsaveis.
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IN n°05/2022 -CGDF

* § 22 O entendimento diverso do controle interno acerca da
responsabilizacdo proposta pelo tomador ou pela comissdo
tomadora ndo enseja a remessa da tomada de contas especial a
origem e ndo exige uma nova notificagdo do eventual responsavel,
devendo a matéria ser submetida ao TCDF para deliberagao,
independente do rito a que ela estiver submetida.
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Art. 81. No Certificado de Auditoria da tomada de contas especial devera
constar, dentre outros, os seguintes aspectos:

I - objeto da tomada de contas especial;

II - andlise da adequac¢do da composicdo processual;
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INn¢05/2022 -CGDF

* III - manifestacdo acerca do processamento da tomada de contas especial,
que consignara qualquer irregularidade ou ilegalidade eventualmente
constatada, indicando as medidas adotadas para corrigi-las.
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Art. 82. Finalizados os trabalhos, o Controle Interno enviara a autoridade
administrativa competente cépia do Certificado e do Relatdrio de Auditoria para
pronunciamento do Secretario de Estado supervisor da area ou a autoridade de
nivel hierarquico equivalente, na forma do art. 51 da Lei Complementar n?
01/1994, no prazo de 10 (dez) dias.
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» Paragrafo tnico. Apoés as providéncias de que trata o caput, o Controle Interno
encaminhara ao TCDF a tomada de contas especial, do rito ordinario, para
deliberacio, via Sistema Eletronico de Contas - e-Contas.

Escola do Governo Secrotaria Executiva  Secratarin ﬁGDF
do Distrito Federal de Gestdo Administrativa  de Economia [l

DA PRESCRICAO I
DECISAO NORMATIVA Ne 5/2021 - TCDF

Art. 12 As pretensdes punitiva e de ressarcimento ao erario do Tribunal de Contas do Distrito
Federal prescrevem em 5 (cinco) anos contados:

[ - da data da pratica do ato ou ocorréncia do fato;

II - da data do conhecimento do fato pela Administracao Publica do Distrito Federal, se
desconhecida a data da pratica do ato ou ocorréncia do fato;

[1I - no caso de infracao ou ato danoso permanente ou continuado, do dia em que tiver

cessado;
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DA PRESCRICAO
DECISAO NORMATIVA N¢ 5/2021 - TCDF

[V - da data final para a prestacio de contas ou da data de sua apresentacdo, se intempestiva, nas
hipéteses de recursos repassados na forma de suprimento de fundos ou transferidos mediante
convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvencao,

(Inciso Alterado(a) pelo(a) DecisGo Normativa 1 de 20/03/2024)

auxilio ou contribuigdo.

Art. 12-A. Nos casos em que reconhecida, pela Administragao Publica do Distrito Federal, a

ocorréncia da prescri¢do em processos de contas, a matéria sera submetida ao Tribunal para
julgamento- (Acrescido(a) pelo(a) DecisGo Normativa 1 de 20/03/2024)
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Art. 22 Interrompe-se a prescrigdo de que trata o art. 19:
[ - pela citagdo, comunicagao de audiéncia ou notificagdo, inclusive por meio de edital; (TCDF)

II - por qualquer ato inequivoco que importe apura¢cdo do fato, adotado por parte da
Administracdo Publica do Distrito Federal ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal;
(JURISDICIONADO)

Il - pela decisdo condenatoéria recorrivel proferida pelo Tribunal que aplique san¢ao ou impute
débito ao responsavel; (TCDF)

IV - por qualquer ato inequivoco que importe em manifestacdo expressa de tentativa de solucido
conciliatéria no ambito interno da Administragdo Publica do Distrito Federal ou do Tribunal de
Contas do Distrito Federa. (JURISDICIONADO/TCDF)
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Art. 22 Interrompe-se a prescrigdo de que trata o art. 12:

§ 12 A prescri¢do pode interromper-se mais de uma vez por causas distintas ou por uma
mesma causa desde que, por sua natureza, essa causa seja repetivel no curso do

pI‘O CeSSO0. (Acrescido(a) pelo(a) Decisio Normativa 1 de 20/03/2024)

§ 22 O efeito interruptivo da prescricdo decorrente da apuracgdo do fato pela Administracao
Publica, descrito no inciso Il do caput deste artigo, prescinde de notificacdo, cientificacdo ou
citagdo dos investigados, ocorrendo tdo somente com o desaparecimento da inércia do
Poder Publico em investigar determinado fato. acrescidofa) pelofa) ecisao Normativa 1 de 20/03/2020)

§ 32 A interrupgdo da prescrigdo com fulcro no inciso I do caput deste artigo exige
identidade entre as irregularidades investigadas e aquelas que venham a justificar o
exercicio das pretensodes punitiva ou ressarcitOria. pcrescidoga) peloga) ecisio Normativa 1 de 20/03/2024)
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Art. 22 Interrompe-se a prescricdo de que trata o art. 12

§ 42 Quando a interrupg¢ado, na hipétese do inciso Il do caput deste artigo, decorrer de

decisdo do Tribunal, sera considerada a data do respectivo julgamento. (acrescido(a) pelo(a) Decisio
Normativa 1 de 20/03/2024

§ 52 Os marcos interruptivos sao considerados de forma individual, podendo incidir de

forma distinta para cada responsavel, mesmo que no curso de um mesmo pProcesso. crescidota)
pelo(a) Decisao Normativa 1 de 20/03/2024)

§ 62 As decisodes decorrentes de pedido de vista, regulado pelo art. 98 do Regimento
Interno, e de adiamento da discussdo da matéria, com base no art. 99 da mesma norma, nao

interl‘ompem a pI‘eSCI‘i(;ﬁo pl‘inCipal. Acrescido(a) pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024
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Art. 22 Interrompe-se a prescrigdo de que trata o art. 12:
Art. 2°-A. Sem prejuizo de outras hipdteses, sdo considerados atos inequivocos de apuragdo

nos termos dO inCiSO II dO Caput dO art. 29: Acrescido(a) pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024

[ - a decisdo pelo conhecimento de representacdo ou dentincia que tratar do fato; acrescidoga
pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024)

Il - a decisdo que conceda medida cautelar ou determine diligéncias que tratam do

fatO; (Acrescido(a) pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024)

III - a decisdo do Plendrio que conheca de instrucdes da unidade técnica, de relatério prévio
e final de auditoria ou inspecdo, de pareceres do Ministério Publico junto ao Tribunal e de

outros documentos atinentes a apuragdo do fato; (acrescidoa) peloa) becisso Normativa 1 de 20/03/2024)
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Art. 22 Interrompe-se a prescricdo de que trata o art. 12

IV - o despacho singular do Relator ou a decisdo que conheca ou delibere sobre o

mérltO de I'€CUrI'SO; (Acrescido(a) pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024)

V - a decisdo que determine a conversdo do processo ou a instauracdo de tomada de

COIltaS eS]I)EClal, (Acrescido(a) pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024)

VI - a instaurac¢do de tomada de contas especial; (acescidoga peloga) becisio Normativa 1 de 20/03/2024
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Art. 22 Interrompe-se a prescrigdo de que trata o art. 12:

VII - o relatério conclusivo de tomada de contas especial emitido pelo tomador ou pela
comissao tomadora; (Acrescido(a) pelo(a) Decisio Normativa 1 de 20/03/2024)

VIII - o certificado de auditoria emitido pelo Controle Interno; (erescidota) pelogay becisio Normativa 1 de
20/03/2024)

[X - a manifestagdo do Secretario de Estado supervisor da drea ou da autoridade de
nivel hierarquico equivalente que encerra a fase interna do processo de tomada de

ContaS eSpeCial. Acrescido(a) pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024:
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INTERRUPCAO

O prazo volta a contar por inteiro, ou seja,
do zero. + 5 anos

do Distrito Federal
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Art. 32 Suspende-se a prescricdo de que trata o art. 12

[ - a prorrogacdo de prazo concedida para apresentacdo de razdes de justificativa, defesa ou recurso,
bem como para conclusao e remessa de tomada de contas especial ao Tribunal, quando o pedido tiver
por fundamento atraso ou obsticulo na apuracdo causado pelo responsavel, conforme andlise do
Tribunal nesse Gltimo caso; (nciso Alterado(a) pelo(a) Decisio Normativa 1 de 20/03/2024)

II - a apreciagdo de fatos novos ou elementos adicionais de defesa trazidos pelo responsavel ou
interessado; (TCDF)
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Art. 32 Suspende-se a prescricdo de que trata o art. 12

III - o sobrestamento determinado pelo Tribunal em decorréncia de questdo prejudicial, conexa ou
idéntica em apuracdo na esfera judicial ou em tramite no TCDF, bem como em atendimento a

requerimento de responsavel, conforme analise do Tribunal nesse Ultimo caso; gnciso Atterado(a) pelo(a) Decisio
Normativa 1 de 20/03/2024

IV - o parcelamento administrativo até a sua efetiva quitacdo ou o seu vencimento antecipado por
interrupc¢do do recolhimento. (JURISDICIONADO)
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SUSPENSAO

Volta a contar de onde parou. Conta o prazo

gue sobrou

do Distrito Federal

Prescricao Intercorrente

Art. 32-A. Incide a prescricao intercorrente se o processo ficar paralisado por mais de 3
(trés) anos, pendente de julgamento ou despacho. (acescidota peloga) Decisao Normativa 1 de 20/03/2024)

§ 12 0 marco inicial da flui¢do da prescricdo intercorrente se inicia somente a partir da

ocorréncia do primeiro marco interruptivo da prescri¢ao principal. (acrescidoga pelota) becisio Normativa1 de
20/03/2024

§ 22 A prescrigdo intercorrente interrompe-se por qualquer ato que evidencie o andamento

I‘egu]ar dO pI‘OCGSSO, taIS COIMO: (Acrescido(a) pelo(a) Decisio Normativa 1 de 20/03/2024

do Distrito Federal
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Prescricao Intercorrente

[ - ainstrugdo realizada pela unidade técnica, assim como o parecer do Ministério Publico

]untO ao Trlbunal, (Acrescido(a) pelo(a) Decisdo Normativa 1 de 20/03/2024)

[I - a movimentacao processual prevista no regulamento de tramitacdo de processos no
ambito do Tribunal de Contas do Distrito Federal, e a movimentacdo entre setores da
unidade técnica que objetive a instrucdo do processo; (crescidota) pelo(a) ecisio Normativa 1 de 20/03/2024)

[l - 0 ato da autoridade competente que inclua o processo em pauta; acescidota) peloga) Decisio Normativa 1 de
20/03/2024
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Prescricao Intercorrente

[V - aretirada do processo da pauta de julgamento em atendimento a pedido apresentado
pelo responsavel ou interessado; (acrescidota) peloa) Decisio Normativa 1 de 20/03/2024

V - as decisdes decorrentes de pedido de vista, regulado pelo art. 98 do Regimento Interno, e

de adiamento da discussdao da matéria, com base no art. 99 da mesma norma. (acrescido(a) pelo(a) Decisio
Normativa 1 de 20/03/2024

§ 32 As causas interruptivas e suspensivas da prescricdo principal também interrompem ou
Suspendem a pI‘ESCI'l(;QO lnterCOI‘I‘ente, COIlfOI‘me O CASO. (Acrescido(a) pelo(a) Decisio Normativa 1 de 20/03/2024)
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INTERRUPCAO

O prazo volta a contar por inteiro, ou seja,
do zero. + 03 anos
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Prescricao Intercorrente

§ 42 Nao interrompem a prescricdo intercorrente o pedido e a concessado de vista ou cdpia dos
autos a interessados ou responsaveis, a emissdo de certiddes, a prestacdo de informacgdes, a
juntada de procuragdo ou substabelecimento e outros atos que ndo interfiram de modo relevante
no curso das apurat;f)es. (Acrescido(a) pelo(a) Decisio Normativa 1 de 20/03/2024)
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DECISAO NORMATIVA N2 5/2021 - TCDF

Art. 42 As Secretarias de Controle Externo deverdo submeter ao Plenario, em cada caso, proposta
de envio de documentagdes alusivas as fiscaliza¢des da Corte ao Ministério Publico do Distrito
Federal e Territérios - MPDFT, a titulo de cooperacdo institucional, sempre que houver indicios
da pratica de ato de improbidade administrativa com possivel atuacdo dolosa por parte do
responsavel.

Art. 52 A prorrogacdo de prazo nos processos de tomada de contas especial ou de apuragio de
responsabilidade, somente sera concedida quando o pedido, além de observar as disposi¢des do
regimento interno do TCDF:
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DECISAO NORMATIVA N2 5/2021 - TCDF

a) estiver devidamente fundamentado e tenha por subscritor seu dirigente maximo, ou
substituto legalmente designado;

b) indicar as providéncias adotadas no prazo original;

¢) indicar as medidas a serem realizadas no novo prazo com vistas a conclusdo dos
procedimentos de competéncia do 6rgio/entidade integrante do Complexo Administrativo do
Distrito Federal.
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DECISAO NORMATIVA N2 5/2021 - TCDF

Art. 62 Esta Decisdo Normativa entra em vigor em 12 de janeiro de 2022, aplicando-a aos
processos autuados a partir dessa data, bem como aqueles pendentes de deliberacdo de mérito
ou de apreciacao dos recursos previstos no art. 33, e I, e no art. 47 da Lei Complementar n®

1/1994.
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PRESCRICAO

DECISAO N° 925/2024

(...) IT - considerar admitida a preliminar de conveniéncia e oportunidade de reandlise
da aplicacdo do instituto da prescri¢do no ambito desta Corte de Contas, nos termos da
Decisdo Administrativa n.° 15/2023; III - com fulcro no art. 72, § 3°, do RI/TCDF,
aprovar o projeto que altera a Decisdo Normativa TCDF n.° 5/2021, na forma disposta
na minuta anexa ao relatério/voto do Relator; IV - dar ciéncia do teor da decisio
normativa aprovada aos dérgios e entidades integrantes do complexo administrativo
do Distrito Federal, esclarecendo que a Decisio Normativa n.° 5/2021 é de
aplicacdo interna pelo TCDF no curso dos processos de controle externo, e que
os seus parametros podem ser utilizados pelos jurisdicionados desta Corte para
identificar os processos administrativos sujeitos a prescricio iminente e
priorizar sua respectiva analise; (...)
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TABELA DE PRESCRICAO

De acordo com a Decisao Normativa n? 05/2021 do Tribunal de Contas do

Distrito Federal.

Marco

Data

Descri¢do

Previsao data da
prescricao

I - Pratica do ato ou ocorréncia
do fato.

II - Conhecimento do fato pela
Administragdo Publica do Distrito
Federal, se desconhecida a data da
pratica do ato ou ocorréncia do fato.

III - Cessamento de infragdo ou ato
danoso permanente ou continuado.

IV - Prazo final para a prestagdo de
contas, nas hipoteses de recursos
repassados na forma de suprimento
de fundos ou transferidos mediante
convénio, acordo, ajuste ou outros
instrumentos congéneres, bem como

a titulo de subvencdo,
auxilio ou contribuicao.

Secretaria Execulva  Secrotaria QGDF
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Causas interruptivas - art. 22da DN n2 05/2021 - TCDF

Marco

Data

Descrigao

Previsao data da
prescricao

I - Citagdo, comunicagdo de audiéncia
ou notifica¢do, inclusive por meio de
edital.

I - Ato inequivoco que importe

apuracgdo do fato, adotado por parte da
dministragdo Publica do Distrito Federal
ou do Tribunal de Contas do Distrito
Federal.

III - Decisdo condenatdria recorrivel
proferida pelo Tribunal que aplique
sangdo ou impute débito ao
responsavel.

IV - Ato inequivoco que importe em
manifestacdo expressa de tentativa de
solugdo conciliatéria no ambito interno,
da Administragdo Publica do Distrito,
Federal ou do Tribunal de Contas do

Distrito Federal.
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Causas suspensivas - art. 32da DN n2 05/2021 - TCDF

Marco Periodo Previsio data da prescricao
I - Prorrogagido de prazo concedida
para apresentacdo de razdes de
justificativa, defesa ou recurso.

Il - a apreciagdo de fatos novos ou
elementos adicionais de defesa
trazidos pelo  responsavel ou
interessado

Il - o sobrestamento determinado
pelo Tribunal em decorréncia de
questdo prejudicial, conexa ou
idéntica em apuragdo na esfera
judicial ou em tramite no TCDF;

IV - o parcelamento administrativo
até a sua efetiva quitagdo ou o seu
vencimento antecipado por
interrup¢do do recolhimento
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PRESCRICAO INTERCORRENTE

DECISAO N° 925/2024

(...) I - considerar admitida a preliminar de conveniéncia e oportunidade de
reanalise da aplicagdao do instituto da prescricao no ambito desta Corte de Contas,
nos termos da Decisdo Administrativa n.° 15/2023; Il - com fulcro no art. 72, § 3°,
do RI/TCDF, aprovar o projeto que altera a Decisdo Normativa TCDF n.° 5/2021, na
forma disposta na minuta anexa ao relatdrio/voto do Relator; IV - dar ciéncia do
teor da decisdo normativa aprovada aos 6rgdos e entidades integrantes do
complexo administrativo do Distrito Federal, esclarecendo que a Decisdao
Normativa n.° 5/2021 é de aplicagdo interna pelo TCDF no curso dos processos de
controle externo, e que os seus parametros podem ser utilizados pelos
jurisdicionados desta Corte para identificar os processos administrativos sujeitos
a prescrigdao iminente e priorizar sua respectiva analise; (...)
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disut@cg.df.gov.br

Orientacoes /Duvidas

2108 3275 (Vansley-Diretor DISUT)
2108 3255 (Ana Lucia-Gerente DISUT)
2108 3253 (Raimundo-Gerente DISUT)
2108 3274 (Fernanda-Diretora DICOD)

2108 3259 (Ivonildo-Diretor DIEXE)

http://portaldecorreicao.cg.df.gov.br/
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A o SEimiae  seun
- lvonildo Braga Magalhaes
ivonildo.braga@cg.df.gov.br
2108-3259
2108-3264
s e S
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