Pagina 1 de 16

Sistema Integrado de Normas Juridicas do Distrito Federal — SINJ-DF

DECRETO N° 35.240, DE 19 DE MARCO DE 2014.

Disciplina a celebracao, o repasse de
recursos e a correspondente
prestacdo de contas de convénios,
acordos, ajustes e instrumentos
congéneres com organizacbes da
sociedade civil que desenvolvam
atividades de natureza continuada nas
areas de assisténcia social, saude ou
educacao, que prestem atendimento
direto ao publico e que tenham
certificacao de entidade beneficente
de assisténcia social, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicdes que Ihe confere o art.
100, incisos X e XXVI, da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:

CAPITULO I

Das Disposicoes Iniciais

Art. 1° A celebragdo, o repasse de recursos e a correspondente prestacao de contas de
convénios, acordos, ajustes e instrumentos congéneres com organizagoes da sociedade
civil que desenvolvam atividades de natureza continuada nas areas de assisténcia social,
salde ou educagdo, que prestem atendimento direto ao publico e que tenham
certificacdo de entidade beneficente de assisténcia social, nos termos da Lei Federal n°
12.101, de 27 de novembro de 2009, tendo como ObJetIVO a oferta de servigos de
prestagao continuada complementar a rede publica estadual, no ambito das politicas
publicas do Distrito Federal, deve atender ao disposto neste Decreto, observada a
legislacao pertinente.

Art. 29 Para os fins deste Decreto considera-se:

I - CONVENIO: instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros,
materiais, cessdo de espacos, dentre outros, visando a execucdo de servigos de
prestagao continuada complementar a rede publlca estatal;

IT - CONCEDENTE: ¢rgdo da Administracdo Publica do Distrito Federal responsavel pela
coordenagdo das politicas publicas, bem como pela transferéncia e cessdo dos recursos
publicos, destinados a execugao do convénio;

IIT - CONVENENTE: organizacao da sociedade civil que desenvolvem atividades de
natureza continuada nas areas de assisténcia social, salde ou educacao, que prestem
atendimento direto ao publico e que tenham cert|f|ca(;ao de entidade beneficente de
assisténcia social, nos termos da Lei Federal n°® 12.101, de 27 de novembro de 2009;
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IV - INTERVENIENTE: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica do Distrito Federal, de
qualquer esfera de governo, ou organizacdo privada que participa do convénio para
manifestar consentimento ou assumir obrigacdes em nome proprio;

V - TERMO ADITIVO: instrumento que tem por objetivo a alteracdo de convénio ja
celebrado, formalizado durante sua vigéncia, vedada a modificacao da natureza do
objeto aprovado

VI - OBJETO: o produto final do convénio, observados o Plano de Trabalho e as suas
finalidades;

VII - META: quantificacdo estabelecida no Plano de Trabalho, representada pelo nimero
de vagas disponibilizadas pela convenente ao 6rgao concedente considerada a demanda
por sedrwgo em carater complementar a rede estatal ofertado pelas unidades do 6rgao
concedente;

VIII - SIGGO: Sistema Integrado de Gestao Governamental;

IX - PLANO DE TRABALHO: conjunto de elementos necessarios e sufi cientes, com nivel
de precisao adequado para caracterizar os servigos ofertados pela rede prlvada em
carater complementar, tendo por base as normas proprias das politicas publicas, que
contenha, no minimo:

a) razoes que justifiquem a celebragao do convénio;

b) descricao completa do objeto a ser executado;

c) descricao das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamente;
d) etapas ou fases da execucao do objeto, com previsao de inicio e fim;

e) plano de aplicacao dos recursos a serem desembolsados pela concedente e a
contrapartida fornecida pelo proponente, observada a Lei de Diretrizes Orgamentarias -
LDO vigente, se for o caso, considerando os itens globais elencados por servigo, contidos
em portaria especifica que estabelega os valores de referéncia por servico e por vaga; €

f) cronograma de desembolso do montante a ser repassado, respeitando o valor de
referéncia por servico multiplicado pelas vagas estabelecidas, previsto em norma
especifica;

X - EXECUTOR: servidor ou unidade do 6rgdo concedente, a quem cabe supervisionar,
fiscalizar e acompanhar a execucdo do convénio, bem como apresentar relatorios
periddicos;

XI - EXECUTOR CONVENENTE: preposto da convenente, por ela designado mediante
oficio_dirigido ao 6rgdo concedente, com atribuicdes de representa-la em razdo do
convénio firmado;

XII - SERVICOS DE PRESTACAO CONTINUADA: servigos de natureza continua,
desenvolvidos para a implantagdo ou ampliacao das politicas publicas do Distrito Federal;

XIII - MAPA DE ATENDIMENTO: demonstrativo emitido mensalmente pelo executor do
convenente, conforme modelo definido pelo 6rgdo concedente, em que deve constar o
quantltatlvo de pessoas atendidas no periodo em referéncia;

XIV - VALOR DE REFERENCIA: valor correspondente a cada servico, por vaga, a ser
definido pelo 6rgao concedente;

XV - USUARIO: beneficiario direto das politicas publicas do Distrito Federal.
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CAPITULO II
DO PROCESSO SELETIVO E DOS REQUISITOS

Art. 3° O processo seletivo para implantagao e ampliagao de servicos da rede privada de
carater complementar dar-se-a mediante chamamento publico, considerando o prévio
diagndstico da demanda.

§ 1° O orgao concedente publicara edital de chamamento no Diario Oficial do Distrito
Federal e no sitio oficial do Governo do Distrito Federal para selecdo de entidades para
execucdo de servicos, com vistas a compor a rede de carater complementar a rede
publica estatal, e seu respectivo resultado.

§ 2° No edital, deve constar a descrigdo do servio, a regido em que se localizara, a
forma e os prazos de apresentacdo da proposta pelos interessados, as datas e os
critérios objetivos de selecao e julgamento das propostas.

§ 3° O titular do érgdo concedente pode, mediante decisdo fundamentada, excepcionar a
exigéncia prevista no caput deste artigo, nas seguintes situacoes:

I - nos casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada situacdo que
demande a realizagdo ou manutencdo de convénio pelo prazo maximo de 180 (cento e
oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da emergéncia ou
calamidade, vedada a prorrogacao da vigéncia do instrumento;

IT - nos casos em que, no momento da dispensa, o projeto, atividade ou servigo objeto
do convénio esteja sendo realizado adequadamente pela mesma convenente,
ininterruptamente, ha pelo menos 5 (cinco) anos e cujas prestagbes de contas esteJam
em situagao de regularidade;

IIT - quando a entidade proponente for a unica habilitada ao servico de interesse publico
no territdrio, conforme declaracao especifica do ordenador de despesa.

Art. 40 O convénio somente se efetivara se as entidades envolvidas dispuserem de
condigdes para consecugdo do seu objeto, possuirem capacidade e disponibilidade para o
exercicio regular das faculdades juridicas e qualificagdo técnica, e estiverem quites com
as obrigagoes fiscais.

Art. 50 As entidades mencionadas no artigo anterior ndo podem estar em situacdo de
mora ou de inadimpléncia junto a qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo Publica
do Distrito Federal.

§ 19 A situacdo de regularidade perante a Administracdo Publica do Distrito Federal dar-

se-a mediante comprovacdo da ndo inscricdo como inadimplente no Sistema Integrado

de Gestdo Governamental ou em cadastro especifico que vier a ser instituido no ambito

glo Poder Executivo, para este fim, a ser expedido pelo érgao gerenciador do referido
istema.

§ 2° A habilitagdo juridica sera comprovada mediante apresentagdo dos seguintes
documentos, cujas copias deverao constar do respectivo procedimento administrativo:

I - ato constitutivo ou estatuto social em vigor, devidamente registrado;

I - ata de eleicdo comprobatodria da diretoria em exercicio;
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III - inscricdao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
IV - ato de declaracao de utilidade publica;
V - inscricao do servico objeto do convénio junto ao respectivo Conselho.

§ 3° A qualificacdo técnica sera comprovada mediante Parecer Técnico Conclusivo
emitido pela unidade responsavel pelo servigo vinculada ao érgdo concedente, que ateste
as condigdes da entidade para a consecugao do objeto avencado, ao que se incluem a
estrutura fisica disponivel e existéncia de pessoal qualificado para execugdo e
manutencao das agoes previstas.

§ 4° A situagdo de regularidade fiscal do convenente sera comprovada mediante a
apresentacgao:

I - de certidOes atualizadas fornecidas pela Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito
Federal, conforme o caso;

II - de certiddo junto a Receita Federal, de regularidade fiscal e de contribuicao
previdenciaria;

III - de Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico fornecido
pela Caixa Econdmica Federal, nos termos da Lei Federal n® 8.036, de 11 de maio de
1990;

IV - de Certidao Negativa de Débitos trabalhistas — CNDT emitida pelo tribunal Superior
do Trabalho;

V - de declaragdo negativa de inscricao no Cadastro Nacional de Empresas inidoneas e
Suspensas - CEIS.

§ 5° Exigir-se-a comprovagdo de que os recursos referentes a contrapartida, quando
prevista, para complementar a execucao do objeto, fi quem devidamente assegurados.

CAPITULO III

Da Formalizacao do Convénio

Art. 6° A celebracdo de convénios e os seus respectivos aditamentos serdo solicitados
nos orgdos responsaveis pelas politicas publicas, mediante apresentacdo do Plano de
trabalho, da documentacdo referente a habilitagdo juridica e da comprovacdo da situagdo
dedreglularldade fiscal e de adimpléncia perante a Administracdo Publica do Distrito
Federa

§ 19 As entidades selecionadas e as mencionadas no § 3° do art. 3° deste Decreto
apresentardo Plano de trabalho nos moldes aprovados pelo 6rgdo concedente, o qual
dependera de prévia aprovacdo da autoridade competente para a celebrac_;ao do
convénio.

§ 20 Os termos de convénio serdo lavrados em minuta propria e serdo_precedidos de
analise e manifestagdo conclusiva pelos setores técnico e juridico do 6rgdo concedente,
segundo suas respectivas competéncias, quanto ao atendimento das exigéncias técnicas,
formais e legais.

§ 3° Atendidas as exigéncias previstas para a celebracdo e formalizagdo do convénio, a

minuta serd submetida a apreciacdo da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, no caso
da Administracao Direta.
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§ 40 Os instrumentos e os seus respectivos aditivos regidos por este Decreto somente
poderao ser celebrados apds a aprovacao pela autoridade competente, fundamentada
em parecer da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

Art. 7° E vedado aos 6rgdos concedentes:

I - celebrar convénios com entidades em mora, em situagdo de inadimpléncia em relagao
a outro convénio ou instrumento congénere, ou que ndo estejam em situagao de
regularidade perante drgaos e entidades da Administracdao Publica do Distrito Federal;

IT - celebrar convénios e ajustes com objeto abrangente;

IIT - celebrar convénios e ajustes para acbes complementares de outra politica publica
sem participagdo do 6rgdo institucionalmente responsavel, o que devera ficar consignado
no respectivo instrumento, delimitando-se as parcelas pertinentes a cada érgao;

IV - celebrar convénios com entidades privadas, sem fins lucrativos que tenham como
dirigentes agentes politicos ou membro do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de
6rgao ou entidade da Administracdo Publica, de qualquer esfera governamental, ou
respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha reta colateral ou por
afinidade até o segundo grau.

Art. 89 O preambulo do termo de convénio contera:
I - a numeracgao sequencial;
IT - o nimero do processo;

III - a denominagao, o endereco e o nimero de inscricdo do concedente, do convenente
e, se for o caso, do interveniente no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ/MF;

IV - 0 nome, o enderego, 0 nimero e o drgao expedidor da carteira de identidade, bem
como o numero da inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF dos titulares dos entes
participantes ou dos respectivos responsaveis, ou daqueles que estiverem atuando por
delegacao de competéncia, com indicacdo dos respectivos dispositivos legais de
credenciamento;

V - a finalidade e a sujeigdo do convénio a este Decreto, ao Decreto n® 32.598, de 15 de
dezembro 2010, e a Lei federal n° 8.666, de 21 de Junho de 1993.

Art. 9° O convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas que estabelecam:

I - 0 objeto e seus elementos caracteristicos, com descricao detalhada, objetiva, clara e
precisa do que se pretende realizar ou obter, em conformidade com o Plano de Trabalho,
o qual integrara o convénio mdependentemente de transcricao;

II - a obrigagdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida quando houver, na
forma definida em lei;

IIT - a vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para a consecugao
do objeto expresso no Plano de Trabalho e em funcao das metas estabelecidas;

IV - a obrigacdo do concedente em prorrogar a vigéncia do convénio, de oficio quando

ocorrer atraso na liberacao dos recursos, limitada a prorrogacao ao exato periodo do
atraso verificado;
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V - a prerrogativa do érgao concedente de conservar a autoridade normativa e exercer
controle e fiscalizacao sobre a execucao, bem como de assumir ou transferir a
responsabilidade pelo mesmo, no caso de paralisacao ou de relevante fato
superveniente, de modo a evitar a descontinuidade do servico;

VI - a classificagdo funcional, programatica e econbmica da despesa, mencionando o
ndmero e a data de emiss3o da Nota de Empenho;

VII - o cronograma de desembolso dos recursos, constante do Plano de Trabalho;

VIII - a obrigatoriedade de o convenente apresentar relatérios de execucao fisico-
financeira e prestar contas dos recursos recebidos, no prazo de 60 (sessenta) dias a
contar da data do término da sua_ vigéncia, observada a forma prevista neste
instrumento, sem prejuizo da prestacdao parcial de contas de que trata o art. 23 e
seguintes deste Decreto;

IX - a faculdade dos participes de denuncid-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo,
imputando a eles as responsabilidades pelas obrigagdes decorrentes do prazo em que
tenhad vigido e creditando-lhes, igualmente, os beneficios adquiridos nesse mesmo
periodo;

X - a obrigatoriedade de restituir ao concedente ou a Fazenda Distrital eventual saldo de
recursos, inclusive os rendimentos decorrentes de sua aplicacao financeira, no prazo de
30 (trlnta) dias a contar do término de cada termo aditivo;

XI - o compromisso de o convenente restituir o valor transferido, acrescido do valor da
contrapartida, se for o caso, atualizado monetariamente desde a data do recebimento,
acrescido de juros legais, na forma da legislacdo aplicavel aos débitos para com a
Fazenda Distrital, nos seguintes casos:

a) quando nao executado o objeto da avenca;
b) quando ndo apresentada, no prazo exigido, a prestacao de contas parcial ou final; e
¢) quando ndao comprovar o seu emprego na consecucao do objeto do convénio;

XII - o compromisso de o convenente restituir ao concedente ou a Fazenda Distrital, em
conta especifica a ser informada pela concedente, conforme o caso, o valor
correspondente aos rendimentos de aplicagdo no mercado financeiro referente ao
periodo compreendido entre a liberagdo do recurso e sua utilizacao;

XIII - a indicagdo, quando for o caso, de que as despesas a serem executadas em
exercicios futuros deverao ser objeto de apostilamento, se for o caso, no qual sera
indicada a dotacdo orgamentaria e a Nota de Empenho para sua cobertura

XIV - o livre acesso do executor e de servidores dos orgaos de controle interno e
externo, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relacionados direta ou
indiretamente com o instrumento pactuado, quando em missao de acompanhamento,
avaliacao e fiscalizacao;

XV - o compromisso do convenente de movimentar os recursos em conta bancdria
especifica no banco oficial do Distrito Federal ou do Governo Federal, se for o caso;

XVI - a indicagao do foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir eventuais duvidas
decorrentes da execugao da avenga.

Art. 10. Sob pena de nulidade do ato e responsabilizagdo do agente, é vedada, nos
convénios, a inclusdo, tolerancia ou admissao de clausulas ou condicbes que prevejam
ou permltam
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I - realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar;

IT - pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico integrante do quadro
de pessoal da Administracao Direta ou Indireta do Distrito Federal, da Uniao, dos Estados
e dos Municipios;

III - aditamento para alterar o objeto;

IV - utilizagao dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no respectivo
instrumento;

V - realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a sua vigéncia;
VI - atribuicdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos;

VII - realizagdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou atualizagdo
monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, se for o
caso, exceto as de manutencao de contas ativas;

VIII - transferéncia de recursos para clubes, associagbes de servidores ou quaisquer
entidades congéneres; e

IX - realizagdo de despesas com publicidade, ressalvadas as de carater educativo,
informativo ou de orientacdo social sem indicacdo de nomes, simbolos ou imagens que
caracterizem promocao pessoal dos dirigentes da entidade, de autoridades ou de
servidores publicos.

Art. 11. O convénio podera ser alterado nas seguintes hipdteses:

I - mediante proposta do convenente, devidamente motivada, com 60 (sessenta) dias de
antecedéncia para analise e aprovacao do concedente;

IT - mediante proposta do convenente, para fins de prorrogagdo da vigéncia do ajuste,
apresentada 60 (sessenta) dias antes do término da sua vigencia;

III - mediante iniciativa do concedente, devidamente motivada, a qualquer tempo, em
razao da necessidade de ajuste no Plano de Trabalho para melhor adequagao tecnica dos
Seus propositos.

Art. 12. As alteragdes de que trata o artigo anterior serdo implementadas apds
concordancia dos participes, por meio de termo aditivo, e sujeitam-se a registro, pelo
concedente, no SIGGO.

Paragrafo unico. O empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do
respectivo valor, dispensa a celebracao de aditamento.

Art. 13. A eficacia dos convénios e de seus aditivos, ainda que sem oOnus, fica
condicionada a publicacdo do respectivo extrato no Diario Oficial do Distrito Federal,
providenciada pela Administracao no prazo de 20 (vinte) dias a contar da sua assinatura,
contendo os seguintes elementos:

I - espécie, numero, valor do instrumento e nimero do processo;
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IT - denominacdo, domicilio e inscrigdo dos participes no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas -CNPJ, bem como nome dos representantes das partes e inscricao no Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF;

III - resumo do objeto;

IV - crédito orcamentario pelo qual correra a despesa e numero, data e valor da Nota de
Empenho;

V - valor a ser transferido no exercicio em curso e, se for o caso, o previsto para
exercicios subsequentes; e

VI - prazo de vigéncia e data da assinatura.

CAPITULO IV

Da Liberacao dos Recursos

Art. 14. Os recursos serdo repassados regularmente, em conta especifica na agéncia do
Banco de Brasilia - BRB indicada pelo convenente, desde que nao exista nenhuma
pendéncia indicada pela concedente.

§ 19 O repasse de recursos financeiros destinados ao cumprimento do objeto do
convénio obedecera ao Plano de Trabalho/Aplicacao previamente aprovado, tendo por
base o cronograma de desembolso, cuja elaboragdo tera como parametro o valor de
referéncia por vaga, multiplicado pelo nimero de vagas pactuadas.

§ 20 A primeira parcela sera repassada logo apds a assinatura do termo de convénio.

§ 3° Quando houver atraso ou suspensdo da liberagdo de recursos, tdao logo seja
regularizada a situacao que deu causa ao atraso, as parcelas pendentes serao
repassadas cumulativamente com a parcela subsequente, desde que a entidade tenha
assegurado aos usuarios, durante o periodo em questdo, os servicos conveniados.

§ 4° Para a liberagdo da quinta parcela se faz necessaria a apresentagdo da prestagdo de
contas parcial relativa ao primeiro trimestre, para a liberagao da oitava a apresentagao
da prestacao de contas relativa ao segundo trimestre e assim sucessivamente.

§ 5° Na hipdtese de ndo cumprimento da meta estabelecida no Plano de Trabalho, apos
analise circunstanciada o 6rgao concedente, por intermédio do executor, devera propor a
devida reducao da meta, conforme prazo estabelecido no Termo de Convénio, e
consequente alteracao no Plano de Trabalho, mediante Termo Aditivo, exceto no caso do
servico de acolhimento no ambito da Assisténcia Social.

§ 6° Havendo atraso no repasse das parcelas, para fins de prestacao de contas, sera
considerado como referéncia o més de competéncia constante do cronograma de
desembolso ou 0 més do efetivo repasse, conforme o caso, desde que a entidade tenha
assegurado os servicos conveniados durante o periodo em questao.

Art. 15. Os recursos serdo mantidos em conta bancdria especifica e somente serao
permitidos saques para pagamento de despesas constantes do Plano de
Trabalho/Aplicacdo ou para aplicacao no mercado financeiro, nas hipoteses previstas em
lei ou neste Decreto, mediante movimentacao exclusiva por meio de cheque nominativo,
ordem bancaria, transferéncia eletronica disponivel, ou outra modalidade de saque
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autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que fique identificada sua destinacao e, no
caso de pagamento, o credor.

§ 10 Enquanto_ndo empregados na consecugdo do objeto do convénio, 0s recursos
transferidos serao obrigatoriamente aplicados:

I - em caderneta de poupanca de instituicdo financeira oficial, se a previsao de seu uso
for igual ou superior a um mes; e

II - em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo, quando sua utilizagdo estiver
prevista para prazos menores.

§ 2° Os rendimentos das aplicagOes financeiras serao, obrigatoriamente, aplicados no
objeto do convénio ou da transferéncia, estando su1e|tos as mesmas condicbes de
prestacao de contas exigidas para os recursos transferidos.

Art. 16. A liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa até a correcdo das
impropriedades ocorridas, nos seguintes casos:

I - quando nao tiver sido comprovada a boa e regular aplicagao da parcela anteriormente
recebida, na forma da legislacdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de
flscallzagao local, realizados mensalmente pelos executores ou pelos 6rgaos competentes
do sistema de controle interno e prestacdao de contas do 6rgao concedente;

II - quando verificado desvio de finalidade na aplicacao dos recursos;

III - em caso de praticas atentatorias aos principios fundamentais da Administragao
Publica nas contratacdes e nos demais atos praticados na execucao do convénio;

IV - quando for descumprida, pelo convenente, qualquer clausula ou condi¢do do
convénio.

Art. 17. A liberagdo das parcelas do convénio sera suspensa, definitivamente, na hipdtese
de rescisao.

Art. 18. Quando da conclusdo, denuncia, rescisao ou extingdo do convénio, os saldos
financeiros remanescentes, mcluswe 0s provenlentes das receitas obtidas em aplicagoes
financeiras, serao devolvidos ao 6rgdo ou entidade concedente, no prazo improrrogavel
de 30 (trlnta) dias do encerramento do evento, sob pena de imediata instauracao de
tomada de contas especial para apuragao dos responsaveis, providenciada pela
autoridade competente do 6rgao ou entidade concedente.

CAPITULO V

Da Execucao

Art. 19. O convénio devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as
clausulas pactuadas e a legislagdo pertinente, respondendo cada uma, no que couber,
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

http://www.sinj.df.gov.br/SINJ/Arquivo.ashx?id norma consolidado=76396 13/03/2015



Pagina 10 de 16

Art. 20. A entidade conveniada devera colocar a disposicao do érgao concedente a meta
estabelecida no Plano de Trabalho.

Paragrafo unico. Cabera ao 6rgao concedente, por intermédio das unidades técnicas e
considerando sua demanda, encaminhar os usuarios aos servicos da entidade
conveniada.

Art. 21. Ao concedente cabera promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do
convénio, além da avaliacao da execucao e dos resultados alcangados.

§ 1° O acompanhamento e fiscalizagdo da prestacdo dos servigos conveniados dar-se-ao
por meio do executor devidamente designado em ato proprio, sob a supervisdo técnica
das areas competentes do 6rgao concedente.

§ 20 O acompanhamento dar-se-a mediante visitas técnicas e avaliagdo do Mapa de
Atendimento, com a consequente emissao de relatdrios mensais.

§ 30 E facultada a indicacdo de um mesmo executor para até trés convénios, ou mais de
um executor para 0 mesmo convénio com atribuicbes de acompanhamento técnico e de
acompanhamento administrativo, financeiro e patrimonial, se for o caso.

§ 4° O drgdo convenente encaminhara, ao executor, copia do termo de convénio, de
seus aditivos e do Plano de Trabalho aprovado.

§ 50 E da competéncia e responsabilidade do executor:

a) acompanhar e fiscalizar in loco se as atividades estao sendo desenvolvidas de
conformidade com as clausulas do convénio, com o Plano de Trabalho aprovado, bem
COmMO se 0s recursos repassados estdo sendo utilizados exclusivamente na consecugo do
objeto conveniado;

b) registrar em documento préprio, a ser anexado aos autos, todas as situagdes de
relevancia verificadas, dando ciéncia ao seu superior hlerarqwco sobre as providéncias
administrativas pertlnentes

c) emitir relatério mensal sobre o cumprimento das obrigacGes contidas no Termo de
Convénio;

d) emitir relatdrio e parecer conclusivo para aditamento do convénio.

Art. 22. Serd realizada avaliagdo pelo executor, sob supervisdo técnica, sobre o padrdo
de qualidade dos servicos prestados pela entidade e a necessidade de reducao de meta.

CAPITULO VI

Da Prestacao de Contas

Art. 23. A entidade gue receber recursos, na forma estabelecida neste Decreto, ficara
sujeita a apresentacdo da prestacdo de contas parcial e final da aplicagdo mtegral dos
recursos recebidos e da correspondente contrapartida, se houver, por meio relatério de
cumprimento do objeto, acompanhado das seguintes pecas:

I - copia do Plano de Trabalho aprovado;
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IT - copia do Termo de Convénio e respectivos Aditivos, com a indicagdo da data de sua
publicacao;

III - Relatorio de Execucao Fisico-Financeira;

IV - Demonstrativo da Execucao da Receita e Despesa, que evidencie os recursos e a sua
contrapartida, se houver, os rendimentos auferidos da aplicacao dos recursos no
mercado financeiro, quando for o caso, e 0s respectivos saldos;

V - Relagcao de Pagamentos;

VI - extrato da conta bancaria especifica, contemplando a movimentagdo ocorrida no
periodo_compreendido entre a data da liberagdo da primeira parcela e a data da
efetivacao do Ultimo pagamento e, quando for o caso, da conciliacao bancaria;

VII - comprovante de recolhimento do saldo de recursos, por meio de Guia de
Recolhimento - GR.

§ 19 A prestacao de contas parcial é pertinente a cada uma das parcelas de recursos
liberados, composta pela documentagdo especificada nos incisos I a VI do caput deste
artigo, a ser apresentada até 30 (trinta) dias apos o final do trimestre de referéncia.

§ 20 A prestacdo de contas final sera apresentada ao 6rgao concedente no prazo de 60
(sessenta) dias contados do término da vigéncia do convénio.

§ 39 Na hipotese de existéncia de Termo Aditivo de prorrogacao de prazo, a prestacao
de contas final devera ser apresentada no prazo de 60 (sessenta) dias a contar do
término de sua vigéncia.

§ 4° O convenente fica dispensado de juntar a prestacao de contas final os documentos
especificados nos incisos I a VI do caput deste artigo, quando as parcelas que tenham
sido objeto de prestacao de contas parciais.

Art. 24. As despesas serdo comprovadas mediante apresentacdo de copia autenticada ou
do original acompanhado da respectiva cdpia para conferéncia por servidor do érgao
concedente, dos documentos fiscais ou equivalentes, devendo as faturas, recibos, notas
fiscais e quaisquer outros documentos comprobatorios serem emltldos em nome do
convenente, devidamente identificado com referéncia ao titulo e ao niumero do convénio,
exceto documentos relativos a pessoal e encargos sociais.

§ 1° O convenente devera apresentar documentos fiscais ou equivalentes sem rasuras e
legiveis, relacionando-os de forma ordenada, com vista a facilitar as suas conferéncias.

§ 2° Quando a entidade contratar servigos de terceiros, prestados por pessoa fisica, os
correspondentes pagamentos deverao ser comprovados por recibo que contenha:

I - a identificacao e a assinatura do prestador do servico; e

IT - a data do recebimento.

§ 3° O documento a que se refere o paragrafo anterior devera ser acompanhado de
copia do Registro Geral — RG, do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do prestador de
servicos e do correspondente recolhimento da contribuicdo previdenciaria.

§ 49 As prestacOes de contas, parciais e finais, serdo apresentadas aos 0Orgaos

concedentes e analisadas conforme rotinas e procedlmentos a serem estabelecidos em
ato normativo proprio.
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§ 50 Cabera ao ordenador de despesas notificar a convenente acerca da auséncia de
documento e eventuais impropriedades na prestacao de contas.

§ 6° Os documentos referidos neste artigo serdo mantidos em arquivo, em ordem
adequada junto a convenente, a disposicdo dos 6rgdos de controle interno e externo,
pelo prazo de 5 (cinco) anos a contar da aprovacao da prestagdao de contas dos
convénios.

Art. 25. A partir da data do recebimento da prestacdo de contas final, o 6rgao
concedente, com base nos documentos relacionados no art. 23 deste Decreto e tendo
em vista os relatdrios das unidades competentes, tera o prazo de 90 (noventa) dias para
pronunciamento sobre a aprovacao ou nao da prestacao de contas apresentada.

§ 1° As prestagOes de contas, parcial ou final, deverdo ser analisadas e avaliadas sob os
seguintes aspectos:

I - Técnico: exame quanto a execugdo da meta estabelecida e ao cumprimento do objeto
conveniado, mediante relatorio e parecer conclusivo, em se tratando de prestagdo de
contas flnal emitidos pelo responsavel pelo acompanhamento da execucao; e

II - Financeiro: andlise quanto a boa e regular utilizagdo dos recursos repassados,
acrescidos dos valores auferidos com a aplicagao no mercado financeiro, e dos referentes
a contrapartida indicada pelo convenente, quando for o caso.

§ 20 Recebida a prestacdo de contas parcial ou final, o ordenador de despesas do 6rgao
concedente apontara, no SIGGO, o registro do recebimento.

§ 3° No caso de descumprimento dos prazos estabelecidos para a prestagdao de contas e
na hipétese de serem verificadas impropriedades, o drgdo concedente, por intermédio do
seu ordenador de despesa, notificara o convenente, fixando-lhe prazo de:

I - 30 (trinta) dias para a apresentacao da prestacao de contas final;

IT - 15 (quinze) dias para a prestacdo de contas parcial ou recolhimento dos recursos
acrescidos dos rendimentos da aplicagao no mercado financeiro, devidamente
atualizados, na forma da lei;

III - 15 (quinze) dias para apresentar justificativas, quando for o caso.

§ 4° Decorrido o prazo da notificacdo sem que a irregularidade tenha sido sanada ou
adimplida a obrigacao, o ordenador de despesas suspendera imediatamente a liberagao
de recursos, registrara a inadimpléncia no SIGGO, comunicando, imediatamente, a
circunstancia ao orgao de controle interno e, sob pena de responsabllldade solldana
levara o fato ao conhecimento da autoridade competente para a instauracao de Tomada
de Contas Especial.

Art. 26. O ordenador de despesas manifestar-se-a sobre a regularidade ou a nao
regularidade da aplicacao dos recursos transferidos, encaminhando, a seguir, a prestacao
de contas ao setor de contabilidade competente ou unidade equwalente para registros
contabeis de baixa.

Art. 27. Serd considerado em situagdo de inadimpléncia, devendo o 6rgdo concedente
proceder a inscricdo no cadastro de inadimplentes do SIGGO e no cadastro especifico
que vier a ser instituido no ambito do Poder Executivo para esse fim, o convenente que:
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I - ndo apresentar a prestagao de contas, final ou parcial, dos recursos recebidos, nos
prazos estipulados nos instrumentos firmados;

IT - ndo tiver a sua prestagao de contas aprovada pelo concedente, por qualquer fato
que resulte em prejuizo ao erario;

III - estiver inadimplente com o parcelamento realizado conforme o disposto no art. 28
deste Decreto.

Art. 28. Os créditos de titularidade do Distrito Federal decorrentes da celebracao de
convénios previstos neste Decreto poderdo ser parcelados, nos termos da Lei
Complementar n° 833, de 27 de maio de 2011.

§ 1° Concedido o parcelamento, previsto no caput deste artigo, nos casos de servigos
essenciais que nao podem ser adiados sob pena de prejuizo ao erario ou a populacao,
desde que precedida de expressa e fundamentada autorizagao do dirigente maximo do
orgao ou entidade da Administracdao Publica, sob pena de responsabilidade solidaria,
caso a entidade se mantenha adimplente com o pagamento das parcelas, o convente
po(c:lleré\I manter ou celebrar convénio com os érgaos da Administracao Publica do Distrito
Federal.

§ 20 A falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou ndo, ou de qualquer
parcela por mais de 90 (noventa) dias acarretara o cancelamento do parcelamento e
Incorrera o convenente em situacao de inadimpléncia, com a sua consequente inscricao
no SIGGO, conforme o disposto no inciso III do art. 27 deste Decreto.

§ 3° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica ao parcelamento de creditos

decorrentes de irregularidades com indicios de ato de fraude ou conluio, devendo sofrer
apuracao em procedimento administrativo proprio pelo érgao concedente.

CAPITULO VII

Da Rescisao

Art. 29. Constitui motivo para rescisao do convénio, ou de instrumento congénere, 0
inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas, particularmente quando
constatadas as seguintes situagoes:

I - emprego dos recursos em desacordo com o Plano de Trabalho;

IT - aplicacao dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no art.
15 deste Decreto;

III - falta de apresentacao das PrestacOes de Contas Parciais e Final, nos prazos
estabelecidos;

IV - inscrigao da convenente no cadastro de inadimplentes do SIGGO.

Art. 30. A rescisdo do convénio na forma do artigo anterior enseja a imediata instauracao
de Tomada de Contas Especial, sob pena de responsabilidade.
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CAPITULO VIII

Da To mada de Contas Especial

Art. 31. A autoridade competente instaurara Tomada de Contas Especial visando a
apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagdo do dano, por
solicitacao do ordenador de despesas do dérgao concedente ou, na sua omissao, por
determinacao do Controle Interno ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal, quando

I - ndo for apresentada a prestagao de contas no prazo de 30 (trinta) dias a contar da
notificagao feita pelo concedente;

II - ndo for aprovada, pela concedente, a prestagdio de contas e as eventuais
justificativas apresentadas pelo convenente em decorréncia de:

a) nao execucao total do objeto pactuado;

b) alcance parcial dos objetivos avencados;

c) desvio de finalidade;

d) impugnacao de despesas;

e) nao aplicacao de rendimentos de aplicagdes financeiras no objeto pactuado;
f) n@ao cumprimento dos recursos da contrapartida, quando for exigida;

III - ocorréncia de qualquer outro fato que resulte em prejuizo ao erario.

Art. 32. A instauragdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especifica, sera
precedida de providéncias saneadoras por parte do concedente e de notificagao da
autoridade responsavel, assinalando prazo maximo de 30 (trinta) dias para que a
convenente apresente a prestacao de contas ou recolha o valor do débito imputado
acrescido dos encargos decorrentes e as justificativas e alegacdes de defesa julgadas
necessarias, nos casos em que a prestacao de contas nao tenha sido aprovada.

Art. 33. Instaurada a Tomada de Contas Especial e havendo a apresentagdo, embora
intempestiva, da prestagdo de contas ou o recolhimento do débito imputado,
devidamente corrigido, inclusive com gravames legais, serao adotadas as seguintes
providéncias, conforme o caso:

I - se apresentada a prestacdo de contas ou recolhido o valor integral do débito
imputado antes do encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de
Contas do Distrito Federal, devera ser baixado o registro de inadimpléncia e:

a) se aprovada a prestacdo de contas ou comprovado o recolhimento, deverd o fato ser
comunicado imediatamente ao 6rgdo ou entidade que houver instaurado a Tomada de
Contas Especial, para arquivar o processo, realizar a baixa da responsabilidade e dar
conhecimento ao Tribunal de Contas do Distrito Federal em relatorio de atividade do
gestord guando da tomada de contas anual do ordenador de despesas do érgao
concedente;

b) se ndo aprovada a prestacdo de contas, devera ser comunicado o fato ao 6rgdo onde

se encontre a Tomada de Contas EspeC|aI para a adogdo das providéncias necessarias
ao prosseguimento do feito sob esse novo fundamento, reinscrevendo-se a
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inadimpléncia, no caso de a Tomada de Contas Especial referir-se ao atual administrador,
tendo em vista a sua permanéncia a frente da administragao do convenente;

IT - se apresentada a prestacao de contas ou recolhido integralmente o débito apurado,
apos o encaminhamento da Tomada de Contas Especial ao Tribunal de Contas do Distrito
Federal, proceder-se-a a baixa da inadimpléncia e:

a) se aprovada a prestagdo de contas ou comprovado o recolhimento, tal circunstancia
sera imediatamente comunicada ao 6rgao de controle interno que certificou as contas,
para adogdo de providéncias junto ao Tribunal de Contas do Distrito Federal
permanecendo a baixa da inadimpléncia, porém mantendo-se a inscricao da
responsabilidade apurada, que somente podera ser baixada por decisao desse Tribunal;

b) se ndo aprovada a prestacdo de contas, comunicar-se-a imediatamente o érgao de
controle interno, reinscrevendo a |nad|mplenC|a no caso de a Tomada de Contas Especial
se referir ao atual administrador, tendo em vista a sua permanéncia a frente da
administracao do convenente.

CAPITULO IX

Das Disposicoes Finais

Art. 34. A inobservancia do disposto neste Decreto constitui omissdao de dever funcional e
sera punida na forma prevista em lei.

Art. 35. Os 6rgdos concedentes aprovardo, em ato normativo proprio, modelos de Plano
de Trabalho, formularios e demonstrativos, os quais compordo as respectivas prestacoes
de contas.

Art. 36. Ficam os 6rgdos concedentes autorizados a editar normas complementares a
este Decreto, em razao da especificidade dos servigos prestados.

Art. 37. A aplicacdo deste Decreto nao exclui a obrigatoriedade de observancia da
legislacao pertinente, em especial a Lei Complementar n° 1, de 9 de maio de 1994, a Lei
Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, o Decreto n® 32.598, de 15 de dezembro
2010, a Resolucao TCDF n° 102, de 15 de julho de 1998, e a Lei Complementar Federal
n° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 38. No que ndo for contraria, a Instrucdo Normativa n® 1, de 22 de dezembro de
2005, da Corregedoria-Geral do Distrito Federal, se aplica subsidiariamente aos
convénios celebrados com fundamento neste Decreto.

Art. 39. O § 1° do art. 64 do Decreto n°® 32.598, de 15 de dezembro de 2010, passa a
vigorar acrescido do seguinte inciso III:

AL B4, e
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Art. 40. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 19 de marco de 2014.
126° da Republica e 54° de Brasilia
AGNELO QUEIROZ

Este texto ndo substitui o original publicado no DODF de 20/03/2014 p 01.

Republicado no DODF de 27/03/2014 p 1.
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