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LEGISLACAO

Decreto n? 37.096/2016 (Define procedimentos para instrugio e instauragdo de tomadas
de contas especiais no ambito do Poder Executivo do Distrito Federal_

* Instrugdo Normativa n2 03/2021-TCDF (Estabelece normas de instauragio, instrucio,
organizacao e processamento de tomadas de contas especiais no dambito do Distrito
Federal

* Instrucdo Normativa n. 05/2022- CGDF (Estabelece normas de instauracdo, organizagdo
e processamento de tomadas de contas especiais no ambito do Poder Executivo do
Distrito Federal e institui, na forma dos Anexos I a III, modelos de documentos de tomada
de contas especial)

* Decisdo Normativa n® 05/2021 (prescrigado)

* Lei Complementar 1.010/2022 (racionalizacdo no ajuizamento de execugdes fiscais,
regula a inscrigdo e a cobranca da divida ativa do Distrito Federal e da outras
providéncias).

* Portaria 30/2024- PGDF (Disp0e sobre a atualizacdo anual de valores para dispensa de
ajuizamento de créditos tributarios e ndo tributdrios-limite RS 37.412,94- Ritos)
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Historico

* Resolug¢do n? 102/98 (revogacao tacita)
INn25/2012 - STC (revogada)

IN n®4/2016 (revogada)

IN 3/2021 - TCDF (vigente)
INn25/2022 - CGDF (vigente)

Escola de Governo
do Distrito Federal de Gestio Admlnmndva de Economla

PRINCIPIOS

Os processos de ressarcimento de dano ao patriménio publico devem pautar-se pelos
principios:

* Devido processo legal

* Ampla defesa e contraditério
* Celeridade

* Racionalidade administrativa

+ Economia processual

Secretaria Executivi



TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

E um processo administrativo de excecio adotado por autoridade administrativa
competente, que visa apurar fatos, identificar responsaveis e quantificar danos, objetivando
o seu integral ressarcimento ou reposi¢cdo do bem, e recomendar providéncias saneadoras,
com vistas a autotutela administrativa (art. 42 IN n2 5/2022 - CGDF).

. Eapceive

Ewoow 4o Corwrmd Sectotew 2 de  Decwieris e
o Oisirioo Menterst  Ganiies Adrirenicaten Tooscrrim

Dever de prestar contas (art.32)

Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade,
guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens e valores ptiblicos ou pelos quais o Distrito
Federal responda, ou que, em nome deste, assuma obrigacdes de natureza pecuniaria.

*  Artigo 70, Paragrafo unico, CF/88
*  Artigo 77, Paragrafo tinico, LODF

 Servidor/empregado publico
+ Militar
* Convenente

* Empresa/Particular junto com servidor/empregado

Ewoole e Goverrd Sectstew Zavcelvw e Becwirts e
o Ontriss Pemterst  Glantin Adraireaicates Cooscrrim
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Definicoes

I - Erario: conjunto dos recursos financeiros, bens e direitos do Distrito Federal;

II - Administrac¢ao: 6rgdo ou entidade integrante da estrutura administrativa do Distrito
Federal;

III - Patriménio Publico: conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados
ou ndo, adquiridos, formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelos érgaos
e entidades do setor publico, que seja portador ou represente um fluxo de beneficios,
presente ou futuro, inerente a prestacdo de servicos publicos ou a exploracdo econémica
por 6rgdo e entidade do setor publico e suas obrigagdes;

Exoole de Goverrid Secrotems Zasceive e Bocwierts e
o Oitriso Memterst  Glaniies Adrirsaicates Coascrem

Definicoes

IV - Envolvido: qualquer pessoa fisica ou juridica, ptblica ou privada, cuja conduta esteja
sob apurag¢do na tomada de contas especial;

V - Responsavel: pessoa fisica ou juridica, ptblica ou privada, a qual possa ser imputada a
obrigacdo de reconstituir o patrimdnio publico;

VI - Autoridade administrativa competente: Administrador Regional ou dirigente do
6rgdo ou entidade no qual ocorreu fato ensejador de apuragdo, a quem compete
determinar medidas objetivando o ressarcimento do dano ou a regularizagdo da situagdo;

Exoole de v Secrvters Eavceive e Socowierts
o Oitriso Peterw  Gantis Adrrsnicates Coascrem
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Definicoes

VII - Autoridade instauradora: todo aquele integrante da administracdo publica capaz
de, no ambito de suas atribui¢des especificas, praticar atos em nome da pessoa juridico-
administrativa que representa;

VIII - Instaurac¢ao: ordem legal, consubstanciada em ato administrativo ordinatdrio e que
determina o inicio dos trabalhos de apuragao por tomada de contas especial;

IX - Dirigente: autoridade investida no cargo maximo de comando da Secretaria de
Estado, da autarquia, da fundacdo, da empresa publica, da sociedade de economia mista
ou de nivel hierarquico equivalente, bem como membros de seus respectivos conselhos
superiores, quando houver;

Defini¢coes

X - Comissao tomadora das contas ou tomador de contas: servidor ou grupo de
servidores ou de empregados formalmente designados para conduzir um procedimento de
tomada de contas especial;

XI - Fase interna ou Procedimental da tomada de contas especial: etapa executada pela
administracdo direta ou indireta, etapa que agrega os procedimentos compreendidos entre
a instauracdo da tomada de contas especial e a sua remessa do processo ao Tribunal de
Contas do Distrito Federal - TCDF;

XII - Fase externa da tomada de contas especial: etapa de natureza processual que tem
inicio com a remessa do processo ao TCDF e culmina com o julgamento das contas;

Ewoole e Goverrd  Secrotemw Easceivw e Secwiorts the
o Oniriso Penterst  Gantie Adrrsaicates Eooscreim
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Definicoes

XIII - Fato ensejador de tomada de contas especial: circunstancia fatica cuja ocorréncia
e, em face da previsao legal, impde a instaura¢ao de tomada de contas especial;

XIV - Terceiro ndo vinculado a Administracdo Piblica: particular ndo obrigado ao
dever de prestar contas e ndo submetido ao processo de tomada de contas especial;

XV - Responsabilidade Solidaria ou Solidariedade: quando a imputacdo do
ressarcimento do prejuizo identificado, que ndo pode ser dividido entre as partes, recair
sobre mais de uma pessoa fisica e/ou juridica;

Ewoole de Gyt Secroterw Expceive e Secwirts te
ha Distris Pexters Gastio Adrmrvaitaten Coasorem

Definicoes

XVI - ()rgﬁo ou setor juridico competente: no Ambito da Administracio direta, a
Procuradoria-Geral do Distrito Federal, ou, tratando-se da Administra¢io Indireta, a
estrutura organizacional responsavel pela drea juridica da respectiva entidade;

XVII - Orgio Central do Sistema de Controle Interno: 6rgio de controle interno da
administracdo publica direta e indireta responsavel pela fun¢do de auditoria interna, entre
outras atividades, no Poder Executivo do Distrito Federal;

XVIII - Unidade de Controle Interno: setor integrante da estrutura administrativa da
Defensoria Publica do Distrito Federal, da Camara Legislativa do Distrito Federal e do
TCDF incumbido da verificacdo da consisténcia e qualidade dos controles internos, entre
outras atividades;

Exoole de v Secrvters Eavceive e Socowierts
o Oitriso Peterw  Gantis Adrrsnicates Coascrem
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Defini¢coes

XIX - Controle Interno: definicio comum para Orgio Central do Sistema de Controle
Interno e Unidade de Controle Interno;

XX - Relatdrio Conclusivo: documento emitido pelo tomador ou pela comissdo tomadora,
contendo, entre outros previstos nesta Instru¢do Normativa, os elementos de fato e de
direito quanto a existéncia ou ndo de responsabilizacdo e dano ao patrimonio publico;

XXI - Relatério de Auditoria: documento emitido pelo Controle Interno para subsidiar o
julgamento da tomada de conta especial

Exoolede Gt Sectatars Evecetiw e Secvirts e &% coF
o Oistriso Peterst  Ganiin Adrirsnicate Coa

Defini¢coes

XXII - Certificado de Auditoria: documento que formaliza a opinido do Controle Interno
quanto a regularidade do processamento da tomada de contas especial;

XXIII - Matriz de Responsabilizacdo: documento no qual se caracteriza a
responsabilidade pelo prejuizo apurado, apresentando a identificagdo do responsavel,
pessoa fisica ou juridica, a conduta e o nexo causal, respectivos, conforme previsto no
Manual de Auditoria e demais fiscaliza¢des do TCDF;

Evoole de Gavery Secrotarsh Envceive e Secwierts the ﬂGDF
o Oiiriss Mt Gt Arersuicate Trascrrm

%
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Definicoes

XXIV - Convénio: ajuste de mutua colaboracdo, firmado entre o Poder Publico e entidades
publicas ou privadas para a realiza¢do de objetivos de interesse comum;

XXV - Alcance: situacdo em que nao houve a prestacao de contas no prazo estabelecido ou
ndo houve a aprovacdo das contas, em virtude da ndo comprovagao, parcial ou total, da
aplicacdo dos recursos publicos transferidos mediante convénio, acordo, ajuste ou outros
instrumentos congéneres, bem como a titulo de subvencéao, auxilio ou contribuicdo, ou da
inexecucdo parcial ou total do objeto ou da aplicagdo em despesas que ndo aquelas para as
quais foram destinados os recursos;

XXVI - Ato Ilegal: acdo contréria a lei, em decorréncia de uma conduta comissiva ou
omissiva, podendo resultar, ou ndo, em prejuizo ao patrimdnio publico;

Exoole de Govers  Secratern Eavceive e so—nm:- QGDF
o Ohirioo Mexderst  Ganiies Admieicates oo

Definicoes

XXVII - Ato Antiecondmico: acdo que onera indevidamente o erario ou o cofre da
entidade, mesmo que praticado com a observancia das formalidades legais;

XXVIII - Ato Ilegitimo: agdo que viola principios constitucionais como impessoalidade,
moralidade e publicidade ou é contrario ao interesse publico; bem como o ato que ndo
observa requisitos formativos essenciais como finalidade, forma, motivo e objeto ou é
praticado por pessoa que ndo detém a competéncia definida para tal em norma especifica;

XXIX - Termo Circunstanciado de Regularizacdo - TCR: documento em que o
responsabilizado se compromete a ressarcir integralmente o dano;

Exoole e Govers Secrrterw Exsceive e 5.*-":‘ QGDF
o Oiirios Penderst  Ganiio Adreiswicates oo
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Defini¢coes

XXX - Incidente Processual: questdo secunddria e acesséria que surge durante a
tramitacao de um processo e que ndo interfere no mérito da causa principal;

XXXI - Erro Crasso de Procedimento: falha desarrazoada, de tal monta que ndo poderia
passar despercebido por quem lhe deu origem ou pelo seu beneficidrio ou situagdes em
que se supde que o servidor concorreu ativamente para a percepg¢ao indevida dos valores,
em proveito proprio ou de outrem.

Exsole de Grvery Secratars Exveetom de - Secwaris i & coF
o Oistrieo Pextersw Gastie Adrires Coascee

Requisitos para instauracdo de TCE (art.52)

* identificacdo do fato gerador do dano, com a sua descri¢cdo detalhada (materialidade);

* indicio de participagdo, direta ou indireta, culposa ou dolosa, efetiva ou potencial, de
agente publico ou de agente privado gestor de recursos publicos (dever de prestar
contas);

* evidéncia de dano efetivo ou presumido ao patrimdnio publico, quantificado ou
quantificavel (prejuizo quantificado/estimado);

* adogdo das medidas preliminares dispostas no Capitulo | do Titulo III.

Exoole de Goverrs  Secratew i
o Oistrios Pomierst  Ghanides Adrar

I
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—  Prejuizo até R$ 9.353,25
(inciso I)

i Dispensa | Prescrigdo
8 % (art.18) (inciso II)
5§

(=} ; Poas Hipoéteses de ndo Veiculos, infragdo de transito,
g é‘ I Medidas Preliminares — Instauragdo/Encerramento L bens prejuizo até R$ 374.129,40
o = (art.10) (art.72) (inciso )
L =
g &
D;: [a® Instauracao

(art.21)

Exoole de Goverrid Secrotems Zasceive e Bocwierts e
o Oitriso Memterst  Glaniies Adrirsaicates Crascrrm

Medidas Preliminares (arts.92a 17)

TCE é uma medida de excegdo (art.99)
designacdo de servidor ou empregado

I - solicitar a autuagdo de processo especifico (Finangas: Tomada de Contas Especial);
II - especificar as irregularidades ensejadoras do prejuizo ao erario;

[II - quantificar, indicando a data da ocorréncia, e atualizar o dano (Sindec), segundo as
normas aplicaveis;

Ewow de Covwrme Secratema Zanc wvw e Becwerts e
o Oiiris Memterst  Glaniie A rorvaicat [T
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IV - identificar o provavel responséavel;

V - expedir notificagdo prévia (10 dias improrrogavel;

VI - submeter as conclusdes a autoridade administrativa competente (instauradora)

(Sugestdo: modelo Nota Técnica)

Eaooe de Govevrid Sectotema Eavcelnw e Secwrts th
o Oisiri Meterst  Ganiies Adrersaioaten Coascrrim

Medidas Preliminares (prestacdo de contas)

§ 12 Na auséncia de prestacdo de contas total ou parcial, consideram-se medidas
administrativas internas para cumprimento do disposto no caput deste artigo, dentre
outras:

[ - determinar a autuagdo de processo administrativo especifico;

II - notificar o responsavel para apresentacdo da prestagdo de contas total ou da parcela
pendente;

Il - encaminhar a documentagcdo apresentada na prestagdo de contas ao setor

responsavel, com vistas a manifestacdo quanto a regularidade formal da prestacdo de
contas;

IV - submeter as conclusdes e resultados a autoridade administrativa competente para
decidir quanto

Ewoo e Govwrmd Secratema Zasceinw e Becwierts te
o Oniriso Penterst  Gantie Adrrsaicates Coosorem
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As medidas preliminares serao adotadas em até 45 dias, contados:

I - da data da ciéncia do fato pela autoridade administrativa competente, nos casos de
desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos e de caracterizagdo de dano ao
patriménio publico da administracdo direta e indireta do Distrito Federal resultante da
pratica de ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico;

Il - da data fixada para a apresenta¢do de prestacdes de contas de recursos repassados
pelo Distrito Federal, mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos
congéneres ou de demais valores passiveis de comprovacao.

Ewootw de Coverme Secrates Zasceivw de  Bocwurts te
o Oitrio Penterst  Tlanties Adrirsaicates Crascrrm

Modelo: Notificacao

Referéncia: processo n® 00480-000000000/2023-00

Tramita nesta Coordenacdo de Tomada de Contas Especial da Subcontroladoria de Correicao Administrativa
da Controladoria-Geral 'do Distrito Federal o processo n? 220.XXXXXXXX, que trata de apuracdo de
rejuizo ao Erario Distrital em decorréncia de irregularidades constatas no Convénio n? XXXXXXXXX,
irmado entre a Confederacdo XXXXXXXX e o Governo do Distrito Federal, para a realizacdo da Etapa
Brasileira do “XXXXXXXX” no periodo de 15 a 22 de abril de 2012.

Apés coletar dados suficientes para formar juizo preliminar sobre os fatos, constatou-se a
responsabilidade civil da entidade Confederagdo XXXXXX, CNPJ n? 34.046.XXXXXXX, no fato que gerou o
dano ao erdrio no valor atualizado de R$ xxxxx I\Sxxxxxxxxx(}, ha%a vista a aplicacdo dos recursos recebidos
em desacordo com os artigos xxxx da Instrugdo Normativa 01/2001-CGDF.

Sendo este Escritdrio representante legal da Entidade, e objetivando regularizar a situagdo desse processo,
solicito o comparecimento, de um de seus integrantes ou representante legalmente constituido, nesta
Coordenacio, sediada no XXXXXXXXXXXX, Brasilia/DF, no prazo de até 10 dias, conforme art. 10, inciso VI,
da IN n? 05/2022 da Controladoria-Geral do DF ¢/ ¢ inciso VI do §1° do art. 62 da IN n? 03/2021 do
Tribunal de Contas do DF, a contar do recebimento desta, no horario de 08 as 17 horas para manifestagao
acerca do processo.

Esclarece-se que o ndo comparecimento no prazo estabelecido desencadeard a remessa dos autos para
instauragio de tomada de contas especial.

Estamos a disposicdo para prestar quaisquer esclarecimentos julgados necessarios, o que podera ser feito
por meio do telefone 2108-xxxx, com 0 servidor XXxXXXXXXXXX.
o Oistriso Mexters Gavtio Adrmrvaitates Coascrem
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0 que acontece se, ap0s 45 dias, ndo se concluir a
instrucao preliminar de TCE?

Deve-se providenciar a instauracdo de tomada de contas especial, exceto se
evidenciado as hipéteses de Dispensa de instauracdo da tomada de contas
especial (art.17).

NOTA: §42 do artigo 23 reforca esse entendimento:

§ 42 Esgotado o prazo limite de 45 (quarenta e cinco) dias para adogdo das
medidas administrativas preliminares, sem a elisdo do dano ou a obtengdo do
ressarcimento pretendido, e subsistindo os pressupostos a que se refere o art. 5% a
autoridade administrativa competente deve providenciar a imediata instauragdo
de tomada de contas especial.

Ewoole de Goverrd Secrotew Eascelvw e Socwiorts te
o Ot Meterst  Ghanii Adreieaicaten Cooscrrim

DISPENSA

| Prejuizo até R$ 9.353,24
(inciso I)

—  Prescricdo (inciso II)

Veiculos, infracdo de
— transito, bens (R$
374.129,40)

DISPENSA (art.18)
|

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria “GDF
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DISPENSA (art.18, inciso I)

Imputagdo de responsabilidade:
— notificar p/ ressarcimento ou
reposicdo (10 dias)

Acordo Administrativo (Termo
——  Circunstancado Administrativo -
TCR).

Prejuizo até R$ 9.353,24 ___
(inciso I)
Absorg¢do do prejuizo: no caso de
—— responsavel ndo identificado; caso
fortuito/for¢a maior.

DISPENSA

— Auséncia de prejuizo

Exoole de Goverrid Secrotems Zasceive e Bocwierts e
 Oiiriod Portrs  oeuiis Asreirsaieates Crascrrm

DISPENSA (art.18, inciso II)

Manifestacdo pela Prescrigdo, conf.
Prescrigio (inciso 1) —— Art. 12 da Decisdo Normativa n?
05/2021-TCDF (Sugestdo: nota
técnica)

DISPENSA

Ewoole de Goverrd Secrvtemw Zasceivw ide  Bocwirts e
o Oitriso Mexterst  Gantier Adrrsaicaten [T

Escola de Governo Secretaria Executiv “GDF
do Distrito Federal dchsqudmNs‘lndva de Economla



15

DISPENSA (art.18, inciso III)

Imputacio de
— responsabilidade (10
dias)

| Acordo Administrativo de
ressarcimento (TCR)

Veiculos, infracdo de
——  transito, bens (R$
374.129,40)

| Recuperagdo/conserto
sem 6nus ao Erario

DISPENSA

Absorg¢do do prejuizo:
—— responsavel ndo identificado;
caso fortuito/for¢a maior

| Estrito cumprimento do
dever legal (absor¢do)

Situacdes que NAO se aplicam Dispensa de TCE (§§ 12 e 29,
art.18)

1) Instauracao de TCE determinada pelo TCDF; e

2) Casos em que soma dos débitos de um mesmo responsavel, perante o
mesmo Orgdo ou entidade, ultrapassar o valor do inciso I do artigo 18 (acima de
R$9.353,24).

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria “GDF
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PRESCRICAO: TCDF

DECISAO NORMATIVA N 5/2021-TCDF ( dispde sobre a prescri¢do das
pretensodes punitiva e de ressarcimento ao erario no ambito do Tribunal de
Contas do Distrito Federal)

Decisdo n?4314/2021 (Processo n? 32.351/2017-e Estudos especiais sobre a
implicacao, da incidéncia de prescricdo em a¢do de reparacdo de danos a
Fazenda Publica, decorrente de ilicito civil)

Ewoole de Goverrsd Secrotes Essceivw e Se
o Oiiri Menterst  Ganiien Adrereaicaten

£l

13
3]

"A prescri¢do, segundo o artigo 189 do Cédigo Civil, é a extingdo da pretensio (acdo judicial para
assegurar um direito) pelo tempo. O texto do mencionado artigo descreve que quando um direito é
violado, nasce uma pretensdo, ou seja, o direito de ingressar com uma a¢ao para assegurar o direito
violado.

Essa pretensao é extinta pela prescrigdo, ap6s a passagem do prazo, definido em lei. Caso a pessoa
ndo apresente a acdo a Justica dentro do prazo, ela perde a oportunidade de ingressar com a agéo
judicial.

)"

FONTE: https://www.tjdft.jus.br/institucional/imprensa/campanhas-e-produtos/direito-facil /edicao-semanal /prescricao-x-
decadéncia.

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria GDF
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ALGUMA HIPOTESE EM QUE NAO INCIDE PRESCRICAO?

No caso de pratica de ato de improbidade administrativa com atuacao
dolosa por parte dos responsaveis, as agoes de ressarcimento ao erario
sdo imprescritiveis (Tema 897 de Repercussao Geral); (V.II da Decisdo
4314/2021).

Remessa dos auto ao Ministério Publico do Distrito Federal e Territérios
- MPDFT.

Ewoote e Goverrid Secroters Expcelvw de  Secowiorts o
o Oisirio Meterst  Ganiis Adraieuieates  Cooscrnie

"Dolo, em sentido técnico penal, é a vontade de uma a¢do orientada a realizacao de um delito, ou
seja, € o elemento subjetivo que concretiza os elementos do tipo. O crime é considerado doloso
quando o agente preve objetivamente o resultado e tem intencao de produzir esse resultado ou
assume o risco de produzi-lo, conforme preceitua o art. 18, I, do CP.

Sao elementos do dolo, portanto, a consciéncia (conhecimento do fato - que constitui a agdo tipica) e
a vontade (elemento volitivo de realizar esse fato).

..)"

FONTE: https://www.tjdft.jus.br/consultas/jurisprudencia/jurisprudencia-em-temas/a-doutrina-na-pratica/crime-dolo-e-crime-
culposo/crime-doloso.

Exoole e Goverrsd Secrotemw Eapceivw e Secwirts the
o Oiiriso Pt Ganiies Adrarsnicaten Eooscrem
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DECISAO 4314/2021 (Sessdo Ordindria N2 5277, de 17/11/2021)

O Tribunal, por unanimidade, de acordo com o voto do Relator, decidiu: (...)

III. firmar entendimento que, com fulcro nos {)rincipi_os que informam o sistema juridico patrio, especialmente o
da seguranca +u_rld1ca, 0 do devido processo legal e o da isonomia, bem como em consonancia com recentes julgados
do Supremo Tribunal Federal, as pretensdes punitiva e de ressarcimento ao erario do TCDF obedecem as

disposicoes da Lei Federal n.2 9.873/1999, no que couber;

IV. estabelecer que o entendimento consubstanciado no item precedente serd aplicado, por este Tribunal, aos
processos autuados a partir da data de publica¢cdo do decisum no 6rgdo de imprensa oficial distrital, bem como
aqueles pendentes de deliberacao de mérito ou de apreciacao dos recursos previstos no art. 33, inciso I, e no
art. 47 da Lei Complementar n.2 01/1994;

V. dar ciéncia desta decisao:
a) aSegecex/TCDF de modo a orientar as Secretarias de Controle Externo desta Corte, que deverdo:

i. aferir a ocorréncia de situacdo prescricional em suas instru¢cées, mesmo sem provocagao, posto tratar-se de
questao de ordem publica e que decorre de principios constitucionais estruturantes;

ii. submeter ao Plenario, em cada caso, proposta de envio de documentacdes alusivas as fiscalizagoes da Corte ao
Ministério Publico do Distrito Federal e Territdrios - MPDFT, a titulo de cooperagdo institucional, sempre que
houver indicios da pratica de ato de improbidade administrativa com atuacido dolosa por parte gos
responsaveis, considerando que, nesses casos, as acoes de ressarcimento ao erario sio imprescritiveis
(Tema 897 de Repercussao Geral (...).

DECISAO NORMATIVA N 5/2021-TCDF

Art. 12 As pretensdes punitiva e de ressarcimento ao erario do Tribunal de Contas do Distrito
Federal prescrevem em 5 (cinco) anos contados (MARCO INICIAL):
I - da data da pratica do ato ou ocorréncia do fato;

Il - da data do conhecimento do fato pela Administragao Pablica do Distrito Federal, se
desconhecida a data da pratica do ato ou ocorréncia do fato;

[T - no caso de infragdo ou ato danoso permanente ou continuado, do dia em que tiver cessado;
IV - da data final para a prestacdo de contas, nas hipoteses de recursos repassados na forma de

suprimento de fundos ou transferidos mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos
congéneres, bem como a titulo de subvengao, auxilio ou contribuigao.
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Art. 22 Interrompe-se a prescricao de que trata o art. 19:

I - pela citagdo, comunicac¢ao de audiéncia ou notificagdo, inclusive por meio de edital; (TCDF)

Il - por qualquer ato inequivoco que importe apuracio do fato, adotado por parte da
Administracdo Publica do Distrito Federal ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal;
(JURISDICIONADO)

III - pela decisdo condenatdria recorrivel proferida pelo Tribunal que aplique san¢do ou impute
débito ao responsavel; (TCDF)

IV - por qualquer ato inequivoco que importe em manifestacdo expressa de tentativa de solu¢do
conciliatéria no ambito interno da Administragdo Publica do Distrito Federal ou do Tribunal de
Contas do Distrito Federal. (JURISDICIONADO/TCDF)

*Interrupg¢do: reinicia-se o prazo prescricional a comeg¢ar do zero.

Art. 32 Suspende-se a prescri¢do de que trata o art. 19

[ - a prorrogagdo de prazo concedida para apresentacdo de razdes de justificativa, defesa ou
recurso; (TCDF)

II - a apreciagdo de fatos novos ou elementos adicionais de defesa trazidos pelo responsavel ou
interessado; (TCDF)

Il - o sobrestamento determinado pelo Tribunal em decorréncia de questdo prejudicial, conexa
ou idéntica em apuracgdo na esfera judicial ou em tramite no TCDF; (TCDF)

IV - o parcelamento administrativo até a sua efetiva quitagdo ou o seu vencimento antecipado por
interrupgao do recolhimento. (TCR)

QObs: o prazo torna a correr levando em conta o periodo anteriormente transcorrido (“congela” o
prazo prescricional).
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MODELO: NOTA TECNICA
Senhor (a) Diretor(a),

Assunto: Prestacgdo de Contas Irregular - Convénio

1. CONTEXTO

Os presentes autos tratam de apuragido de possivel prejuizo causado ao Erario distrital
decorrente da ndo comprovacao de execucdo de projeto financiado com recursos provenientes do
Fundo de Apoio concedido a entidade Casa de Apoio n? 01, em 01/01/2022, com previsdo para
prestacdo de contas em 25/11/2022, no valor original de R$ 24.000,00.
2. RELATO

Do exame inicial realizado nos autos em questdo, constatou-se o que segue.

Da atividade regulamentar de medidas preliminares, observou-se.....

Em atendimento a Decisdo Normativa n2 05/2021 do Tribunal de Contas do DF, que
dispde sobre a prescricdo das pretensdes punitiva e de ressarcimento ao erario no ambito do
Tribunal de Contas do Distrito Federal, entende-se que o marco inicial para contagem da
prescricdo é 25/11/2022, data prevista para a apresenta¢do da prestagdo de contas, conforme
orientacdo do artigo 12, inciso IV, da DN ¢ 05/2021 -TCDF.

A seguir, tabela prescricional:

B
o O

#o Cervrrsd Secraterw Eavce
» Poxterst  Thaniies Adirain

wide Becwerts te
ten Crascrrm

Marco Data Descricdo Previsdo data da prescricao

| — Pratica do ato ou ocorréncia do fato.

Il = Conhecimento do fato pela Administracdo Publica do Distrito Federal,
se desconhecida a data da préatica do ato ou ocorréncia do fato.

Il — Cessamento de infragdo ou ato danoso permanente ou continuado. | --- - —

IV — Prazo final para a prestagdo de contas, nas hipéteses de recursos
repassados na forma de suprimento de fundos ou transferidos mediante
convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, bem como
a titulo de subvengao, auxilio ou contribuigdo.

Causas interruptivas — art. 22 da DN n? 05/2021
Marco Data Descrigdo Previsdo data da prescrigao

Data limite para apresentagdo da

25/11/2022 s0d
prestagdo de contas 25/11/2027

| — Citagdo, comunicagdo de audiéncia ou notificagao, inclusive por meio
de edital.

Il — Ato inequivoco que importe apuragdo do fato, adotado por parte da
Administragdo Publica do Distrito Federal ou do Tribunal de Contas do
Distrito Federal.

03/04/2023 (Oficio n2 Data recebimento da notificagdo da

03/04/2028
0001/2023) entidade para ressarcimento /04/

Il — Decisdo condenatdria recorrivel proferida pelo Tribunal que aplique
sang¢do ou impute débito ao responsavel. —

IV — Ato inequivoco que importe em manifestagdo expressa de tentativa
de solugdo conciliatéria no ambito interno da Administragdo Publica do - -
Distrito Federal ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Causas suspensivas — art. 32 da DN n2 05/2021
Marco Periodo

| — Prorrogagdo de prazo concedida para apresentagdo de razdes de

justificativa, defesa ou recurso.

Il — a apreciagdo de fatos novos ou elementos adicionais de defesa

trazidos pelo responsavel ou interessado

Il — o sobrestamento determinado pelo Tribunal em decorréncia de

questdo prejudicial, conexa ou idéntica em apuragao na esfera judicial ou -

em tramite no TCDF;

IV — o parcelamento administrativo até a sua efetiva quitagdo ou o seu

vencimento antecipado por interrup¢do do recolhimento
Exoole de G Secrvterw Eapcelvw e Secowirts te
o Oitrina 1 Gantin Afrervaiates Eoasorem
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Assim sendo, a luz da Decisdo Normativa TCDF n.2 05/2021, que regula a matéria de
prescricdo no ambito do TCDF, entende-se que ndo houve prescri¢do das pretensdes punitiva e de
ressarcimento, cuja previsao é 03/04/2028, considerando os marcos interruptivos identificados, até
a presente data.

Consta ainda dos autos que a citada Entidade, na pessoa do seu representante legal, foi
devidamente notificada para realizar acordo administrativo visando a regularizacdo da situagdo em
03/04/2023, no valor de R$ 28.000,00. Contudo, nio manifestou interesse em realizar o
ressarcimetno ao Erério.

Registra-se que o valor do prejuizo, atualizado até 29/01/2024, perfaz o montante de R$
29.078,00, na forma do Sindec:

063 Ovges Vax Ongms D Dwmam iy C Bonemn (=] Arm it an e 29 o Lo

Eaooe de Govevrid Sectotema Eavcelnw e Secwrts th
o Oisiri Meterst  Ganiies Adrersaioaten Coascrrim

Nesta fase preliminar, indica-se como provavel responsavel a entidade Casa de Apoio n®
01, inscrita no CNPJ, na condi¢do de convenente, conforme acordado no Termo de Convénio n2?7??,
uma vez que restou apurado que ndo a boa e regular aplicacdo dos recursos recebidos, conforme
determina a legislacdo legislacdo aplicavel 7?7 .

Assim, considerando que nao foi possivel a regulariza¢ido da situacdo em pauta nesta fase
preliminar, recomenda-se a instauracdo de tomada de contas especial para continuidade das
apuracdes, conforme orientacdo do artigo 17 da Instrugdo Normativa n2 05/2022-CGDF c/c
artigo 13 daIN n2 03/2021-TCDF.

E oportuno destacar que a Comissio Tomadora podera apontar outros envolvidos ou
mesmo discordar dos presentes apontamentos, se assim demonstrar as apura¢des em sede de
TCE.

3. CONCLUSAO

Pelo exposto, levando em conta que foram adotadas todas as providéncias cabiveis as
Medidas Preliminares, submeto os autos a consideragdo superior concluindo pelo cabimento de
instauracdo de Tomada de Contas Especial, uma vez que restaram evidenciados pressupostos de
instauracdo de TCE, nos termos do artigo 21 da Instru¢ao Normativa n? 05/2022-CGDF c/c artigo
32 da Instrugdo Normativa n® 03/2021-TCDF. m

Exoole e Goverrsd Secrotemw Eapceivw e Secwirts the
o Oniriso Penterst  Gantie Adrrsaicates Coosorem
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Demonstrativos de TCES

PREVISAO LEGAL

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 01, DE 23 DE JANEIRO DE 2024 (DODF N2 18, DE 25/01/2024),
da SEEC - Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal.

Estabelece procedimentos destinados a disciplinar a organiza¢do das Tomadas de Contas
Anuais dos Ordenadores de Despesas das Unidades Gestoras (UGs) da Administragdo Direta, de
Relativa Autonomia, Orgaos Especializados e Fundos Especiais do Distrito Federal, referentes
ao exercicio financeiro de 2023. .

IN 1/2024 (TCAS/PCAS)

V- DO DEMONSTRATIVO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Art. 52 As unidades gestoras da Administracdo Direta, de Relativa Autonomia e Orgdos
Especializados deverdo encaminhar a UTC/SUCON/SEFIN/SEEC os Demonstrativos das
Tomadas de Contas Especiais Instauradas, Encerradas e em Andamento na respectiva unidade
gestora, no exercicio de 2023, na forma estabelecida pela Instrugcdo Normativa/TCDF n® 2, de
20 de maio de 2020 (modelo no SEI (Tipo de Processo: Demonstrativo de Tomada de Contas
Especial - conforme caso: ndo instaurada, instaurada, encerrada ou em andamento).

$ 12 Aos demonstrativos de que trata o caput deverdo ser anexados, se for o caso,
obrigatoriamente, os documentos comprobatdrios da reparagdo, recuperagdo, ressarcimento
ou recomposigdo dos danos ou razdes pelas quais tais fatos ndo ocorreram.

$ 22 Nos casos de registros contdbeis de responsabilidade no SIAC/SIGGo, deverdo ser anexadas
as respectivas Notas de Lancamento, correspondentes aos demonstrativos de que trata o caput
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PROCURADORIA-GERAL

PORTARIA N* 30, DE 24 DE JANEIRO DE 2024
Dispde sobre 2 atualizacio anunl de valores para dispensa de sjuizamento de créditos
tributirios. ¢ ndo tributirios, nos termos di Lei Complementar n" 904/2015, alterada
pela Lei Complementar n® 1.010), de 31 de maio de 2022
A PROCURADORAGERAL DO DISTRITO FEDERAL, no exercicio da
competéncia que lhe confere o art: 6, inciso L, da Let Complementar n* 395, de 34
de Julho de 2001, resolve:
Art. 1% Definir que o valor para dispensa de sjuizamento de execugio fiscal para
cobranga de créditos tributirios ¢ ndo tributarios inscritos em divida ativa do Distrito
Federal deve obedecer no limite de RS 370!1.94 (mnl- 3 uhenul, quuwalose
doze reais e noventa e yuatro os
parimetros do art. 1" da Lei Cuuplmuhri'l!’ de 27 de dezembro de 2001
Ast. 2* Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio,

LUDMILA LAVOCAT GALVAO

Exoole e Goverrsd Secrotemn Easceive e Secwiorts the
o Oiiriso Pt Ganiie Adreieaicaten Coascrrm

LEI COMPLEMENTAR N2 1.010, DE 31 DE MAIO DE 2022

Altera a Lei Complementar n® 904, de 28 de dezembro de 2015, que dispde sobre a
racionaliza¢do no ajuizamento de execugdes fiscais, regula a inscrigdo e a cobranca da divida
ativa do Distrito Federal e da outras providéncias.

Art. 12 O art. 12 da Lei Complementar n® 904, de 28 de dezembro de 2015, passa a
vigorar com as seguintes alteragdes:

Art. 12 Fica dispensado o ajuizamento de execugdo fiscal para a cobranca dos créditos
tributarios e nio tributarios inscritos em divida ativa do Distrito Federal cujos valores
consolidados por devedor sejam iguais ou inferiores a R$ 30.469,52, reajustaveis
anualmente conforme os pardmetros do art. 12 da Lei Complementar n? 435, de 27 de
dezembro de 2001.

Exoole de Goverrd  Secraterw Eavce v e '-.—v-m,»s “GDF
o Oitrios Penterst  Ghaniies Adrairewicas (=
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portaldecorreicao.cg.df.gov.br
http://portaldecorreicao.cg.df.gov.br/index.php/mapa-esquematico-das-fases-da-tce-2/

Ritos/Dispensa
Art. 34. S3o ritos do processo de tomada de contas especial:

| - ordindrio, qguando o montante em apuracao for igual ou superior a 4
{quatrc:) vezes o valor previsto no art. 12 da Lei Complementar n2 904/2015
alterada pela Lei Complementar 1.010/2022; (A partir de RS 149.651,76).

Il - sumadrio, quando o montante em apuracao for inferior ao previsto no rito
ordindrio e superior ou igual a 2 (duas‘))vezes o valor previsto no art. 12 da Lei
Complementar n2 904/2015; (RS 74.825,88 a RS 149.651,75)

1l - sumarissimo, quando o montante em apuragdo for abaixo do limite
inferior previsto para o rito sumario e superior a % (um quarto) do art. 19, Il,
da Lei Complementar n2 904/2015.

9.353,25 a 74.825,87
* Dispensa (regra Geral art.18.inciso I): até RS 9.353,24
* Dispensa (Veiculo/bens/infracdoart.18, inciso Ill): até 374.129,40
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Decisdo 3317/2022

1. pagamentos
irregulares
ocorreram no
periodo de 2009
a2011;

2. Instauragdo TCE
02/07/2015;

3.  Rel. Conclusivo
TCE 20/12/2017;

4. Decisdo
125/2020:
citagdo
28/02/2020;

5. Decisdo
4726/2020:
sobrestamento

Previsao
Marco Data Descrigio data da prescrigio

1~ Prética do ato ou ocorréncia do fato.

11 - Conhecimento do fato pela Administragao Piiblica do Distrito Federal, se desconhecida a data da pratica
do ato ou ocorréncia do fato.
111 - Cessamento de infragio ou ato danoso permanente ou continuado. 2009 a2011 Ultimos pagamentos 2016
1V - Prazo final para a prestagio de contas, nas hipéteses de recursos repassados na forma de suprimento de|
fundos ou transferidos mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, bem como a
titulo de subvengao, auxilio ou contribuigao.
Causas interruptivas - art. 2° da DN n® 05/2021

Previsao
M Data Descriga
arco al escrigio datada i

1 - Citagdo, comunicagdo de audiéncia ou notificagdo, inclusive por meio de edital. 28/02/2022 Citagdo 02/02/2027
11 - Ato inequivoco que importe apuragdo do fato, adotado por parte da Administragio Piblica do Distrito 02/07/2015 Instauragao 02/07/2020
Federal ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal. - .

ederatoudo Tribunal de Contas do Distrito Federal 20/12/2017 Relatorio de Conclusio 20/12/2022
11l - Decisdo condenatdria recorrivel proferida pelo Tribunal que aplique sangdo ou impute débito ao
responsivel.
IV - Ato inequivoco que importe em manifestagio expressa de tentativa de solugdo conciliatéria no ambito
interno da Administragéo Piblica do Distrito Federal ou do Tribunal de Contas do Distrito Federal.

Causas suspensivas - art. 32 da DN n® 05/2021

Marco

Periodo

I - Prorrogagao de prazo concedida para apresentagao de razoes de justificativa, defesa ou recurso.

11 - a apreciagio de fatos novos ou elementos adicionais de defesa trazidos pelo responsével ou interessado

11l - o sobrestamento determinado pelo Tribunal em decorréncia de questao prejudicial, conexa ou idéntica
em apurago na esfera judicial ou em tramite no TCDF;

09/11/2020

IV - o parcelamento administrativo até a sua efetiva quitagio ou 0 seu vencimento antecipado por
interrupcio do

Becwierts e
Coascrem

4 Otri Fenserst

Valor de Referéncia

Rito Ordindrio

Rito Sumario

Rito Sumarissio
Dispensa (Regra Geral)

Dispensa Veiculo/bens

Valores referenciais: apuracoes

RS
37.412,94

Hipotese Legal IN
03/2021 - TCDF

Art. 24, inciso | Art. 34, inciso |

Art. 24, inciso |l Art. 34, inciso Il
Art. 24, inciso Il Art. 34, inciso Il
Art. 14, Inciso | Art. 18, inciso |

Art. 14, inciso Il Art. 18, inciso Il

Hipotese Legal IN
05/2021 - CGDF

Portaria PGDF n2 30/2024
(*reajustado anualmente)

A partir Até

RS 149.651,76

RS 74.825,88 RS 149.651,75

RS 9.353,25 RS 74.825,87

RS = RS 9.353,24

RS = RS 374.129,40

Ewoole e Gy %
a Oitriss Penters
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Hipoteses de ndo instauragdo de TCE (art.15 c/c 72)

| - recolhimento do

débito, reaparecimento,

reposi¢do ou reparagdo
do bem ou
recomposi¢do do
patriménio publico;

VI - constatagdo de erro
unilateral da
Administragdo que dé
origem a pagamento
indevido a servidor,
exceto se decorrer de

Il - assinatura
TCR;

VIl - auséncia de
prejuizo;

Il - apresentagdo da
prestagdo de contas;

VIII - impossibilidade
de identificacdo de
responsaveis que
deram causa ou
concorreram para a
ocorréncia do dano

V-
descaracterizagdo do
fato gerador do
dano;

IX - falecimento do
responsavel antes da
citagdo valida pelo
TCDF;

V - identificagdo de
responsabilidade
exclusiva de terceiro
ndo vinculado a
administragdo
publica;

X - dano ao erério
decorrente de caso
fortuito ou forca
maior.

erro crasso de
procedimento;

Ewoole de Goverrid Secroterw Expcelvw de  Socowiorts e
o Oisiri Pexterst  Glaniis Adreisaicates Coosorie

Ressarcimento (art.11)

Termo Circunstanciado de Regulariza¢do - TCR, na forma do Anexo 1.
Ressarcimento do débito: integral ou parcelado

1) Servidor: artigo 119 da Lei Complementar n? 840/2011
2) Militar: Decisdo n2 4463/2004 - TCDF

3) Particular: Lei Complementar n2833/2011 (SISLANCA) : Dispde sobre o parcelamento dos
créditos de natureza tributdria e ndo tributdria de titularidade do Distrito Federal e dd outras
providéncias.

4) Empregados Publicos: desconto em folha, na forma da Lei ou contrato

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria GDF
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Liquidacao do Dano (arts.66 a 71)

Art. 66. Para efeitos desta Instru¢do Normativa, o dano causado ao erario serd sempre patrimonial e
suscetivel de avaliagdo pecuniaria.

Art. 67. O ressarcimento do dano se dard mediante recuperagéo, reposi¢cao ou por meio da
indenizagao pecunidria correspondente.

§ 12 0 dano causado ao erdrio serd atualizado desde a sua ocorréncia, com base nos indices oficiais de
atualizacdo vigentes no Distrito Federal.

g 2° Poderd ser utilizado o Sistema de Indices e Indicadores Econdmicos e de Atualizacio de Valores —
INDEC, do TCDF, para atualizag¢do do dano, conforme previsto na Portarian® 212/2002-TCDE

§ 32 Considera-se ocorrido o dano:

I - na data do efetivo desembolso, nas hipéteses de recursos concedidos na forma de suprimento de
fundos ou transferidos mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congeneres, bem
como a titulo de subvencgao, auxilio ou contribuicdo; ou

I1 - nos demais casos, na data da ocorréncia do fato inquinado ou, se desconhecida esta, na data do
conhecimento do fato ensejador de tomada de contas especial, pela autoridade administrativa
competente.

I1I - a data do ultimo ato, quando forem inimeros os eventos danosos.

Liquidac¢ao do Dano (arts.66 a 71)

Art. 68. Tratando-se de desaparecimento de bens ou de extravio cuja reparacgdo for insuscetivel
de restitui-los as fun¢des normais de uso, a Administragdo devera preferir a reposicdo ao
ressarcimento.

§ 12 A reposicdo e o registro de reaparecimento de bens se processara junto ao érgao de
patrimdnio competente, observado o regulamento especifico e a reparacao devera ser efetivada
com base no menor or¢amento disponivel.

§ 22 N3o sendo possivel a reposicdo pretendida, o débito objeto de indenizagido pecuniaria sera
fixado com base no valor de mercado de bem similar, levando-se em conta o tempo de uso e o
estado de conservagao.

§ 32 Na impossibilidade de se indicar o valor de mercado do bem desaparecido ou extraviado,
por motivo devidamente justificado, o débito sera determinado pelo valor de bem similar que
permita cumprir as fungdes do material ou equipamento objeto da apuracio.

§ 42 Na inviabilidade de se proceder na forma dos paragrafos anteriores, o valor a ressarcir sera
obtido pelo calculo do produto entre o preco do bem novo, contabilmente depreciado em razao
do tempo de uso e a cotagdo a ele atribuida, em face do seu estado de conservagdo, conforme
Anexo |

Ewoole e Gyt Secrotems Easceivw e Socwiorts te
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Liquidacao do Dano (arts.66 a 71)

Paragrafo Unico. A inexecucdo total ou parcial do objeto caracteriza o dano na
extensao do inadimplemento.

Art. 71. O ressarcimento podera ocorrer:

I - por meio de documento de arrecadacao apropriado ou, tratando-se da
Administracado indireta, conforme dispuserem as normas da entidade;

II - mediante desconto em folha de pagamento, com a anuéncia do responsavel
ou deliberagdo do TCDF, em se tratando de servidor ou empregado publico,
observada a legislacdo aplicavel.

PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS

* Registro no e-Contas: registra-se a Dispensa ap0ds finalizacio do
procedimento.

Art.76: Art. 76. A dispensa, a instauragcdo e o processamento da tomada de conta especial serdo registrados e
controlados no Sistema Eletrénico de Contas - e-Contas, do TCDF.

* Registro de responsabilidade no SIGGO (imputacdo de responsabilidade)

* Registro no Sislanca (TCR c¢/ Particular. Lei Complementar n?
833/2011:Dispoe sobre o parcelamento dos créditos de natureza tributdria
e ndo tributdria de titularidade do Distrito Federal e dd outras providéncias.

* Registro Patrimonial: Decreto n? 16.109/1994 (Disciplina a administragdo e
o controle dos bens patrimoniais do Distrito Federal) .

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria “ GDF
do Distrito Federal de Gestio Administrativa de Economia
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Sislanca - Sistema de Lancamentos de Créditos

O SISLANCA ¢é um sistema

administrado pela Secretaria de | ———————————
Fazenda para langar créditos ]
tributarios e nao tributarios de Ex" '-I-T SISLANCA - Sistema de Lancamenio de Craditos
competéncia do Governo do

Distrito Federal, em atendimento D R e T B

as regras da contabilidade

internacional  (DECRETO  N¢

38.097, DE 30 DE MARCO

DE 2017). pibie pe e

e Dating

0 acesso é restrito aos servidores
do GDF para fins de langamento
de créditos tributarios,
cancelamento, suspensio,
parcelamento, emissdo do DAR
(Documento de Arrecadagio) e o
controle financeiro, bem como

para alterar dados cadastrais. -
Esoole de Goverr Secraterw Eapceive ¢ ‘ ‘o—ﬁ-um “GD;

o Oiiriso Mt Ganiies Adrairenicate [

SIGGO - Sistema Integral de Gestdao Governamental
: s
-
——
v
B
O Tt foutin Adrevtuiates | Eosscerte

Escola de Governo _Secretaria Ex “GDF
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GOVERND DO (IS TRITO FEDERAL
‘ Detalhamento de Nota de Langamento
-

Bate de bosasne sanrt e L T L

[ )
’o— - e —— ——— Lt b —— Prre b —— e e
v (XXX DSIPLECOON T T LT — "IT -
Whetaten MO AL VISCRA TSV AURE IS M0 WY RERA B T A el A
— A ey Prvimie e erre o @ egr e WO
i SELATONI) L CIOMULLMACL L8 TLE W 42 ana®
Ansare

A § R A A e T W e LI w8 et A8 LiETReRe & LTuBe ( SeeAsw TRRR) b eampn

P - R lmv--'nu'—

Exoole de Goverrid Secrotems Zasceive e Bocwierts e
o Oitriso Memterst  Glaniies Adrirsaicates Crascrrm

Descumprimento do TCR (art.14)

Remessa imediata dos documentos ao 6rgdo ou setor juridico competente para cobranca
judicial ou extrajudiciais cabiveis.

Administra¢do Direta: PGDF

Administragdo Indireta: Setor juridico

Ewoole de Goverrd Se
o Oitriss Memters

Eavceivw e  Becowirts te
arates Coascrrm
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TERMO CIRCUNSTANCIADO DE REGULARIZAGAO-TCR N.°

1. IDENTIFICACAO DO ENVOLVIDO

NOME: MANUEL SOUZA E SOUSA [cPF: [ 152.000.000-00
07.777-

MATRICULA 7 | CARGO ANALISTA

UNIDADE DE DICOD/COTCE/SUCOR/ | UNIDADE DE

LOTACAO CGDF EXERCICIO DICOD/COTCE/SUCOR/CGDF

E-MAIL souza.sousa @cg.df.gov.br [ DDD/TELEFONE [ 9999-9999

2. DADOS DA OCORRENCIA

OBJETO Extravio do bem patrimonial notebook, tombamento n°® 111.000, cujo fato foi identificado no inventario de 2022.

DATA DA -
OCORRENCIA LOCAL DA OCORRENCIA

28/10/2022 Brasilia
DESCRIGAO DOS FATOS:

Tratam-se os autos de extravio do bem patrimonial notebook, tombamento n® 111.000, cujo fato foi identificado no inventario de 2022,
que estava com carga patrimonial ao servidor Manuel Souza e Sousa, matricula n°® 07.777-7.

VALOR ORIGINAL DO .
PREJUIZO (R$) |l.000,00 |VALOR ATUALIZADO DO PREJUIZO (R$)* 1.562,24

* Atualizagéo realizada pelo SINDEC/TCDF, conforme Portaria n® 212/2002-TCDF
3. CIENCIA DO ENVOLVIDO
Eu, ‘

declaro-me ciente da descri¢cdo da ocorréncia acima e das consequéncias do descumprimento deste Termo ao passo em que
reconheco o prejuizo relacionado aos autos do processo n° 480.000.1/2022 .

LOCAL | Brasilia [ pbAata | 30/01/2024
ASSINATURA:

MANUEL SOUZA E SOUSA

Exoole e Goverrsd Secrotemn Easceive e Secwiorts the
o Oiiriso Pt Ganiie Adreieaicaten Coascrrm

4. RESPONSAVEL PELA LAVRATURA

NOME: FERNANDA D MARIA MATRICULA : 1.030.430-0

3. Diretora de Instrucé@o Prévia e Composicdo | UNIDADE DE
FUNCAO: do Débito EXERCICIO: DICOD/COTCE/CGDF
LOCAL / DATA: 30/01/2024 ASSINATURA
5. RESSARCIMENTO OU REGULARIZACAO

Data da Forma **:

Reparagéo: 30/01/2024 . Ressarcimento Parcelado
Valor Recolhido Critério de
(R$): A recolher Atualizac&o: Sindec
. Quantidade de .

Comprovantes: A apresentar/juntar Parcelas: A definir

Outras consideragdes:

SINDEC, no cédigo que se refere a Ressarcimento ao Erario, nos termos da Lei Complementar n® 435/2001.

MANUEL SOUZA E SOUSA, casado, servidor publico, portador da CIRG n°® xxxxxxxxx SSP/DF e do CPF n° 152.000.000-00, filho de Jc
Lindolfo xxxxxxxxxo e Noemia Ana Sampaio, tendo como endereco atual Qd. 04, Conjunto E, casa 22, Condominio Residencialxxxx— Recal
das Emas, CEP 72.669-000, reconheceu o débito no valor de R$ 1.562,24 (mil, quinhentos e sessenta e dois reais e vinte e quatro centavo
referente ao prejuizo causado pelo extravio do bem patrimonial notebook, tombamento n°® 111.000, cujo fato foi identificado no inventario
2022, autorizando o ressarcimento mediante desconto em folha, de forma parcelada, nos termos do artigo 119 da Lei Complementar
840/2011. Ficando ciente de que o valor do saldo devedor e das respectivas parcelas serdo atualizados anualmente conforme indice

** Ressarcimento integral, Ressarcimento parcelado, Recuperagéo, Reposigéo.
6. CONCLUSAO

causado ao erdrio por meio de:

Recomenda-se o arquivamento dos presentes autos em razéo de o agente envolvido ter promovido o adequado ressarcimento do prejuiz:

() Ressarcimento integral

(x Ressarcimento parcelado

() Reposicéo.

() Recuperagéo.

Ressalte-se que para cada situagéo, deve ser analisada a natureza do envolvido, para fins de ressarcimento, qual seja:

1 — Servidor Civil — Art. 119 da Lei Complementar n® 840/2011 ou recolhimento por meio de DAR;

2 — Servidor Militar — Parcelamento de acordo com a Decisdo n° 4463/2004-TCDF ou recolhimento por meio de DAR;

3 — Convenentes e/ou contratados — recolhimento por meio de DAR;

4 — Empregados publicos — Desconto em folha de pagamento, na forma Lei e do contrato ou recolhimento por meio de DAR.
O valor devido sera atualizado anualmente, conforme dispde a Portaria n°® 212/2002-TCDF, sendo que o saldo também devera ser
atualizado para reajuste das parcelas.

bem como a comunicacéo do fato aos 6rgéos de controle (Art. 24, §1°, da Instrucdo Normativa n.° 1 de 26 de outubro de

Exoole de Goverrsd Secraterw Eapceive de  Secowierts te
o Oisiriso Meterst  Ganiie Adrrsnicaten Coasprem

ATENCAO: A falta de pagamento de 3 (trés) parcelas, consecutivas ou néo, ou de qualquer parcela por mais de noventa dias,
acarretara o cancelamento do parcelamento, o envio dos autos ao 6rgéo ou setor juridico competente para cobranca judicial,

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria ﬁGDF
de Economia

do Distrito Federal de Gestio Administrativa




32

SINDEC: Atualizacdo monetaria

Quando ocorre o descumprimento do TCR?

Na hipdtese em que for autorizado o parcelamento do débito, a auséncia de
pagamento por trés parcelas, consecutivas ou nao, ou de qualquer parcela por
mais de 90 (noventa) dia. Had o cancelamento, de oficio, do parcelamento (art. 14,
Paragrafo Unico).

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria “GDF
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Depreciacao bens: Anexo Il

PERCENTUAL SOBRE O

Ewoole de Goverrsd Secraterw £ uh't Becwierts e
> Ohirs Fonrss Gt Adrervates Coascrrm

TEMPO DE USO ESTADO DE PERCENTUAL
(B) (ANOs)  "RECO ('f)?;“;““w CONSERVACAO APLICAVEL (G) (%)
1 100 8OM 100
2 90
3 80 REGULAR
4 70 DANIFICADO 80
5 60 MANUTENCAO
6 5
7 -43 PESSIMO
8 30 SUCATA 60
9 20 INSERVIVEL
10 ou mais 10

Exemplo:
C= bem custa R$ 200,00 (valor d

=0 tempo de uso dele foi de
conservagao é regular;

PERCENTUAL SOBRE ©
1!::;’:1:;1)30 PRECO DE MERCADO
(D} (%)
1 100
2 90
3 &0
_—) 4 70
5 &0
6 50
¥ P
8 30
9 20
10 ou mais 10

e mercado);

4 anos e o estado de

ESTADO DE PERCENTUAL
CONSERVACAOD APLICAVEL (G) (%)
BOM 100
REGULAR
DANIFICADO 80 <¢mmm
MANUTENCAO
SUCATA 80
INSERVIVEL

Esoole de G

T wiew £ N'\'D 'Bt—m’m
95 Oérs Possr 26 (2%

et Adraevaiat
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ANEXO N
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ns)

ESTADG DR | PRECO OF MORCADO D0 BEM MOVEL, CONMOERANDO O
CONSERY ALY TEMP O (%0 (1)

)

= L

¥ - CANIGD INFCRAADO

TANELA 1)

FATALG D FOMERYACAD T WRCENTUAL ARCAVIL W]
w ™~
[ B T
[ WG AR Tw

DANICADOD
| MARUTENCAL 1

PESSIMO 0

SUCATA
SEAVIVEL

VALOR DE MERCADO (%) UM MOVEL CORSIERARDO () TEMIY [E LSO £ S
ENTADO DE CONSERY ACAD
O A

L *Dwver mr s nahe e 1ot gy e e § 47 g magps S8
- » 3 - | Secretern Eavceive e Becwierts te QGDF
fientio Adrisaicates  Coosore

Demonstragao de calculo
A=CxB = 200X 70% =% =140,00

E=AxD = 140, 00x80% => =112,00

(dano - atualiza a partir do ano seguinte ao calculo).

Excorle e Gorverrid Secrotar Exvceivw e Bocowiorts ﬂ GDF
o Oiirio Fonterst ~ Ganties Adraisaicates  Cooscreie
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Pressupostos de instauracao de TCE (art.21)

E pressuposto p/ instauracdo de TCE a existéncia de elementos faticos e juridicos suficientes
para comprovacao da ocorréncia do dano, que abrange, obrigatoriamente:

[ - descricdo detalhada da situagdo que deu origem ao dano, lastreada em documentos,
narrativas e outros elementos probatoérios que deem suporte a comprovacdo de sua ocorréncia;

Il - exame da suficiéncia e da adequacdo das informacdes, contidas em pareceres de agentes
publicos, quanto a identificagdo e quantificacdo do dano; e

III - evidenciacdo do nexo causal entre a situacdo que deu origem ao dano e a conduta ilegal,
ilegitima ou antiecondmica da pessoa fisica ou juridica a quem se imputa a obrigacdo de
ressarcir ao erario, por ter causado ou concorrido para a ocorréncia do dano

Autoridades administrativas competentes para instauracdao de
tomadas de contas especial (art.23)

I - Governador do Distrito Federal (processadas pela Controladoria-Geral do Distrito Federal,
$2% salvo disposicdo em contrdrio) :

a) dano envolver mais de uma secretaria ou drgios/entidades vinculados a mais de uma
secretaria;

b) a omissdo de prestar contas ou o dano for de responsabilidade dos atuais secretarios de
estado ou titulares de 6rgdo ou entidade integrante da administracdo direta ou indireta ou caso
essas autoridades se omitirem no dever de instaurar a tomada de contas especial.

II - Secretario de Estado, quando o fato sob apuracdo ocorrer em sua pasta ou envolver o atual
dirigente de 6rgdo ou entidade integrante da administra¢do direta ou indireta sujeitos a
supervisdo da secretaria;

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria GDF
do Distrito Federal de Gestiio Administrativa de Economia
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III - Administrador Regional, quando o fato sob apurag¢do ocorrer na unidade de sua
jurisdicao;
IV - Presidente da Camara Legislativa do Distrito Federal, Procurador-Geral do Distrito

Federal e Defensor Piblico-Geral do Distrito Federal, quando o fato sob apuracio tiver
ocorrido no Ambito de suas unidades;

V - Autoridade responsavel por transferéncias de recursos distritais a entidade privada ou
publica mediante convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres;

VI - Autoridade cuja competéncia deriva de determinacgao legal;

VII - o Controlador-Geral quanto a fatos ocorridos no ambito da Controladoria e nos casos de
avocacdo de que trata o inciso I do art. 12 do Decreto n® 37.096/2016; (AVOCACAO)

VIII - o dirigente da autarquia ou da fundagao publica, quando o fato sob apuragio ocorrer
no ambito da respectiva entidade, ressalvada a hip6tese da alinea "a", do inciso [; ( MAIS DE
UMA SECRETARIA/ENTIDADE)

IX - o dirigente da empresa publica ou da sociedade de economia mista, quando o fato sob
apuracdo ocorrer no ambito da respectiva entidade, ressalvada a hipétese do inciso I, ‘b’
(Dirigente atual)

Outras situagoes

v Ex-dirigentes: TCE instaurada no ambito da respectiva secretaria ou
entidade (§19, art.23).

v Delegagﬁo de competéncia: Possivel mediante ato formal devidamente
publicado (§3°, art.23)

v'As apuracdes sobre fatos ocorridos no Ambito de entidades incorporadas,
extintas, [iquidadas, em processo de liquidagdo ou sob intervencao:
instauradas pelo Secretario de Estado supervisor a que estiver vinculada a
entidade independentemente do agente publico envolvido, salvo disposi¢dao
em contrario.

Ewootw de Covwrmie Secrotew Zanceinw ide Bocwurts te
o Oitris Memters  Glantin Adrirsaicates Crascrrm
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AUTORIDADE AUTORIDADE SERVIDOR/ SERVIDOR/ AUTORIDADE SETOR
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA COMISSAO COMISSAO ADMINISTRATIVA COMPETENTE
Medidas
ini i Designar servidor
Administrativas (b Designarservidor 1 o o oo | 7| AclheaNota [ Registronoe-
internas para realizar Providéndi Nota Técnica’ Técni Cont:
Instrugiio Prévia rovidéncias écnica ontas
Art. 6 da IN n° 03/21 - TCDF
Art. 10 da IN n2 05/22 - CGDF
) SERVIDOR/
Sim COMISSAO
Dispensa
SERVIDOR/ SERVIDOR/ SERVIDOR/
COMISSAO COMISSAO comissAo Art. 14 da IN n2 3/21 - TCOF
— Art. 18 da IN n 5/22 - CGDF
Quantificar e .
identificaro [~  Mandado de c:’::::':,a“
responsavel Notificagdo ) Nota Técnica? AUTORIDADE
§1¢,Inc. llle IV Art 6 IN 3/21 ADMINISTRATIVA
. e 1V Art 10 IN5/22
gty fr:’;snlaz/znxx:;rw Designar Comissdo
TCE
I
Art. 13 da IN v 3/21 -TCOF
Art. 17 da IN n2 5/22 - CGDF
SERVIDOR/ SERVIDOR/ SETOR SETOR SERVIDOR/
COMISSAO comissAo PATRIMONIO CONTABIL COMISSAO
Efetuar
Efet Regist:
TCR —f > © "a.r eg!s o —» Regularizagido ¥ N
Nota Técnica! Patrimonial Patrimonial Registrono e-
Contas e Sistmas
Art. 7IN3/21 Inc VIll Art 33 IN 3/21 - TCOF Pertinentes
Art 11IN5/22 Inc. IXArt. 74 IN 5/21

Avocacao (art.25 c/c Decreto 37.096/2016)

v'caracterizacgdo de omissdo da autoridade originariamente
competente para instauracao da tomada de contas especial;

v'inexisténcia de condi¢cdes objetivas para sua realizacdo no 6rgdo ou
entidade de origem;

v'complexidade, repercussdo e relevancia da matéria;
v'materialidade envolvida;

v’ apuracdo que envolva atos e fatos relacionados a mais de um 6rgdo
ou entidade;

v'"Medidas Preliminares (prejuizo)

Ewooe de Covermid Secrrtemw Zapceinw e Becworts te
o Oniriso Penterst  Gantie Adrrsaicates Coosorrim
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Orientacdes/duvidas: disut@cg.df.gov.br
2108 3255: Vansley (Gerente DISUT)
2108 3253: Raimundo (Gerente DISUT)
2108 3275: Michaela (Diretora DISUT)
2108 3274: Fernanda (Diretora DICOD- 99172 1962)

2108 3259: Ivonildo (Diretor DIEXE)

http://portaldecorreicao.cg.df.gov.br

Escola do Goveno  Secretaria Executiva de S de Planefamento, @ cis] 8 http://egov.df.gov.br
do Distrito Federal  Gestho Adminstrativa  Orgamanto » Admirestragio oo

Gratidao por esses dias com vcs!
Obrigadal! | | |
Fernanda

Escola do Governo  Secretaria Executiva de  Socrotaria de Punqam«:;; &, GDF http://egov.df.gov.br

do Distrito Federal  Gestho Adminmstrativa  Orgammnto » Admirestr,
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