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Roteiroda aula 1

* 1) Conceitos Iniciais

 2) Financiamento do Crédito

* 3) Saldo-limite

* 4) Outras formas de alteracdao orcamentaria

* 5) Acréscimos com Despesa de Pessoal
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Equipe UPROG

COORDENACOES ASSEC
* Analise das solicitacdes * Consolidacao dos créditos
* Emissao de pareceres apoOs a execucgao
* Execucao no SiGGo, incluindo * Publicacdo (envia p\ DODF)
a classificacao do crédito.  Efetiva contabilizacao apods

publicacao
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Consideracgoes e conceitos Iniciais

 Curso aplicado
* |Instrutoria técnica

* Diferenca entre credito e recurso
* Crédito remete a autorizacao, enquanto recurso é financeiro
* Orcamento autorizativo X impositivo

» Descompasso entre financeiro e orcamentdrio — Decreto de Programacao.
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Conceitos Iniciais

PLANO PLURIANUAL

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS

LEI ORCAMENTARIA ANUAL

CREDITO ORDINARIO

» CREDITO ADICIONAL
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Créditos Adicionais — Espécies

SUPLEMENTAR =) REFORCO DE DOTACAO

ey NOVADESPESA  mssh  SUPLAN
==> PROJETO DE LEI

ESPECIAL

EXTRAORDINARIO — m) DESPESA URGENTE E
IMPREVISTA
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Financiamento do Crédito

* 1) Anulacao de Dotacao
* 2) Superavit Financeiro
 3) Excesso de Arrecadacao (inclusive convénios)

* 4) Operagao de Crédito

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria [F
do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia s



1 - Anulacao de Dotacgao

* E a forma mais comum de financiamento de crédito
* E desejavel que propria unidade indique a fonte de cancelamento

* Caso nao indique, necessitara de autorizacao superior, com base no
parecer do 6rgao central de orcamento

e Crédito sem fonte x obediéncia ao teto-orcamentario

* Em regra, incide o saldo-limite
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2 - Superavit financeiro

* Incorporacao no orcamento vigente de recursos ingressados em
exercicio anterior

* Necessidade de parecer do orgao central de contabilidade

* E se a unidade nao solicitar a incorporacao do superavit em seu
orcamento?
» Aplica-se a Lei Complementar n? 925/2017
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Lei Complementar n2 925/2017

Art. 22 O superavit financeiro de 6rgaos e entidades da administracao direta e indireta
integrantes dos orcamentos fiscal e da seguridade social do Distrito Federal apurado no

balanco patrimonial ao final do exercicio financeiro fica revertido ao Tesouro do Distrito
Federal.

* Solicitacao alocacao do recursos revertidos

Necessidade de autorizagao legislativa
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Lei Complementar n2 925/2017

Exceg¢oes

* Excetuam-se das disposi¢cdes do caput os fundos, que observam legislacao prdpria, e
eventual superavit financeiro:

* | -vinculado ao Instituto de Previdéncia e Assisténcia dos Servidores do Distrito Federal -

|PREV/DF;

* || - decorrente de recursos transferidos pela Unido;

* |l - decorrente de recursos de convénios;

* |V - decorrente de operacoes de crédito;

* V -relacionado a receitas destinadas a acdes e aos servicos publicos de saude, a
manutencao e ao desenvolvimento do ensino e as demais vinculacdes compulsdrias
previstas na Constituicao Federal e na Lei Organica do Distrito Federal;
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Lei Complementar n2 925/2017

Exceg¢oes

VI - de fundo constituido para custeio de:
a) acoes e programas voltados para apoio a cultura;

b) assisténcia a saude da Cadmara Legislativa;

c) assisténcia a saude da Policia Militar;

d) assisténcia a saude do Corpo de Bombeiros Militar;

VIl - vinculado ao Poder Legislativo.

VIl — decorrente de recursos provenientes e destinados a politica habitacional de interesse
social do Distrito Federal, administrados pela Companhia de Desenvolvimento Habitacional do
Distrito Federal; (Acrescido(a) pelo(a) Lei Complementar 997 de 05/01/2022)

X —vinculado ao Instituto de Assisténcia a Saude dos Servidores do Distrito Federal —
INAS/DF. (Acrescido(a) pelo(a) Lei Complementar 1029 de 19/12/2023)
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3 - Excesso de arrecadacao

* Incorporacao no orcamento vigente de recursos ingressados no
exercicio corrente

* Unidade tem que demonstrar, por meio do processo SEl,
documentos comprobatorios que comprovem o excesso.

e Considera-se a tendéncia do exercicio
e Analise SUTES
* Em regra, incide o saldo-limite
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3- Excesso de arrecadacao (Convénios)

Incorporacao de convénios no orcamento da unidade firmados ao longo do
exercicio e nao previstos inicialmente na LOA

Na esséncia, € um excesso de arrecadacao

Transferéncia voluntaria (e ndo obrigatodria)

Exemplo de fontes: 131, 132, 732

e A unidade é responsavel pela alocacdao de contrapartida (iduso 4)

» Detalhamento de fonte p\empenhar
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3- Convénios — Detalhamento de fonte

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

e Detalhamento de Nota de Dotacao

<

Data de Emissao 17/03/2022 Data de Lancamento 17/03/2022 N. Documento 2022ND00551
Unidade Gestora 170901-FUNDO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
Gestdo 17901-FUNDO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
Unidade Orgcamentaria 00000 Nimero NA Processo
Tipo Documento - Documento Data / /
Evento Esfera UO PT ID Uso Fonte ContraPartida Natureza
200200 2 23901 10.302.6202.4205.0001 0 332000000 99999 339039 18.731,48
200201 2 23901 10.302.6202.4205.0001 0 33 99999 339039 18.731,48
Observacao Detalhamento orgamentario p/ atender existencia de credito ref. Superavit Financeiro Convenios e

Contratos de Repasse exc.2021 - pub. DODF n°51 de 16/03/2022, Dec.43.114 de 15/03/2022, 00060-
00090624/2022-19
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4 - Operacgao de crédito

* Fontes 135 e 136

* Na administracao direta e autarquica, as operacoes de crédito sao
geridas pela SUCAP — Subsecretaria de Captacao de Recursos

* A unidade orcamentaria é responsavel pela alocacao de
contrapartida

e Analise SUCAP
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Saldo-Limite

* Nos casos de anulacao de dotacoes e incorporacao por excesso de
arrecadacao, a unidade tem limite de 25% de seu orcamento para
solicitar alteracdes de crédito por Decreto.

* Ultrapassando esse percentual, as referidas alteracdes terao de ser
processadas por Projeto de Lei

* OBS: Os créditos financiados por operacoes de crédito e superavit
financeiro nao afetam o saldo-limite da unidade
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Saldo-limite ) )
Excecoes para ANULACAO DE DOTACAO

e para SUPRIR insuficiéncias nas dotacdes orcamentarias com pessoal
e encargos sociais

» para COBRIR despesas de concessao de beneficios a servidores

e para atender a despesas obrigatorias de carater continuado (DOCC),
constantes do Anexo VI da LDO

e constantes do Anexo | da LDO (METAS E PRIORIDADES)
* da Reserva de Contingéncia;

* destinadas a contrapartida de convénios, operacoes de crédito e
congéneres

* para atender a despesas do Sistema Unico de Saude que tenham destinacdo
vinculada.
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Saldo-limite
Excecdes para EXCESSO DE ARRECADACAO

 para incorporar excesso destinados a pagamento de pessoal,
encargos sociais, concessao de beneficios e servigco da divida.

 para incorporar a LOA os recursos referentes as transferéncias
concedidas pela Uniao oriundos de:

* de convénios (Fontes 132 e 732)
» OBS - afetara o saldo-limite para incorporar convénios entre drgaos do DF (fonte 131)

* eventuais resultados de aplicacdes financeiras vinculadas, durante o
exercicio financeiro
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Saldo-limite
Excecdes para EXCESSO DE ARRECADACAO

* aportes ao SUS que tenham destinacao vinculada (ex. Fonte 138);
e aportes com destinacao vinculada por lei;

* emendas individuais impositivas das quais trata o art. 166-A da Constituicao
Federal de 1988;

* demais transferéncias da Unidao e eventuais remanejamentos.
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Saldo-limite
Excecdes para EXCESSO DE ARRECADACAO e ANULACAO DE
DOTACAO

 para o atendimento de despesas com dotacao minima estabelecida
em lei (ex. FAC, FAP)
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Instrumentos de alteracao

* Decreto do Governador (Regra geral)

* Projeto de lei. Quando?
* Todo crédito especial
* Quando a unidade ultrapassar o saldo-limite de 25% do orcamento

 SituacOes especificas exigidas pela LODF, LDO e leis especificas
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Instrumentos de alteragao
Situacgoes especificas — LDO

* As despesas com pagamento de PRECATORIOS JUDICIAIS E REQUISICOES DE
PEQUENO VALOR — RPV nao podem ser canceladas por meio de decreto
para abertura de créditos adicionais com outras a¢des, exceto cancelamento
que atenda DOCC (Acdo 9001).

* As despesas com PUBLICIDADE E PROPAGANDA somente podem ser
suplementadas ou criadas por meio de lei especifica, exceto os
subtitulos destinados a Publicidade e Propaganda Institucional, guando
destinadas a publicacao de atos oficiais, assinatura e aquisicao de
periddicos, utilizando-se a Modalidade de Aplicacdao 91 (Acao 8505).
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Instrumentos de alteracao

Situacoes especificas— LODF

* As proposicoes de créditos adicionais que envolvam anulacao de
dotacOes de pessoal e encargos sociais somente poderao ser
apresentadas a Camara Legislativa no ultimo trimestre do exercicio
financeiro relativo a lei orcamentaria (GND 1).
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Instrumentos de alteracao

Situagdes especificas Lei n.2 4.317/2009 (art. 138, § 32)

* O cancelamento de acdes que promovam acessibilidade para pessoa
com deficiéncia, para atender despesas com outra finalidade nao
pode ser efetuado por decreto (Acdo 3087)
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Outras formas de alteracao or¢camentaria

* 1) Alteracao de QDD

* 2) Nota de Remanejamento

* 3) Antecipacdo de cota/contingenciado
 4) Descentralizacao de crédito

e 5) Transposicao

* 6) Reabertura de Crédito Especial

* OBS: Nenhuma afeta o saldo-limite de 25%
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1 - Alteracao de QDD

Processo SEI
* Processadas por Portaria SEEC

e Execucdo direta (ndo precisam de parecer do 6rgdo central de
orcamento)

 Utilizada para:
* Alteracdes de IDUSO e MODALIDADE DE APLICACAO
* Acréscimos dos ELEMENTOS 51 E 92
* PERMUTA entre FONTE DE RECURSOS
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1- Alteracao de QDD
Permuta entre fonte de recursos

* Nao é permitida a troca de fonte, apenas a permuta.

* E necessario respeitar a arrecadacdo aprovada na LOA durante todo
exercicio.

PT 2
S—1.000 - fonte 120

PT1

S —1.000 - fonte 100

C - 1.000 - fonte 120 C-1.000 - fonte 100
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1- Alteracao de QDD - permuta de fonte

Exercicio: 2018
é GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Pagina: 1
- Detalha Nota de Crédito Adicional SEEMaem:  peiAeasvem
PDET315
Data Emissao: 19/07/2018 Numero Documento: 2018NA00015
Unidade Orgamentaria: 20201 - COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA- TERRACAP
Alteracdo de Crédito: 4 - Alteracdo de QDD Instrumento Legal: 3 - Portaria
Tipo de Crédito: 1300 Numero Processo: 00111-0000006870/2018-18
UO e NA Relacionada: Situagdo NA: 7 - Publicada
Usuario: |
Detalhamento
S/C Ref Esfera Funcdo Subfuncao Programa P/A/OE  Subtitulo Natureza Id Uso Fonte Valor
3 23 451 6210 5006 2917 440000 0 510000000 18.590.000,00

011407 3 440000 510000000 18.590.000,00
3 440000 560000000 18.590.000.00
011408 3 440000 560000000 18.590.000,00
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2 - Nota de Remanejamento

* Nao tramita pelo érgao central de orcamento
* Propria unidade executa por meio de Nota de Remanejamento
(SIAC)

* Redugao evento 200250

e Acréscimo evento 200251

* Para troca de ELEMENTO DE DESPESA, exceto para acréscimos dos
ELEMENTOS 51 E 92
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2 - Nota de Remanejamento - Exemplo

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL

ﬁé__ Detalhamento de Nota de Dotacio
Data de Emissao 12/04/2022 Data de Langamento 12/04/2022 N. Documento 2022ND00099
Unidade Gestora 200204-COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DF - METRO-DF
Gestido 20204-COMPANHIA DO METROPOL. DO DISTRITO FEDERAL
Unidade Orgamentaria 00000 Namero NA Processo
Tipo Documento - Documento Data //
Evento Esfera UO PT ID Uso Fonte ContraPartida Natureza Valor
2002508 1 26206 26122 821685026139 0 100000000 99999 319q11] 200,00
200251 1 26206 26.122.821685026139 0O 100000000 99999 319]£| 200,00

Observacao VALOR QUE SE REMANEJA PARA ATENDER DESPESAS COM MULTAS E JUROS DO INSS
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3 - Antecipa¢ao de COTA

* COTA

e Compatibilizar a DESPESA com arrecadacao prevista

* Decreto de programacao Financeira - Anexo |

* CONTINGENCIADO
* Ocorre quando ha frustracao de RECEITA (SUAPOF E SUTES)

* Ha programas de trabalho que nz2o podem ser contingenciados

* O descontingenciamento ocorre quando ha o reestabelecimento da receita
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3 - Antecipacao de COTA/CONTINGENCIADO
Solicitacoes

* Executadas pelo 6rgao central de orcamento

* Mensagem SIGGOWEB

* Antecipacdo de cota para atender folha de pagamento do MES (COM OU
SEM FONTE DE COMPENSACAO)

* Antecipacdo de cota/contingenciado (COM FONTE DE COMPENSACAO)
* PROCESSO SEI
* Antecipacdo de cota/contingenciado (SEM FONTE DE COMPENSACAO)
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3 - Antecipac¢ao de COTA

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
_ Quadro Detalhamento Despesa
Exe
Unidade Orcamentaria 21101 SECRETARIA DE ESTADO DO MEIO AMBIENTE
Més de Referéncia Dezembro Posicao em
Tipo de Programa Todos
Natur. Fonte ID Lei Alteragdo  Contingenciado Cota Bloqueado Despesa Autorizada Empenhado Disponivel
Esfera 1 FISCAL  Programa Trabalho 18.12588210.4088.5624 CAPACITAGAD DE SERVIDORES-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL
339039 100 O 1.000,00 0,00 0,00 BO0L00 0,00 400,00 0.00 400,00
SUBTOTAL 1.000,00 0,00 0,00 600,00 0,00 400,00 0,00 400,00
Esfera 1 FISCAL Programa Trabalho 18.4216217.2426.8542 FORTALECIMENTO DAS ACOES DE APOIO AC INTERNO E SUA FAMILIA-SEMA-DF-DISTRITO FEDERAL
339139 100 O 88.000,00 -10.000,00 0,00 5280000 0.00 25.200.00 0.00 2520000
SUBTOTAL 88.000,00 -10.000,00 0,00 52.800,00 25.200,00
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4 - Descentralizagao de crédito

* Regulado pelo Decreto n? 37.427, de 22 de junho de 2016
» Eatransferéncia de créditos orcamentarios entre UOs distintas

* Depende de prévia formalizagdo, por meio de portaria conjunta, firmada pelos titulares das unidades
envolvidas

* Devem ser utilizados obrigatoriamente na consecug¢dao do objeto previsto no programa de trabalho original

* A unidade gestora recebedora nao pode alterar qualquer elemento que compde o programa de trabalho
original.

* Caso haja necessidade de alteragao do crédito descentralizado, o crédito deverd ser revertido a Unidade Gestora
Concedente — UGC, que fard as modificacdes pertinentes e posterior descentralizacdo do crédito orgamentario.

* Nao ha envolvimento do érgdo central de orcamento na descentralizagao.
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4 - Descentralizacao de crédito - Exemplo

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Hé,.. Detalhamento de Nota de Crédito
Data de Emissdo 03/05/2022 Data de Lancamento 03/05/2022 M. Documento 2022NC00272
Unidade Gestora 170801 - FUNDO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL
Gestao 17901 - FUNDO DE SALDE DO DISTRITO FEDERAL
UG Destino 190201 - COMPANHIA URB. DA NOVA CAPITAL DO BRASIL-
Evento 300068 - DESTAQUE CONCEDIDO FUNDO(REPASSE) P ADM.
Tipo Documento 09 - Outros Documento 0000000000 Data 03/05/2022
N?do Processo  00060-0000193689/2022-15
Esfera UO PT ID Uso Fonte ContraPartida Matureza Valor
2 23501 10.302.6202.2885.0002 O 100000000 65059 330039 3.440.491 87
2380 o 1000000 59959 339039 3.440.481 87

Observagio DESTAQUE ORCAMENTARIO P/ATEMDER DESP.COM SISTEMAS DE AR CONDICIONADD PARA
HOSPITAIS SES/DF - CONF. PROC. 0060-000193689/2022-15 E PUB. DODF 81 03/05/22,
PORTARIA COMJUNTA MNo..11 DE 19/04/22, PAG.23.
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5 - Transposicao

* Ocorre quando ha fusao, incorporacao, cisao de orgaos e entidades

 Também pode ocorrer também a transposicao de apenas um programa de
trabalho

* Devem ser mantidas todas as classificacdes orcamentarias e os valores
(podendo haver adequacao da classificacao funcional e da estrutura
programatica)

* Executado pelo 6rgao central de orcamento, nos termos do Decreto do
Governador previamente publicado.
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6 - Reabertura de crédito especial

 Se autorizados nos ultimos quatro meses do exercicio de anterior
o crédito especial pode ser reaberto no limite de seus saldos
financeiros

* Na esséncia, trata-se de superavit financeiro

e Parecer SUCON
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DICA - Nota de Crédito Adicional — Regra Geral

Exercicio: 2022
é GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL Pagina: 1
- Detalha Nota de Crédito Adicional Bughdoem:  14M0/202% 30.00:40
PDET315
Data Emissao: 07/02/2022 Nimero Documento: 2022NA00027
Unidade Orgamentaria: 19101 - SECRETARIADE ESTADO DE ECONOMIADO DISTRITO FEDER
Alteracdo de Crédito: 1 - Suplementar Instrumento Legal: 2 - Decreto
Tipo de Crédito: 2108 Namero Processo: 00040-0000005071/2022-73
UO e NA Relacionada: Situagao NA: 7 - Publicada
Usuario: Lancado em: 14/02/2022 as 09:28:37 por: "

etamanddE CRETO OU PL PORTARIA
S/C Ref Esfera Fung¢3o Subfungio I.Ema.:ama BIALOE q--w_nimeu_lmmh alor
S 019336 1 04 122 6203 2619 0003 445052 0 18300000¢ 50.000,00

C 016501 1 04 126 6203 5126 0001 449040 O 183000000 50.000,00
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Detalha Conta Contabil (contas importantes) - SIAC

CONTA CONTABIL DESCRICAO i

622110000 CREDITO DISPONIVEL
622120101 CREDITO BLOQUEADO
622120104 CREDITO CONTIDO P/ORGAO CENTRAL DE ORG-.DESPESA
622120105 CREDITO CONTIDO P/ORGAO CENTRAL DE ORC-.RECEITA

622120108 CREDITO BLOQUEADO P/ EMENDA LEGISLATIVA
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Emendas “PIX”

* Transferéncias especiais (art. 166-A, inciso | CF/88)
* Nao ha necessidade de convénio
* |dentificadas pela Fonte 706 (ou 806)

* Vinculado ao determinado pelo parlamentar federal
(transferegov.br), sendo:

* Ao menos 70% em despesa de capital

* Vedado para pessoal e divida
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Acréscimos com Despesa de Pessoal - ROTEIRO

* Conceitos Iniciais

* Tramite

* Campo de aplicacao

* Competéncias do drgao central de orcamento
* Parecer do 6rgao central de orcamento

* Declaracdao do Ordenador de despesa

* Impacto or¢gamentario

* Anexo IV LDO

* Art. 16 e 17 da LRF
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Conceitos iniciais

* Principal legislacao de regéncia
* LDO
* LRF
* Decreto n?40.467

* O processo de pessoal é apartado do processo de suplementacao de
crédito!
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Tramite

SUGEP SUOP SUTES

GAB
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Campo de Aplicagao

Administracao direta e indireta, exceto estatais nao-dependentes.

pedidos para a realizagao de concurso publico;

nomeacao de concursados;

ATE 30
criacao de cargos efetivos; MAR(;O

criacao de cargos comissionados ou funcdes de confianca, bem como o
aumento da remuneracao desses;

alteracao de estrutura de carreiras;
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Campo de Aplicacao

* revisao geral anual de remuneracoes;

* concessao de hora-extra, servico voluntario e trabalho em periodo definido;
 amplia¢do de jornada de trabalho; A QUALQUER
* gratificacOes, indenizacdes, vantagens e beneficios; TEMPO

* Plano de Cargos e Salarios, Acordos Coletivos e outros atos de pessoal de
empresas estatais dependentes, definidas nos termos do inciso Ill do art. 22 da
LRF.

* quaisquer outras demandas que impliquem aumento de despesas de pessoal,
encargos sociais ou beneficios.
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Competéncias do drgao central de orcamento

* Emitir parecer sobre a compatibilidade do pleito com a LDO e a LOA;

* Providenciar, caso haja deliberacao pelo atendimento da demanda, a
inclusao das autorizacoes necessarias na LDO e de dotacao na LOA.

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria [F
do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia s




Acréscimos com Despesa de Pessoal
Parecer do drgao central de orcamento

* Impacto orcamentario
 Anexo IV da LDO
e Art. 16 e 17 da LRF
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Impacto Or¢camentario

* Feita pela propria UO e verificada pela SUGEP

* Disponibilidade orcamentaria da UO x crédito disponivel

* Tem gue considerar projecao e compromissos futuros

» Total da folha x Impacto orcamentario

 Orgdo central ird verificar a situacdo orcamentdria da UO, avaliando
histdrico e projecdes
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Anexo IV

« Orgdo Central verifica se a demanda consta no Anexo V.
* Em nao constando, sugerimos o encaminhamento do processo a UPROMO para andlise do pleito.
» pedidos para a realizagao de concurso publico;
* nomeac¢ao de concursados;
* criacao de cargos efetivos;

* criacdao de cargos comissionados ou funcdes de confianca, bem como o aumento da
remuneracao desses;

* alteracao de estrutura de carreiras;

* OBS :§ 52 A Unidade, ao implementar ato que acarrete a criacao ou aumento de
despesa de pessoal, deve informar o montante dos valores ja utilizados e o
saldo remanescente referente ao Anexo IV da LDO do exercicio em que deva
entrar em vigor. (Decreto n2 44.162, art. 2, § 59)
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Art. 16 da LRF

e Art. 16. A criacdo, expansao ou aperfeicoamento de acdo governamental
gue acarrete aumento da despesa sera acompanhado de:

* |- Estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois subsequentes.

* |I- Declaracao do ordenador da despesa de que o aumento tem adequacao
orcamentaria e financeira com LOA e compatibilidade com o PPA e com a LDO.

* A estimativa de que trata o inciso | do caput sera acompanhada das
premissas e metodologia de calculo utilizadas.
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Acréscimos com Despesa de Pessoal
Art. 17 da LRF

* Considera-se obrigatoria de carater continuado a despesa corrente
derivada de lei, medida provisoria ou ato administrativo normativo
qgue fixem para o ente a obrigacao legal de sua execugcao por um
periodo superior a dois exercicios

* Os atos que criarem ou aumentarem despesa de que trata
0 caput deverao ser instruidos com a estimativa prevista no inciso |
do art. 16 e demonstrar a origem dos recursos para seu custeio.

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria [B- o " deln]3
do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia C



Base legal

Constituicao Federal de 1988;

* Lei Organica do Distrito Federal;

Lei Complementar n 2 101, de 4 de maio de 2000 - LRF (Estabelece normas de financas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias.);

* Lein®4.320, de 17 de marco 1964 (Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracao
e controle dos orcamentos e balancos da Unido dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal.);

* Lein27.313, de 27 de julho de 2023 (Disp0de sobre as diretrizes orcamentarias para o exercicio
financeiro de 2024 e da outras providéncias.)

* Lein27.377, de 29 de dezembro de 2023 (Estima a receita e fixa a despesa do Distrito Federal
para o exercicio financeiro de 2024);
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Base legal

* Decreto n?32.598, de 15 de dezembro 2010 (Aprova as Normas de
Planejamento, Orcamento, Financgas, Patrimoénio e Contabilidade do Distrito
Federal, e da outras providéncias.);

* Decreto N2 40.467, de 20 de fevereiro de 2020 (Estabelece normas para
controle da despesa de pessoal, no ambito do Poder Executivo do Distrito
Federal, e da outras providéncias)

 DECRETO N2 45.453, DE 26 DE JANEIRO DE 2024 (Disp0e sobre a programacao
orcamentaria e financeira, estabelece o cronograma mensal de desembolso do
Poder Executivo para o exercicio de 2024, e da outras providéncias.)

* Portaria n? 385, de 29 de maio de 2023 (Estabelece os procedimentos para a
solicitacao de alteracdes orcamentarias no ambito das Unidades Orcamentarias
integrantes do Orcamento do Distrito Federal e dad outras providéncias).
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Curso

Planejamento e or¢camento publico
aplicado - Aula 02

Pedro Ivo de Oliveira Medeiros
Andrey Mota Cantanhede
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Roteiro da aula 2

* Aspectos introdutdérios as alteracdes orcamentarias
* Ciclo orcamentario (LOA) — terceira etapa;
* Principio da anualidade.

* Procedimentos para alteracdes orcamentarias conforme Portaria SEPLAD n2 385/2023

* Documentacdo necessaria;
* Tramite processual;
* Execugdo direta x andlise técnica.

* Topicos adicionais
* Despesas de exercicios anteriores (DEA);
* Decreto n244.162, de 25 de janeiro de 2023;

* Emendas parlamentares individuais.
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CICLO ORCAMENTARIO (LOA)

e )

Elaboracao

>

a )

Discussao,
Votagao e
Aprovagao

-

>

a )

Execucgao

]

Alteracoes
orcamentarias

>

- N

Controle e
Avaliagao




PRINCIPIO DA ANUALIDADE:

Lei n2 4.320/1964

Art. 2° A Lei do Orgamento contera a discriminacdo da receita e despesa de forma a evidenciar a politica

econdmica financeira e o programa de trabalho do Governo, obedecidos os principios de unidade
universalidade e anualidade.

(...)

(grifo nosso)

Art. 34. O exercicio financeiro coincidird com o ano civil.
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Procedimentos para solicitacoes de alteracoes
orcamentarias
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PORTARIA SEPLAD N2 385/2023

Data de publicacdo: 29/05/2023

“Estabelece os procedimentos para solicitacao de
alteracdes orcamentarias no ambito das
Unidades Orgamentarias integrantes do Or¢amento do Distrito Federal
e da outras providéncias”

“As demandas das Unidades Orcamentarias integrantes do Orcamento do Distrito Federal relativas as
alteracdes orcamentarias devem ser formalizadas em
processo especifico, autuado e instruido pela unidade demandante, por meio do Sistema Eletronico de
Informagdes - SEI/GDF (...)”
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>
>

TRAMITE PROCESSUAL SINTETIZADO

[ Unidade demandante ]

Titular da

Unidad
tg:;n?cae §>§>§> Pasta ou

i

Iniciar processo especifico;

oD

Inserir documentacao (art. 19).

Secretaria Executiva de Finangas

——

—
-
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DOCUMENTACAO (Art. 12)

[

Documentos

Observagoes

| — Ficha de Instrucao

Il — Documentos comprobatdrios

Il — Demonstrativos de compromissos
assumidos e vinculados ao Programa de
Trabalho, quando aplicavel

IV — Nota de crédito adicional, quando
aplicavel

- Assinatura do Titular da
Pasta ou do Ordenador de Despesas;
- Documento disponibilizado no SEI.

Ex.: demonstrativo de calculo de superdvit, doc.
comprobatdrios de excesso de arrecadacao, doc. em
processos relacionados (ex: DEA), entre outros.

Ex.: convénios, contratos, entre outros.

Elaborada no SIGGO. PDF a ser inserido no processo.
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FICHA DE INSTRUCAO

SOLICITACAO DE ALTERAGCOES ORCAMENTARIAS
(Preenchimento pela Unidade Orcamentaria)

FICHA DE INSTRUGAO

Processo SEI/GDF:

Unidade Orcamentaria*:

Contato:

TIPO DE DEMANDA

( ) Antecipagdo de cota (despesa)

( ) Descontingenciamento de recursos (receita)

( ) Alteracdo de Quadro de Detalhamento de Despesas - QDD (portaria)
( ) Abertura de crédito suplementar (decreto)

( ) Abertura de crédito especial (projeto de lei)

() Outras
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FICHA DE INSTRUCAO

INFORMACOES ADICIONAIS
( ) Despesas de Exercicios Anteriores - DEA
( ) Aumento de despesa de pessoal

( ) Geracado de despesa (art. 16, da Lei Complementar n© 101, de 4 de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal -
LRF) XX

( ) Criacdo ou aumento de despesas de cardter continuado (art. 17, da Lei Complementar n® 101, de 2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal - LRF) **

Descrigao resumida da demanda:

Base legal e consequéncias operacionais, econdmicas, sociais ou juridicas, nc caso de ndo atendimento do pleito:

Valor mensal RS:

Valor Anual RS:
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FICHA DE INSTRUCAO

ANTECIPACAO DE COTA/DESCONTIGENCIAMENTO DE RECURSOS

Programa de Trabalho: Natureza de Despesa:

Tipo de Fonte: () vinculada

IDUSO:
() ndo vinculada
Fonte de Recursos:
() Cota de Despesa Valor R$:

() Frustracao de Receita

Valor total RS:
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FICHA DE INSTRUCAO

SUPLEMENTAGAO DA DESPESA

Programa de Trabalho: Natureza de Despesa:

Tipo de Fonte: () vinculada
IDUSO:

( ) n@c vinculada

Fonte de Recursos: \Valor R$:

Valor total RS:
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FICHA DE INSTRUCAO

INDICAGAO DE FONTE DE CANCELAMENTO

Programa de Trabalho: Natureza de Despesa:
Tipo de Fonte: () vinculada
IDUSO:
() ndo vinculada
Fonte de Recursos: Valor R$:

Valor total RS:
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FICHA DE INSTRUCAO

Brasilia/DF, / /

Assinatura do Titular da Pasta ou do Ordenador de Despesas

Observacdes:
* Campo de preenchimento obrigatdrio.

** As solicitagdes de crédito suplementar que acarretem geracdo de despesa e/ou a criacdo ou aumento de despesas de
carater continuado - DOCC, deverdo observar as disposicdes dos arts. 16 e 17, da Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF.

$¥cor
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NOTA DE CREDITO ADICIONAL

A GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Detalhar Nota de Crédito Adicional

A !
A \
. n k
< N

Unidade Or¢camentaria:
Data de emissao:
Numero da NA:

Status:

Alteracdo de Crédito:

Detalhamento
S/IC  Referéncia Esfera

S 18579 1
S 18584 1
c 18579 1
Cc 18584 1

19/01/2023
2023NA00001
7 - Publicada

1 - Suplementar

Funcdo SubFuncdo Programa P/A/JOE  Subtitulo
4 122 8205 8517 90
15 452 6209 8508 24
4 122 8205 8517 90
15 452 6209 8508 24

449052
449052
339030
339030

Instrumento Legal:
Numero do Processo:
NA relacionada UO:
Numero da NA - UO
Tipo de Crédito:

IdUso
0 - Sem Contrapartida

0 - Sem Contrapartida
0 - Sem Contrapartida

0 - Sem Contrapartida

Escola de Governo

do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia

2022
R$ 1,00

2 - Decreto

2108 - CREDITO SUPLEMENTAR

Fonte de recursos Valor
120000000 R$40.000,00
100000000 R$30.000,00
120000000 R$40.000,00

100000000 R$30.000,00
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NOTA DE CREDITO ADICIONAL

JUSTIFICATIVA

Objeto do crédito Autorizagdo

NAQ A SALDO NESTA NATUREZA DE DESPESA ATENDER AS DEMANDA DAS DIRETORIAS
Consequéncia do ndo atendimento Reflexo

PREJUDICARA O ANDAMENTO DOS SERVICOS POSITIVO

Operacgao de crédito/Convénio/Superavit Demonstrativo do calculo

PREJUDICARA O ANDAMENTO DOS SERVICOS POSITIVO
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NOTA DE CREDITO ADICIONAL

A GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Detalhar Nota de Crédito Adicional e

;"I‘ :\
_// \\ Rs 1300
Unidade Orgamentaria: N instrumento Legal: 2 - Decreto
Data de emiss&o: 13/02/2023 Nimero do Processo: _

Numero da NA: 2023NA00007 NA relacionada UO:
Status: 6 - Selecionada Numero da NA - UO
Alteragado de Crédito: 1 - Suplementar Tipo de Crédito: 2108 - CREDITO SUPLEMENTAR

Detalhamento
SIC  Referéncia Esfera Fungdo SubFuncdo Programa P/A/OE Subtitulo Natureza IdUso Fonte de recursos Valor

c 21019 1 28 846 6210 9107 63 338041 O - Sem Contrapartida 250000000 R$500.000,00
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NOTA DE CREDITO ADICIONAL

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Detalhar Nota de Crédito Adicional

2022

RS 1,00

Data de emisséo: 13/02/2023 Niamero do Processo: _

Namero da NA: 2023NA00008 NA relacionada UO:
Status: 6 - Selecionada Numero da NA - UO
Alteracdo de Crédito: 1 - Suplementar Tipo de Crédito: 2108 - CREDITO SUPLEMENTAR
Detalhamento
SIC Referéncia  Esfera Funcdo SubFuncdo Programa P/A/JOE  Subtitulo Natureza IdUso Fonte de recursos Valor
s 21936 1 4 122 8210 1984 A sy Y-S Sanimpeian 250000000 R$500.000,00
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NOTA DE CREDITO ADICIONAL

JUSTIFICATIVA

Objeto do crédito Autorizacio

Crédito orgamentario insuficiente para despesa com execugao de obra no programa de Suplementagio orgamentaria para atender despesa com a construgdo da sede da
trabalho especifico ﬁ

Consequéncia do ndo atendimento Reflexo

Impossibilidade de instrugdo do processo para viabilizar o projeto de execug¢ao daobra A fonte de cancelamento indicada ndo sofrera prejuizos futuros
de construgdc da sede da

Operacao de crédito/Convénio/Superavit Demonstrativo do célculo

Impossibilidade de instrugao do processo para viabilizar o projeto de execug@o daobra p ¢, e de cancelamento indicada ndo sofrera prejuizos futuros
de construgao da sede da
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EXECUCAO DIRETA X ANALISE TECNICA

Execugao
Direta
Unidade
Unidade .
demandante ‘ D (lTJePC;(')Cg)
» Iniciar processo especifico; Parecer

» Inserir documentacdo (art. 19).
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EXECUCAO DIRETA

Antecipacao de cota orcamentaria sem fonte de
compensacao

Alteracdao de QDD e crédito adicional, com indicacdo de
fonte de financiamento

Despesas e condi¢gOes previstas no art. 52 da Portaria
SEPLAD n? 385/2023

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria
do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia




EXECUCAO DIRETA

Despesas e condicdes previstas no art. 52 da Portaria SEPLAD n2 385/2023:

| - pagamento de pessoal e encargos sociais;

Il - concessao de beneficios;

Il - ressarcimento de saldrios e custeio da folha;
IV - pagamento de licenca prémio em pecunia;
V - amortizacao e encargos da divida;

VI - pagamento de sentencas judiciais;

VIl - Programa de Fortalecimento das A¢des de Apoio ao Interno e sua Familia - FUNAP;
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EXECUCAO DIRETA

Despesas e condicdes previstas no art. 52 da Portaria SEPLAD n2 385/2023:

VIl - convénios e respectivas contrapartidas, rendimentos e superavits financeiros, inclusive para as fontes
vinculadas e de transferéncias;

IX - pagamento de estagidrios, do programa Jovem Candango e dos médicos residentes;

X - Neoenergia Distribuicdo Brasilia S.A, Companhia de Agua e Esgoto de Brasilia — CAESB e empresas de
telefonia e internet, desde que indicada a fonte de financiamento;

XI - pagamento do Didrio Oficial do Distrito Federal - DODF;

XIl - operagdes de crédito identificadas com as fontes de recursos 135, 136, 335 e 336 e eventuais
remanejamentos;

XIIl - incorporagao de superavit financeiro e eventual remanejamento;
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EXECUCAO DIRETA

Despesas e condicOes previstas no art. 52 da Portaria SEPLAD n2 385/2023:

XIV - incorporacdo de excesso de arrecadacao e eventual remanejamento;

XV - recursos da Contribuicao de lluminag¢ao Publica - CIP - fonte 134 - e Contribuicdo de Intervencao no
Dominio Econ6émico - CIDE - fonte de recursos 148 e 248;

XVI - Agéncia Reguladora de Aguas, Energia e Saneamento Basico do Distrito Federal - ADASA - fonte de
recursos 250 e 251;

XVII - remanejamento interno com recursos constantes do orcamento da préopria unidade, até o limite de RS
800.000,00, alertando para o disposto no art. 18, §32, do Decreto n2 32.598/2010;
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EXECUCAO DIRETA
Despesas e condicdes previstas no art. 52 da Portaria SEPLAD n2 385/2023:

XVIII - remanejamento interno das dotacdes constantes no orcamento das Secretarias de Estado de Saude,
de Educagdo e de Desenvolvimento Social do Distrito Federal, alertando para o disposto no art. 18, §3¢, do
Decreto n? 32.598/2010;

XIX - pagamento de despesas consideradas relevantes que, se nao pagas, poderao ocasionar a
descontinuidade dos servicos prestados e, ainda, aquelas passiveis de incidéncia de juros e multa;

XX - pagamento de despesa de exercicio anterior, quando a unidade indicar fonte de cancelamento, sendo
sua responsabilidade a observancia dos procedimentos constantes na Portaria SEPLAG n? 447, de 24 de
setembro de 2018;

XXI - ajustes orgamentarios dentro do mesmo subtitulo;
XXII - remanejamento de recursos proprios, diretamente arrecadados, fonte de recursos 120 e 220;

XXIII - créditos para atender as acdes constantes dos Anexos | e VI da Lei de Diretrizes Orcamentarias - LDO,
desde que apresentadas com a devida fonte de financiamento
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EXECUGAO DIRETA ATENCAO &T

Paragrafo Unico do artigo 52 da Portaria SEPLAD n2 385/2023:

“Paragrafo Unico. A Subsecretaria de Orcamento Publico — SUOP, da Secretaria Executiva de Finangas —
SEFIN, avaliara, sem a necessidade de elaboracao prévia de nota técnica, no caso de nao indicacao de fonte
de recursos, a conveniéncia e a oportunidade do atendimento das demandas por alteragdes orcamentarias
gue visem a atender as despesas referentes as situacdes previstas nos incisos |, Il, Il e IV, bem como dos
pedidos encaminhados a partir da publicacdo do Decreto de encerramento do exercicio financeiro de
remanejamento interno com recursos constantes do orcamento da prépria unidade, ainda que acima do
limite estabelecido pelo inciso XVII”.

(grifo nosso)
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Novidade - SUTES & ATENCAO AT

Art. 6° Cabe a Subsecretaria do Tesouro — SUTES, da Secretaria Executiva de Finangas — SEFIN,
emitir nota técnica sobre aspectos financeiros, para subsidiar as deliberacdes relativas a:

| - abertura de crédito adicional por excesso de arrecadacao da Administracao Direta e Indireta, no
caso daquelas entidades dependentes do Tesouro;

Il - caso de antecipacao de cota em que a Unidade n&o ofereca fonte de compensacéao, observando-
se o previsto no art. 5° desta Portaria, salvo no caso do inciso XIV, em que devera ser aplicado o
inciso | deste artigo;
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Novidade - SUTES & ATENCAO &T

Il - caso de descontingenciamento.

§ 1° O disposto nos incisos | e Il do caput ndo se aplica as demandas:
| - inferiores a R$ 800.000,00;

Il - relativas a convénios, operagoes de crédito e demais fontes proprias cuja arrecadag¢ao nao seja
feita diretamente a Conta Unica do Tesouro, exceto o Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da
Educacdo Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educacdo — FUNDEB.

§ 2° As demandas dispensadas da manifestacao prevista neste artigo poderao ser objeto de analise
pela Subsecretaria do Tesouro — SUTES, havendo solicitacdo da Subsecretaria de Orgcamento —
SUOP, nos casos que esta julgar pertinentes.
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EXECUGCAO — DEMAIS TRAMITES PROCESSUAIS

SEFIN/SUOP

Unidade

Técnica >>>
(UPROG)

\

» Processa o crédito no SIGGo;

> Elabora o Resumo de Crédito.

Assinatura Publicagdao no

SEEC e —> DODF

Governador

Apds a publicagdo, a ASSEC
contabiliza o crédito no SIGGO e
comunica a Unidade demandante no
processo
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e Situacao NA
* 1 - Em digitacao
e 2 —Liberada

* 3 - Cancelada \
* 4 — Classificada REFLEXO CONTABIL
« 5 - Parecer Técny

* 6 — Selecionada
e 7 - Publicada
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Classificacao e contabilizacao

Exemplo hipotético

* Unidade ira fazer crédito suplementar por anulacao de dotacao
* no valor de RS 10.000

* Cancelando do PT 2426.8542 (FUNAP)

* Suplementando PT 4088.5824 (Capacitacao de Servidores)
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Classificacao e contabilizacao

GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
\L Quadro Detalhamento Despesa

Exe
Unidade Orcamentaria 21101 SECRETARIA DE ESTADO DO MEIC AMBIENTE
Més de Referéncia Dezembro ~ Posigao em
Tipo de Programa Todos 23 ETAPA - CONTABILIZACAO
Natur. Fonte ID Lei Alteragdo  Contingenciado Cota Bloqueado Despesa Autorizada Empenhado Disponivel
Esfera 1 FIsCAaL  Programa Trabalho 18.1288210.4088.5824 CAPACITAGAD DE SERVIDORES-DISTRITO FEDERAL-DISTRITO FEDERAL +10.000
338039 100 O 1.000,00 0,00 0,00 B00,00 ] 400,00
SUBTOTAL 1.000,00 0,00 0,00 600,00 D 400,00 0,00 400,00
Esfera 1 FISCAL  Programa Trabalho 18.421.6217.2426.8542 FORTALECIMENTO DAS ACOES DE APOI INTERMO E SUA FAMILIA-SEMA-DF-DISTRITO FEDERAL
339133 100 O BE.000,00 -10.000,00 0,00 52 800,00 -10%%0 25.200.00
SUBTOTAL 88.000,00 -10.000,00 0,00 52.800,00 0,00 25.200,00 0,00 25.200,00
+10.000 12 ETAPA - CLASSIFICACAO -10.000
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PARECER

» Tipo de documento: Nota Técnica;
» Analise do ponto de vista estritamente orgamentario;

» Recomenda-se instruir o processo com antecedéncia suficiente para a emissdo do parecer e
demais tramites necessarios.
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PARECER — TRAMITES PROCESSUAIS

4 )
Unidade .
Técnica < Autorizacao para
(UPROG) Execucgao

N J

) Parecer >
4 ™\
Devolugao para
Unidade
demandante

N /
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Topicos adicionais:
DEA, Decreto n®44.162/2022 e Emendas

Parlamentares Individuais

Escola de Governo
do Distrito Federal

Secretaria Executiva
de Gestao Administrativa

Secretaria de Economia




DESPESAS DE EXERCICOS ANTERIORES (DEA)

Poderdo ser pagas por dotacdo para DEA as dividas de exercicios encerrados devidamente reconhecidas pela
autoridade competente. Estas dividas compreendem as seguintes categorias (artigo 12 do Decreto n2
62.115/1968):

| - despesas de exercicios encerrados, para as quais o orcamento respectivo consignava
crédito proprio, com saldo suficiente para atendé-las que nao se tenham processado na
época propria

Il - despesas de "Restos a Pagar" com prescricao interrompida, desde que o crédito
respectivo tenha sido convertido em renda

lIl - compromissos reconhecidos pela autoridade competente, ainda que nao tenha sido
prevista a dotacao orcamentaria prdopria ou ndo tenha esta deixado saldo no exercicio
respectivo, mas que pudessem ser atendidos em face da legislacao vigente




DESPESAS DE EXERCICOS ANTERIORES (DEA)

A ATENCAO &

Sempre que se reconhecer uma despesa de exercicio anterior, havera a necessidade de se realizar alteragao
or¢camentaria para que se possa executar o respectivo pagamento.

A unidade deve solicitar a dotacdo necessaria ao

pagamento de DEA
no elemento de despesa 92
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DESPESAS DE EXERCICOS ANTERIORES (DEA)

Além dos requisitos constantes da Portaria SEPLAD n2 385/2023, a Unidade demandante deve cumprir as
determinacgdes dos artigos 86, 87 e 88 do Decreto n2 32.598/2010.

A Portaria SEPLAG n? 447, de 27 de setembro de 2018, dispde sobre a instrucao dos processos destinados
ao Orgdo Central de Orcamento referentes a solicitacdo de alteracdo orcamentdria para pagamento de DEA,
conforme seu anexo |.

O anexo | da Portaria SEPLAG n2 447/2018 apresenta o formulario previsto pelo Decreto n2 32.598/2010,
com os requisitos necessarios ao pagamento de DEA. Este formuldrio se encontra disponivel no SEI.
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DEA - FORMULARIO

DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES - CONTRATAGAO DE BENS E SERVICOS E PESSOAL E ENCARGOS SOCIAIS
(PORTARIA N2 447, DE 27 DE SETEMBRO DE 2018)

Nome do Servidor

Matricula

CPF

Orgdo de lotagdo

Valor

Unidade Orgamentaria:

Objeto do DEA:

Prioridade: (amparo legal para
determinar a priorizagdo do
processo) em casos de DEA de
Pessoal




DEA - FORMULARIO

ITEM A VERIFICAR S, N, EP, NA | COMENTARIO | DOC SEI N2
1 Consta indicacdo de fonte para financiar o ajuste orgamentério? (Decreto n?2
32.598/2010, Art. 86, § 29)
2 Consta apresentagao do comprovante de registro dos valores devidos no Sistema
SIGGO? (Instrugdo Normativa SUCON/SEF n2 02/2015)
Consta a manifestacdo do ordenador de despesa, com a identificacdo do
3 requerente, a importancia a ser paga e a disponibilizagdo orgamentaria ou o pedido

de alteragdo orgamentdria para quitagdo da despesa? (Decreto n? 32.598/2010,
Art. 86, § 12, 1)

Consta analise da Unidade de Controle Interno (UCI) cu equivalente, nos casos de
4 | processos que totalizem valores superiores a RS 100.000,00? (Decreto n2
32.598/2010, Art. 86, § 12, 11)

Consta atestado de regularidade de despesa assinado pelo atual ordenador de
despesa e pelo titular do 6rgdo? (Decreto n2 32.598/2010, Art. 86, § 12, IlI)

LEGENDA: $=SIM, N=NAO, EP=EM PARTE, NA=NAO APLICAVEL
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DEA - FORMULARIO

Consta declaragao do requerente, emitida sob as penas da lei, de desisténcia de
propositura de ac¢do judicial ou de acdo judicial proposta que tenha por objeto a
constituicdo de crédito administrativo, informando o numero do respectivo
processo? (Decreto n2 32.598/2010, Art. 86, § 12, IV)

Consta publicacdo do ato de reconhecimento da divida? (Decreto n? 32.598/2010,
Art. 86, § 12,V)

Consta declaracdo de atendimento da Ordem cronoldgica. (Art. 37 da Lei 4.320, de
17 de marco de 1964).

Consta declaracdo de que os valores estdo de acordo com a legislagdo vigente e de
que ainda ndo houve o pagamento solicitado.

Consta declaragdo de que os pagamentos que possuem mais de 05 anos da data do

2 fato gerador ndo estdo prescritos. (Decreto n? 20.910, de 06 de janeiro de 1932.)

LEGENDA: $=SIM, N=NAO, EP=EM PARTE, NA=NAO APLICAVEL
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DEA - FORMULARIO

ITENS COMPLEMENTARES APLICAVEIS AS DESPESAS DE PESSOAL E ENCARGOS
SOCIAIS

s, N, EP, NA | COMENTARIO

DOC SEI N2

11

Consta registro dos valores atualizados e a comprovagdo documental no
submoédulo PAGPDT do sistema SIGRH? (Portaria n2 83, de 16 de maio de 2005, da
Secretaria de Estado de Gestdo Administrativa do Distrito Federal)

12

Consta manifestacdo prévia do Orgdo Central de Gestdo de Pessoas? (Decreto n2
32.598/2010, Art. 88)

13

Consta comprovacao da prioridade especial aos cidaddos maiores de 80 anos? (Lei
n?6.196, de 31/07/2018)

14

Consta declaragdo de atendimento da Ordem cronoldgica. Considerando-se que
para confeccdo desta Declaracdo ha necessidade de verificar todos os processos do
érgdo e langamentos na Tela PAGPDT33 do Sistema Unico de Gestdo de Recursos
Humanos-SIGRH.

LEGENDA: $=SIM, N=NAOQ, EP=EM PARTE, NA=NAO APLICAVEL
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DEA - TRAMITES PROCESSUAIS

‘ Execucao

Direta
Unidade Unidade
demandante ' >>> Técnica
l Art. 88
Iniciar processo especifico; ‘ Parecer

Pessoal

Inserir documentacdo (Portaria SEEC 168/2022);

Relacionar o processo em que consta o reconhecimento da divida e a respectiva

documentagdo comprobatdria (Portaria SEPLAG n2 447/2018).
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DESPESAS DE EXERCICOS ANTERIORES (DEA) A ATENCAO A]

Atendidas as exigéncias para o pagamento de DEA, a alteracdo orcamentaria necessaria para que se
execute a despesa por meio de dotacdo constante do elemento de despesa 92 sera viabilizada por

intermédio de Portaria publicada pela Secretaria de Estado de Economia do Distrito Federal (SEEC),
quando a fonte de cancelamento for proveniente do mesmo subtitulo.

O cumprimento dos requisitos constantes do Decreto n2 32.598/2010 e da Portaria SEPLAG n? 447/2018
sdo de responsabilidade da Unidade demandante.
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Decreto n2 44.162, de 25 de janeiro de 2023

Estabelece normas para controle da despesa no ambito

do Poder Executivo do Distrito Federal, e da outras
providéncias.

Medidas ou atos que
resultem na
criagao ou aumento de
despesas
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Decreto n2 44.162, de 25 de janeiro de 2023

Art. 22 A Unidade que implementar medida ou ato que resulte em criagao ou aumento despesa deve instruir
processo administrativo que, de forma prévia e obrigatéria, conste:

4 N\
‘ Exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
. . . subsequentes
| — Estimativa do impacto S 9 y
orcamentario - financeiro - N
‘ Respectiva memoria de calculo

Indicacdo de:
Il — Declaragao de v' programa de trabalho;
disponibilidade orcamentaria, ‘ v' fonte;
conforme modelo do Anexo | v' natureza de despesa;
\‘/ valor no exercicio que entrar em vigor Y
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Declaragao de disponibilidade orcamentaria (Art. 29, inciso 1)

ANEXO I
MODELO 1

(Impacto somente no exercicio)

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Eu, , na qualidade de ordenador de despesas da Unidade , informo que a despesa , objeto de
criacdo/majoracdo, através da minuta de instrumento , cujo impacto orcamentario para o exercicio perfaz o montante de R$ sera custeada pelo
programa de trabalho , que contém disponibilidade orgamentéria suficiente para arcar com este impacto e as demais despesas programadas
para o exercicio, conforme Quadro de Detalhamento de Despesas (SEI n°® ) e Memdria de Calculo (SEI n® ), acostados ao processo.

Nome/Cargo/Matricula

ANEXO I
MODELO 2

(Despesa de carater continuado)

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Eu, na qualidade de ordenador de despesas da Unidade informo que a despesa objeto de
criagdo/majoragdo, através da minuta de instrumento cujo impacto orcamentdrio para o exercicio perfaz o montante de R$ sera custeada pelo
programa de trabalho que contém disponibilidade orgamentaria suficiente para arcar com este impacto e as demais despesas programadas
para o exercicio, conforme Quadro de Detalhamento de Despesas (SEI n® ) e Memdria de Calculo (SEI n° ), acostados ao processo. Vale observar que os

impactos da criagdo/majoragdo desta agdo serdo levados em consideracdo na confecgdo das Leis Orgamentdrias Anuais dos anos subsequentes.

Nome/Cargo/Matricula
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Decreto n2 44.162, de 25 de janeiro de 2023

Art. 22 A Unidade que implementar medida ou ato que resulte em criagao ou aumento despesa deve instruir

processo administrativo que, de forma prévia e obrigatéria, conste:

lelV-
Declaragao e) pressa do
ordenador de despesas,

conforme modelos dos Anexos
Hell

Adequacgao orcamentaria e
financeira com a LOA

Compatibilidade com o PPA e com a LDO

1111

Despesa criada ou aumentada ndo afetara as metas
de resultados fiscais

Origem dos recursos necessarios para o custeio da
despesa

Escola de Governo Secretaria Executiva  Secretaria @‘ GDF
do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia S




Declaragao de adequacgao aos instrumentos orgamentarios (Art. 22, inciso lll)

ANEXO II
DECLARACAO DE ADEQUACAO A0S INSTRUMENTOS ORCAMENTARIOS

Eu , ha qualidade de ordenador de despesas da Secretaria/unidade

declaro que a despesa a ser criada/majorada pela minuta de ato

, tem adequacdo com a Lei Orcamentdria do corrente ano - Lei n® , de , de

de , com a Lei de Diretrizes Orgamentarias para este exercicio - Lei n® , de :

de de , € com o Plano Plurianual aprovado para o quadriénio , Lei no
, de , de de

Nome/Cargo/Matricula
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Declara¢ao de nao afetacao das metas de resultado
(Art. 29, inciso V)

ANEXO III
MODELO 1

DECLARACAO DE NAO AFETACAO AS METAS DE RESULTADO

(Recursos constantes da programacao orcamentaria do exercicio)

Eu , na qualidade de ordenador de despesas da Secretaria/unidade
declaro que a despesa a ser criada/majorada pela minuta de ato
, sera financiada por recursos ja constantes da programagdo orgamentaria do exercicio, de
forma que ndo restaram impactos para as metas de resultado pactuadas para o exercicio.

Nome/Cargo/Matricula
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Declara¢ao de nao afetacao das metas de resultado
(Art. 29, inciso V)

Eu

ANEXO III
MODELO 2

DECLARACAO DE NAO AFETAGAO AS METAS DE RESULTADO
(Remanejamento de dotacdes orcamentarias)

, na qualidade de ordenador de despesas da Secretaria/unidade , declaro que a despesa a ser

criada/majorada pela minuta

de ato , serda financiada pelo remanejamento de dotacdes constantes do programa de trabalho
de forma que ndo restaram impactos para as metas de resultado pactuadas para o exercicio, pois tal dotacdo jé foi considerada quando da

definicdo das citadas metas.

Eu

Nome/Cargo/Matricula

ANEXO III
MODELO 3

DECLARACAO DE NAO AFETACAO AS METAS DE RESULTADO
(Custeio pelo excesso de arrecadacdo)

, na qualidade de ordenador de despesas da Secretaria/unidade , declaro que a despesa a ser

criada/majorada pela minuta de ato , sera financiada pelo excesso de arrecadacdo da Fonte , de forma que, por faver contabilizagdo da
respectiva receita em montante equivalente a despesa em criacdo/majoracdo, ndo restaram impactos para as metas de resultado pactuadas para o exercicio.

Nome/Cargo/Matricula
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Decreto n2 44.162, de 25 de janeiro de 2023

& ATENCAO A

Todos os modelos de declaragdes se encontram disponiveis no

Sistema Eletrénico de Informagoes - SEI

Art. 42 A Assessoria Juridica da Unidade proponente deve se manifestar quanto ao cumprimento das
exigéncias dispostas neste decreto, bem como aferir a compatibilidade da medida com os dispositivos
legais e constitucionais.

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria [ d¢ip]d
do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia



EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

Lei Organica do Distrito Federal

Art. 150. Os projetos de lei relativos ao plano plurianual, as diretrizes orcamentarias, ao orcamento anual e
aos créditos adicionais serdao encaminhados a Camara Legislativa, que os apreciara na forma de seu
regimento interno.

§ 15. As emendas individuais dos Deputados Distritais ao projeto de lei orcamentaria anual sdo aprovadas
até o limite de 2% da receita corrente liquida nele estimada.

Escola de Governo Secretaria Executiva Secretaria [ d¢ip]d
do Distrito Federal de Gestao Administrativa de Economia



EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

DECRETO N2 43.360, DE 25 DE MAIO DE 2022

Dispde sobre regras, procedimentos e prazos para a execu¢cao de emendas individuais dos Deputados
Distritais a Lei Orcamentaria Anual, e da outras providéncias.

Art. 22 Para fins deste Decreto, considera-se:

(...)

VI - analise de compatibilidade orcamentaria: andlise promovida pela Secretaria de Estado de Economia
para verificar a compatibilidade das emendas individuais de Deputados Distritais com a legislacao
orcamentaria vigente;

VIl - analise de viabilidade da emenda: documento que demonstra a viabilidade, inviabilidade ou
viabilidade com necessidade de ajustes, das emendas individuais de Deputados Distritais promovida pelas
Unidades Orcamentarias Executoras;

VIl - analise da exequibilidade do oficio: declaracdo emitida pela Unidade Orcamentdria Executora para
avaliar as condi¢des especificadas no objeto do oficio eletrénico e a possibilidade de sua execucao;
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EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

DECRETO N2 43.360, DE 25 DE MAIO DE 2022

IX - Plano de Acao: documento que visa demonstrar e detalhar a forma de execucdo das emendas
individuais de Deputados Distritais elaborado pela Unidade Orcamentaria Executora;

X - oficio eletronico: documento encaminhado pelo autor da emenda parlamentar individual, via Sistema de
Controle de Emendas Parlamentares - SISCONEP, que inicia o processo de disponibilizacdo e execucao da
dotacao orcamentdria das emendas individuais ao orcamento;

XI - autorizacao do oficio: procedimento que autoriza o prosseguimento do oficio eletronico com base na
verificacdao dos requisitos de validacdo técnica, empreendida pela Casa Civil do Distrito Federal;

XV - emenda desbloqueada: emenda com dotacao orcamentdria disponibilizada para empenho e demais
procedimentos da execucao orcamentaria e financeira;

XV - emenda desbloqueada: emenda com dotacao orcamentdria disponibilizada para empenho e demais
procedimentos da execu¢ao orcamentaria e financeira.
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SISTEMA SISCONEP

Portal de Servicos

A

Usuario *

Senha *

SISCONEP

Selecione um Orgdo v

S I SCO N E P Lembrar Usudrio externo
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SISTEMA SISCONEP

Urias Fonceca de Lima / Administrador ¢

@ SlS(ONEP Emendas + Viabilidades « Oficio Eletrénico ~ Plano de Acdo + Execucdo v  Administracéo  Relatdrios + Manuais e Normativos +  Mensagens «

Emendas Parlamentares(409) Pesquisa e

Mdmero da Emenda Programa de Trabaiho Parlamentar nidade
= ~
. Ativas Canceladas
Limgpar Filtros
Mostrar| _-
- = : = - Lol - \ = a Analise
Emenda - uo/uG - Unidade ~ Parlamentar ~ Prog. de Trabalho - Subtitulo ~ Vi da Emenda Status - TR Andes
de Viabilidade

Transferéncia de
iADE

D0001.04

CUrSOS para as
colas & Regionais de

ESTADO DE Reginaido Sardinna 12.122.6221.8065.0321
EDUCACAC DO DF

Mo Cadastrads @m'

SECRETARIA DE
ESTADO DE

34101 - 340101 i Reginaido Sardinna
| 14

DO DF

Ativa Vidve 1 @m




SISCONEP - MODULO CIDADAO

Exercicio de 2023 X v amenta v nidade Orgamentaria b tatus da Emenda W Subtitulo ou nome da UG

v £ impositiva

=
Total Emenda: 575.381.400,00 Total Empenhado: 3.157.523,25 Total Liquidado: 1.000.000,00

Mostrar 25 v

Unidade Orcamentaria + Parlamentar ¥ | N° Emenda ¥  Programa de Trabalho + | Subtitulo ¥ Valor da Emenda (R$) Empenhado (RS) ' Liquidado (RS) | Status ¥

MANUTENGAO DO SISTEMA DE
ADM. REG. DE SANTA MARIA | Jaqueline Silva | 00373.C Eneossoressg  |UMMACAOMIBUCADAREGD | oo o RS 132.91 Ativo
i AUElne: S e bela Bl ADMINISTRATIVA DE SANTA MARIA - HE - .

RA Xill

ELABORAGAO DE PROJETOS DE
UBANIZACAO - REGIAO

ADM. REG. DE SANTA MARIA  Jaqueline Silva 383 15.451.6208.1968.3235 ADMINISTRATIVA DE SANTA MARIA- R$800.000,00 S 0,00 00 Ativo
RA XIIIX
ADM. REG. DE SAMAMBAIA —— 00363.0 15.451.6206.3048.9638 BEFGRMEC EANPO SINTETRORS R$500.000,00 2$ 0,00 00 At
T Abrantes o T ’ ) QUADRA 206 DE SAMAMBAIA s c el o

MELHORIA E AMPLIACAO DE
ADM. REG. DE SAMAMBAIA Chico Vigilante 3 1 25.752.6209.1836.7095 PONTOS DE ILUMINAGAQ PUBLICA R$350.000.00 RS Ativo
EM SAMAMBAIA



SISCONEP — AGENTES E ACOES

SEFIN/UC

-~ > > Parlamentar »> Unidade D
4 N\ 4 )
Cadastrar Identifica emenda Analisar viabilidade
Emendas L J S Y,
. o Analisar
Emite oficio exequibilidade
G J (G J

Elaborar plano de
acao
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SISCONEP — AGENTES E ACOES (Cont.)

SEFIN/UC

>»>> Unidade >>> >>> >>>

EP

- N
Analisar viabilidade [ Autorizar J [ Liberar ] [ Desbloquear ]
emendas
\ J
s 2

Analisar
exequibilidade
. Y,

Elaborar plano de
acao
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EMENDAS PARLAMENTARES INDIVIDUAIS

& ATENCAO &

» Os parlamentares tém competéncia para alterar suas respectivas EPIs, constantes da LOA, no que tange

as programacoes e as Unidades Orcamentarias a que se destinam;
> Essas alteracoes devem ocorrer mediante apresentacdo de Projeto de Lei;
» Compete a Subsecretaria de Orcamento Publico (SUOP) o processamento das alteracGes orcamentarias

constantes do Projeto de Lei por intermédio do qual EPIs sao alteradas.
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