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1.  Juizo de Admissibilidade

| - INTRODUGAO

Juizo de Admissibilidade n.2 XX/2021 Brasilia-DF, xx de xxxxx de 2021.

O presente processo trata dedenlncia encaminhada a este
orgdo/entidade, recebida pelo Sistema de Ouvidoria do Distrito Federal, Protocolo: De-
xxxxxxx, datada de xx de xxxxxxx de 2021, nos seguintes termos:

0.9,0.9,90.9,9.9,0,9.9.9.9.:9.9,0.0.9,.0.9.9.0.9.9.9.9.9.:9.9,0.0.9,0.:9:9.9,.0.9.9.0.9,0.9.9.9.9.0.9,¢.0.¢
0.9,0.9,9.9.9.9,9,9.9.9.9.:9.9,0.0.9,.0.9.9.9.9.9.9.9.9.:9.9,0.0.9,0.:.9.9.0.9.9.0.9,0.9.9.9.9.0.9,0.0.4
1:9,:0.9,9,9,9.9,0,0.0.:9.9.9.9,0.0.9.9.9.9.0.:0.0.9.9.9.9.9,0,0,0,0.9.9.9.9.0.9,0,.9.9.9.0.0,0¢

Il - APRESENTAGAO DOS FATOS

Conforme mencionado no aludido protocolo, o (a) servidor (a) teria
(descrever a suposta irreqularidade praticada).

Il - DOCUMENTOS E DILIGENCIAS

Breve informacéo acerca das diligéncias realizadas bem como relato dos
principais documentos juntados aos autos, com numero SEI.

IV - DA ADMISSIBILIDADE

Inicialmente, cumpre esclarecer que, diante de indicios da pratica de
infracdo disciplinar por agente publico, cabe a autoridade competente a instauracdo
do devido procedimento administrativo disciplinar para apuracdo dos fatos, nos

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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termos do artigo 211 da LC n2 840/2011. Em regra, compete, originariamente, aos
orgdos e entidades do Distrito Federal a instauracdo e a condugdo dos procedimentos
disciplinares decorrentes de irregularidades ocorridas em suas esferas, de acordo com
o disposto nos artigos 211 e 255 da lei retrocitada.

Contudo, para a instauracdo de procedimento administrativo disciplinar
de carater punitivo, faz-se necessaria a existéncia de indicios consistentes e suficientes
de autoria e materialidade de infracdo disciplinar e, em ndo os havendo de maneira
razoavel, recomenda-se que a busca pelos elementos de informacao faltantes se dé
por meio de procedimento disciplinar investigativo.

Dentre tais procedimentos investigativos, destaca-se o Procedimento
de Investigacdo Preliminar. Para tanto, as denuncias/representacdes deverdo observar
os requisitos de admissibilidade dispostos na Instrucdo Normativa n2 4, de 13 de julho
de 2012, que assim dispse:

Art. 19 A investigacdo preliminar é o procedimento
administrativo preparatério, investigativo, sigiloso, ndo
contraditério, destinado a reunir informacdes necessarias
a apuracdo de fatos nas hipdteses de ndo haver elementos
de convicgdo suficientes para a instauracdo de sindicancia
ou de processo administrativo disciplinar.
(...)

§ 22 A investigacdo preliminar sera realizada de oficio ou
com base em denuncia ou representacdo recebida que
deverd ser fundamentada, contendo a narrativa dos fatos
em linguagem clara e objetiva,
com todas as suas circunstancias, a individualizacdo do
agente publico envolvido, acompanhada de indicio
concernente a irregularidade ou a ilegalidade imputada.
§ 32 A dendncia que ndo observar os requisitos e
formalidades prescritas no pardgrafo anterior sera
arquivada de plano, salvo se as circunstancias sugerirem a
apuracao de oficio.

Cumpre registrar, ainda, que a Lei de Abuso de Autoridade - Lei n?
13.869/2019, exige, até mesmo para a abertura de investigacdo preliminar, indicios
minimos de autoria e materialidade de infracdo disciplinar, de forma a representar o
fundamento mediante o qual a Administracdo deve aprofundar a coleta destes
elementos de informacdo, na medida em que prevé a aplicacdo de pena, quando da
instauracdo do referido procedimento sem justa causa, nos seguintes termos:

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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Art. 27. Requisitar instauragdo ou instaurar procedimento
investigatério de infracdo penal ou administrava, em
desfavor de alguém, a falta de qualquer indicio da pratica
de crime, de ilicito funcional ou de infracdo administrava:

Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.
Paragrafo Unico. Ndo hd crime quando se tratar de
sindicancia ou investigacdo  preliminar  sumaria,
devidamente justificada.

No caso em comento, percebe-se (mencionar se a manifesta¢do
observa os critérios de admissibilidade. Caso positivo, indicar os indicios de autoria e
materialidade constante dos autos).

V - CONCLUSAO

Assim, por todo o acima exposto, sugiro:

a) que a apuragdo em apreco tenha prosseguimento com base na Matriz
de Responsabilizacdo, produzida em analise inicial, com base apenas em elementos
indicidrios que demandam o devido alargamento da cognicdo, a titulo de orientagdo ao
juizo de admissibilidade da autoridade instauradora, com vistas a sugestdo de apuracdo
mediante Procedimento Investigativo, conforme segue abaixo:

ELEMENTOS
FATO/CONDUTA | AGENTE DE EF:EL'\%EEI(E); TIPIFICACAO
INFORMAGAO

b) o arquivamento dos presentes autos, em razao...; (indicar a razdo,
motivo do arquivamento);

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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) a instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar - PAD; (foram
verificados indicios de materialidade e autoria suficientes para a propositura de um
procedimento contraditdrio);

A considerac3o superior.

Nome do Analista

Cargo do Analista

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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2.  Despacho de Instauracdo de PIP

Despacho Brasilia-DF, xx de xxxxxxxxx de 2021.

1. No uso das atribuicdes conferidas pelo (indicar o ato que confere
competéncia para a instaura¢éo do procedimento), PROCEDO a instauracdo de
Procedimento de Investigacdo Preliminar, para apuracao dos fatos narrados na
Denuncia De-xxxxxx, com fundamento no artigo 212, §§ 22 e 39, da Lei Complementar
n? 840, de 23 de dezembro de 2011, e nos moldes da Instrucdo Normativa n?
XXXXXXXXXXXXX.

2. Para a condugdo do PIP, designo 0s servidores XxxXxXXXXXXXXXXXXXX,
matricula N2 XXxXXXXXXX, € XXXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula N2 XXXxXXXXX.

3. Fica estipulado o prazo de 60 (sessenta) dias para a conclusdo dos
trabalhos.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA

Cargo da Autoridade Instauradora

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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3. Relatorio de PIP

Relatodrio SEI-GDF n@ Brasilia-DF, 13 de xxxxxxx de 2021

Processo N2 xxxxx-XXXXXXXX/XXXX-XX

Assunto: Apuracdo de supostas irregularidades ocorridas no ambito da Secretaria de
Estado de XXXXXXXXXXXX.

1. IDENTIFICAGCAO DO PROCEDIMENTO

Trata-se do Procedimento de Investigacdo Preliminar n2 XXXXX-
XXXXXXXX/XXXX-XX, instaurado no ambito deste érgdo/entidade, com fundamento no
artigo 212, § 39, da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011, e nos
moldes da Instru¢dao Normativa n2 02, de 02 de setembro de 2019, para apuracao
de possiveis infracBes administravas praticadas por servidor publico distrital,
decorrentes dos fatos narrados na Dendncia De-XXXX, de XX/XX/XXXX.

2. APRESENTAGAO DO FATO

A Denuncia De-XXXX aponta que XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (descrever a
suposta irreqularidade praticada).

3. DOCUMENTOS E DILIGENCIAS

Informagdo acerca das diligéncias realizadas bem como relato dos
principais documentos juntados aos autos, com numero SEI.

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
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4. ANALISE PRESCRICIONAL

O fato chegou ao conhecimento da autoridade administrativa em
XX/XX/XXXX, por meio do documento xxxxxxxxx. (Ex.: Logo, eventual infragcdo punivel
com adverténcia foi alcancada pela prescricéio em XX/XX/XXXX).

As penalidades em tese passiveis de aplicacdo de suspensdo ou
demissdo e equiparadas prescreverdo em XX/XX/XXXX e XX/XX/XXXX, respectivamente.

5. EXAME DE ADMISSIBILIDADE E DA JUSTA CAUSA PARA INSTAURAGAO
DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR - PAD

Versam os autos sobre exame de admissibilidade com apontamento dos
elementos de conviccdo que fundamentam a existéncia de justa causa para
instauracdo de PAD.

A investigacdo preliminar é um procedimento de cunho meramente
investigativo, que ndo enseja a aplicacdo das penalidades administrativo-disciplinares
constantes na Lei Complementar n2 840/2011, ndo sendo aplicaveis os principios da
ampla defesa e do contraditério. Trata-se de procedimento da Administracdo com
objetivo de coletar informagdes relacionadas aos fatos denunciados para o
convencimento da autoridade acerca da ocorréncia ou ndo da irregularidade e de sua
autoria.

Antes de se adentrar ao mérito, registra-se que a Lei n2 13.869, de 5 de
setembro de 2019, que dispde acerca dos crimes a abuso de autoridade, trouxe
mudanca na sistematica das investigacdes administrativos-disciplinares,
criminalizando condutas relacionadas a instauracdo de investigacdes sem justa causa,
conforme o artigo 27, in verbis:

Art. 27. Requisitar instauragdo ou instaurar procedimento
investigatorio de infracdo penal ou administrativa, em
desfavor de alguém, a falta de qualquer indicio da pratica
de crime, de ilicito funcional ou de infracdo
administrativa:

Pena - detencdo, de 6 (seis) meses a 2 (dois) anos, e multa.

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF
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Paragrafo uUnico. Ndo ha crime quando se tratar de
sindicancia ou investigacdo  preliminar  sumaria,
devidamente justificada.

Nesse sentido, a didatica da norma se convencionou a denominar de
comprovacdo da justa causa, em que o enquadramento dos fatos e penalidade devem
ser compativeis com as evidéncias constantes no processo.

Ainda nesse prisma, a Instrugcdo Normativa n? 1, de 12 de margo de
2021, da Controladoria-Geral do Distrito Federal, que dispde sobre o Termo de
Ajustamento de Conduta - TAC, impde manifestacdo antecipada sobre o mérito do
processo, caso sejam conformados os fatos e as evidéncias, haja vista a necessidade
de se avaliar se 0 caso em apuracdo se enquadra dentro dos requisitos do TAC.

Dos indicios de autoria e de materialidade:

Apds confrontar os fatos narrados na Denuncia [...] com as informacd&es
levantadas durante a investigacdo, confirmou-se a presenca de indicios de
materialidade disciplinar decorrentes da conduta do(a) servidor(a) XXXXXXXXXXXX,
matricula n2 XXXXX (Descrever o fato e a devida evidéncia).

Do enquadramento preliminar:

Com base nas evidéncias existentes, conduta supostamente praticada
pelo(a) servidor(a) se enquadra no artigo XXXXXXXXXX, da Lei Complementar n2
840/2011. (Verificar os requisitos e pressupostos para valida¢do da celebracdo de
Termo de Ajustamento de Conduta - TAC).

Da dosimetria preliminar:

Verificou-se que ndo existem registros de penalidades vélidos nos
assentamentos funcionais do servidor(a) investigado(a), ndo constando a celebracdo
de Termo de Ajustamento de Conduta nos ultimos 2 (dois) anos. (Caso a lei preveja

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
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penalidade de demissdo, o analista deve apontar de forma direta que essa situacéo jd
afasta de plano a possibilidade de propositura de TAC).

Da matriz de responsabilidade:

Possivel
Fato Agente Provas Elementos faltantes e
tipificagdo
Descrever o Descrever as
Descrever elementos

nome provas, com o Descrever a

Descrever o fato , porventura faltantes, ,
completo do  |numero SEl ou ) possivel
supostamente . ou que ainda o
. servidor, com |a folha do . tipificacdo
irreqular , demandam mais
matricula e pProcesso, se da conduta.

- , esclarecimentos.
lotagdo. fisico.

6. CONCLUSAO

Ex.: Diante do exposto, estes servidores designados sugerem, s.m.j., o
arquivamento do presente procedimento de investigacdo preliminar, com base no
artigo 89, da Instrugao Normativa n? 2, de 2 de setembro de 2019, sem prejuizo do
reexame da matéria e, se tratando de fato novo, considerando que as informacdes
coletas nos autos ndo sdo suficientes para ensejar a instauracdo imediata de um
processo administrativo disciplinar.

Ex.: Diante do exposto, estes servidores designados sugerem, s.m.j., a
propositura Termo de Ajustamento de Conduta - TAC, com base no
artigo 59, |, da Instrucdo Normativa n2 01, de 12 de margo de 2021, da Controladoria -
Geral do Distrito Federal, para o servidor(a) XXXXXXX, matricula n2 XXX, ocupante do
cargo XXXXXXXXX.

Ex.: Diante do exposto, estes servidores designados sugerem, s.m.j., a
instauracdo de processo administrativo disciplinar, com base no artigo XXX, da Lei
Complementar n2 840/2011, observando-se os principios da razoabilidade e da
proporcionalidade, para apurar possivel infracdo administrativo-disciplinar praticada
pelo servidor(a) XXXXXXXXXXXX, matricula n2 XXXX, ocupante do cargo XXXXXXX,
considerando que os indicios de materialidade e autoria sdo suficientes para a
propositura de um procedimento contraditério.

Sugerem-se, ainda, as seguintes providéncias:
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Ex.: Envio dos autos a Unidade de Controle Interno, recomendando a
realizacdo de inspegdo/auditoria nos processos relacionados a contratacdo de
empresa especializada para prestacdo de servicos de XXXXXXXXXXXXXXXXXX, com o
objetivo de verificar se o atraso ocorrido no procedimento licitatério que ensejou a
contratacdao emergencial ocorreu por falta de planejamento ou se houve ma gestao
dos recursos.

Ex.: Envio dos autos ao Ministério Publico do Distrito Federal e
Territérios, para conhecimento e providéncias.

) 9.9.9.99.000.0.9.99.99.0900.0.0.0:¢

Servidor(a) Designado(a)

) 9.9.9.99.000.0.0.99.99.0900.0.0.9:¢

Servidor(a) Designado(a)
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4.  Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta

Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta - TAC N2 xx/2021

PROCESSO RELACIONADO

1 - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR COMPROMISSARIO
Nome:

Telefone:

Unidade de Exercicio:

E-mail:

2 - AUTORIDADE CELEBRANTE
Nome:

Cargo:

3 - PROPOSTA DE TAC

( ) Oficio ( )aPedido
4 - FUNDAMENTOS DE FATO E DIREITO

Sugestéo de texto:

Considerando o baixo potencial ofensivo das irreqularidades objeto do presente
processo, uma vez que... (descrever as possiveis irregularidades).

Considerando ndo haver indicios que justifiquem, em andlise preliminar, a majoracéo
da penalidade de adverténcia ou suspensdo de até 30 dias e tendo o compromissdrio
ressarcido os danos causados (ou assumindo neste ato o compromisso de ressarcir,
se for o caso).

Considerando que o Termo de Ajustamento de Conduta Administrativo tem por
objetivo desburocratizar o exercicio da atividade disciplinar em toda a Administracéo
Publica Distrital, por meio da racionaliza¢do dos procedimentos administrativos cujo
custo de implementa¢cdo seja manifestamente desproporcional em relacGo ao
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beneficio, e em obediéncia aos principios da eficiéncia, da economicidade e do
interesse publico.

A autoridade instauradora firma o presente compromisso, destinado a resolucéo
consensual de conflitos disciplinares, por meio do qual o agente publico interessado
se compromete a cumprir as obrigagdes descritas neste termo.

5 - DISPOSITIVO LEGAL

, . » Outras observagdes:
Mencionar o dispositivo legal que se ¢

amolda & conduta Mencionar  mais  detalhes  sobre a
irreqularidade objeto do presente processo,
caso necessdrio.

6 - CLAUSULAS OBRIGACIONAIS

Sugestéo de texto:

O compromissario se compromete a (descrever as obrigagdes impostas ao servidor a
serem cumpridas ao longo do prazo estabelecido e as formas como deve fazé-lo),
mediante apresentacdo de documentacdo comprobatdria (se for o caso).

7 - COMPROMISSO

Sugestéo de texto:

O compromissdrio se compromete a observar e a cumprir o elenco de deveres e
proibicbes a que estd sujeito enquanto agente publico, notadamente os previstos na
legislacdo pertinente, tais como a Lei Complementar n® 840/2011 e o Cédigo de Etica
dos Servidores e Empregados Publicos Civis do Poder Executivo Distrital (Decreto
n°37.297/2016).

O compromissdrio assume o dever de doravante, em situacéo similar, agir dentro das
cautelas e formalidades exigidas pela disciplina e pela ética e, em caso de duvida,
buscar a devida orientagdo.

O compromissdrio compromete-se, ainda, a (descrever as obriga¢des impostas ao
agente publico a serem cumpridas ao longo do prazo estabelecido e as formas como
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deve fazé-lo), mediante apresentacdo de documentagcdo comprobatoria (se for o
caso).

8 - EXISTENCIA DE PREJU{ZO AO ERARIO
( )Sim () N3o

Valor do Ressarcimento: RS
() Dano ressarcido, conforme documento anexo.

() O agente publico se compromete a ressarcir os danos causados, nos termos dos
normativos pertinentes.

9 - PRAZO DE CUMPRIMENTO

Colocar o prazo, limitado a 2 anos.

10 - FORMA DE FISCALIZAGAO DAS OBRIGAGCOES

Serd realizada pela chefia imediata do servidor, ora exercida pelo Sr.
........................ [nome, cargo, matricula e lotagdo do chefe imediato do servidor], a
quem serd encaminhada copia deste Termo... (ajustar conforme o caso concreto).

11 - DECLARACAO SOBRE ATENDIMENTO AS VEDACOES
O compromissario declara, ainda:

1. Ndo ter, nos uUltimos dois anos, gozado do beneficio estabelecido na
Instrucao Normativa que disciplina a celebragao do TAC.

2. Ndo possuir registro valido de penalidade disciplinar em seus
assentamentos funcionais;

3. Estar ciente que, declarado o cumprimento do TAC, ndo sera instaurado
procedimento disciplinar pelos mesmos fatos objeto do ajuste, e que o seu
descumprimento poderad ser objeto de consideracdo no exame de novas
ocorréncias no bojo de processo disciplinar que eventualmente venha a ser
instaurado.

LOCAL E DATA:

Este documento deve ser assinado pelo Compromissario e pela Autoridade Celebrante.
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5. Extrato de TAC

EXTRATO DE TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA

Processo: XXXXX-XXXXXXXX/XXXX-XX. Agente publico: (Nome), Matricula xxxxxx, servidor(a) da Secretaria de Estado de
xxxxxxxxxxx do Distrito Federal. Descri¢do: fatos relacionados ao descumprimento do dever funcional de xxxxxxxxx,
previsto no art. 180 da Lei Complementar n2 840/2011.

NOME DA AUTORIDADE CELEBRANTE
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6. Comunicacao da Celebracao de TAC a Chefia Imediata

Memorando N@ Brasilia-DF, xx de xxxxxxxx de 2021.

PARA: (Chefia imediata do compromissario)

Em consonancia com as disposicdes da Instrucdo Normativa n? 01, de
12 de marco de 2021, da Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF, comunico
gue ofa) servidor(a) xxxxxxxxxxxxxxxx, Matricula n2 xxxxxxxxxxx, lotado(a) na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  da  Secretaria de Estado de  xxxxxxxxxxxxxxxx do DF,
celebrou Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta — TAC no ambito deste
orgdo/entidade (ID: xxxxxxxxx), por meio do qual se comprometeu a ajustar sua
conduta e a observar os deveres e proibi¢cdes previstos na legislacdo vigente.

De acordo com o disposto no artigo 72, § 29 da supracitada Instrucdo
Normativa, caberd a chefia imediata do(a) servidor(a) o ACOMPANHAMENTO do
efetivo cumprimento do TAC.

Ademais, ao final do periodo de vigéncia do TAC, a chefia imediata
deverd DECLARAR o cumprimento das obrigaces assumidas. Outrossim, a qualquer
momento, devera ser COMUNICADO eventual descumprimento do ajuste, para que se
adotem as providéncias pertinentes neste Setor Correcional.

Cabe ressaltar que, caso o(a) servidor(a) mude de lotacdo no periodo
supracitado, a nova chefia imediata DEVERA ser informada sobre o TAC, para dar
seguimento ao acompanhamento. A mudanca de lotacdo também deverd ser
comunicada ao Setor de Correicdo deste 6rgao/entidade.

Posto isso, esta Corregedoria/Controladoria Setorial coloca-se a
disposicdo de Vossa Senhoria para prestar quaisquer esclarecimentos que se facam
necessarios, por meio dos telefones xxxxxxxxxxxxxxxx e do seguinte endereco
eletronico: XXXXXXXXXXXXXXX.

Atenciosamente,

(Nome do Titular da Corregedoria/Controladoria Setorial)

(Cargo)
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7.  Comunicacao da Celebracao de TAC ao Setor de Gestdo de
Pessoas

Memorando N@ Brasilia-DF, xx de xxxxxxxx de 2021.

PARA: (Setor de Gestdo de Pessoas)

Em consonancia com as disposi¢cdes da Instrucdo Normativa n? 01, de
12 de marco de 2021, da Controladoria-Geral do Distrito Federal - CGDF, comunico que
o(a) servidor(a)  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxXX, Matricula n2 310824, lotado(a) na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, celebrou Termo de Compromisso de Ajustamento de
Conduta — TAC (ID: xxxxxxxxx), no ambito deste érgao/entidade, por meio do qual se
comprometeu a ajustar sua conduta e a observar os deveres e proibicdes previstos na
legislacdo vigente.

De acordo com o disposto no artigo 82, caput, da supracitada Instrucdo
Normativa, o TAC deverd ser registrado nos assentamentos funcionais do agente
publico. Assim, solicito que sejam adotadas as medidas necessarias para o registro do
TAC nos assentamentos funcionais do(a) servidor(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Por oportuno, esta Corregedoria/Controladoria Setorial coloca-se a
disposicdo de Vossa Senhoria para prestar quaisquer esclarecimentos que se facam
necessarios, por meio dos telefones xxxxxxxxxxxxxxxx e do seguinte endereco
eletronico: XXXXXXXXXXXXXXX.

Atenciosamente,

(Nome do Titular da Corregedoria/Controladoria Setorial)

(Cargo)
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8.  Portaria - Instauracao de PAD ou Sindicancia

PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUGAO - tipo de ato da

autoridade instauradora) ......ccccccoeevvenne S DE e, (DIA) DE wooovviiiiiiii
(MES) DE oo, (ANO)
O(A) oo (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
[0 To T (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para

instaurar processo disciplinar ou sindicéncia), e tendo em vista o disposto nos artigos 211,
212 e 229 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 19 Instaurar ........ccecveeeenne... (Processo Disciplinar ou Sindicdncia) visando a apuracao
de supostas irregularidades constantes do Processo n? .....................

Art. 292 Designar ........cceceeeenn... (indicar o nome do (a) servidor (a) designado (a)
presidente da comiss@o processante), .......cc...cce...... (cargo) do quadro de pessoal do (a)
........................ (orgdo ou entidade), matricula funcional N2 ...
........................ (nome do segundo membro da comissGo processante), ...........c.cc......
(cargo) do quadro de pessoal do (@) ..ccccccevvvveerennnn. (drgdo ou entidade), matricula
funcional N2 ... 5B e (nome do terceiro membro da comisséo
processante), .......cccceeeeennn.n. (cargo) do quadro de pessoal do (a) ...cccceeevevveennene. (drgéo
ou entidade), matricula funcional n2 ........................ , para, sob a presidéncia do (a)
primeiro (a), constituirem Comissdo e conduzirem os trabalhos relacionados (a) ao
........................ (Processo Disciplinar ou Sindicancia).

Art. 39 Estabelecer o prazode ......cccceeeeevneens dias (indicar numero, mdximo de 60 ou 30
dias, conforme se trate de processo disciplinar ou sindicdncia, respectivamente) para a
conclusdo dos trabalhos da referida Comissao.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

23



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

9.  Portaria Conjunta - Instauracdo de PAD ou Sindicancia

PORTARIA CONJUNTA N2 ..cooviiiiinee. S DE (DIA) DE v
(MES) DE ..o, (ANO)
O(A) e (cargo da autoridade instauradora) € 0 (a) «.ccovveeevveeinnennn. (cargo da
autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas N0 ..........cccccue.ne. (indicar

dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar o processo disciplinar
ou sindicdncia), e tendo em vista o disposto nos artigos 211, 212 e 229 da Lei
Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, resolvem:

Art. 19 Instaurar ........ccecveeeenne... (Processo Disciplinar ou Sindicdncia) visando a apuracao
de supostas irregularidades constantes do Processon? .........cccccoeeuee...

Art. 29 Designar .......ccccveevuveenne. (indicar o nome do(a) servidor(a) designado(a) presidente
da comissGo processante), .........co........ (cargo) do quadro de pessoal do(a)
........................ (6rgdo entidade), matricula funcional N2 .......ccccoeiiiiiies e
(nome do seqgundo membro da comiss@o processante), ..........cccc......... (cargo) do quadro
de pessoal do(a) ...oceeiiiiiniinnnn, (6rgGo ou entidade), matricula funcional n2
........................ 5 € iiieviiieeeieneen (NOMe do terceiro membro da comissGo processante),
........................ (cargo) do quadro de pessoal do(a) ............c........... (6rgdo ou entidade),
matricula funcional n2 ... , para, sob a presidéncia do(a) primeiro(a),

constituirem Comissdao e conduzirem os trabalhos relacionados (a)ao ........ccceceevneenn
(Processo Disciplinar ou Sindicdncia).

Art. 39 Estabelecer o prazode .....cccccoovveennnn. dias (indicar niumero, mdximo de 60 ou 30
dias, conforme se trate de processo disciplinar ou sindicdncia, respectivamente) para a
conclusao dos trabalhos da referida Comissao.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora
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PORTARIA NS ..o, UDE e, (DIA) DE oo, (MES) DE
........................ (ANO)
O(A) o (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
no artigo 216, 8§19, ........cceeeeeiinnn. (inciso | ou Il, conforme cargo da autoridade

instauradora) da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 12 Instaurar Sindicancia Patrimonial, visando a apuracdo de possivel enriquecimento
ilicito ou evolugdo patrimonial indevida, constantes do processon? ............cccceeve..

Art. 22 Designar ......ccoevveeeenne.. (indicar o nome do(a) servidor(a) designado(a) preSIdente
da comiss@o), .......ccccevvuveannn. (cargo) do quadro de pessoal do(a) .....cccceevvveenneene, (orgdo
ou entidade), matricula funcional N2 ............cc..oe.. S e (nome do segundo
membro da comiss@o), ........c..cccueen... (cargo) do quadro de pessoal do(a) ....c.ccevvveevrennne.
(6rgdo ou entidade), matricula funcional N2 .............cc.cc..... 5 € e (nome do
terceiro membro da comiss@o), .......ccc.cccceu..... (cargo) do quadro de pessoal do(a)
........................ (orgdo ou entidade), matricula funcional n? ........................ , para, sob a
presidéncia do(a) primeiro(a), constituirem Comissdo e conduzirem os trabalhos
relacionados a Sindicancia Patrimonial.

Art. 32 Estabelecer o prazo de 30 dias para a conclusdo dos trabalhos da referida
Comissao.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora

Observacdo: A Sindicdncia Patrimonial somente poderd ser instaurada pelas
autoridades elencadas no art. 216, §19, incisos | e ll, da Lei Complementar n°® 840, de
23 de dezembro de 2011, quais sejam: | — o Presidente da Cdmara Legislativa ou do
Tribunal de Contas, nos respectivos drgdos; Il - o Governador ou o titular do drgéo
central de sistema de correicéo, no Poder Executivo.
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11. Requerimento para substituicao de membro

Memorando N@ Brasilia-DF, xx de xxxxxxxxx de 2021.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)

ASSUNTO: Requerimento de substituicdo de membro de comissao processante

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ......ccccccvvevunnnnns (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva ou Sindicdncia Investigativa ou Sindicdncia
Patrimonial) nQ ..........ccecveeenne. , instaurado(a) por Vossa Exceléncia (ou Vossa Senhoria)
por intermédio da Portaria (ou outro ato normativo: Resolugdo, Instrucdo, Ordem de
Servico etc) N2 .....oooeiiieennnn, ,de (dia) de .cocovvvviiviin (més) de
........................ (ano), publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal n® ........................,
de i (dia) de .cocvvieiiiiin, (Més) de ....cccoevvvvviinnin (ano), solicito
providéncias no sentido de substituir ................c...... (nome do membro da comisséo a
ser substituido), ........c.ccceeiin (cargo), matricula funcional n2 ... ,
membro desta Comissdo, em virtude de ......cccoevieennnnn. (apontar o motivo da

substituico;, exemplo: impedimento, suspeicGo, aposentadoria, exoneracdo ou
demissdo, falecimento, férias requlamentares, entre outras), conforme se verifica no
documento em anexo (fazer mengdo ao numero SEI! do documento ou outra
referéncia, conforme o caso).

Atenciosamente,

Nome do Presidente da Comissao

Presidente
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12. Portaria - Substituicao de membro de comissao

PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUGAO ou INSTRUGAO - tipo de ato da

autoridade instauradora) ......ccccccoevvenne S DE e, (DIA) DE woooovviiiiiiie
(MES) DE oo, (ANO)
O (A) o, (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
NO tovveeevieee e, (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para

instaurar processo administrativo disciplinar), e tendo em vista o disposto nos artigos
211,212 e 229, da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 19 Designar .....cccceeveenenn, (indicar o nome do(a) servidor(a) que substituird o
membro da comissGo processante), .......c...cce...... (cargo) do quadro de pessoal do(a)
........................ (6rgdo ou entidade), matricula funcional n? ........................ , para, em
Substituicdo a ....cccveeeeenieennee, (indicar o nome do(a) servidor(a) a ser substituido(a)),
........................ (cargo) do quadro de pessoal do(a) ........................ (6rgdo ou entidade),
matricula funcional n® ............cccoe. , integrar a Comissdao de .........ccccoveennee. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia) N2 ...........cc.covee.. , ha qualidade de ........cccceevveenn. (membro
ou presidente), no periodo de .........ccceee. (dia) de .oeereeiieen (més) de

........................ (ano) em virtude de (licengas, afastamentos, férias e demais auséncias de
membro da comissdo processante - caso néo se trate de substituicGo permanente).
Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora
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13. Requerimento para prorrogacao de prazo

Memorando N@ Brasilia-DF, xx de xxxxxxxx de 2021.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)

ASSUNTO: Requerimento de prorrogacdo de prazo a autoridade instauradora

1. Na qualidade de Presidente da Comissao de .........ccceuveeenee, (Processo
Disciplinar OU Sindicédncia Investigativa OU Sindicdncia Punitiva OU Sindicéncia
Patrimonial) N ..........cceeveeinn. , instaurado(a) por Vossa Exceléncia (ou Vossa Senhoria)
por intermédio da Portaria n2 ... ,ode (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), publicada no DODF N2 ........ccc..ceveenns
de i (dia) de .cocvvieiiiiin, (Més) de ....cccoevvvvviiniin, (ano), solicito
prorrogacdo do prazo para conclusdo dos trabalhos por mais .........ccceeeeeene, dias

(indicar numero, maximo de 60 ou 30 dias, conforme se trate de processo disciplinar,
sindicdncia  ou sindicdncia  Patrimonial, respectivamente), nos termos do
........................ (indicar dispositivo, art. 217, Pardgrafo Unico, art. 214, §2°, da Lei
Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011, ou art. 216, § 42, conforme se trate
de processo disciplinar, sindicdncia ou sindicdncia patrimonial, respectivamente).

2. A dilacdo do prazo inicial é imperiosa, pois ......ccceeveeeveunne.n. (justificar
as razbes do pedido de prorrogacéo de prazo; exemplo: necessita produzir mais provas
antes de encerrar a instrucéo do processo).

3. Informo, também, que estdo pendentes de execucdo os seguintes
atos processuais ......cccoceevvvvnnnns (mencionar sucintamente atos processuais ainda
pendentes de realizacdo) .

4. Por oportuno, comunico que o prazo para conclusdo dos trabalhos se
encerra na data de ........ceeveeennn. (dig) de ...cooveveeenienn, (més) de ..ccovvevenveeinn.
(ano).

Atenciosamente,

Nome do Presidente da Comissao

Presidente
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Observacdo: O requerimento deverd justificar a ndo concluséo dos trabalhos no tempo
devido, apresentando relato sucinto dos trabalhos até entdo desenvolvidos. Deverd ser
apresentado antes da expiracdo do prazo e em tempo hdbil para apreciacdo da
justificativa pela autoridade e emissdo de nova portaria de prorrogacédo ou recondugdo.

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

29



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

14. Portaria - Prorrogacdo de Prazo de PAD ou Sindicancia

PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUGAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da

autoridade instauradora) ..........ccccoeeue... S DE (DIA) DE ..o
(MES) DE oo, (ANO)
O(A) oo (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicGes previstas
0o T (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para

instaurar o Processo Disciplinar ou Sindicdncia), e tendo em vista o disposto nos artigos
211, 212 e 217, Paragrafo Unico (tratando-se de sindicdncia, substituir o art. 217,
Pardgrafo Unico pelo art. 214, §22) da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de

2011, e considerando o que consta do Processon? ............cc..e... , resolve:

Art. 12 Prorrogar, por .....cccccceeeevenne. dias (indicar numero, mdximo de 60 ou 30 dias,
conforme se trate de processo disciplinar ou sindicdncia, respectivamente), o prazo para
conclusdo dos trabalhos da Comissdo de ....ccccccoevieennnne, (Processo Disciplinar ou
Sindicdncia), designada (caso jd tenha havido uma prorrogacdo, sequida de uma
reconducdo, usar o termo "reconduzida") pela Portaria N2 ... , de
........................ (dig)de ........cceceeevveeee.. (més) de ........................ (ano), publicada no Diario
Oficial do Distrito Federal — DODF N2 .....cccccevvernnne. ,de (dia) de
........................ (més)de ....................... (ano).

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo (ou, se outra, indicar).

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora
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PORTARIA NG ..o U DE o, (DIA) DE oo, (MES) DE
........................ (ANO)
O(A) oo (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
no artigo 216, §19, ...l (inciso | ou Il, conforme cargo da autoridade

instauradora) da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, e tendo em vista
o disposto no artigo 216, §49, da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011,

e considerando o que consta do Processon? .........ccccoeeoene. , resolve:

Art. 12 Prorrogar, por 30 dias, o prazo para conclusdo dos trabalhos da Comissdo de
sindicancia patrimonial, designada pela Portaria n2 .............c.......... ,de
(dia) de ....coovvvviveninnn, (Més) de ....ccoevvvennnne, (ano), publicada no Diario Oficial do
Distrito Federal — DODF N2 .........cccvvvvenneee. ,de (dig) de ..ccoovvvveniiiinn,
(Mmés)de ...cccoovvvnnninnn, (ano).

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo (ou, se outra, indicar).

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora

Observacdo: A Sindicdncia Patrimonial somente poderd ser instaurada pelas
autoridades elencadas no art. 216, §19, incisos | e I, da Lei Complementar n°® 840, de
23 de dezembro de 2011, quais sejam: | — o Presidente da Cdmara Legislativa ou do
Tribunal de Contas, nos respectivos drgdos; Il - o Governador ou o titular do drgéo
central de sistema de correi¢Go, no Poder Executivo.
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16. Portaria - Reconducdo de PAD ou Sindicancia

PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUGAO - tipo de ato da

autoridade instauradora) ......ccccccoeuvenns S DE e, (DIA) DE wooovvviiiiiii
(MES) DE oo, (ANO)
O (A) o, (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
010 T (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para

instaurar o Processo Disciplinar ou Sindicdncia), e tendo em vista o disposto nos artigos
nos artigos 211, 212 e 229 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, e

considerando o que consta do Processon? ............ccccueee... , resolve:

Art. 19 Reconduzir .......cccccceeenenn, (indicar o nome do(a) servidor(a) designado(a)
presidente da comissGo processante), .......ccc..cco...... (cargo) do quadro de pessoal do(a)
........................ (6rgdo), matricula funcional N2 .......cccccccvveeiies ) vveevvieeveeene.n. (NOmMe do
segundo membro da comissdo processante), ............cc..co...... (cargo) do quadro de pessoal
do(a) cooeeeiieiee (orgdo) , matricula funcional N2 ........ccccceveeee. 5B e
(nome do terceiro membro da comissGo processante), ...........cce......... (cargo) do quadro
de pessoal do(a) ...oovevvveeenienne, (orgdo), matricula funcional n® .........c..ccceeee. , para, sob

a presidéncia do(a) primeiro(a), dar continuidade aos trabalhos da Comissdo de
........................ (Processo Disciplinar ou Sindicdncia), prorrogados por forca da Portaria n2

........................ (ultima portaria de prorrogacdo), de ................... (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), publicada no Diario Oficial Distrito Federal
- DODF N2 .., ,ode (dia) de .occcvvviiiinn (més) de

........................ (ano), visando a apuracdo de eventuais responsabilidades administrativas,
constantes do Processon? ..........ccccoeveens

Art. 29 Estabelecer o prazode .......cccccouvenne. (30 (trinta) dias, no caso de sindicdncia, ou
60 (sessenta) dias, no caso de Processo Disciplinar) dias para a conclusdo dos trabalhos
da referida comissao.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora
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PORTARIANS. ..o, UDE e, (DIA) DE oo, (MES) DE
........................ (ANO)
O(A) o (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas
no artigo 216, §19, ........cceeeeeiinnn. (inciso | ou Il, conforme cargo da autoridade

instauradora) da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, e tendo em vista
o disposto no artigo 216, §49, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011,
e considerando o que consta do Processon? .........cccceeeene. , resolve:

Art. 12 Reconduzir .......ccecoevenn... (indicar o nome do(a) servidor(a) designado(a)
presidente da comissGo), .......ccceiieenn... (cargo) do quadro de pessoal do(a)
........................ (orgdo ou entidade), matricula funcional n2 ...
........................ (nome do sequndo membro da comissGo), ........................ (cargo) do
quadro de pessoal do(a) .....ceeeeeeeennennn. (drgdo ou entidade) , matricula funcional n@
........................ ;5 € wiiiievieeeeeeee... (nOome  do  terceiro membro da comissdo),
........................ (cargo) do quadro de pessoal do(a) ...........c............ (Grgdo), matricula
funcional n? ... , para, sob a presidéncia do(a) primeiro(a), dar continuidade
aos trabalhos da Comissao de Sindicancia Patrimonial, prorrogados por forca da Portaria
N2 e (ultima portaria de prorrogacd@o), de ........cceeee.e.. (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), publicada no Diario Oficial Distrito Federal
- DODF N2 ..o, , de (dig) de ..cccovveviiiinnnn, (més) de
........................ (ano), visando a apuracdo de possivel enriqguecimento ilicito ou evolugdo
patrimonial indevida, constantes do processon? .........ccccccccu....

Art. 22 Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para a conclusdo dos trabalhos da referida
comissao.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora

Observacdo: A Sindicdncia Patrimonial somente poderd ser instaurada pelas
autoridades elencadas no art. 216, §19, incisos | e Il, da Lei Complementar n° 840, de
23 de dezembro de 2011, quais sejam: | — o Presidente da Cdmara Legislativa ou do
Tribunal de Contas, nos respectivos orgdos; Il - o Governador ou o titular do drgéo
central de sistema de correicGo, no Poder Executivo.
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18. Ata de Instalacdo e Inicio dos Trabalhos

ATA DE INSTALACAO E INICIO DOS TRABALHOS

AOS ..ooviiiiiiiieeeei, diasdomésde ......ccocveveennens doanode .....ccoeeeieni, - L
horas, No(a) ....ccceevvveeneennnn. (indicar local de reunido da comissdo processante, normalmente,
o local de instalagdo), situada no(a) .....cccceeieeneenn. (endereg¢o), reuniram-se 0s(as)
servidores(as) .....ccocceeveieeninne (nome do presidente da comiss@o), .........ccccc....... (nome do
membro da comissdo) € ..........cccoeu.... (nome do membro da comisséo), respectivamente,
Presidente e membros da Comissdo de ........cccevveuneene. (Processo Disciplinar ou Sindicéncia) n2
........................ , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou
INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme 0 caso) ..........c.......... , de
........................ (dia) de ..cccovvvvevveveeee. (M8s) de oo, (@N0), dO ST i
(cargo da autoridade instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF n?
........................ ,de i (dia) de . (Mmés) de ... (@NO), que
apura os fatos referidos no processo N2 ..........c........ . Iniciados os trabalhos, foram
deliberadas as seguintes providéncias: ) comunicar a instalacdo da Comissdo ao(a) Senhor(a)
........................ (cargo da autoridade instauradora) e ao(a) Senhor(a) ........................ (chefe do
orgdo de recursos humanos/gestio de pessoas referente a unidade de lotacdo do(a)
acusado(a)); ) expedir comunicacdo a chefia do(a) acusado(a), informando a instalagdo dos
trabalhos; lll) requerer ao érgdo de recursos humanos/gestdo de pessoas a copia dos

assentamentos funcionais do(a) servidor(a) ........cccceeeenenn. (nome do(a) acusado(a)), matricula
funcional nQ ... , lotado(a) no Orgao ......ccccceeveennenn. ; IV) diligenciar junto ao(s)
........................ (Orgdos, setores, etc.), para solicitar: ...................... (especificar providéncias
solicitadas); V) expedir oficios ao(s) .......cccceeeeveennenn (orgdios, setores, etc.) para solicitar os
seguintes documentos (ou informag8es): .......ccccovuvennnn ; VI) extrair cépias dos autos do
Processo N2 ........cccceveeueenn. (especificar); VII) citar o(a) acusado(a); VIIl) (outras providéncias

deliberadas). O(A) Presidente designa como Secretédrio(a) da Comissdo o(a) servidor(a)
........................ (indicar o nome do(a) servidor(a) designado(a) secretdrio(a) da comissdo
processante), .........cceeeue... (cargo) do quadro de pessoal do(a) ......ccccceeveenrnies (orgdo ou
entidade), matricula funcional N2 ..............cc........ ; membro desta Comissdo Processante (se for
0 caso), a teor do disposto no art. 229, §59, da Lei Complementar n2 840, de 23 dezembro de
2011. A Comissdo Processante estard reunida nos dias normais de expediente, no local acima
mencionado, no horério das 00h as 00h (indicar o hordrio de funcionamento da comisséo
processante, normalmente, o hordrio de expediente). Nada mais havendo a ser tratado, foi
lavrada a presente ata, que vai assinada pelo Presidente e pelos demais membros da Comissado
Processante.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

35



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

19. Termo de Compromisso do Servidor designado como
Secretario

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente termo, comprometo-me, perante os membros da Comissdo de

........................ (Processo Disciplinar ou Sindicéncia) nQ ........................ , instaurado(a)
pela Portaria N2 ........cccoeeveen. ,de (dig) de ...cooovivviinnnnne, (més) de
........................ (ano), publicada no Diario Oficial do Distrito Federal n2 .................c......,
de i, (dia) de .c.ooovvvviiiinnn. (Més) de ..coovvviiiiiiii (ano), a exercer as

funcBes de Secretdrio(a) e observar a imposicdo legal no tocante ao sigilo e a reserva
das informacdes de que tiver conhecimento em razdo desta fungdo, nos termos dos
art. 220 e 231 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, bem como
praticar os demais atos necessarios a consecucdo dos trabalhos sob minha
responsabilidade com discricao, fidelidade, zelo e prudéncia.

Brasilia, .co.cooovveviiiiinnns (dia)de .cccoovveeiiien (més)de ..ccovvvvvviinnn, (ano).

Nome do Servidor designado como Secretario
Matricula ne:

Observac@o: O termo de compromisso deve ser firmado no caso da indicacGo de
secretdrio que ndo seja um dos membros da comissGo processante. Caso a indicagdo
recaia em um dos membros da comiss@o processante, é suficiente que a comissdo
processante delibere em ata a indicacdo do membro do colegiado que ird desempenhar
a fungdo de secretdrio.
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20. Comunicacao da Instalacdo da Comissdo Processante a
Autoridade Instauradora

Memorando Brasilia-DF, 13 de xxxxxxx de 2021.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)

ASSUNTO: Comunicacdo da instalacdo da Comissdo Processante a autoridade
instauradora

1. Na qualidade de Presidente da Comissao de .........cc.covvenne.. (Processo
Disciplinar OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicéncia Punitiva OU Sindicéncia
Patrimonial, conforme o0 caso) N2 ..........ccc.ceuu... , instaurado(a) por Vossa Exceléncia
(ou Vossa Senhoria) por intermédio da Portaria n? ..........ccccoee.. ,de
(dig) de ..cooveeevieiina (més) de ..cccovvvveerean. (ano), encaminho-lhe cépia da ata de
instalacdo da referida Comissao.

2. Informo, também, que a comissdo processante se encontra instalada

NO(NA) wovvvviieeiiiieeeae, (indicar local de instalacGo da comissGo processante), situada
NO(3) vveveiiieiiiiiiene (endere¢o), podendo ser contatada no seguinte telefone:
........................ e endereco de correio eletrénico: ........................ (se houver).

3. Acresco que a Comissdo desempenha suas atividades no Sistema
Eletronico de Informacdes - SEI! por meio da unidade (citar a unidade SEI! na qual se
encontram os autos do processo disciplinar e processos relacionados).

Atenciosamente,

Nome do Presidente da Comissdo

Presidente
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21. Comunicacado da Instauracdo de Processo Disciplinar ou
Sindicancia Punitiva ao Setor de Gestdo de Pessoas

Memorando N@ Brasilia-DF, 13 de xxxxxxx de 2021.

PARA: (cargo do(a) chefe do drgdo de recursos humanos/gestdo de pessoas referente
a unidade de lotagdo do(a) acusado(a))

ASSUNTO: Comunicagdo da instaura¢do de Processo Disciplinar (ou Sindicancia Punitiva,
conforme o caso) ao setor de gestdo de pessoas

1. Comunico a Vossa Senhoria a instalacdo, na data de .......ccccceeennene.

(dig) de ..cooveeeiieii (més) de ..cccoovvveerrann. (ano), da Comissdao de ......ccceevevveennnnnn
(Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) n2 ..........ccccccee... , designada pela
Portaria N2 .....ccccecevvvinnnnnn, ,de (dig) de .occvvviiiinnn. (més) de
........................ (ano), do(a) Sr(a). .........eeeeuv...... (cargo da autoridade instauradora),
publicadano DODF N2 ........cc.ccoveenne. ,de (dig)de .covvviiiiiii, (més)
de i (ano), para apuracdo dos fatos noticiados no Processo n2
........................ , figurando como acusado(a) o(a) servidor(a) .............cc........ (nOoMe
do(a) acusado(a)), .....ccccccvvviiiiin. (cargo), matricula funcional n2 ... ,
lotado(a) no(a) ..ccccceeevvvvvreennne, (orgdo ou entidade), para fins do art. 221, da Lei

Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011.

2. Na oportunidade, com vistas a instruir os autos disciplinares em
referéncia, solicito o envio de cdpia integral dos assentamentos funcionais do(a)
citado(a) servidor(a) e que seja informado eventual pedido de afastamento, periodo
de férias marcadas e outras situacgdes julgadas relevantes.

3. Acresco que a Comissdao desempenha suas atividades no Sistema
Eletronico de Informacgdes - SEI! por meio da unidade (citar a unidade SEI! na qual se
encontram os autos do processo disciplinar e processos relacionados).

Atenciosamente,

Nome do Presidente da Comissao

Presidente
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22. Ata Deliberativa da Comissao

ATA
AOS v, dias do més de .....ccceeveeniiinn do ano de ..o, , as
........................ horas, no(a) ...................... (indicar local de reunido da comisséo
processante, normalmente, o local de instala¢do), presentes os(as) servidores(as)
........................ (nome do presidente da comissdo), ........................ (nome do membro
da comissGo) € .....cccccevveeniinnn. (nome do membro da comissdo), respectivamente
Presidente e membros da Comissdo de ......ccecceevenneenns (Processo Disciplinar ou
Sindicdncia) N2 ...l , instaurado(a) pela PORTARIA N9 (ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora,
conforme 0 CASO) ......cc...cceueeeui... ,de (dig) de ..cooovvveiieiin, (més) de
........................ (ano), do Sr. .......ccce.e....... (cargo da autoridade instauradora),
publicada no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF n® .........ccconeene. , de
........................ (dia) de ........ceeevvveeeee.. (MEs) de ........................ (ano), (se jd houve

prorrogagdo e/ou recondugdo da Comissdo Processante, citar também qual foi o ultimo
ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designac¢do de

competéncia a [prorrogagdo/recondugdo] por meio da PORTARIA NQ ..........cc.cc......... ,
o (=2 (dia) de ......cccceeuviinnnn. (Mmés) de ....c.ceevvivinn... (ano), do(a)
Sr(a). oo (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF
N9 i, , o [T (dia) o (=2 (més)
o [N (ano)), reuniu-se a Comissdo Processante, deliberando-se

por: 1) (Descrever sucintamente a deliberacéo adotada, fundamentando, sempre que
necessdrio, nos respectivos dispositivos da Lei Complementar ne 840, de 23 de
dezembro de 2011); 1) Notificar o(a) acusado(a) e seu/sua procurador(a) acerca do
teor da presente ata. Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido e, para
constar, lavrada a presente ata, para os fins do art. 232, da Lei Complementar n2 840,
de 23 de dezembro de 2011, que segue assinada pelos membros da Comissao.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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23. Notificacao do teor da Ata Deliberativa ao Acusado

Notificagcdo n.2 1/2021

NOTIFICACAO

Ao(A) Senhor(a)
(nome completo do acusado ou de seu procurador, conforme o caso)

Enderego: (informar o endereco do acusado OU informar o enderego do procurador,
normalmente constante da procuragdo apresentada a comissédo - conforme o caso)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .......cccoeevveenne.. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA N2 (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2
........................ ,de i, (dia) de . (MES) dE
(ano), do(a) Sr(a). ..ccevveeieiiene, (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DODF N2 i ,ode (dia) de .o (més) de
........................ (ano), venho, com fundamento no art. 225, |, da Lei Complementar n2
840, de 23 de dezembro de 2011, NOTIFICA-LO(A) do teor da Ata Deliberativa n®
........................ de .oiiviiiviieeee. (dia) de . (Més) de

Nome do(a) Presidente da comissao
Presidente

Recebi:

Brasilia, «cooovvviiiinnnnn (dig)de .ocovvvviiiiin (Més)de ....coovvvvvvinnnnn, (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdo: Caso o processado tenha cadastrado endereco de correio eletrénico, a
notificacGo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei
Complementar n® 840/2011)
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24. Mandado de Citacdao do Acusado

MANDADO DE CITAGAO

Ao(A) Senhor(a)
(NOME DO ACUSADO)

PROCESSO N@: (numero do processo)

O Presidente da Comissdao de Processo Disciplinar n9 .......cccceceevinnnne
instaurado pela PORTARIA (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUGAO ou /NSTRUCAO

conforme 0 caso) N9 ...........ccccocen.. ,DE (dia) DE ....ccveevvveein, (més)
DE (o, (ano), publicada no DODF n? .......c.cccccveenenn , de
S, S , do Sr. (cargo da autoridade instauradora), vem, por

meio do presente, CITAR Vossa Senhoria e cientifica-lo(a) dos fatos constantes no
sobredito processo, no qual figura na condicdo de acusado(a), sendo-lhe facultado
acompanha-lo, pessoalmente ou por procurador devidamente constituido, ter vista
dos autos, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular
guesitos quando se tratar de prova pericial, nos termos do art. 226 da Lei
Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, consonante com a garantia
constitucional ao contraditorio e a ampla defesa (art. 52, LV, CRFB/1988).

A presente Comissdo encontra-se instalada no seguinte endereco: (informar
o enderego onde a comissdo processante exercerd suas atividades), exercendo as suas
atividades no hordario das xxh as yyh (informar o hordrio de funcionamento da comisséo
- normalmente, coincide com o hordrio de funcionamento da reparticdo onde se
encontra instalada a comissd@o), e pode ser contatada no telefone: (xx) XXXx-Xxxx e
endereco de correio eletrénico: (informar o enderegco de e-mail pelo qual o acusado
poderd contatar a comissdo).

Nesta oportunidade, informo a Vossa Senhoria que, caso deseje, é
assegurado a defesa apresentar manifestacao prévia a respeito dos fatos em apuracao,
bem como o rol de testemunhas a serem ouvidas por esta Comissdo Processante,
indicando-se a pertinéncia do seu testemunho com os fatos tratados nos autos,
declinando, na oportunidade da apresentacdo do requerimento ou peticdo a Comissao
Processante, o nome e o endereco de cada uma delas. Em se tratando de testemunha
servidor publico, informar o cargo e a respectiva lotacdo, para fins do disposto nos arts.
241, §19, e 234, ambos da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011. Da
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mesma forma, poderd ser requerida a producdo de outras provas tidas como
indispensaveis a elucidacdo dos referidos fatos.

Cientifico Vossa Senhora de que cabe ao acusado a atualizacdo do lugar
onde pode ser encontrado, nos termos do art. 238, §2°, da Lei Complementar n2
840/2011.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria acerca do teor da Ata de
Instalacdo e Inicio dos Trabalhos da Comissdo Processante, cuja cdpia segue anexa ao
presente (normalmente, a comissdo delibera a citacdo do acusado jd na ata de
instalagdo, para poder iniciar a instrugdo sob contraditdrio. Assim, o mandado de
citagdo pode ser aproveitado para notificar o acusado da ata de instalacdo, enviando-
lhe uma cdpia do documento).

Por fim, registre-se que a presente citacdo decorre dos fatos apontados
na Nota de Instrugdo ou Despacho ou Nota Técnica n? (trata-se da pe¢a de informagdo
onde consta a decis@o por instaurar o PAD em desfavor do acusado, onde se encontram
descritos os fatos e imputada a infragdo ao processado - o citando deve receber uma
copia destas informagdes, para ter a dimensdo, em tese, da acusagdo que é contra ele
formulada), sem prejuizo de outros fatos, acdes ou omissGes que venham a ser
conhecidos no curso da instrugcdo do processo ou que, por forca do contexto
apuratorio, se afigurem como conexos aos fatos ja referidos.

Brasilia, «...coovvveviiiinnnn (dia)de .ocooveiiiiiiin (Mmés)de ....covvvvvvnnnnnnn, (ano).

Nome do Presidente da Comiss3do Processante
Presidente
Anexos:

Copia das fls. xxx/yyy ou Copia da Nota de Instrugdo ou Despacho ou Nota Técnica
n2 dos autos do Processo n2 (numero do processo e numero do documento no SEI!).

Na forma do art. 219, 1ll, “@’” e “b”, LC 840/2011, solicito o cadastramento do endereco
de correio eletrdnico discriminado abaixo perante a Comissdo Processante:

Ciente. Recebi as cépias mencionadas.

Em / / ,as

Assinatura:

Matricula n2:
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25. Certiddo de Comparecimento do Acusado ou Procurador

Certiddo

Certifico que, em XX/YY/ZZZZ (informar a data), compareceu perante o colegiado
processante o(a) Sr. (Sr2) (nome do processado ou de seu procurador, conforme o caso),
oportunidade em que requereu e obteve vistas dos autos e copias, em meio eletronico,

por meio de arquivo em formato “.pdf’, da integralidade do caderno processual do
feito disciplinar presente.

Nome do membro da comissado

Fung¢do do membro da Comissdo - Presidente OU Membro OU Membro Secretario
OU Secretdrio
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26. Mandado de Intimagao do Acusado

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)
PROCESSO Ne@: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ......ccccceevveennenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2
........................ ,de i, (dia) de . (MES) dE
(ano), do(a) Sr(a). ..ccevveeveiiene, (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DODF N2 i ,ode (dia) de oo (més) de
........................ (ano), venho, com fundamento no art. 225, |, da Lei Complementar n2
840, de 23 de dezembro de 2011, INTIMA-LO(A) a comparecer a (a0) w..covveveveennnn..
(especificar o ato a ser realizado,; exemplo: acompanhar determinada diligéncia), a ser

realizado(a) em ....cccccvveviiiinnnn, (dia) de ..cooovvvivivininnn, (Mmés) de ..ccoovvvvvcvieninn. (ano),
AS e horas, no seguinte endereco: .......ccccceeeevunne... (informar o endereco
completo).

Informo que Vossa Senhoria poderd comparecer aos referidos atos
processuais pessoalmente e/ou acompanhado(a) de advogado(a) devidamente
constituido nos autos.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N@
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do
processo em epigrafe, cuja cOpia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser
realizado tenha sido deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada o
defesa, o mandado de intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o
processado ou seu procurador).

A Comissdo esta a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se
encontram na (informar o local de instalacéo da comissdo processante), localizada no
(informar o endereco).

Brasilia, ..coovvveeiinieens (dig) de .ooveeevviiiienn (més)de ..ccoeevvniiinnnn. (ano).
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Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Recebi:

Brasilia, ....coovvveiiinn, (dia)de .cccooeveeeeian (més)de .coovievneen, (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do
mandado e a realizacéo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar
n? 840/2011)

(Observagdo?2: Caso o processado tenha cadastrado endereco de correio eletrénico, a
intimacdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei
Complementar n® 840/2011)
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27. Mandado de Intimacao do Advogado

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a) Advogado(a)
Dr. (Dr2) (nome completo do advogado)
Telefone: (informar o telefone do defensor, caso haja)

Enderego: (informar o endereco do procurador, normalmente constante da procuragéo
apresentada a comissdo)

PROCESSO Ne@: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ......cccceevveennenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2
........................ ,de i, (dia) D€ . (MES) dE
(ano), do(a) Sr(a). ..ccevveeieieeee, (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DODF N2 i ,de (dia) de .o (més) de
........................ (ano), venho, com fundamento no art. 225, Il, da Lei Complementar n?
840, de 23 de dezembro de 2011, INTIMA-LO(A) a comparecer a (a0) ...c.cvoveveveeeueurn.
(especificar o ato a ser realizado,; exemplo: acompanhar determinada diligéncia), a ser

realizado(a) em ....ccccccoeevveeennnn. (dia) de ...oooveeveiiiee, (Mmés) de ..ccoovvvveenieeann.. (ano),
AS e horas, no seguinte endereco: .......ccccceeeveunnee.. (informar o endereco
completo).

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N@
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do
processo em epigrafe, cuja cOpia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser
realizado tenha sido deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada o
defesa, o mandado de intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o
processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se
encontram na (informar o local de instalacGo da comissdo processante), localizada no
(informar o endereco).

Brasilia, ....ccovvvvviiinenn (dia)de .cccooeviiiiin (Mmés)de .....cooevvvvnnennnn, (ano).
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Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Recebi:

Brasilia, «oooevvvvveeeiinnen, (dig) de wooevvveiiiiiiin (Més)de ....covvvvvvvinnnnn, (ano).

(Assinatura)
(Nome do procurador)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do
mandado e a realizacéo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar
n? 840/2011)

(Observagdo?2: Caso o advogado tenha apresentado endereco de correio eletrénico, a
intimacdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei
Complementar n® 840/2011)
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28. Mandado de Intimacao do Acusado para comparecimento
em Oitiva de Testemunha

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)

PROCESSO Ne@: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ......ccccovveennenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2
........................ ,de i, (dia) de . (MES) dE
(ano), do(a) Sr(a). ..ccevveeieiiene, (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DODF N2 . ,de (dia) de .o (més) de
........................ (ano), venho, com fundamento no art. 225, |, da Lei Complementar n2
840, de 23 de dezembro de 2011, INTIMA-LO(A) a comparecer as oitivas de
testemunhas, a serem realizadas no(a) (informar o endereco completo do local onde
serdo realizadas as oitivas de testemunhas), conforme cronograma abaixo:

NOME DA TESTEMUNHA DATA HORA
Nome completo da testemunha A | dd/mm/aaaa | 00h0O

Nome completo da testemunha B | dd/mm/aaaa | 00h00

Informo que Vossa Senhoria poderd comparecer aos referidos atos
processuais pessoalmente e/ou acompanhado(a) de advogado(a) devidamente
constituido nos autos.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N2
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do
processo em epigrafe, cuja copia segue anexa ao presente (caso as oitivas de
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testemunhas a ser realizadas tenham sido deliberadas em reunido cuja ata ainda ndo
foi disponibilizada a defesa, o mandado de intima¢do pode ser aproveitado para,
também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se
encontram na (informar o local de instalacéo da comisséo processante), localizada no
(informar o endereco).

Brasilia, .....ccooeveeieeeen, (dig)de .ccccoovveeiin (més)de ...cooevvvieen, (ano).

Nome do(a) Presidente da comissao

Presidente

Recebi:

Brasilia, .coccoovvveeiiieinnn (dia) de .ccccovvveviii, (més)de .covvvviviieinn, (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do
mandado e a realizacdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar
n? 840/2011)

(Observagdo?2: Caso o processado tenha cadastrado enderego de correio eletrénico, a
intimagdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei
Complementar n® 840/2011)
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29. Mandado de Intimacao do Advogado para comparecimento
em Oitiva de Testemunha

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a) Advogado(a)
Dr. (Dr2) (nome completo do advogado)
Telefone: (informar o telefone do defensor, caso haja)

Enderego: (informar o endereco do procurador, normalmente constante da procura¢éo
apresentada a comissdo)

PROCESSO N@: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicancia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ......ccccoeeeeenns (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2
........................ ,de i (dia) de . (MES) dE
(ano), do(a) Sr(a). ..ccovvvrieieene, (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DODF N9 .o, , de (dia) de ..coccovvvvieeennn. (més) de
........................ (ano), venho, com fundamento no art. 225, Il, da Lei Complementar n2
840, de 23 de dezembro de 2011, INTIMA-LO(A) a comparecer as oitivas de
testemunhas, a serem realizadas no(a) (informar o endereco completo do local onde
seréo realizadas as oitivas de testemunhas), conforme cronograma abaixo:

NOME DA TESTEMUNHA DATA HORA
Nome completo da testemunha A | dd/mm/aaaa | 00h00

Nome completo da testemunha B | dd/mm/aaaa | 00h00

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N@
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do
processo em epigrafe, cuja cdpia segue anexa ao presente (caso as oitivas de
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testemunhas a ser realizadas tenham sido deliberadas em reunido cuja ata ainda ndo
foi disponibilizada a defesa, o mandado de intima¢do pode ser aproveitado para,
também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se
encontram na (informar o local de instalacéo da comisséo processante), localizada no
(informar o endereco).

Brasilia, .....ccooeveeieeeen, (dig)de .ccccoovveeiin (més)de ...cooevvvieen, (ano).

Nome do(a) Presidente da comissao

Presidente

Recebi:

Brasilia, .coccovvveiiiieinnn (dia)de .cccccovveviiin, (més)de .covvveeviieinn, (ano).

(Assinatura)
(Nome do procurador)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do
mandado e a realizacdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar
n? 840/2011)

(Observagdo?2: Caso o advogado tenha apresentado endereco de correio eletrénico, a
intimagdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei
Complementar n® 840/2011)
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30. Mandado de Intimacao da Testemunha que possua vinculo
com a Administracao Publica

MANDADO DE INTIMAGAO

O(A) Senhor(a)

(nome da testemunha a ser intimada)
PROCESSO Ne: (informar o numero do processo)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .......cccevvvevnnenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva ou Sindicdncia Investigativa ou Sindicdncia
Patrimonial, conforme o caso), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM

DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ....................... , de
........................ (dia) de .......cccceevveenne.. (Més) de ...................... (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n2
........................ ,de i (dia) de . (MES) dE

(ano), venho INTIMA-LO(A), na forma do art. 240, |, c/c art. 241, caput, da Lei
Complementar n? 840/2011, a comparecer perante o presente Colegiado, no dia
XX/YY/7Z77Z (informar a data), as 00h00 (informar a hora, de preferéncia, também por
extenso, caso haja algum erro de digitacio em relacdo aos algarismos), ao
endereco (informar o endereco completo do local ao qual a testemunha deverd
comparecer para a _realizagdo da oitiva), para prestar depoimento, na qualidade
de TESTEMUNHA, acerca dos atos e fatos investigados no bojo da apuracdo em
epigrafe.

Por oportuno, observo que a auséncia injustificada de servidor publico
distrital ao referido ato de instrugcdo processual, quando devidamente intimado,
representa violacdo de dever disciplinar, na forma do art. 241, §29, LC 840/2011 c/c
art. 42, IV, Lei n2 9784/1999.

Brasilia, ....ccovvvvviiinenn (dia)de .ccccooevviiiinn (Mmés)de ....cooovvvvnnnnnnn, (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo
Presidente

Recebi:
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(Assinatura)
(Nome e matricula)
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31. Mandado de Intimagao da Testemunha sem vinculo com a
Administracdo Publica
MANDADO DE INTIMAGAO
O(A) Senhor(a)

(nome da testemunha a ser intimada)
PROCESSO N@: (informar o nimero do processo)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .......ccccoeveeenns (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva ou Sindicdncia Investigativa ou Sindicdncia
Patrimonial, conforme o caso), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM

DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ...................... , de
........................ (dia) de .........cceevvvevenn.. (Més) de ......cco..oeeee...... (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n2
........................ ,de i, (dia) D€ . (MES) dE

(ano), venho INTIMA-LO(A), na forma do art. 240, |, c/c art. 241, caput, da Lei
Complementar n? 840/2011, a comparecer perante o presente Colegiado, no dia
XX/YY/2777 (informar a data), as 00h00 (informar a hora, de preferéncia, também por
extenso, caso haja algum erro de digitaco em relacdo aos algarismos), ao
endereco (informar o endereco completo do local ao qual a testemunha deverd
comparecer para a _realizacdo da oitiva), para prestar depoimento, na qualidade
de TESTEMUNHA, acerca dos atos e fatos investigados no bojo da apuracdo em
epigrafe.

Por oportuno, observo que, quando devidamente intimado, é dever do(a)
administrado(a) comparecer perante a Administracdo para prestar esclarecimentos,
conforme art. 49, 1V, da Lei n? 9784, de 29 de janeiro de 1999.

Brasilia, .....coovveeiiinneenn, (dig)de .coveeeviiiienn (Més)de ....ccooevvvennennne, (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo
Presidente

Recebi:
Brasilia, «ocooovvvireiinnnnn (dig) de cooveeeeciieicin. (més)de .covvvvevrieinn, (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)
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32. Comunicacdo da Intimacdo de Servidor (Testemunha) ao
Chefe de sua Reparticao

Oficio N2

Senhor (cargo do servidor chefe da reparticdo),

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de ........ccceevvennn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva ou Sindicdncia Investigativa ou Sindicéncia Patrimonial,
conforme 0 €aso) N2 .......ccceceeiennn. , instaurado(a) pela Portaria N2 ........cccceevenien. , de
........................ (dia) de ..cceceeveveeeee. (Més) de ... (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? ......................., de
........................ (dia) de .......ccceeveevvene.. (Més) de ... (GN0), com vistas a apurar

eventuais responsabilidades administrativas constantes do Processo n? (informar o nimero do
processo), venho, por meio do presente, informar a Vossa Senhoria que o servidor (nome do(a)
servidor(a) intimado(a)), lotado(a) nessa reparticdo, foi intimado, por meio de mandado
expedido pelo Presidente da Comissdo Processante, na forma do art. 240, |, ¢/c art. 241, caput,
da Lei Complementar n? 840/2011, a comparecer perante o presente Colegiado a fim de
prestar depoimento, na qualidade de testemunha, acerca dos atos e fatos investigados no
referido processo.

2. Assim, cumprindo a formalidade demandada pelo art. 241, §1¢9, LC
840/2011, informo a Vossa Senhoria que o servidor deverd comparecer perante a presente
Comissdo Processante nadata de ....occcoeeveennnn (dia) de .cooeiiiiii, (més) de
........................ (ano), as .........c............. 00h0O (informar a hora, de preferéncia, também por
extenso, caso haja algum erro de digitacdo em relacdo aos algarismos), no endereco
........................ (informar o endereco completo do local ao qual a testemunha deverd
comparecer para a realizagdo da oitiva), consistindo violagdo de dever disciplinar a auséncia
injustificada de servidor publico ao referido ato de instrucdo processual, quando devidamente
intimado, na forma do art. 241, §22, LC 840/2011.

3. Solicito de Vossa Senhoria a colaboragdo necessaria para que o servidor
possa comparecer perante o Colegiado Processante, no dia e horario designados, ora
informados.

Atenciosamente,

Nome do(a) Presidente da comissdo
Presidente

tratamento.
nome.

cargo.
instituicao.
cidade/estado.
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33. Requerimento de depoimento de Autoridades

Oficio N2

Excelentissimo(a) Senhor(a) (cargo da autoridade a ser intimada),

Na qualidade de Presidente da Comissdao de .......ccccceveenninnn (Processo
Disciplinar OU Sindicéncia Investigativa OU Sindicéncia Punitiva OU Sindicdncia
Patrimonial, conforme o caso) N2 ............cccoeen... , instaurado(a) pela PORTARIA (ou
ORDEM DE SERVICO ou INSTRUCAO ou RESOLUCAO, conforme o caso) n@
........................ ,de i (dia) de . (MES) dE
(ano), do(a) Sr(a). .eovveevveerrrenne, (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DODF N2 i ;o de (dia) de .o, (més) de
........................ (ano), informo que, pela Ata Deliberativa n? ..........cc..ccoe.... , de
........................ (dia)de ......cccceuveene.. (Mmés) de ........................ (@no), cOpia anexa, esta

Comissao considerou necessario colher o depoimento de Vossa Exceléncia sobre os
fatos em apuracdo no procedimento disciplinar supramencionado, razdo pela qual
solicito o obséquio de declinar o local, dia e hordrio para a realizacdo da sua oitiva, na
forma do art. 221, caput e §12, do Decreto-Lei n? 3.689/1941 - Cddigo de Processo
Penal.

Atenciosamente,

Nome do(a) Presidente da comissao

Presidente

tratamento.
nome.
cargo.
instituicdo.

cidade/estado.
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34. Termo de Oitiva de Testemunha Compromissada

TERMO DE DEPOIMENTO

AOS ooiiiiiiiie dias do més de .....ccoeeveiiiiinn do ano de ..occeeiiiiiiin , as
........................ horas, no(a) ........................ (indicar local onde ocorre a oitiva, que pode
ser o mesmo de instalagdo da comissdo processante), situada(a) Nno(a) ......cccoeeevveevnnnnne
(endereco), presentes 0s servidores ................... (nome do presidente da
COMISSA0),  coveeeeeieeeeeninn (cargo do presidente da comissdo), matricula
N2 e (matricula do presidente da comissGo); ........ccceeeurennn. (nome do
membro da comissGo), .......cccceverunnn. (cargo do membro da comissdo), matricula
N2 e (matricula do membro da comissdo); € .......cceceeeeun.... (nome do
membro da comissGo), .......cccceveeunnn. (cargo do membro da comissdo), matricula
N2 e, (matricula do membro da comissdo); respectivamente, Presidente e
membros da Comissdo de .......c.ceevveennnnnn (Processo Disciplinar OU Sindicéncia Punitiva
OU Sindicancia Investigativa OU Sindicdncia Patrimonial) n2 ...........ccccceeen. ,
instaurado(a) pela Portaria N2 ... , de (dia) de
........................ (més) de ............e.......... (ano), do(a) Sr(a). .......cccceevvnnnee.. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n2 ..............cc....... ,de
(dia) de ..ccoeeeviiiiiine (Mmés) de .ooveveiiiiieei (ano), tendo como ultimo ato de
designacdo de competéncia (nos casos em que ja houve prorrogacdo ou recondugdo
da comissGo processante - referéncia ao ultimo ato que designou competéncia ao

colegiado) a Portarian?............c....c...... ,de (dia)de ..ccooovviviiinnnnn, (més)
de i, (ano), do(a)Sr(a). ..ooovveviriinnnn, (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DODF n2 ..........cccceen.. ,de (dia) de
........................ (més) de ....................... (ano), compareceu para prestar depoimento,
na qualidade de testemunha, 0(a) Sr(a). .c.coovveeeivieeennnn. (nome da testemunha), filho de
........................ € voievvreeeeeneeene.n. (preencher a filiagdo da testemunha), ........................
(cargo/profissdo), matricula funcional N2 ............c...c....... (informar a matricula, se for o
caso), lotado(a) NO ....covcvvvvvvvnininn. (drgdo ou entidade, se for 0 caso), ........cccccccueen...
(nacionalidade), natural de ........cc...cooue.... (naturalidade), ..........ccccc......... (estado civil),
Carteira de Identidade n® ........cccccovvvnnnne , CPF n2 ... , residente e
domiciliado @ ...ccccceeviiniiinnn (endereco completo), endereco de correio eletronico

........................ (informar e-mail), telefone (XX) XXXXX-XXXX, sobre os fatos referidos no
processo acima mencionado. Presentes a audiéncia o(a) acusado(a) (sé haverd
acusado se se tratar de Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) Sr(a).
........................ (nome), acompanhado do(a) seu/sua advogado(a) Dr(a). ....cc.cccoveeenennee.
(nome), OAB N2 ....cccecevvvvneennn. , procuracdo constante a fl. .........cceoeeien. dos autos,
(conforme o caso) tendo sido advertido(s) de que lhe(s) é vedado interferir nas
perguntas feitas pelos membros da Comissdo e nas respostas da testemunha, havendo
a faculdade, porém, de reinquiri-la, por intermédio do Presidente da Comissdo, apds
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promovida a inquiricdo por parte dos membros, com base no disposto no art. 242, §39,
| e Il, da Lei Complementar n? 840 , de 23 de dezembro de 2011. O(A) Presidente
perguntou a testemunha se, em relacdo ao(a) acusado(a), é amigo(a)intimo(a) ou
inimigo(a) notdrio(a), se é parente até o 32 grau, se atua ou atuou como procurador(a)
ou perito nos presentes autos, se tem interesse direto ou indireto na matéria objeto
do processo ou se ha alguma circunstancia que possa comprometer seu depoimento,
tendo a testemunha respondido que NAO.A testemunha foi devidamente
compromissada pelo Presidente do Colegiado, na forma do art. 242, da Lei
Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, sendo advertida de que a falta com
a verdade dos fatos no presente ato podera ensejar a incidéncia do art. 342 do Codigo
Penal Brasileiro (falso testemunho), sem prejuizo de outras responsabilidades nas
esferas civil e administrativa. Questionada(s) a(s) defesa(s) do(s) Acusado(s) se ha
preliminares a serem arguidas, respondeu(eram) que NAO. Passando-se a inquiric3o,
as perguntas que |he foram feitas pelo(a) Presidente, a testemunha respondeu QUE

........................ ; QUE i QUE i QUE
Concedida a palavra ao membro da Comissao ......cccccceeeene... (nome do servidor), as
suas perguntas, a testemunha respondeu QUE ............c........... ;QUE Oou

o membro da comissdo nada questionou. Concedida a palavra ao membro da Comissao
........................ (nome do servidor), as suas perguntas, a testemunha respondeu QUE

........................ ; QUE .......oceeeeeevveee... OU 0 membro da comissao nada questionou.
Concedida a palavra ao acusado ..........ceeeeeennee. (nome do acusado, caso ndo esteja
acompanhado de procurador), as suas perguntas, a testemunha respondeu QUE
........................ ; QUE ................ee.... OU 0 acusado nada questionou. Concedida a
palavra ao procurador (ou defensor dativo) do acusado ...................... (nome do
advogado ou defensor dativo), as suas perguntas, a testemunha respondeu QUE
........................ ; QUE ........................ OU o procurador nada questionou. Nada mais

havendo a declarar, esta oitiva foi encerrada as 00h0O (informar a hora, de preferéncia,
também por extenso, caso haja algum erro de digitacéo em relagcdo aos algarismos),
sendo que o termo, apos lido e achado correto, foi assinado por todos os presentes
ora subscritos.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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Nome do Secretario (se tal incumbéncia néo recair em um dos membros da comisséo)

Secretario

Nome da Testemunha

Testemunha

Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Acusado

Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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35. Termo de Oitiva de Testemunha Nao Compromissada

TERMO DE DECLARAGAO

AOS ooiiiiiiiie dias do més de .......ccoeeeuneenn.n. do ano de ..occoeiiiiiiiinn , as
........................ horas, no(a) ........................ (indicar local onde ocorre a oitiva, que pode
ser o mesmo de instalagdo da comissdo processante), situada(a) Nno(a) ......ccceeevvveeennen..
(endereco), presentes 0s servidores ................... (nome do presidente da
COMISSA0),  coveeeeeieeeeeninn (cargo do presidente da comissdo), matricula
N2 e (matricula do presidente da comissGo); .........cccceu...n. (nome do
membro da comissGo), .......cccceverunnn. (cargo do membro da comissdo), matricula
N2 e (matricula do membro da comiss@o); € .......cceceeeeenn.... (nome do
membro da comissGo), .......cccceveeunnn. (cargo do membro da comissdo), matricula
N2 e, (matricula do membro da comissdo); respectivamente, Presidente e
membros da Comissdo de .......c.ceevveennnnnn (Processo Disciplinar OU Sindicéncia Punitiva
OU Sindicancia Investigativa OU Sindicdncia Patrimonial) n2 ..o ,
instaurado(a) pela Portaria N2 ... , de (dia) de
........................ (més) de ...........e..e.n..... (@no), do(a) Sr(a). ......ccceeeeuvennnee.. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n2 ..............cc....... ,de
(dia) de ..ccoeeeviiiiiine (Mmés) de .ooveveiiiiieei (ano), tendo como ultimo ato de
designacdo de competéncia (nos casos em que ja houve prorrogacdo ou recondugdo
da comissGo processante - referéncia ao ultimo ato que designou competéncia ao

colegiado) a Portarian?............c....c...... ,de (dig)de ....covvvvvinnnnnn, (més)
de i, (ano), do(a)Sr(a). ..ooovviviiiiinnn, (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DODF n2 ..........cccceen.. ,de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), compareceu para prestar depoimento,
na qualidade de testemunha, 0(a) Sr(a). .c.coovveeeivieeennnn. (nome da testemunha), filho de
........................ € wooivvreeeeeneeene.n. (preencher a filiagdo da testemunha), ........................
(cargo/profissdo), matricula funcional N2 ............c........... (informar a matricula, se for o
caso), lotado(a) NO ....covcvvvvvvvnininn. (drgdo ou entidade, se for 0 caso), ........cccccccueen...
(nacionalidade), natural de ........cc...cooue.... (naturalidade), ...........ccc........ (estado civil),
Carteira de Identidade n® ........cccccovvvnnnne , CPF n2 ... , residente e
domiciliado @ ...ccccceeviiniiinnn (endereco completo), endereco de correio eletronico

........................ (informar e-mail), telefone (XX) XXXXX-XXXX, sobre os fatos referidos no
processo acima mencionado. Presentes a audiéncia o(a) acusado(a) (sé haverd
acusado se se tratar de Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) Sr(a).
........................ (nome), acompanhado do(a) seu/sua advogado(a) Dr(a). ....ccccccevveennennee.
(nome), OAB N2 ....cccecevvvvneennn. , procuracdo constante a fl. .........cceoeeien. dos autos,
(conforme o caso) tendo sido advertido(s) de que lhe(s) é vedado interferir nas
perguntas feitas pelos membros da Comissdo e nas respostas da testemunha, havendo
a faculdade, porém, de reinquiri-la, por intermédio do Presidente da Comissdo, apds
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promovida a inquiricdo por parte dos membros, com base no disposto no art. 242, §39,
| e Il, da Lei Complementar n2 840 , de 23 de dezembro de 2011. O(A) Presidente
perguntou a testemunha se, em relacdo ao(a) acusado(a), é amigo(a)intimo(a) ou
inimigo(a) notdrio(a), se é parente até o 32 grau, se atua ou atuou como procurador(a)
ou perito nos presentes autos, se tem interesse direto ou indireto na matéria objeto
do processo ou se ha alguma circunstancia que possa comprometer seu depoimento,
tendo a testemunha respondido que QUE ....................... (citar o que foi relatado pela
testemunha acerca de possivel causa de comprometimento de sua isengdo para depor),
razdo porque deixa-se de prestar o compromisso do declarante. Questionada(s) a(s)
defesa(s) do(s) Acusado(s) se ha preliminares a serem arguidas, respondeu(eram)
que NAO. Passando-se a inquiricdo, as perguntas que lhe foram feitas pelo(a)
Presidente, o(a) declarante respondeu QUE ...........c............ s QUE ; QUE
........................ ; QUE ........c....e....e..... . Concedida a palavra ao membro da Comissdo
........................ (nome do servidor), as suas perguntas, o(a) declarante respondeu QUE
........................ ; QUE .......c..eeeeeeeee.... OU 0 membro da comissdo nada questionou.
Concedida a palavra ao membro da Comissdo ...........cceuveeeeee. (nome do servidor), as
suas perguntas, o(a) declarante respondeu QUE .............c.......... ; QUE
OU o membro da comissdo nada questionou. Concedida a palavra ao acusado
........................ (nome do acusado, caso ndo esteja acompanhado de procurador), as
suas perguntas, o(a) declarante respondeu QUE .............c.......... ; QUE
OU o acusado nada questionou. Concedida a palavra ao procurador (ou defensor
dativo) do acusado .........ccceeeevennn.. (nome do advogado ou defensor dativo), as suas
perguntas, o(a) declarante respondeu QUE ........................ ; QUE OUo
procurador nada questionou. Nada mais havendo a declarar, esta oitiva foi encerrada
as 00h00 (informar a hora, de preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro
de digitagdo em relagcdo aos algarismos), sendo que o termo, apds lido e achado
correto, foi assinado por todos os presentes ora subscritos.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Secretdrio (se tal incumbéncia néo recair em um dos membros da comisséo)

Secretario
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Nome do(a) Declarante

Declarante

Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)
Acusado
Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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36. Termo de Oitiva de Testemunha com Contradita acatada
pela Comissdo

TERMO DE DECLARACAO

/Yo dias do Mmés de .....ccccvvvvurnnnnnnn. do ano de ....ceevvevevnnnnnnn. , as
........................ horas, no(a) ...........ccee......... (indicar local onde ocorre a oitiva, que
pode ser o mesmo de instalagdo da comissGo processante), situada(a) no(a)
........................ (enderego), presentes os servidores ....................... (nome do
presidente da comiss@o), ......ccceeeeeeenn... (cargo do presidente da comisso),
matricula N2 .......ccccvieeeenn, (matricula do presidente da comiss@o); .........cccceeeuunenn.
(nome do membro da comiss@o), .........ccceuuueeenne. (cargo do membro da comissdo),
matricula N2 .......ccccvieeeenne (matricula do membro da comiss@o); € .......cccceeeuvneenn.
(nome do membro da comiss@o), .........cocuuueeennn. (cargo do membro da comissdo),
matricula N2 .....ooovvvvvieeneens (matricula do membro da comissdo); respectivamente,
Presidente e membros da Comissao de ........cccceeeeeeenne (Processo Disciplinar OU
Sindicéncia Punitiva OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicéncia Patrimonial) n2
........................ , instaurado(a) pela Portaria N2 ......ccccceevcvveeeees , d€ iiiiiiiiiiiiee,
(dia) de .eeeeeeeeciiiieeeens (Mmés) de ..oevvverrieeeeeee (ano), do(a) Sr(a). «ccoeverreeevrrreennnnn
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? .........cccccueeenn. , de
........................ (dia) de ........cccuvvveennnnn. (Més) de ........................ (ano), tendo como
ultimo ato de designacdo de competéncia (nos casos em que ja houve prorrogacg@o ou
recondu¢do da comissdo processante - referéncia ao ultimo ato que designou

competéncia ao colegiado) a Portaria N2 ...........ccceeeuunnee ,de i, (dia) de
........................ (més) de ...........eee......... (@no), do(a) Sr(a). ......ccccuvveeeennnnen. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n? ........................ ,de e,
(dig) de ..cooverrrnrenrnenen. (més) de ..ccocuvvvevevveennnnn, (ano), compareceu para prestar
depoimento, na qualidade de testemunha, o(a) Sr(a). ..ccccceevivveeeeennns (nome da
testemunha), filho de .......cccccunneeie. € rrrrrreeeiirree e e (preencher a filiagdo da
testemunha), ........ccccceeeun.... (cargo/profissdo), matricula funcional n?.........................
(informar a matricula, se for o caso), lotado(a) NO .........cccceeuuneeee. (drgdo ou entidade,
se for 0 €AS0), ..ccoeeiiiiunnnnnn. (nacionalidade), natural de ........cccovvveeeenen.
(naturalidade), ..........ccccoeeuunnn. (estado civil), Carteira de Identidade n2 .........ccccceeeennn.
, CPF N2 i, , residente e domiciliado @ ......ccccvvneeeennns (enderego
completo), endereco de correio eletronico ...........cccc......... (informar e-mail), telefone

(XX) XXXXX-XXXX, sobre os fatos referidos no processo acima mencionado. Presentes
a audiéncia o(a) acusado(a) (s6 haverd acusado se se tratar de Processo Disciplinar OU

Sindicdncia Punitiva) Sr(a). ..cccccceeeeveeieeeenn. (nome), acompanhado do(a) seu/sua
advogado(a) Dr(a). ....cceeevrrrrrrrenenn. (nome), OAB N2 ......ccocvvvvveennnn. , procuracao
constante a fl. ..ccoovvvevveennennnn. dos autos, (conforme o caso) tendo sido advertido(s)

de que lhe(s) é vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissado e
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nas respostas da testemunha, havendo a faculdade, porém, de reinquiri-la, por
intermédio do Presidente da Comissao, apds promovida a inquiricdo por parte dos
membros, com base no disposto no art. 242, §39, | e Il, da Lei Complementar n2 840,
de 23 de dezembro de 2011. O(A) Presidente perguntou a testemunha se, em relacdo
ao(a) acusado(a), é amigo(a)intimo(a) ou inimigo(a) notdrio(a), se é parente até o 32
grau, se atua ou atuou como procurador(a) ou perito nos presentes autos, se tem
interesse direto ou indireto na matéria objeto do processo ou se ha alguma
circunstancia que possa comprometer seu depoimento, tendo a testemunha
respondido que NAO. A testemunha foi devidamente compromissada pelo
Presidente do Colegiado, na forma do art. 242, da Lei Complementar n? 840, de 23 de
dezembro de 2011, sendo advertida de que a falta com a verdade dos fatos no
presente ato podera ensejar a incidéncia do art. 342 do Cédigo Penal Brasileiro (falso
testemunho), sem prejuizo de outras responsabilidades nas esferas civil e
administrativa. A testemunha foi contraditada pelo(a) acusado(a) (ou por seu/sua
advogado(a)), sob o argumento de auséncia de isencdo para prestar depoimento em

virtude de ......cccceeunnnnnns (indicar as razbes da contradita). Indagado(a) a respeito
pelo(a) Presidente da Comissdo, a testemunha ....................... (negou ou confirmou) a
contradita e ....ccceeeeenvveeennn. (ratificou ou retificou) sua isen¢do para depor. Apreciadas

as razbes apresentadas, a Comissdo Processante delibera por NAO CONFIRMAR o
compromisso legal. Questionada(s) a(s) defesa(s) do(s) Acusado(s) se ha preliminares
a serem arguidas, respondeu(eram) que NAO. Passando-se a inquiri¢do, as perguntas
que lhe foram feitas pelo(a) Presidente, o(a)declarante respondeu QUE

........................ ; QUE coeeiiieiiiieieeeee 5 QUE i QUE
Concedida a palavra ao membro da Comissao .........cecccuuuvnnnns (nome do servidor), as
suas perguntas, o(a) declarante respondeu QUE ....................... ; QUE e,
OU o membro da comissdao nada questionou. Concedida a palavra ao membro da
COMISSE0 eevvrrvvvrrreeeeee. (nome do servidor), as suas perguntas, o(a) declarante
respondeu QUE ... ;QUE e, OU o membro da comissdo nada
guestionou. Concedida a palavra ao acusado .........cccceeennn.... (nome do acusado, caso
ndo esteja acompanhado de procurador), as suas perguntas, o(a)declarante
respondeu QUE ...........cceeeeee.... ; QUE e, OU o acusado nada questionou.

Concedida a palavra ao procurador (ou defensor dativo) do acusado ..........cccee........
(nome do advogado ou defensor dativo), as suas perguntas, o(a)declarante
respondeu QUE ..........cccuvneeee. ;5 QUE e, OU o procurador nada
guestionou. Nada mais havendo a declarar, esta oitiva foi encerrada as 00h0O
(informar a hora, de preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro de
digitacdo em relacdo aos algarismos), sendo que o termo, apds lido e achado correto,
foi assinado por todos os presentes ora subscritos.

Nome do Presidente
Presidente

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

64



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio

Nome do Secretario (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros da
comiss@o)

Secretario

Nome do(a) Declarante

Declarante

Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Acusado

Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou Sindicéncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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37. Termo de Oitiva de Testemunha com Contradita nao
acatada pela Comissao

TERMO DE DEPOIMENTO

AOS oo, dias do més de .....ccccvvvvenrnnnnnnn. do ano de .....eeeeevvivnnnnnnn. , as
........................ horas, no(a) ...........c........... (indicar local onde ocorre a oitiva, que
pode ser o mesmo de instalagdo da comissdo processante), situada(a) no(a)
........................ (enderego), presentes os servidores ..............cc....... (nome do
presidente da comissGo), ......cccceeeeeenn... (cargo do presidente da comisso),
matricula N2 ......coovvvvveeeenenn. (matricula do presidente da comiss@o); ..........cccceuuue...
(nome do membro da comiss@o), .......couuveeveeeenn. (cargo do membro da comissdo),
matricula N2 ......ccoovvvvveeeenenn. (matricula do membro da comissGo); € .....ccceeevvvvveneee..
(nome do membro da comiss@o), .......couuveeveeeenn. (cargo do membro da comissdo),
matricula N2 .....oceveevereenennn. (matricula do membro da comiss@o); respectivamente,
Presidente e membros da Comissdao de .......cccccceeeeennnn. (Processo Disciplinar OU
Sindicéncia Punitiva OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicéncia Patrimonial) n2
........................ , instaurado(a) pela Portaria N2 .........cceeevveeeees , d€ iiiiiiiiiieiee,
(dia) de ..eeeeeeeiieiiiiiinnns (Més) de ueeveeiiiiiiiiinnns (ano), do(a) Sr(a). ..cceeeerrrrvvvernnnnn.
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? ..........ccccueeee... , de
........................ (dia) de .....cceevveeeeeieeenn. (Més) de ........................ (ano), tendo como
ultimo ato de designacao de competéncia (nos casos em que ja houve prorrogagdo ou
recondu¢do da comissdo processante - referéncia ao ultimo ato que designou

competéncia ao colegiado) a Portaria nQ ..........cccceeeenne ,de (dia) de
........................ (més) de ...........eee......... (@no), do(a) Sr(a). ......ccccuvvveeennnnnn. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n? ...........ccceee...... ,de e,
(dig) de ..ccoeeeernnrrrrnenen. (més) de ...ccoevvrvvvveennnnnn. (ano), compareceu para prestar
depoimento, na qualidade de testemunha, o(a) Sr(a). ...ccccovrrrrvrreennnnn. (nome da
testemunha), filho de .........cccoeennnnnns € e (preencher a filiagdo da
testemunha), ........ceeeeeeeennnn. (cargo/profissdo), matricula funcional n?........................
(informar a matricula, se for o caso), lotado(a) No .......ccccuvvvveeeen. (orgdo ou entidade,
se for 0 €aso), ..ccceevvrrrreennnnn. (nacionalidade), natural de ......ceeeeeeeenn.
(naturalidade), ...........cccccuuu. (estado civil), Carteira de Identidade n2 ..........c.cceeenn.n.
, CPF N2 oo, , residente e domiciliado @ .....cevvvvvnernnenns (endereco
completo), endereco de correio eletronico ...........ccoeeeuenens (informar e-mail), telefone

(XX) XXXXX-XXXX, sobre os fatos referidos no processo acima mencionado. Presentes
a audiéncia o(a) acusado(a) (s6 haverd acusado se se tratar de Processo Disciplinar OU

Sindicdncia Punitiva) Sr(a). ..cccceeeeiiiiiinnnnnn. (nome), acompanhado do(a) seu/sua
advogado(a) Dr(a). ....cceeeerrrrrrrenenn. (nome), OAB N2 .......ccoovvvvveennn. , procuracao
constante A fl. ..ccovvvvvvvveenninnnn. dos autos, (conforme o caso) tendo sido advertido(s)
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de que lhe(s) é vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissdo e
nas respostas da testemunha, havendo a faculdade, porém, de reinquiri-la, por
intermédio do Presidente da Comissdo, apds promovida a inquiricdo por parte dos
membros, com base no disposto no art. 242, §39, | e ll, da Lei Complementar n2 840,
de 23 de dezembro de 2011. O(A) Presidente perguntou a testemunha se, em relacdo
ao(a) acusado(a), é amigo(a)intimo(a) ou inimigo(a) notdrio(a), se é parente até o 32
grau, se atua ou atuou como procurador(a) ou perito nos presentes autos, se tem
interesse direto ou indireto na matéria objeto do processo ou se ha alguma
circunstancia que possa comprometer seu depoimento, tendo a testemunha
respondido que NAO. A testemunha foi devidamente compromissada pelo
Presidente do Colegiado, na forma do art. 242, da Lei Complementar n? 840, de 23 de
dezembro de 2011, sendo advertida de que a falta com a verdade dos fatos no
presente ato podera ensejar a incidéncia do art. 342 do Cédigo Penal Brasileiro (falso
testemunho), sem prejuizo de outras responsabilidades nas esferas civil e
administrativa. A testemunha foi contraditada pelo(a) acusado(a) (ou por seu/sua
advogado(a)), sob o argumento de auséncia de isencdo para prestar depoimento em
virtude de ....cccoevviiiveeenen. (indicar as razées da contradita). Indagada a respeito
pelo(a) Presidente da Comissdo, a testemunha negou a contradita e ratificou sua
isencdo para depor. Apreciadas as razdes apresentadas, a Comissao Processante
delibera por CONFIRMAR o compromisso legal. Questionada(s) a(s) defesa(s) do(s)
Acusado(s) se ha preliminares a serem arguidas, respondeu(eram) que NAO.
Passando-se a inquiricdo, as perguntas que lhe foram feitas pelo(a) Presidente, a

testemunha respondeu QUE ..........ccceueeees 5 QUE ; QUE
........................ ; QUE ........................ . Concedida a palavra ao membro da Comissao
........................ (nome do servidor), as suas perguntas, a testemunha respondeu QUE
........................ ; QUE ........................ OU 0 membro da comissao nada questionou.
Concedida a palavra ao membro da Comissao ...........ceeeuueeenee (nome do servidor), as
suas perguntas, a testemunha respondeu QUE ........................ ; QUE i,

OU o membro da comissdo nada questionou. Concedida a palavra ao acusado
........................ (nome do acusado, caso ndo esteja acompanhado de procurador), as
suas perguntas, a testemunha respondeu QUE ........................ ; QUE o,
OU o acusado nada questionou. Concedida a palavra ao procurador (ou defensor
dativo) do acusado ........ccceccuuunnnnens (nome do advogado ou defensor dativo), as suas
perguntas, a testemunha respondeu QUE ........................ ; QUE o, OUo
procurador nada questionou. Nada mais havendo a declarar, esta oitiva foi encerrada
as 00h0O0 (informar a hora, de preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro
de digitacGo em relagdo aos algarismos), sendo que o termo, apods lido e achado
correto, foi assinado por todos os presentes ora subscritos.

Nome do Presidente
Presidente
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Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio

Nome do Secretario (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros da
comiss@o)

Secretario

Nome do(a) Declarante

Declarante

Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Acusado

Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou Sindicéncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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38. Termo de Declaragdes - Acusado

TERMO DE DECLARACAO

/Yo dias do més de .....ccccvvvvrvrnnnnnnn. do ano de ....ccceeeeeeeeeennnnn. , as
........................ horas, no(a) .........cccee......... (indicar local onde ocorre a oitiva, que
pode ser o mesmo de instalagdo da comissGo processante), situada(a) no(a)
........................ (enderego), presentes os servidores ....................... (nome do
presidente da comissGo), ......cccceeeeennnn. (cargo do presidente da comisséo),
matricula N2 .......ccccvieeeenns (matricula do presidente da comiss@o); .........cccceeeuvnenn.
(nome do membro da comiss@o), .........cceuueeeennn. (cargo do membro da comissdo),
matricula N2 .......ccccieeeennne (matricula do membro da comiss@o); € ........ccceeeuvunnn..
(nome do membro da comiss@o), .........cccuueevennn. (cargo do membro da comissdo),
matricula N2 .....ooovvvvieeneenns (matricula do membro da comissdo); respectivamente,
Presidente e membros da Comissao de ........cccccceeeeenne (Processo Disciplinar OU
Sindicéncia Punitiva OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicéncia Patrimonial) n2
........................ , instaurado(a) pela Portaria N2 .....cccccevcvvveeeenns , d€ iiiiiiiiiiieeees
(dia) de .eeeeeeeciiieeeeens (Mmés) de ..oeveverveeeeeene (ano), do(a) Sr(a). «ccovververerrreennnnn
(cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? .........cccccuueeenn. , de
........................ (dia) de .........cecuvveennn. (Més) de ........................ (ano), tendo como
ultimo ato de designacdo de competéncia (nos casos em que ja houve prorrogacéo ou
recondu¢do da comissdo processante - referéncia ao ultimo ato que designou

competéncia ao colegiado) a Portaria n2 ..........ccccueeeenn. ,de (dia) de
........................ (més) de ...........eee......... (ano), do(a) Sr(a). ......ccccuvveenennnnen. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n? ............ccuee....... ,de i,
(dig) de ..coeevrrrnrrnrnenen. (més) de ..ccoeuvvrvevevennnnn. (ano), compareceu para prestar
depoimento, na qualidade de testemunha, o(a) Sr(a). ..ccccceeeivreeeeennns (nome da
testemunha), filho de ........c.cceneee. € rrrrreeeerree e (preencher a filiagdo da
testemunha), ........cccccceuue... (cargo/profissdo), matricula funcional n?........................
(informar a matricula, se for o caso), lotado(a) NO .........cccceeuuneeee. (drgdo ou entidade,
se for 0 €AS0), ..ccooeeiiivunnnnn. (nacionalidade), natural de .......ccoveeeeeeenn.
(naturalidade), ..........cccceeeunnnn. (estado civil), Carteira de Identidade n2 .........ccccceeeennn.
, CPF N2 i, , residente e domiciliado a .....ccccooeerrieennn. (endereco
completo), endereco de correio eletronico ..........cccccuueeee. (informar e-mail), telefone

(XX) XXXXX-XXXX, sobre os fatos referidos no processo acima mencionado. Presentes
a audiéncia o(a) acusado(a) (s6 haverd acusado se se tratar de Processo Disciplinar OU

Sindicdncia Punitiva) Sr(a). .eeeeeeeeeeeennn, (nome), acompanhado do(a) seu/sua
advogado(a) Dr(a). ....cceeevrrrrrrrenenn. (nome), OAB N2 ......ccocvvvvveennnn. , procuracao
constante a fl. ...ccovvvvvvveeeennennn. dos autos, (conforme o caso) tendo sido advertido(s)

de que lhe(s) é vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissado e
nas respostas do(a) declarante, havendo a faculdade, porém, de reinquiri-lo(a), por
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intermédio do Presidente da Comissao, apds promovida a inquiricdo por parte dos
membros, com base no disposto no art. 242, §32, | e |, da Lei Complementar n2 840,
de 23 de dezembro de 2011. Questionada(s) a(s) defesa(s) do(s) Acusado(s) se ha
preliminares a serem arguidas, respondeu(eram) que NAO. Passando-se a inquiricdo,
as perguntas que lhe foram feitas pelo(a) Presidente, o(a) declarante respondeu QUE

........................ ;3 QUE i QUE e QUE L
Concedida a palavra ao membro da Comissao .........ccceeuunnnnens (nome do servidor), as
suas perguntas, o(a) declarante respondeu QUE ........................ s QUE e,
OU o membro da comissdao nada questionou. Concedida a palavra ao membro da
COMISSA0 .uvveeeeirreeeeeenns (nome do servidor), as suas perguntas, o(a) declarante
respondeu QUE .........ccccvveeeennne ;QUE (e, OU o membro da comissdo nada
guestionou. Concedida a palavra ao acusado .............cueeeeeee. (nome do acusado, caso
ndo esteja acompanhado de procurador), as suas perguntas, o(a) declarante
respondeu QUE ..........ccceeeneee. ; QUE e, OU o acusado nada questionou.

Concedida a palavra ao procurador (ou defensor dativo) do acusado ..........ccee........
(nome do advogado ou defensor dativo), as suas perguntas, o(a)declarante
respondeu QUE .........ccccnnneeeee. ; QUE o, OU o procurador nada
questionou. Nada mais havendo a declarar, esta oitiva foi encerrada as 00h00
(informar a hora, de preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro de
digitagdo em relagdo aos algarismos), sendo que o termo, apds lido e achado correto,
foi assinado por todos os presentes ora subscritos.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio

Nome do Secretario (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros da
comissdo)

Secretario

Nome da Testemunha

Testemunha
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Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Acusado

Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou SindicGncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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39. Termo de Ndao-Comparecimento de Testemunha

TERMO DE NAO-COMPARECIMENTO DE TESTEMUNHA

AOS oo dias do més de .....ccoceiiiil. do ano de .o, , as
........................ horas, no ........................ (indicar local designado para a oitiva), situado(a)
[01e1 ) I (endereco), com a presenca dos membros da Comissdo de
........................ (Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva OU Sindicéncia Investigativa
OU Sindicéncia Patrimonial) n2 ..........ccccoeen.n. , instaurado(a) pela PORTARIA (ou
RESOLUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou INSTRUCAO, conforme 0 caso) N2 ..........c.c.c......... ,
de i, (dia) de ..cccoevvveeiiien (Mmés) de ooovvvveieeen, (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF N2 ........c.cceevveenee.
,de (dig) de .coovveeeiiciiin (més)de ...ccooovvvviennnn.. (ano), registra-se o ndo
comparecimento, injustificadamente, do(a) Sr(a). «...ccceeeveeeveennn. (nome da testemunha),
........................ (cargo), matricula funcional n2 ........................, lotado(a) N0 ..cceoevvvreenennn.

(orgdo ou entidade), embora regularmente intimado(a) a fim de prestar esclarecimentos,
na qualidade de testemunha, sobre os fatos relacionados a este processo. Presente (ou
ausente) o(a) acusado(a) (sé haverd acusado em se tratando de Processo Disciplinar ou
Sindicdncia Punitiva) .........cccccccoo.... (nome do acusado), representado(a) (ou ndo) por
seu/sua advogado(a) Dr(a). ..ccceeeeeevrennnne. , OAB/UF N2 .....ccoeiieinn, . Para registro,
lavrou-se a presente certiddo que, lida e achada conforme, segue assinada por todos os
presentes.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretério)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretério
Nome do Secretario
(se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros da comisséo)
Secretario

Nome do Acusado

(somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Acusado

Nome do Advogado

(somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)
Advogado - OAB n?
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40. Comunicagao do ndao comparecimento de Testemunha
Servidor Publico

Oficio N2 28/2021 - CGDF/SUCOR/COPDF

Senhor (cargo do servidor chefe da reparticdo),

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ........cccevennnee. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) nQ .................... , instaurado(a) pela Portaria n2
........................ ,de i (dig) de e (Més) de L (aGNO),
do(a) Sr(a). wooeeeverieeiiiiies (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n@
........................ ,de i (dig) de e (MéS) de L (aGNO),
informo a Vossa Senhoria, que o(a) Senhor(a) .....ccccceeveeenena. (nome da testemunha),
........................ (cargo), matricula funcional n@ ........................, lotado(a) nesse 6rgdo, ndo

compareceu para prestar depoimento na qualidade de testemunha sobre os fatos
relacionados ao processo indicado, embora regularmente intimado(a), bem como nao
apresentou justificativa quanto a sua auséncia (se for o caso).

Atenciosamente,

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

tratamento.
nome.
cargo.
instituicdo.

cidade/estado.
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41. Certidao de Comparecimento de Testemunha

CERTIDAO DE COMPARECIMENTO

Certifico e dou fé que aos .......cceevveeeennnn. dias do més de ........cceeiiin. do ano de
........................ ,AS eeveeeeveeiieeeene.. NOras, NO(a) ..o (indicar local designado para
a oitiva), situado(a) No(a) ....cceevvveenenne. (enderec¢o), com a presenca dos membros da
Comissao de ..cccoecvevvveennnne (Processo Disciplinar OU Sindicéncia Punitiva OU Sindicéncia
Investigativa OU Sindicdncia Patrimonial) n® ............ccc.ce.... , instaurado(a) pela Portaria n2
........................ ,de i (dig) de . (Més) de L (aNO),
do(a) Sr(a). ceevvveiirienie, (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n®
........................ ,de i (dig) de . (Més) de el (aNO),
compareceu ofa) Senhor(a) ..ccoeviiviienn. (nome da testemunha/declarante),
........................ (cargo), matricula funcional n? ............. , lotado(a) no(a)

........................ (orgdo ou entidade), para prestar depoimento na qualidade de
testemunha/declarante, acerca dos fatos referidos no processo supramencionado, tendo
permanecido a disposicdo da Comissdo Processante até as 00hh0O (informar a hora, de
preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro de digitacdo em rela¢do aos
algarismos).

Nome do membro da comissdo

Fung¢éo do membro da Comisséo - Presidente OU Membro OU Membro Secretério OU
Secretario
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42. Termo de Acareacao

TERMO DE ACAREACAO

AOS i, dias do més de .....ccccevrrrrrennne. do ano de .eeeeeeeeeeeenennn, , as
........................ horas, no(a) ....................... (indicar local onde ocorre a oitiva, que pode ser o
mesmo de instalagdo da comiss@o processante), situada(a) no(a) ....cccceeveeeeenneen. (endereco),
presentes 0s servidores ..........cceveeeenns (nome do presidente da comiss@o), ........ccccceeeeun....
(cargo do presidente da comissdo), matricula n2 ........................ (matricula do presidente da
COMISSAO); vveeeeecrveaaeennen, (home do membro da comiss@o), ........cccceun..... (cargo do
membro da comissdo), matricula nQ ........................ (matricula do membro da comissdo); e
........................ (nome do membro da comiss@o), ........................ (cargo do membro da
comissdo), matricula N2 Lo (matricula do membro da
comiss@o); respectivamente, Presidente e membros da Comissdo de .......ccceeeeeennns
(Processo Disciplinar OU Sindicéncia Punitiva OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia

Patrimonial) N2 ........ccccceeeeennen. , instaurado(a) pela Portaria N2 ......cccoeeeeenennns , de
........................ (dia) de .....cccceevveeeveeee. (Més) de ......ccoeeeueeeneeee. (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? .........ccccccevvenen
(o [ (dia) de ..ccvveeereeeriennee, (més)de ...oeevvevreeannen. (ano), tendo como ultimo

ato de designacdo de competéncia (nos casos em que ja houve prorrogagdo ou recondu¢do
da comissdo processante - referéncia ao ultimo ato que designou competéncia ao colegiado)

a Portaria n2 .......ceieeenen. , de e, (dia) de .eeeeereeeeen. (més) de
........................ (ano), do(a)Sr(a). .......cc.eeuweee.... (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF nQ .........ccceceuuueee. ,de (dia) de ....uveveeeerrieens (més) de
........................ (ano), compareceram 0s(a) Srs(a). ...cccevvveeeiiiieeeeee € cvveeeeeivveeennnnnnn. (NOMe das
pessoas que serdo acareadas), ja qualificadas as fls. .........ccccveeees € e e (indicar

as folhas dos Termos de Depoimento anteriores com as respectivas qualificacbes OU indicar o
numero dos documentos SEI! que representam os Termos de Depoimento com as respectivas
qualificagdes), com a finalidade de serem acareadas em face de divergéncia ocorrida nos

depoimentos prestados a esta Comissdo, consubstanciada em ............ccuueee.. (descrigdo da
divergéncia entre os depoimentos), observada nos Termos de Depoimento de .........ccc.uuu.ee....
(dig) de .eeeeereeeeeennen. (Mmés)de .veeereeeeennnn. (ano) e de ...ereeenneennnn. (dia) de
........................ (Més) de ...uueeeeerveeveeeeenne. (@N0), AS flS. weviveciveiiiiiiics € e, OU
documentos SEI! nN2.......cccocvvvvvnnnnen € e, , respectivamente. Presentes a
audiéncia o(a) acusado(a) (s6 haverd acusado se se tratar de Processo Disciplinar OU
Sindicéncia Punitiva) Sr(a). .....cceeeeeeevnenen. (nome), acompanhado do(a) seu/sua advogado(a)
Dr(a). .eeeveeeeerirreneens (nome), OAB n2 .......cccoevereenne. , procuragdo constante a fl.

........................ dos autos, (conforme o caso) tendo sido advertido(s) de que lhe(s) é vedado
interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissdo e nas respostas da testemunha,
havendo a faculdade, porém, de reinquiri-la, por intermédio do Presidente da Comissdo, apds
promovida a inquiricdo por parte dos membros, com base no disposto no art. 242, §39, | e ll,
da Lei Complementar n2 840 , de 23 de dezembro de 2011. O(A) Presidente registra nesta
assentada o compromisso legal de dizerem a verdade, sob pena de cometimento do crime
de falso testemunho, previsto no art. 342 do Cddigo Penal. Na sequéncia, o(a) Sr(a).
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Presidente perguntou ao(a) Sr(a). .cccccceevreeeeennen. (nome do(a) acareado(a)) acerca
........................ (indicar a controvérsia), o(a) qual respondeu que ........................ . Ao(A) Sr(a).
........................ (nome do(a) outro(a) acareado(a)) foi perguntado ........................ (registrar a
pergunta acerca da controvérsia), tendo respondido que ........ccccceuueeee. .Franqueada a
palavra ao(a) acusado(a) .......cccceeevveeeenns (nome do acusado) (ou a seu/sua procurador(a))
para reinquirir os(as) acareados(as) em relacdo aos pontos divergentes, foi questionado
........................ (registrar eventual pergunta ou pedido de esclarecimento acerca da questdo)
OU (ndo quis fazer uso da faculdade concedida). O(A) acareado(a) .......cccecevuveeeneen. (nome)
respondeu que .......ccceeeeeennnee. . A seguir, feita a leitura do presente termo para que os(as)
acareados(as), se desejassem, indicassem as retificagdes que entendessem
necessarias, disseram ndo terem retificacGes a fazer. Determinado o encerramento do
presente termo, que, lido e achado conforme, foi rubricado por todos os presentes.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Secretario (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros da comiss@o)

Secretario

Nome do Acareado

Acareado

Nome do Acareado

Acareado

Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Acusado

Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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43. Solicitacao de providéncias a Autoridade Instauradora para
qguebra de Sigilo Fiscal

Memorando N2 Brasilia-DF, xx de xx de 20xx.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)
ASSUNTO: Solicitacdo de providéncias para quebra de sigilo fiscal

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de ........cccceeeennee... (Processo
Disciplinar QU Sindicdncia Investigativa  OU Sindicdncia  Punitiva  OU Sindicdncia
Patrimonial, conforme o caso) N2 ...........cccccue.... , instaurado(a) por Vossa Exceléncia (ou
Vossa Senhoria) por intermédio da Portarian? ............ccc......... ,de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), solicito a Vossa Exceléncia, que, com base
no art. 198, § 12, inc. Il do Cédigo Tributério Nacional, requeira a autoridade competente
copia dos seguintes documentos: .........ccccveeennee. (exemplo: IRPF, DIMOF, DOI, DIMOB,
DIPJ, DECRECD, DIRRF), dos anos fiscais de ......cc..ccceeuveenns , pertinentes ao(a) servidor(a)
........................ (nome), lotado(a) no(a) .......ccceeeeee....  (Orgdo ou entidade),
........................ (naturalidade), ........................ (estado civil), Carteira de Identidade n2
........................ , CPF n2 ... , residente e domiciliado a .....ccccceeevrrrrrrinn.
(endereco), que figura como .......cccceeuvennen. (acusado(a) ou investigado(a), conforme a

natureza do procedimento disciplinar) no processo em referéncia, para fins de instrucdo
nestes autos disciplinares, pelos fundamentos constantes da Ata Deliberativa n2
........................ ,de i (dig) de . (Mmés) de e (aNO),
cuja copia segue em anexo.

2. Informo, também, que a comissdo processante se encontra instalada

NO(NA) weoverreeeecieeee, (indicar local de instalagcdo da comissdo processante), situada no(a)
........................ (endereco), podendo ser contatada no seguinte telefone: ........................ e
endereco de correio eletrénico: ........ccceeeeenne.. (se houver).

3. Acresco que a Comissdao desempenha suas atividades no Sistema
Eletronico de Informacdes - SEIl por meio da unidade (citar a unidade SEI! na qual se
encontram os autos do processo disciplinar e processos relacionados).

Atenciosamente,

Nome do Presidente da Comissdo

Presidente
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44. Requerimento a Autoridade Competente para
Compartilhamento de Informacdes Fiscais (Sindicancia
Patrimonial)

Oficio N2 29/2021 - CGDF/SUCOR/COPDF

Senhor (cargo da autoridade competente em relagéo a quebra do sigilo
fiscal),

1. Solicito a Vossa Exceléncia o compartilhamento de informacdes fiscais
do servidor publico ........ccoceveenn. (nome do servidor) , CPF N2 ..........cccocone.n, , Nos termos
do art. 198, § 19, inciso I, do Cddigo Tributario Nacional.

2. Para tanto, indico os elementos necessarios ao compartilhamento dos
dados, conforme Nota Cosit n2 03/2004, item 16.1:

a) ato administrativo que determinou a instauragdo

da Sindicancia Patrimonial: Portaria n2 ...........cccceeni , de
........................ (dia) de wcovvvcveeceeeee. (MES) de i
(ano), do(a) Senhor(a) .....cccceeevvrennnnnn. (Cargo do(a) autoridade
instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito Federal n®
........................ ,de i (dig) de e (MES)
de i (ano), pagina .....c.cceveenenne. ;

b) ndmero do processo administrativo e a data da sua
instauracdo: Processo N2 ... , instaurado em
........................ (dia) de ...ccoeevveeeeeee.. (Més) de i,

¢) fundamento legal da instauracdo da sindicancia patrimonial:
art. 216 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011;

d) demonstracdo de que o drgdo ou entidade ao qual pertence a
autoridade administrativa tem competéncia para investigar o
sujeito passivo pela pratica da infracdo administrativa: art. 216,
§19, inciso Il, da Lei Complementar n? 840/2011.

3. Ademais, em atenc¢do ao Parecer PGFN/CAT/N? 768/2006, informo
haver absoluta pertinéncia entre as informacdes fiscais requeridas, o sujeito passivo e a
infracdo administrativa investigada, em tese cometida pelo mesmo servidor a que os dados
sigilosos se referem. Ressalto a existéncia de indicios de possivel patriménio incompativel
com os rendimentos do mencionado servidor. Esclareco ndo ser possivel o fornecimento
de informacgdes mais detalhadas em funcdo do carater reservado do processo, previsto no
art. 216, § 29, da Lei Complementar n2 840 de 23 de dezembro de 2011.
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4. Destarte, solicito a Vossa Exceléncia que envie a Comissdo de Sindicancia
Patrimonial copia das seguintes declaracBes/informacdes relativas ao agente
........................ , CPF n2.............. , todas correspondentes aos anos-calendario

a) DeclaracGes de Ajuste Anual do IRPF (originais e retificadoras);

b) Declaracdo de Movimentacdo Financeira, com base na
arrecadacdo da Contribuicdo Proviséria sobre Movimentacdo
Financeira — DIMOF;

c) Declaragdo de OperacgBes Imobilidrias — DOI;

d) Declaracdo de InformacgBes sobre Atividades Imobilidrias —
DIMOB;

e) Rendimentos (Tributdveis ou ndo) Recebidos de Pessoas
Juridicas (relativas aos rendimentos pagos por Pessoa Juridica em
favor dos investigados) - DIPJ;

f) Dispéndios com Cartdes de Crédito (com base na DECRED);

g) Relatdrio da Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte
— DIRRF;

h) (Outras informacdes fiscais requeridas pela Comissdo, se for o
€aso).

5. Por fim, comunico a Vossa Exceléncia que se aplica ao presente Oficio a
classificacdo de sigiloso, no grau de confidencial, na forma das disposi¢cdes constantes do
art. 31, §49,da Lein?12.527, de 18 de novembro de 2011, ¢/c art. 55, inciso |, do Decreto
n2 7.724, de 16 de maio de 2012.

Atenciosamente,
Nome da autoridade instauradora
Cargo da autoridade instauradora
tratamento.

nome.
cargo.
instituicdo.
cidade/estado.
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45. Requerimento a Autoridade Competente para

Compartilhamento de Informacdes Fiscais (PAD)
Oficio N2

Senhor (cargo da autoridade competente em relagéo a quebra do sigilo
fiscal),

1. Solicito a Vossa Exceléncia o compartilhamento de informacdes fiscais
do servidor publico .......cceeeneenn.. (nome do servidor), CPF N2 ..........ccoconi.. , Nos termos
do art. 198, § 19, inciso Il, do Codigo Tributdrio Nacional.

2. Para tanto, indico os elementos necessdarios ao compartilhamento dos
dados, conforme Nota Cosit n2 03/2004, item 16.1:

a) ato administrativo que determinou a instauracdo do Processo
Administrativo Disciplinar: Portaria n? ... , de
........................ (dia) de wccvveeeeeeeeeeee. (MEs) de i
(ano), do(a) Senhor(a) ....cccceeevvrennnnnn. (Cargo do(a) autoridade
instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito Federal n®
........................ ,de i (dig) de e (MES)

b) numero do processo administrativo e a data da sua
instauracdo: Processo N9 .. , instaurado em
........................ (dia) de ..ccoocvvvevveeeee. (MEs) de i,

c¢) fundamento legal da instauracdo: art. 217, da Lei
Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011;

d) demonstracdo de que o 6rgdo ou entidade ao qual pertence a
autoridade administrativa tem competéncia para investigar o
sujeito passivo pela pratica da infracdo administrativa: (Indicar
norma que dd competéncia a autoridade instauradora), e o art.
211, § 19, da Lei Complementar n® 840/2011.

3. Ademais, em atencdo ao Parecer PGFN/CAT/N2 768/2006, informo
haver absoluta pertinéncia entre as informacdes fiscais requeridas, o sujeito passivo e a
infracdo administrativa investigada, em tese cometida pelo mesmo servidor a que os dados
sigilosos se referem. Ressalto a existéncia de indicios de possivel patrimonio incompativel
com os rendimentos do mencionado servidor. Esclareco ndo ser possivel o fornecimento
de informacgdes mais detalhadas em funcdo do carater reservado do processo, previsto no
art. 220, da Lei Complementar n? 840 de 23 de dezembro de 2011.

4. Destarte, solicito a Vossa Exceléncia que envie a Comissdo de Sindicancia
Patrimonial cépia das seguintes declaragBes/informacdes relativas ao agente
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........................ , CPF n2.................... , todas correspondentes aos anos-calendario

a) DeclaracGes de Ajuste Anual do IRPF (originais e retificadoras);

b) Declaracdo de Movimentagdo Financeira, com base na
arrecadacdo da Contribuicdo Proviséria sobre Movimentacdo
Financeira — DIMOF;

c) Declaracdo de Operacgdes Imobilidrias — DOI;

d) Declaragdo de InformacBes sobre Atividades Imobiliarias —
DIMOB;

e) Rendimentos (Tributaveis ou ndo) Recebidos de Pessoas
Juridicas (relativas aos rendimentos pagos por Pessoa Juridica em
favor dos investigados) - DIPJ;

f) Dispéndios com Cartdes de Crédito (com base na DECRED);

g) Relatério da Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte
— DIRRF;

h) (Outras informacdes fiscais requeridas pela Comissdo, se for o
€aso).

5. Por fim, comunico a Vossa Exceléncia que se aplica ao presente Oficio a
classificacdo de sigiloso, no grau de confidencial, na forma das disposicdes constantes do
art. 31, §49,da Lein?12.527, de 18 de novembro de 2011, ¢/c art. 55, inciso |, do Decreto
n? 7.724, de 16 de maio de 2012.

Atenciosamente,

Nome da autoridade instauradora
Cargo da autoridade instauradora

tratamento.
nome.

cargo.
instituicdo.
cidade/estado.
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46. Requerimento a Autoridade Competente para
Compartilhamento  de Informacdes  Fiscais  (Sindicancia
Investigativa)

Oficio N2 31/2021 - CGDF/SUCOR/COPDF

Senhor (cargo da autoridade competente em relagéo a quebra do sigilo
fiscal),

1. Solicito a Vossa Exceléncia o compartilhamento de informacdes fiscais
do servidor publico .......coeeenenn. (nome do servidor), CPF N2 ..........ccocone.. , Nos termos
do art. 198, § 19, inciso Il, do Codigo Tributdrio Nacional.

2. Para tanto, indico os elementos necessarios ao compartilhamento dos
dados, conforme Nota Cosit n2 03/2004, item 16.1:

a) ato administrativo que determinou a instauracdo

da Sindicancia Investigativa: Portaria n2 ... , de
........................ (dia) de wccvveeeeeeceeeeeee. (Més) de i
(ano), do(a) Senhor(a) .....cccceevvvvennnnne. (Cargo do(a) autoridade
instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito Federal n2
........................ ,de i (dig) de e (MES)
de oo (ano), pagina ........coceeeun.. ;

b) ndmero do processo administrativo e a data da sua
instauracdo: Processo N2 ... , instaurado em
........................ (dia) de ..coovvveveeeeeee.. (Més) de i,

c¢) fundamento legal da instauracdo: art. 214, da Lei
Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011;

d) demonstracdo de que o érgdo ou entidade ao qual pertence a
autoridade administrativa tem competéncia para investigar o
sujeito passivo pela pratica da infracdo administrativa: (Indicar
norma que dd competéncia a autoridade instauradora), e o art.
211, § 12, da Lei Complementar n? 840/2011.

3. Ademais, em atencdo ao Parecer PGFN/CAT/N? 768/2006, informo
haver absoluta pertinéncia entre as informacdes fiscais requeridas, o sujeito passivo e a
infracdo administrativa investigada, em tese cometida pelo mesmo servidor a que os dados
sigilosos se referem. Ressalto a existéncia de indicios de possivel patriménio incompativel
com os rendimentos do mencionado servidor. Esclareco ndo ser possivel o fornecimento
de informacgdes mais detalhadas em funcdo do carater reservado do processo.
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4. Destarte, solicito a Vossa Exceléncia que envie a Comissdo de Sindicancia
Patrimonial cépia das seguintes declaracBes/informacdes relativas ao agente
........................ , CPF n2............... , todas correspondentes aos anos-calendario

a) DeclaracGes de Ajuste Anual do IRPF (originais e retificadoras);

b) Declaracdo de Movimentagdo Financeira, com base na
arrecadacdo da Contribuicdo Provisdria sobre Movimentacdo
Financeira — DIMOF;

c) Declaracdo de Operacgdes Imobilidrias — DOI;

d) Declaragdo de InformacBes sobre Atividades Imobilidrias —
DIMOB;

e) Rendimentos (Tributaveis ou ndo) Recebidos de Pessoas
Juridicas (relativas aos rendimentos pagos por Pessoa Juridica em
favor dos investigados) - DIPJ;

f) Dispéndios com Cartdes de Crédito (com base na DECRED);

g) Relatério da Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte
— DIRRF;

h) (Outras informacgdes fiscais requeridas pela Comisséo, se for o
€aso).

5. Por fim, comunico a Vossa Exceléncia que se aplica ao presente Oficio a
classificacdo de sigiloso, no grau de confidencial, na forma das disposicdes constantes do
art. 31, 8§49 ,da Lein?12.527, de 18 de novembro de 2011, c/c art. 55, inciso |, do Decreto
n? 7.724, de 16 de maio de 2012.

Atenciosamente,

Nome da autoridade instauradora

Cargo da autoridade instauradora

tratamento.
nome.
cargo.
instituicdo.

cidade/estado.
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47. Solicitacdao de Providéncias a PGDF para afastamento de
Sigilo Bancario

Memorando N2 8/2021 - CGDF/SUCOR/COPDF Brasilia-DF, 14 de outubro de 2021.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)

ASSUNTO: Solicitagdo de providéncias a Procuradoria-Geral do Distrito Federal - PGDF para
afastamento de sigilo bancario

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de ........ccceeveeenee. (Processo
Disciplinar  OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia  Punitiva  OU Sindicdncia
Patrimonial, conforme o caso) N ...........cc.......... , instaurado(a) por intermédio da Portaria
N2 e ,de (dia) de ..coovveevveieieen (Més) de veveiiiiien,
(ano), do Sr.(a) .cooeveeeeeeeennn. (Cargo da Autoridade Instauradora), solicito a Vossa
Exceléncia o encaminhamento de pedido de afastamento de sigilo bancario a
Procuradoria-Geral do Distrito Federal em desfavor do(a) servidor(a) ........ccocceeuvenn... (nome
do(a) acusado(a) ou investigado(a)), matricula funcional N2 ..........c............. , lotado(a) no
orgdo (ou entidade) .........c...c........ L,CPENe i, )

2. A'instrucdo dos autos disciplinares em apreco teve inicio com a coleta,
pela Comissdo Processante, de todas as provas necessarias a delimitacdo da materialidade
das supostas irregularidades funcionais imputadas ao(a) servidor acima mencionado. Apds
criterioso exame das provas obtidas, a Comissdo identificou a presenca de veementes
indicios de irregularidades consubstanciadas em ...........cc.......... (exemplos: a) percepcdo
de guantias a titulo de comissdo/propina, inclusive com depdsitos de quantias em conta
corrente; b) sinais exteriores claros de riqueza incompativel com as rendas oficialmente
declaradas pelo(a) servidor(a); c) baixa indevida de débitos/multas/outros em sistemas
informatizados do drgdo; d) supressdo de autos administrativos em beneficio pessoal e de
terceiros; e) outras hipoteses que poderiam justificar a medida judicial excepcional na
apuracdo disciplinar).

3. Com efeito, os elementos ja colacionados até o presente momento
configuram evidentes indicios de infracdes disciplinares cometidas pelo(a) servidor(a)
(acusado(a) ou investigado(a)), que, em tese, se enquadram nos tipos contidos no(s)
artigo(s) .ooevvvevveeveenenn, (descrever as infracdes elencadas na da Lei Complementar n® 840,
de 23 de dezembro de 2011, em tese imputadas ou passiveis de imputagdo ao servidor),
sem prejuizo de eventuais sang¢des advindas de outras esferas de responsabilidade.

4. No entanto, com vistas ao prosseguimento dos trabalhos de apuracao,
esta Comissdo Processante considera imprescindivel o acesso as movimentacdes
financeiras realizadas pelo servidor(a) (acusado(a) ou investigado(a)), visando
........................ (exemplo: a) identificar a origem e destino final de quantias que
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eventualmente vém sendo movimentadas pelo(a) acusado(a) ou investigado(a) em face de
supostos depdsitos efetuados a titulo de comisséo/propina/exercicio de atividades ilicitas
ou ndo declaradas; b) identificar os valores que vém sendo movimentados; c) outras
hipdteses tendentes a demonstrar a percepgdo irreqular de valores, propiciando a
averiguagdo no dmbito da persecugdo disciplinar de desvio de conduta de agentes publicos
e a consequente aplicacéo das san¢bes administrativas que se impdem ao caso).

5. 0 fundamento desta medida encontra amparo nas disposi¢cdes da Lei
Complementar n2 105, de 10 de janeiro de 2001, abaixo reproduzidos:

Art. 12 As instituicGes financeiras conservarao sigilo em
suas operagdes ativas e passivas e servicos prestados.

[.]

Art. 32 Serdo prestadas pelo Banco Central do Brasil,
pela Comissdo de Valores Mobilidrios e pelas
instituicdes financeiras as informacdes ordenadas pelo
Poder Judicidrio, preservado o seu carater sigiloso
mediante acesso restrito as partes, que delas ndo
poderdo servir-se para fins estranhos a lide.

§ 12 Dependem de prévia autorizacdo do Poder
Judiciario a prestacdo de informacdes e o fornecimento
de documentos sigilosos solicitados por comissdo de
inquérito  administrativo  destinada a  apurar
responsabilidade de servidor publico por infracdo
praticada no exercicio de suas atribui¢cdes, ou que tenha
relagdo com as atribuicdes do cargo em que se encontre
investido.

§ 22 Nas hipodteses do § 19, o requerimento de quebra
de sigilo independe da existéncia de processo judicial
em curso.

6.As provas até agora produzidas nos autorizam a concluir pela
necessidade de afastamento do sigilo bancéario do(a) (acusado(a) ou investigado(a)),
prevalecendo, portanto, a excepcionalidade da medida requerida sobre a regra geral de
protecdo de dados e informac&es pessoais.

7. Acrescente-se que, com o afastamento do sigilo, as informacdes que
vierem a ser franqueadas a Comissdo Processante restardo devidamente resguardadas do
conhecimento publico, uma vez que a sua utilizacdo se dara, Unica e exclusivamente, no
desempenho de suas atribuicdes.

8. Diante do exposto, solicito a Vossa Exceléncia (ou Vossa Senhoria)
providéncias no sentido de obter, por intermédio da Procuradoria-Geral do Distrito
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Federal, provimento judicial tendente a afastar o sigilo bancario do(a) servidor(a)
........................ (nome do(a) acusado(a) ou investigado(a)), com o objetivo de obter acesso
as respectivas movimentagdes financeiras.

Respeitosamente,

Nome do Presidente da Comissao

Presidente
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48. Mandado de Intimacdo de Acusado para apresentar
guesitos para pericia

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)
PROCESSO Ne: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicéncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de......ccceeeennen. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ... , de
........................ (dia) de ...ccoceeevvveeeee. (Més) de .........c............ (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? ......................, de
........................ (dia)de .......ceeeevvee.. (més) de ........................ (ano), venho, com fundamento
no art. 225, Il, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, comunica-lo que,
consoante deliberacdo contida na Ata n2 ...l de i, (dia) de
........................ (més)de........................ (ano), proceder-se-a ao(a) ........................ (identificar o
objeto da pericia; exemplo: pericia grafotécnica) junto ao(a) ......ccccceevveneen. (identificar o 6rgdo
responsavel pela pericia), tendo por finalidade ...........c.ccoe.... (indicar o objetivo da pericia). Os
quesitos elaborados pela Comissdo constam em anexo.

Diante do exposto, na forma do art. 226, inciso VIII, da Lei Complementar n?
840, de 23 de dezembro de 2011, fica Vossa Senhoria INTIMADO(A) para, querendo, no prazo
de 05 (cinco) dias, apresentar eventuais quesitos complementares com vistas a pericia ora
solicitada.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N@
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo em
epigrafe, cuja copia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado tenha sido
deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o mandado de intimacéo
pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram na
(informar o local de instalacdo da comissdo processante), localizada no (informar o endereco).

Brasilia, .cocoovvveeeeennn (dig) de .ooeeeeeee (més)de ...ccooevveeeen (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

87



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

Recebi:
Brasilia, «ccccoovvevreeiiieennn, (dig) de .ccooveeviiin. (més)de ..cocovveeieien, (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observacdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do mandado e a
realizagdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar n® 840/2011)

(Observacdo2: Caso o processado tenha cadastrado endereco de correio eletrénico, a
intimacéo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar n?

840/2011)
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49. Mandado de Intimacdo de Advogado para apresentar
guesitos para pericia

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a) Advogado(a)
Dr. (Dr2) (nome completo do advogado)
Telefone: (informar o telefone do defensor, caso haja)

Endereco: (informar o endereco do procurador, normalmente constante da procuragdo
apresentada a comissdo)

PROCESSO Ne: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicGncia punitiva)

Na condigdo de Presidente da Comissdo de .......cccoevennnnnn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM
DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 .................... , de
........................ (dia) de ....cccoccceevveveee. (Més) de ... (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF N2 ........c..cceevveenee.
,de (dig) de .ccoveeveeviieenn. (Més) de .eevvieeiie (ano), venho, com
fundamento no art. 225, I, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011,
comunicd-lo que, consoante deliberacdo contida na Ata N2 ... de
........................ (dia) de ......cccceevveee.. (més) de ........................ (ano), proceder-se-a ao(a)

........................ (identificar o objeto da pericia; exemplo: pericia grafotécnica) junto ao(a)
........................ (identificar o drgdo responsdvel pela pericia), tendo por finalidade
........................ (indicar o objetivo da pericia). Os quesitos elaborados pela Comissdo
constam em anexo.

Diante do exposto, na forma do art. 226, inciso VIII, da Lei Complementar
n2 840, de 23 de dezembro de 2011, fica Vossa Senhoria INTIMADO(A) para, querendo, no
prazo de 05 (cinco) dias, apresentar eventuais quesitos complementares com vistas a
pericia ora solicitada.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N2
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo
em epigrafe, cuja cépia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado
tenha sido deliberado em reuni@o cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o
mandado de intimag¢do pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu
procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram
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na (informar o local de instalacéo da comissdo processante), localizada no (informar o
endereco).

Brasilia, «oocoovveeeieeinnns (dig) de cvooeeveeieecn, (més)de .coovvveieienn (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Recebi:

Brasilia, .ooccoovvveeieiennns (dig) de oo, (més)de ...cooeevevveeenn. (ano).

(Assinatura)
(Nome do procurador)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do mandado
e a realizagdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar n® 840/2011)

(Observagdo2: Caso o processado tenha cadastrado enderego de correio eletrénico, a
intimacdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar
n? 840/2011)
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50. Notificacdao do Acusado ou Procurador para ciéncia das
conclusdes da Pericia

Notificacdo n.2

NOTIFICACAO

Ao(A) Senhor(a)
(nome completo do acusado ou de seu procurador, conforme o caso)

Endereco: (informar o endereco do acusado OU informar o endereco do procurador,
normalmente constante da procura¢é@o apresentada a comisséo - conforme o caso)

Na condigdo de Presidente da Comissdo de ......cccceevvennnnnnn (Processo
Disciplinar ou Sindicéncia Punitiva), designada pela PORTARIA N2 (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2

,de (dia) de veeveiiiiei, (Mmés) de ...covvveviien (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF N2 ........c..cceevvenee.
,de (dia) de .oooeveiiiiii (Mmés) de ..ooovvveieii, (ano), venho, com
fundamento no art. 225, I, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011, NOTIFICA-LO(A) da(s) conclusdo(Ses) da(s) pericia(s) .......ccccoceceunen.. (especificar o
procedimento de pericia que foi realizado), realizada(s) pelo(a) .......ccceevuernne.. (identificar

o(a) perito(a) ou drgdo que realizou a pericia), cujo laudo se encontra acostado aos autos,
a disposicdo para consulta ou cépia.

Brasilia, .....coovvveeeinnenn, (dig) de ..cooveeeiei, (Mmés)de ....ccoeeevvnnirnn. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Recebi:
Brasilia, .....coovvveeeiinnen, (dig) de ..coovvveeiei, (Mmés)de ....ccoeevvenniennn. (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdo: Caso o processado tenha cadastrado endereco de correio eletrénico, a
notificac@o poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar
n? 840/2011)
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51. Requerimento de designacao de Assistente Técnico a
Autoridade Instauradora Solicitacdao de designacdo de assistente
técnico

Memorando N2 Brasilia-DF, xx de xx de 20xx.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)

ASSUNTO: Solicitacdo de de designagdo de assistente técnico a autoridade instauradora

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ......cccceevvrenienn. (Processo
Disciplinar  OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia  Punitiva  OU Sindicdncia
Patrimonial, conforme o caso) N2 ............c........... , instaurado(a) por Vossa Exceléncia (ou
Vossa Senhoria) por intermédio da Portaria n® ......cc...cceeeenen. ,de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), comunico a Vossa Exceléncia (ou Vossa
Senhoria) que a presente Comissdo deliberou pela necessidade de indicacdo de Assistente
Técnico nos presentes autos, de acordo com o estabelecido no artigo 239, da Lei
Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011. Para tanto, solicito a designacdo de
UM(@) e (referir a especialidade do(a) Assistente Técnico(a). Exemplo:
contador(a),avaliador(a) de imdveis, etc.), a fim de subsidiar os trabalhos da Comissao
Processante.

Respeitosamente,

Nome do Presidente da Comissdo

Presidente
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52. Portaria de designacdo de assistente técnico

PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da
autoridade instauradora) ........cccccoevv.... JDE ) (DIA) DE oo (MES)

O(A) i (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicGes previstas no
...................... (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar
processo disciplinar ou sindicdncia), e tendo em vista o disposto no artigo 239 da Lei
Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011, e considerando o que consta do
(Processo disciplinar ou sindicGncia) nQ ..........c.......... , resolve:

Art. 19 Designar o(a) Sr(a). ..coceeveeeiieeennnn, (indicar o nome do(a) assistente técnico(a)),
........................ (cargo) do quadro de pessoal do(a) .........c............ (0rgdo de lotagdo do(a)
assistente técnico(a)), matricula funcional N2 .........ccceeene. , para, sem prejuizo de suas
demais atribuicdes funcionais, atuar como Assistente Técnico(a) da Comissdo no processo
acima referido(a), com vistas a ......ccceeeveenen. (especificar a atividade a ser desenvolvida
pelo(a) assistente técnico(a). Exemplos: fornecer informagbes acerca da matéria de sua
especialidade em discussdo nos presentes autos; auxiliar a Comisséo na elabora¢éo de
quesitos que serdo apresentados aos(ds) peritos(as)), além de desempenhar todas as
atividades que sejam conexas a este objetivo, conforme as determinacdes do(a) Presidente
da Comissao.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora
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53. Termo de Compromisso de Assistente Técnico

Termo de Compromisso - CGDF/SUCOR/COPDF

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente termo, comprometo-me, perante os membros da Comissdo de

........................ (Processo Disciplinar ou Sindicdncia) n2 ........................, instaurado(a) pela
Portaria N9 ...cceeeiviennnn, ,ode (dia) de .o (més) de
........................ (ano), publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal n2 ........................ , de
........................ (dia)de ...ccc.ccevvvevveeee.. (més) de ........................ (an0), a exercer as fungdes
de Assistente TECNICO ...cocvevvveverennnenn, (indicar a especialidade), a fielmente desempenhar

a funcdo atribuida, a praticar os demais atos necessarios a consecucdo dos trabalhos sob
minha responsabilidade, e a observar a imposicdo legal no tocante ao sigilo e a reserva das
informacdes de que tiver conhecimento em razdo desta funcdo, nos termos dos art. 220 e
art. 240, §§ 29 e 32, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, pelo que
firmo este termo.

Brasilia, .oocoovveeeieeinnnns (dig) de cooeeieiieec, (Mmés)de ..oovvvviiienn (ano).

Nome do Servidor designado como Assistente Técnico
Matricula ne:
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54. Termo de Diligéncia

TERMO DE DILIGENCIA

AOS ..ooviiiiiiiieeeei, diasdomésde .....cccoovveeennnn, doanode ..., - L
horas, N0 .....ccccevveeenenn. (endereco do local de realizagdo da diligéncia), situado(a) no(a)
........................ , 0(s) (Servidor(es) responsadvel(is) pela realiza¢éo da diligéncia — que poderd ser
um secretdrio designado para o ato, ndo integrante da comiss@o, a propria comissdo completa
ou apenas um ou mais integrantes — especificar) da Comissdo de ............cccoueee. (Processo
Disciplinar OU Sindicéncia Punitiva OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia Patrimonial) n2
........................ , instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou

INSTRUCAO, conforme o caso) N2 ...........ccc.c....... ,de (dia) de covevviiii,
(més)de ...ccc..covevvivnnn.. (ano), do(a) Sr(a). «covvevveveeeiiin (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF nQ ........cccceceeeenie. ,de (dia) de ..ccocvvvvcvieiinn, (més) de
........................ (ano), realizou (ou realizaram) diligéncia junto ao(a) ........................ (indicar o
orgdio ou local da diligéncia), com vistas a ..........cccceuu.a. (especificar o objetivo da diligéncia),
conforme deliberacdo consignada na Ata n2 ................... de ., (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), constante as fls. ........................ do processo

acima referido. Registra-se que o(a) acusado(a), devidamente intimado(a) para acompanhar o
ato (se for o caso de intimagdo prévia do(a) acusado(a)), (compareceu (ou ndo compareceu).
Presentes também ..............cce.... (indicar o nome e cargo de outras pessoas presentes no
local; exemplo: chefe da reparticdo, servidores, etc.). O(s) servidor(es) praticou (aram) os
seguintes atos: (relatar a diligéncia realizada e os seus resultados, bem como eventuais
ocorréncias cujo registro se faga importante). Nada mais havendo a tratar, encerro(amos) o
presente termo que, lido e achado conforme, vai devidamente assinado.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Secretario (se tal incumbéncia néo recair em um dos membros da comisséo)
Secretdrio
Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)
Acusado
Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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55. Mandado de Intimac¢ao de Acusado para acompanhar
Diligéncia
MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)

PROCESSO Ne: (informar o ntimero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .........ccevee.ne. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM
DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ............c........ , de
........................ (dia) de .....ccccceceeeneee. (més) de ........................ (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n® ...........cccccove..
,de (dia) de ..oooeveiieiie. (Mmés) de ..ooovveiieii, (ano), venho, com
fundamento no art. 225, |, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011,
comunica-lo que, consoante deliberacdo contida na Ata N2 ... de
........................ (dia) de ......cecceevveee.. (més) de ........................ (ano), proceder-se-a ao(a)
........................ (descrever a diligéncia) junto ao(a) .........c............. (identificar o local da
diligéncia), situado no seguinte endereco: ...........cccco.cu..... (informar o endereco completo

do local da diligéncia).

Diante do exposto, fica Vossa Senhoria INTIMADO(A) para, querendo,
acompanhar a citada diligéncia.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N2
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo
em epigrafe, cuja cdpia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado
tenha sido deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o
mandado de intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu
procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram
na (informar o local de instalacéo da comissdo processante), localizada no (informar o
endereco).

Brasilia, ....ccoovvvvviiniennn, (dia) de ..cooovvvvveninn, (més)de ...covevevveeenn. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente
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Recebi:

Brasilia, «oocooveeeieiinnnns (dig) de cooeveeiieecn, (més)de .oovvveieiin. (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do mandado
e a realizagdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar n® 840/2011)

(Observagdo2: Caso o processado tenha cadastrado enderegco de correio eletrénico, a
intimagdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar
ne 840/2011)
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56. Mandado de Intimac¢ao de Procurador para acompanhar
Diligéncia

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a) Advogado(a)
Dr. (Dr2) (nome completo do advogado)
Telefone: (informar o telefone do defensor, caso haja)

Endereco: (informar o enderegco do procurador, normalmente constante da procuragdo
apresentada G comissdo)

PROCESSO Ne: (informar o ntimero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .........cccevee.ne. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM
DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ............c........ , de
........................ (dia) de .....ccceevvevveee. (Més) de ...................... (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF N2 .............ccvee.
,de (dia) de ..ccceevveviiiiin. (Més) de evvviiiiei (ano), venho, com
fundamento no art. 225, Il, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011,
comunicad-lo que, consoante deliberagdo contida na Ata N2 ... de
........................ (dia)de .ccccccevveveee... (més) de ........................ (ano), proceder-se-a ao(a)
........................ (descrever a diligéncia) junto ao(a) ........................ (identificar o local da
diligéncia), situado no seguinte endereco: .........cccoeeeeune... (informar o enderego completo
do local da diligéncia).

Diante do exposto, fica Vossa Senhoria INTIMADO(A) para, querendo,
acompanhar a citada diligéncia.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N2
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo
em epigrafe, cuja cépia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado
tenha sido deliberado em reuni@o cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o
mandado de intimag¢do pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu
procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram
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na (informar o local de instalacéo da comissdo processante), localizada no (informar o
endereco).

Brasilia, «oocoovveeeieeinnns (dig) de coveeieiieeen, (més)de ..oovvvvieienn (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Recebi:

Brasilia, .ooccoovvveeieiennns (dig) de oo, (més)de ...cooeevevveeenn. (ano).

(Assinatura)
(Nome do procurador)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do mandado
e a realizagdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar n® 840/2011)

(Observagdo2: Caso o processado tenha cadastrado endereco de correio eletrénico, a
intimacdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar
n? 840/2011)
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57. Comunicacao ao Chefe da reparticao na qual sera realizada
a diligéncia

Oficio N¢

Senhor (cargo do servidor chefe da reparticdo),

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de ........ccccevenenee. (Processo
Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia

Patrimonial) nQ ..........ccoe... , instaurado(a) pela Portaria n2 ...l , de
........................ (dia) de ...cccoccceevveveeee. (Més) de ... (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF N2 ........c..ccueeueeeee.
,de (dia) de ..coovvvevieii (Més) de .ccoovevvveeiii (ano), comunico a
Vossa Senhoria que esta Comissdo pretende realizar diligéncia concernente a
........................ (indicar diligéncia a ser realizada), no(a) ........................ (informar local), no
dia v de i (Mmés) de ooovvveeeieen (@no), as .cooevveveeeneen.

horas, com o fim de dar prosseguimento a instrucdo do procedimento disciplinar acima
citado.

2. Na oportunidade, solicito que seja autorizado acesso a ........cccceeeeennee..
(dreas, setores, equipamentos, informacbes, etc.) para cumprimento da presente
diligéncia.

Atenciosamente,

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

tratamento.

nome.
cargo.
instituicdo.

cidade/estado.
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58. Notificacdao do Acusado ou Procurador acerca da Diligéncia

Notificacdo n.2

NOTIFICACAO

Ao(A) Senhor(a)
(nome completo do acusado ou de seu procurador, conforme o caso)

Endereco: (informar o endereco do acusado OU informar o endereco do procurador,
normalmente constante da procura¢@o apresentada a comisséo - conforme o caso)

Na condigdo de Presidente da Comissdo de .......ccceeveenennnn (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA N2 (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N ........................

,de (dia) de ovveiiiiien, (Mmés) de ..ccovvveviienn (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF N2 ........c.cceevveeee.
,de (dia) de ..coovveiieii, (Mmés) de ...oovveveii, (ano), venho, com
fundamento no art. 225, I, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011, NOTIFICA-LO(A) do Termo de Diligéncia lavrado em .......ccccocoee.. (dia) de
........................ (més)de ....................... (ano), junto ao(a) ........................ (indicar o érgdo),
situado(a) No(a) woveveveeeeveeine, (especificar endereco), conforme deliberagcdo da Ata n?
........................ ,de i (dia) de . (Més) de e, (@n0),

sendo-lhe assegurado obter vista dos autos, na sede da Comissao, para conhecimento dos
documentos juntados, caso deseje.

Brasilia, c...ccoovvvviiininns (dia) de ...coovvvvvvvininn, (Mmés)de ....ccocoovvvnnrnnnn. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo
Presidente
Recebi:
Brasilia, .....coovvveeeiinnen, (dig)de .coovvveeeein, (Mmés)de ....ccoeevvenniennn. (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdo: Caso o processado tenha cadastrado enderego de correio eletrénico, a
notificacdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar
n?840/2011)
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59. Mandado de Intimac¢ao do Acusado para producdo de
provas

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)

PROCESSO Ne: (informar o nimero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .......c.ccceveennn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM
DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ............c........ , de
........................ (dia) de .....ccccceveeeeeee.. (més) de ....................... (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF N ...........cccoceeue..
,de (dia) de ..cooeeeiiee (més) de ...coovveeeee (ano), venho, com

fundamento no art. 225, Il, c/c art. 226, VII, da Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011, INTIMA-LO(A) a informar, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
ciéncia do presente, se ainda pretende produzir alguma prova, especificando-a, em caso
positivo, bem como sua pertinéncia a apuracao dos fatos objeto do processo referido.

A Comissdo esta a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram
na (informar o local de instalacdo da comiss@o processante), localizada no (informar o
endereco).

Brasilia, .....coovvveeviiinen, (dig)de .cooveeeeen. (Mmés)de ....ccoeeevvnnirnn. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo
Presidente
Recebi:
Brasilia, .....coovvvvvvininnnn. (dia) de ...cooovvvvveinnn, (Mmés)de ....ccocoevvvvninnnnn. (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdol: Caso o processado tenha cadastrado endereco de correio eletrénico, a
intimagdo poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar
n?840/2011)
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60. Mandado de Intimacao do Advogado para producao de

provas
MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a) Advogado(a)

Dr. (Dr2) (nome completo do advogado)

Telefone: (informar o telefone do defensor, caso haja)

Endereco: (informar o endereco do procurador, normalmente constante da procura¢do
apresentada a comissdo)

PROCESSO Ne: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicéncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdao de.....cccccovevvennen. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ... , de
........................ (dia) de .cccecveveeeeeee. (més) de ... (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? ......................., de
........................ (dig)de .....ccceceeeveeeneee. (més) de ........................ (ano), venho, com fundamento

no art. 225, Il, ¢/c art. 226, VI, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011, INTIMA-LO(A) a informar, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da ciéncia do presente, se
ainda pretende produzir alguma prova, especificando-a, em caso positivo, bem como sua
pertinéncia a apuracdo dos fatos objeto do processo referido.

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram na
(informar o local de instalacdio da comisséo processante), localizada no (informar o endereco).

Brasilia, c.coovvvvviiienn, (dia)de ....occoovveviren. (més)de ....cccoovvvriennn.. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo
Presidente

Recebi:
Brasilia, .o.ccoovvevvreeiinenn, (dig) de .ccooveeeeine (més)de ..coevvieiieien. (ano).

(Assinatura)
(Nome do procurador)

(Observagdol: Caso o processado tenha cadastrado endereco de correio eletrénico, a
intimag@o poderd ser feita por essa via, nos termos do art. 219 e §§, da Lei Complementar n®
840/2011)
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61. Ata Deliberativa anterior ao interrogatorio do Acusado -
Antes do Interrogatorio

ATA DELIBERATIVA

AOS .ooovieiiiiiieee, diasdomésde ......cooeveevennnnnn. doanode.....cooceeveinnnnnnn, L AS e
horas, No(a) «ccceevvevveveinnnnns (indicar local de reunido da comissdo processante, normalmente,
o local de instalagcdo), presentes os(as) servidores(as) ......c...coeeeeuveenne. (nome do presidente da
COMISSAO), woovveeeeeeeeeeaenn, (nome do membro da comissGo) e ...........cccou.o..... (home do membro
da comissdo), respectivamente Presidente e membros da Comissdo de .......cceeeeenneee,
(Processo Disciplinar ou SindicGncia) n2 ...........cc........... , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora,
conforme 0 CGSO) ....ccccccvvvueeennnn. ,ode (dia) de .oevieiiii, (més) de
........................ (ano), do Sr. ........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no
Didrio Oficial do Distrito Federal — DODF n? .........cccvvrennnen. ,de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), (se jd houve prorrogacdo e/ou reconducéo da
Comissdo Processante, citar também qual foi o ultimo ato de designacéo de competéncia: “[...]
tendo como ultimo ato de designacdo de competéncia a [prorrogacéo/reconducdo] por meio

da  PORTARIA  N9..ovviviannn, , o de i (dia) de....cccevenenn.. (més)
e v, (ano), do(a) Sr(a). .....ccocoveveninnn. (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF n9................. , e i (dia) de......ccoveuvennn. (més)
o (=2 (ano)), reuniu-se a Comissao Processante, deliberando-se por: 1) CERTIFICAR

gue a instrucdo processual desenvolveu-se em estrita observancia aos principios do
contraditério e da ampla defesa, portanto, ausente de vicios na sua conducao; Il) CERTIFICAR
que ja foram colhidos os depoimentos de todas as testemunhas arroladas pela Comissao e pela
defesa (se for o caso), a excecdo daquelas motivadamente indeferidas (se for o
caso); 1) CERTIFICAR ndo had qualquer incidente ou requerimento pendente de solugdo nos
presentes autos; IV) na forma do art. 243, observados os procedimentos previstos nos art. 241
e 242, todos da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011, INTIMAR o(a/s)
servidor(a/es) Acusado(a/s) para a realizacdo do(s) Interrogatério(s); V) NOTIFICAR o(a)
acusado(a) e seu/sua procurador(a) acerca do teor da presente ata. Nada mais havendo a
consignar, foi encerrada a reunido e, para constar, lavrada a presente ata, para os fins do art.
232, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, que segue assinada pelos
membros da Comissao.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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62. Mandado de Intimagao de Acusado para Interrogatorio

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a)
(Nome completo do acusado)

PROCESSO Ne: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ........ccceeeunnenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicédncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ...........cc.... , de
........................ (dia) de ......eeveeeeeeeeee. (Més) de .........cceeeeeeeee.. (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n2 .........ccccceeeeeneee
o [ (dia) de .coccoeeeeeiieeenns (més) de .veeerieeen. (ano), venho, com

fundamento no art. 243, da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de
2011, INTIMAR Vossa Senhoria a comparecer perante esta Comissdo no dia ........cccceeeeuneee..

de .o, (més) de ....ueeeeereeennnee (ano), as .eeecevveeeennnen, horas (informar a hora,
de preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro de digitacdo em rela¢do aos
algarismos), no seguinte enderego ........ccceeeeeuneenne , (enderego completo do local onde serd

realizado o interrogatdrio) para o fim de ser interrogado(a) sobre os atos e fatos referidos no
processo supramencionado.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N2
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo em
epigrafe, cuja copia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado tenha sido
deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o mandado de
intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposi¢cdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram na
(informar o local de instala¢do da comiss@o processante), localizada no (informar o endereco).

Brasilia, ...cccceeevveeeeenneen. (dia) de .....uvveeerieenes (més) de ..uuveerineeannneen. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo
Presidente

Recebi:
Brasilia, .ccccccoeevveeeenneen. (dia) de .....euveveennnnen. (més)de .uuveecurieeennn (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)

(Observagdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do mandado e
a realizagdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar n2 840/2011)
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63. Mandado de Intimacao de Advogado para Interrogatorio

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a) Advogado(a)
Dr. (Dr2) (nome completo do advogado)
Telefone: (informar o telefone do defensor, caso haja)

Enderego: (informar o endereco do procurador, normalmente constante da procuracGo
apresentada a comisséo)

PROCESSO N2: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ........cccceeeunenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicédncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ...........cce...... , de
........................ (dia) de .....eeeeeeeeeee. (Més) de .........cceeeeneeeee. (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n2 .........ccccceeeeneee
o [ (dia) de ..ccoeeeveeeieenee (Mmés) de .eevevecreeeiiens (ano), venho, com

fundamento no art. 243, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011, INTIMAR Vossa Senhoria a comparecer perante esta Comissdao no dia .........ccceeeuvnnneee
de e, (més) de ..uvveeeereeeennnne, (ano), as ...eceeevvveeeeennnen. horas (informar a hora,
de preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro de digitagdo em relagdo aos
algarismos), no seguinte enderego .........ccoeeeuveenne , (enderego completo do local onde serd
realizado o interrogatorio) para a realiza¢do do interrogatério do Sr.(a). c...ccvveecvveernnenns (nome
do acusado a ser interrogado).

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N2
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo em
epigrafe, cuja copia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado tenha sido
deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o mandado de
intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram na
(informar o local de instala¢do da comiss@o processante), localizada no (informar o endereco).

Brasilia, .ccccceeeevveeeenneen. (dia) de .....euveveenrnnen. (més) de ....oeeeuueeeennene. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente
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Recebi:
Brasilia, «coccevveveeeeninnnn. (dia) de ..ccceveecreeeiieens (més)de ....cocevveereennee. (ano).

(Assinatura)
(Nome do procurador)

(Observacgdol: Atentar para a antecedéncia minima de 03 dias entre a ciéncia do mandado e
a realizagdo do ato, conforme art. 225, Pardgrafo Unico, Lei Complementar n? 840/2011)

(Observacgdo2: Os interrogatdrios serdo conduzidos separadamente, no caso de mais de um
servidor acusado, conforme dispée os art. 243, §12, Lei Complementar n® 840/2011)
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64. Termo de Interrogatoério do Acusado

TERMO DE INTERROGATORIO

P Yo L dias do més de ....cooovvvviieeenennnn. do ano de ....ccceeeevnnnnnnne. , as
........................ horas, no(a) ....................... (indicar local onde ocorre a oitiva, que pode ser o
mesmo de instalagdo da comiss@o processante), situada(a) no(a) .....ccceeveeeeennnen. (endereco),
presentes 0s servidores ..........cceveeeenns (nome do presidente da comiss@o), ........ccccceeeeun....
(cargo do presidente da comissdo), matricula n@ ..........c...c......... (matricula do presidente da
COMISSAO); vvveeeereeaaeennen, (home do membro da comiss@o), ........cccceun..... (cargo do
membro da comissdo), matricula nQ ........................ (matricula do membro da comissdo); e
........................ (home do membro da comissdo), ........................ (cargo do membro da
comissdo), matricula N2 Lo (matricula do membro da
comiss@o); respectivamente, Presidente e membros da Comissdo de .......ccceeeeeennns
(Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia

Patrimonial) N2 ........ccccceeeeennen. , instaurado(a) pela Portaria N2 ......ccceeeeeeiennne , de
........................ (dia) de .....ccceevveeeveeee. (Més) de .....coceeeueeeneee.. (ano), do(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? ..........cccccevvenen
(o [ (dia) de ..ccvveeereeeriennee, (més)de ...oeevvevreeannen. (ano), tendo como ultimo

ato de designacdo de competéncia (nos casos em que ja houve prorrogagdo ou recondu¢do
da comissdo processante - referéncia ao ultimo ato que designou competéncia ao colegiado)

a Portaria n2 ....cceeiiiiinen , de e, (dia) de .coovevrieeieens (més) de
........................ (ano), do(a)Sr(a). .......cc.ceeuweee.... (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF nQ .........ccceceuuueee. ,de (dia) de ....uveveeeerrieens (més) de
........................ (ano), compareceu para ser interrogado, na qualidade de acusado(a), o(a)
Sr(a). o (nome do acusado), ja qualificado nos autos presentes, acompanhado
do(a) seu/sua advogado(a) Dr(a). ....cccceevvreeeuveennes (nome), OAB N2 .......ccceeeeuunneen. , procuragao
constante a fl. ....ccccccuvveeennnnee. dos autos, (conforme o caso) tendo sido advertido(s) de que

Ihe(s) é vedado interferir nas perguntas feitas pelos membros da Comissdo e nas respostas
do(a) interrogando, havendo a faculdade, porém, de reinquiri-lo(a), por intermédio do
Presidente da Comissdo, apds promovida a inquiricdo por parte dos membros, com base no
disposto no art. 242, §39, | e ll, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011.
Questionada(s) a(s) defesa(s) do(s) Acusado(s) se ha preliminares a serem arguidas,
respondeu(eram) que NAO. O(A) Presidente informou ao(a) acusado(a) que ndo esta
obrigado(a) a responder as perguntas que lhe forem formuladas e que seu siléncio nao
importard em confissao, nem sera interpretado em prejuizo de sua defesa. Passando-se a
inquiricdo, as perguntas que lhe foram feitas pelo(a) Presidente, o(a) interrogando respondeu

QUE .o, ; QUE e, ; QUE e, ; QUE e, .
Concedida a palavra ao membro da Comissdo .........cccceeeeuneeen. (nome do servidor), as suas
perguntas, o(a) interrogando respondeu QUE ..........cccoecuu..e.. ; QUE i, OU o

membro da comissdo nada questionou. Concedida a palavra ao membro da Comissao
........................ (nome do servidor), as suas perguntas, o(a) interrogando respondeu QUE

........................ ; QUE ...............eeee... OU 0 membro da comissdo nada questionou. Concedida
a palavra ao acusado .........ccecuvreneen. (nome do acusado, caso ndo esteja acompanhado de
procurador), as suas perguntas, o(a)declarante respondeu QUE ...................... ;
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QUE .., OU o acusado nada questionou. Concedida a palavra ao procurador (ou
defensor dativo) do acusado ...........ccc.uu...... (nome do acusado representado pelo advogado
que fard os questionamentos), Dr.(a). ......ccceevveeennenn. (nome do advogado ou defensor dativo),
as suas perguntas, o(a) interrogando respondeu QUE ........................ 5 QUE e,
OU o procurador nada questionou. Dada a palavra ao(a) interrogando(a) para acrescentar
mais alguma informagdo ao presente depoimento, disse QUE ........ccccecuveennn. OU nada
acrescentou. Nada mais havendo a declarar, esta oitiva foi encerrada as 00h00 (informar a
hora, de preferéncia, também por extenso, caso haja algum erro de digita¢cdo em relagdo aos
algarismos), sendo que o termo, apods lido e achado correto, foi assinado por todos os
presentes ora subscritos.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Secretario (se tal incumbéncia ndo recair em um dos membros da comiss@o)

Secretario

Nome do Acusado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Acusado

Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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65. Certiddo de Comparecimento do Acusado ao Interrogatorio

CERTIDAO DE COMPARECIMENTO

Certifico e dou fé que aos .......cceeveeeenneen. dias do més de ........cceeeeiien. do ano de
........................ ,AS eevieeeveeiiieeene.. hOras, NO(a) ... (indicar local designado para
a oitiva), situado(a) No(a) ....cccceevvreenenne. (endereco), com a presenca dos membros da
Comissdo de ..cecieeeiiennnn, (Processo Disciplinar OU Sindicdncia  Punitiva) n?2?
........................ , instaurado(a) pela Portarian? .......ccccccceveeeeee., d€ e, (dia) de
........................ (més) de ....................... (ano), do(a) Sr(a). .........ceeeenn..... (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n2 ..........cccceuveee. ,de (dia)
de i, (més) de i (ano), compareceu ofa) Senhor(a)
........................ (nome do acusado que compareceu ao interrogatorio), ..........cc.cc.......
(cargo), matricula funcional N2 ........................ , lotado(a) no(a) ..ccoeeeveecneenn. (orgdo ou

entidade), para prestar esclarecimentos, na qualidade de acusado, acerca dos fatos
referidos no processo supramencionado, tendo permanecido a disposicdo da Comissao
Processante até as 00hh0O (informar a hora, de preferéncia, também por extenso, caso
haja algum erro de digitagdo em rela¢éo aos algarismos).

Nome do membro da comissado

Fungdo do membro da Comissdo - Presidente OU Membro OU Membro Secretario QU
Secretdrio
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66. Certiddo de Ndo Comparecimento de Acusado ao
Interrogatorio

Certiddo - CGDF/SUCOR/COPDF
TERMO DE NAO-COMPARECIMENTO A INTERROGATORIO

AOS oo dias do més de .....ccooeiiil. do ano de ..o , as
........................ horas, no ........................ (indicar local designado para o interrogatdrio),
situado(a) N0(a) veooevvevevieecnnnnne, (endereco), com a presenca dos membros da Comissdo de

........................ (Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) n2 ...
instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou /NSTRUCAO

conforme 0 caso) N2 ...........cc...c....... ,de (dia) de .oovveveieiii (més) de
........................ (ano), do(a) Sr(a). .......ccoeeeeuoo..... (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF N2 ........ccoeevveeennee. ,de (dig)de .cccooevvveeiiin (més) de
........................ (ano), registra-se o ndo comparecimento do(a) Sr(a). .........c..cu........ (nOMe
do acusado intimado para o interrogatorio), .............ce........ (cargo), matricula funcional n@
........................ , lotado(a) no ........................ (érgdo ou entidade), embora regularmente

intimado(a) a fim de prestar esclarecimentos, na qualidade de acusado, sobre os fatos
relacionados a este processo. Presente (ou ausente) o(a) advogado(a) Dr(a). ...cc.cceuveeveennen.
, OAB/UF n2 ....ccoovviiin, . Para registro, lavrou-se a presente certiddo que, lidae
achada conforme, segue assinada por todos os presentes.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretério)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Secretdrio (se tal incumbéncia néo recair em um dos membros da comisséo)

Secretario

Nome do Advogado (somente Processo Disciplinar ou SindicGncia Punitiva)

Advogado - OAB n?
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67. Atade Encerramento da Instrucao (absolvicdao sumaria)

ATA DELIBERATIVA
AOS oo dias do més de ....ccoocevvvininnnnnn. do ano de ..o , as
........................ horas, no(a) .................... (indicar local de reunido da comissGo
processante, normalmente, o local de instalacdo), presentes os(as) servidores(as)
........................ (nome do presidente da comiss@o), ........................ (nome do membro da
COMISSAO) € oo, (nome do membro da comissdo), respectivamente Presidente
e membros da Comissdo de .......cccceeeee.e. (Processo Disciplinar ou Sindicdncia) n2?

........................ , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO
ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme 0 caso) ........................

,de (dia) de .oooveeiiee (Més) de v, (ano), do Sr.
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal — DODF N2 ....ccccovvevneenn.. ,de (dia) de .coovvvvereeenn (més) de

........................ (ano), (se jd houve prorrogagdo e/ou reconducéo da Comisséo Processante,
citar também qual foi o ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo
ato de designacdo de competéncia a [prorrogagdo/reconducéo] por meio da PORTARIA

Qe , o =2 (dia) o =2 (més)
de oo (ano), do(a) Sr(a). ......ccceceeeun..... (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF n® .........ccceoeu... L, de i (dia) de ....ccoovvvvvennnnn. (més)
o =2 (ano)), reuniu-se a Comissdo Processante, deliberando-se

por: 1) ENCERRAR a instrucdo processual; Il) DEIXAR DE INDICIAR o(a) acusado(a)
........................ (nome do acusado), com base no disposto no art. 244, §12 [/, Il ou Ill — No
caso de decidir por deixar de indiciar o(a) Acusado(a), a ComissGo Processante deverd
embasar a sua decisdo em uma destas trés hipoteses: | — com as provas colhidas, restou
comprovado que ndo ocorreu a infracdo disciplinar; Il — com as provas colhidas, ficou
constatado que o(a) servidor(a) acusado(a) ndo foi o(a) autor(a)da infragdo disciplinar; Il
—caso com as provas colhidas fique constatada a extingdo da punibilidade do(a) servidor(a)
— seja pela prescricéo, seja pela morte do(a) servidor(a), seja por alguma das hipdteses dos
art. 209 e 210, da Lei Complementar 840 de dezembro 2011]; IIl) ELABORAR RELATORIO
FINAL, na forma do art. 244, §29, Lei Complementar 840, de 23 de dezembro de 2011,
sugerindo a autoridade julgadora a absolvicdo do(a) acusado(a) e o arquivamento do
(Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva); IV) OFICIAR o setor de pessoas do 6rgdo
do(a) Acusado(a), informando que ndo ha mais as restricdes constantes do art. 221, 1a IV,
da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011; V) NOTIFICAR o(a) acusado(a)
e seu/sua procurador(a) acerca do teor da presente ata. Nada mais havendo a consignar,
foi encerrada a reunido e, para constar, lavrada a presente ata, para os fins do art. 232, da
Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, que segue assinada pelos
membros da Comissao.
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Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio
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68. Ata de Encerramento da Instrucao (Mais de um Acusado -
Absolvicdo e Indiciacdo)

ATA DELIBERATIVA
AOS i dias do més de ......ccoceel do ano de ..o, , as
........................ horas, no(a) ........c...c....... (indicar local de reunido da comissGo
processante, normalmente, o local de instalacdo), presentes os(as) servidores(as)
........................ (nome do presidente da comiss@o), ........................ (nome do membro da
COMISSAO) € oo, (nome do membro da comissdo), respectivamente Presidente
e membros da Comissdo de ........cccceeeeen. (Processo Disciplinar ou Sindicéncia) n2?

........................ , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO
ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme 0 caso) ........................

,de (dia) de .coveveveeen (Més) de .oveviviiie, (ano), do Sr.
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal — DODF N2 ......ccovvenernee. ,de (dia) de coevvece (més) de

........................ (ano), (se jd houve prorrogagdo e/ou reconducdo da Comisséo Processante,
citar também qual foi o ultimo ato de designacdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo
ato de designacéo de competéncia a [prorrogagdo/reconducdo] por meio da PORTARIA

NO i, , de oo (dia) de oo (més)
o (=2 (ano), do(a) Sr(a). .....c..cccooeun..... (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF n@ ..........cccc........ L, de (dia) de ......cc..ccevn. (més)
o (=2 (ano)), reuniu-se a Comissdo Processante, deliberando-se

por: ) ENCERRAR a instrucdo processual; ll) DEIXAR DE INDICIAR o(a) acusado(a)
........................ (nome do acusado que ndo serd indiciado), com base no disposto no art.
244,819 [/, Il ou Ill — No caso de decidir por deixar de indiciar o(a) Acusado(a), a Comissdo
Processante deverd embasar a sua decisGo em uma destas trés hipdteses: | —com as provas
colhidas, restou comprovado que ndo ocorreu a infracéo disciplinar; Il — com as provas
colhidas, ficou constatado que o(a) servidor(a) acusado(a) ndo foi o(a) autor(a)da infracdo
disciplinar; Il — caso com as provas colhidas fique constatada a extingdo da punibilidade
do(a) servidor(a) — seja pela prescricdo, seja pela morte do(a) servidor(a), seja por alguma
das hipoteses dos art. 209 e 210, da Lei Complementar 840 de dezembro 2011]; lll) OFICIAR
o setor de pessoas do orgdo do(a) acusado(a) ...ccceeeeevveeeennnen. (nome do acusado que ndo
serd indiciado), informando que ndo ha mais as restricdes constantes do art. 221, 1a IV, da
Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011; IV) INDICIAR o(a)(s) servidor(a)(s)
........................ (nome do(a) indiciado(a)), como incurso nos tipos disciplinares inscritos
no(s) art. [citar os artigos da Lei Complementar n® 840/2011 referentes a imputacdo feita
ao(s)

servidor(es) indiciado(s)]; V) ELABORAR o Despacho de Indiciacdo; VI) INTIMAR, na forma
do art. 245, Lei Complementar 840, de 23 de dezembro de 2011, o(a)(s) indiciado(a)(s) e
seu(s) procurador(es) (se houver), para apresentar(em) defesa escrita, remetendo-lhe(s)
copia do Despacho de Indiciagdo; VII) NOTIFICAR o(a) acusado(a) e seu/sua procurador(a)
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acerca do teor da presente ata. Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido
e, para constar, lavrada a presente ata, para os fins do art. 232, da Lei Complementar n?
840, de 23 de dezembro de 2011, que segue assinada pelos membros da Comissao.

Nome do Presidente

Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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69. Ata de Encerramento da Instrucao (Indiciacao)

ATA DELIBERATIVA
AOS i dias do més de .......ccceeviiienn. do ano de .cieeiiiiinnn, , as
........................ horas, no(a) .................. (indicar local de reunido da comissGo
processante, normalmente, o local de instalacdo), presentes os(as) servidores(as)
........................ (nome do presidente da comiss@o), ........................ (nome do membro da
COMISSAO) € woveeveeeeen. (nome do membro da comissdo), respectivamente Presidente
e membros da Comissdo de ........cccceeeeunnen. (Processo Disciplinar ou Sindicdncia) n2

........................ , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO
ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme 0 caso) ...........cc.........

,de (dia) de ..ccooevveeenn (més) de .ooveevieeie, (ano), do Sr.
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal — DODF N2 ......ccovvenernnee. ,de (dia) de coeveeciee (més) de

........................ (ano), (se jd houve prorrogagdo e/ou reconducdo da Comisséo Processante,
citar também qual foi o ultimo ato de designacéo de competéncia: “[...] tendo como ultimo
ato de designacéo de competéncia a [prorrogagdo/reconducdo] por meio da PORTARIA

NO i , de oo (dia) de oo (més)
o =2 (ano), do(a) Sr(a). .....c.cccceeeun..... (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF n® ..........ccc........ , de (dia) de ....ccccvvvveennnn. (més)
o =2 (ano)), reuniu-se a Comissdo Processante, deliberando-se

por: |) ENCERRAR a instrucdo processual; Il) INDICIAR o(a)(s) servidor(a)(s) ......cccooveevuerennen.
(nome do(a) indiciado(a)), como incurso nos tipos disciplinares inscritos no(s) art. [citar os
artigos da Lei Complementar n® 840/2011 referentes a imputagdo feita ao(s) servidor(es)
indiciado(s)]; Ill) ELABORAR o Despacho de Indiciacdo; IV) INTIMAR, na forma do art. 245,
Lei Complementar 840, de 23 de dezembro de 2011, o(a)(s) indiciado(a)(s) e seu(s)
procurador(es) (se houver), para apresentar(em) defesa escrita, remetendo-lhe(s) cépia do
Despacho de Indiciacdo; V) NOTIFICAR o(a) acusado(a) e seu/sua procurador(a) acerca do
teor da presente ata. Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido e, para
constar, lavrada a presente ata, para os fins do art. 232, da Lei Complementar n2 840, de
23 de dezembro de 2011, que segue assinada pelos membros da Comissao.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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70. Despacho de Indiciacdo (apenas um Indiciado)

DESPACHO DE INDICIAGAQ

(Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) N2 ............ccc......... )

Indiciado: ....c...ccovevennenn. (nome do acusado)

A Comissdo de (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) n2
........................ , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO
ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme 0 caso) ........................

,de (dia) de .ooveeieie (Més) de .oveviviiii, (ano), do Sr.
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal — DODF N2 ....ccccoovvevnrennn. ,de (dia) de ..cooovvveeecn (més) de

........................ (ano), (se jd houve prorrogagdo e/ou reconducéo da Comisséo Processante,
citar também qual foi o ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo
ato de designagdo de competéncia a [prorrogagdo/reconducéo] por meio da PORTARIA

Qe , o =2 (dia) o =2 (més)
o [T (ano), do(a) Sr(a). .....cccccvvvveuni.. (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF n® ...............c....... L, de (dia) de ......cccceeuvni. (més)
de oo (ano)), deliberou pelo encerramento da instrugdo processual e decide,
nos termos do art. 244, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, indiciar
o servidor .....cceeveeieeninnn, (nome do servidor indiciado), pelas razGes de fato e de direito a

seguir expostas.

Ao longo da instrucdo processual foram realizadas .........cccoo.....
(descrever os meios de prova produzidos pela ComisséGo ao longo da instrucdo processual
— oitivas de testemunhas, documentos, pericias, interrogatorio, etc).

Ao servidor .........ccceeeieenn. (nome do servidor) , Cargo ......cccccccceeeuneenn. ,
matricula funcional n2 ... , hacionalidade .......cccccocvvenin. , haturalidade
........................ , Carteira de Identidade n? ......ccccceevveeveeeee. , CPF N2 L., COM
domicilio e endereco de residéncia .........ccccceuveeee.. (citar o endereco do Indiciado), lotacdo
........................ , 6rgdo (ou entidade) ........................ , € atribuida responsabilidade pela

pratica das seguintes irregularidades:

) (descrever a conduta cometida pelo servidor indiciado e citar os artigos de
lei — Lei Complementar 840/2011; Lei de Improbidade Administrativa — Lei n® 8.429/1992;
Lei n? 8.666/1993, etc — que contém a imputacdo atribuia ao Indiciado).
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Consoante o que restou comprovado ao cabo da instrucdo processual do

presente feito, ao servidor ............cc......... (nome do servidor) é imputada a falta disciplinar
inscrita no art. ....coeeeeevveennae, (citar o artigo de lei):
Art. (n? do artigo) .....cccceeeienn.. (Transcrever a

redacdo da lei) :

| (n? do inciso, se houver) — ..........ccccceu...... (Transcrever
a redacdo da lei):

a (alinea, se houber) — .......c.cccccoeu...... (Transcrever a
redacdo da lej).

A infracdo disciplinar citada restou comprovada conforme ........cc...ccoe....
(fazer referéncia aos meios de prova contidos nos autos que atestam o cometimento da
infracdo disciplinar, citando as respectivas folhas em que se encontram. Exemplo: “A
acumulagdo ilicita de cargos publicos restou comprovada conforme o atestam as vdrias
copias das folhas de frequéncia do indiciado, bem como as informagdes constantes do
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos do Distrito Federal — SIGRH,
consubstanciadas nos documentos de fIs. .........ccc........... AT . Robustece-se a
constatagdo mediante a prova testemunhal de fls. ..../.....7).

A autoria e a materialidade de tal conduta se revelaram incontroversas,
conforme o atestam as provas .............coc..... (citar as provas que atestam a autoria e a
materialidade da conduta, citando as respectivas folhas dos autos).

1) I (Caso haja mais de uma conduta, redundando em indiciagdo por mais de
uma infracdo disciplinar, deve ser aberto novo topico, nos moldes do tdpico acima). (Caso
haja apenas uma indiciac¢éo, passar para o topico da conclusdo).

[11) CONCLUSAO

Por todo o exposto, decide a Comissdo Processante por indiciar o servidor
........................ (nome do servidor) pela pratica da(s) infracdo(des) disciplinar(es)
tipificada(s) no art. ..., (citar os artigos de lei referentes as infragées
disciplinares atribuidas aos servidor indiciado).

CONVOCAGAO INTIMATORIA

Tendo sido colhidos, assim, dados suficientes para que a Comissdo
formasse sua convicg¢do, nesta fase processual, sobre os fatos em apuracdo, delibera-se
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pela intimacdo do indiciado, nos moldes do art. 245, Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011, para apresentacdo de defesa escrita, no prazo de 10 (dez) dias, nos
termos do disposto no art. 250, caput, da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro
de 2011 (Em se tratando de intimacgdo por edital, o prazo serd de 15 dias, com fundamento
no art. 248, §22, Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011).

Brasilia, «oocoovveeeiieinnnns (dig) de oo, (Mmés)de ...covvvvieecnn (ano).

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

(Observagdo: descrever, de forma detalhada, os fatos irregulares, bem como a conduta
imputada ao(a) indiciado(a), destacando as respectivas provas que firmaram a convic¢do
da comiss@o processante, apontando, inclusive, as folhas dos autos em que constam as
referidas provas. E recomenddvel que seja indicado o enquadramento da infracéo, ou seja,
mencionados os dispositivos da Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011, que
foram infringidos com a conduta do(a) servidor(a) indiciado(a)).
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71. Despacho de Indiciagcao (mais de um Indiciado)

DESPACHO DE INDICIACAO

(Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) N2 ............cc..c...... )

Indiciado: ....c.cooviiei (nome do acusadol)

Indiciado: ........coveeeniinnn. (nome do acusado?)

A Comissdo de (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) n2
........................ , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO
ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme 0 caso) ...........c.c..........

,de (dia) de ..ccooeeveeeen (més) de .ovveveeeien, (ano), do Sr.
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal — DODF N2 ......ccovveneennnn. ,de (dia) de ..cooveveeeeen (més) de

........................ (ano), (se jd houve prorrogagdo e/ou reconducdo da Comisséo Processante,
citar também qual foi o ultimo ato de designacéo de competéncia: “[...] tendo como ultimo
ato de designacéo de competéncia a [prorrogagdo/reconducédo] por meio da PORTARIA

NO i, , o (-2 (dia) de oo (més)
o (=2 (ano), do(a) Sr(a). .....ccoovvvvenniiii. (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF n@ ..........cccc........ L, de (dia) de ......cc..ccevn. (més)
o (=2 (ano)), deliberou pelo encerramento da instrucdo processual e decide,
nos termos do art. 244, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, indiciar
0 servidor .......cceevveeeenn.. (nome do servidor indiciado), pelas razdes de fato e de direito a

seguir expostas.

Ao longo da instrucdo processual foram realizadas ............cceeeee...
(descrever os meios de prova produzidos pela Comissdo ao longo da instrugdo processual
— oitivas de testemunhas, documentos, pericias, interrogatdrio, etc).

I) DO SERVIDOR ......cccovruvereniene. (nome do servidor indiciado)

Ao servidor .........ccceeeiien. (nome do servidor) , Cargo .......ccceeeeune..e. ,
matricula funcional N2 ........ccceeeiiinn. , hacionalidade .......cccocovvvenin. , haturalidade
........................ , Carteira de Identidade n® ........cccoocveeeeeeee. , CPF N2 L., COM
domicilio e endereco de residéncia .........ccccevveene. (citar o endereco do Indiciado), lotacdo
........................ , 6rgdo (ou entidade) ........................ , € atribuida responsabilidade pela
pratica das seguintes irregularidades:
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1) (descrever a conduta cometida pelo servidor indiciado e citar os artigos
de lei — Lei Complementar 840/2011; Lei de Improbidade Administrativa — Lei n2
8.429/1992; Lei n® 8.666/1993, etc — que contém a imputacdo atribuia ao Indiciado).

Consoante o que restou comprovado ao cabo da instrucdo processual do

presente feito, ao servidor .............cc......... (nome do servidor) é imputada a falta disciplinar
inscritano art. .....coeeeeevveennnnne, (citar o artigo de lei):
Art. (n? do artigo) .....cccceeeiin. (Transcrever a

redacdo da lei) :

| (n? do inciso, se houver) — ..........cccccc....... (Transcrever
a redacdo da lei):

a (alinea, se houber) — .......ccccecoeeu... (Transcrever a
redacdo da lei).

A infracdo disciplinar citada restou comprovada conforme .............cceo....
(fazer referéncia aos meios de prova contidos nos autos que atestam o cometimento da
infracdo disciplinar, citando as respectivas folhas em que se encontram. Exemplo: “A
acumulacdo ilicita de cargos publicos restou comprovada conforme o atestam as vdrias
copias das folhas de frequéncia do indiciado, bem como as informagdes constantes do
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos do Distrito Federal — SIGRH,
consubstanciadas nos documentos de fIs. .........ccc........... S e . Robustece-se a
constatagdo mediante a prova testemunhal de fls. ..../.....”).

A autoria e a materialidade de tal conduta se revelaram incontroversas,
conforme o atestam as provas .............coc..... (citar as provas que atestam a autoria e a
materialidade da conduta, citando as respectivas folhas dos autos).

[T (Caso haja mais de uma conduta, redundando em indiciagdo por mais
de uma infragdo disciplinar, deve ser aberto novo topico, nos moldes do tdpico acima).
(Caso haja apenas uma indiciacdo, passar para o topico da conclusdo).

[I) DO SERVIDOR .....cceuvveverernnen. (nome do servidor indiciado)

A0 servidor ......cccoeveeenin.. (nome do servidor) , Cargo ......cccceeeeunn.... ,
matricula funcional N2 ........ccceeeiinnn. , hacionalidade .......cccocovvvenin. , haturalidade
........................ , Carteira de Identidade n® .......ccococcveeeeeeee. , CPF N2 L., COM
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domicilio e endereco de residéncia .........cccceueen.. (citar o endereco do Indiciado), lotacdo
........................ , 6rgdo (ou entidade) ........................ , € atribuida responsabilidade pela
pratica das seguintes irregularidades:

1) R (descrever a conduta cometida pelo servidor indiciado e citar os artigos
de lei — Lei Complementar 840/2011; Lei de Improbidade Administrativa — Lei n®
8.429/1992; Lei n® 8.666/1993, etc — que contém a imputagdo atribuia ao Indiciado).

Consoante o que restou comprovado ao cabo da instrucdo processual do

presente feito, ao servidor .........cc.cccoeuve... (nome do servidor) é imputada a falta disciplinar
inscritanoart. ......ccccoeevveenn, (citar o artigo de lei):
Art. (n? do artigo) ..ol (Transcrever a

redacdo da lei) :

| (n2 do inciso, se houver) — ..........ccc......... (Transcrever
a redacdo da lei):

a (alinea, se houber) — .......cccccceeui... (Transcrever a
redacdo da lei).

A infracdo disciplinar citada restou comprovada conforme ........c..ccccov.e..
(fazer referéncia aos meios de prova contidos nos autos que atestam o cometimento da
infracdo disciplinar, citando as respectivas folhas em que se encontram. Exemplo: “A
acumulacdo ilicita de cargos publicos restou comprovada conforme o atestam as vdrias
copias das folhas de frequéncia do indiciado, bem como as informacdes constantes do
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos do Distrito Federal — SIGRH,
consubstanciadas nos documentos de fls. ........c...cc.......... S e . Robustece-se a
constatacdo mediante a prova testemunhal de fls. ..../.....7).

A autoria e a materialidade de tal conduta se revelaram incontroversas,
conforme o atestam as provas ........c.cccvee... (citar as provas que atestam a autoria e a
materialidade da conduta, citando as respectivas folhas dos autos).

1R (Caso haja mais de uma conduta, redundando em indiciagdo por mais
de uma infracdo disciplinar, deve ser aberto novo topico, nos moldes do topico acima).
(Caso haja apenas uma indiciacdo, passar para o topico da conclusdo).

1) CONCLUSAO

Por todo o exposto, decide a Comissdao Processante por:
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1) indiciar o servidor ........cccccceveen... (nome do servidor) pela pratica da(s)
infracdo(des) disciplinar(es) tipificada(s) no art. ......ccccceeveeenn.. (citar os artigos de lei
referentes as infragdes disciplinares atribuidas aos servidor indiciado);

II) indiciar o servidor ......cc.cccoeeuei.. (nome do servidor) pela pratica da(s)
infracdo(des) disciplinar(es) tipificada(s) no art. ......ccccoeevveennnnn (citar os artigos de lei

referentes as infragdes disciplinares atribuidas aos servidor indiciado)

CONVOCAGAOQ INTIMATORIA

Tendo sido colhidos, assim, dados suficientes para que a Comissdo
formasse sua convicgdo, nesta fase processual, sobre os fatos em apuracdo, delibera-se
pela intimacdo dos indiciados, nos moldes do art. 245, Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011, para apresentacdo de defesa escrita, no prazo de 20 (vinte) dias, nos
termos do disposto no art. 250, §19, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011 (Em se tratando de intimagdo por edital, o prazo serd de 15 dias, com fundamento
no art. 248, §22, Lei Complementar n® 840, de 23 de dezembro de 2011).

Brasilia, .ooccoovveeeieiennns (dig) de coeeeeeeeeiee, (més)de ...coveveveenn. (ano).

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretério)
Membro ou Membro-Secretario

(Observacdo: descrever, de forma detalhada, os fatos irrequlares, bem como a conduta
imputada ao(a) indiciado(a), destacando as respectivas provas que firmaram a convic¢éo
da comiss@o processante, apontando, inclusive, as folhas dos autos em que constam as
referidas provas. E recomenddvel que seja indicado o enquadramento da infracéo, ou seja,
mencionados os dispositivos da Lei Complementar n?2 840, de 23 de dezembro de 2011, que
foram infringidos com a conduta do(a) servidor(a) indiciado(a)).

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

123



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

72. Mandado de Intimac¢ao do Indiciado para Apresentacao de
Defesa Escrita

MANDADO DE INTIMAGAO

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)

PROCESSO Ne: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .........ccceeeunenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicédncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUGCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ..........cc.... , de
........................ (dia) de ......ceveeeeeeee. (Més) de .........cceeeeneeee.. (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? .........ccccecveenen
o [ (dia) de ..coveeeveeerenee (Mmés) de .eeeeveereeeiiens (ano), venho, com

fundamento no art. 243, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011, INTIMAR Vossa Senhoria a comparecer para apresentar, na sede de instalacdo da
Comissdo Processante, no prazo de 10 (dez) dias, nos termos do art. 250, caput, da Lei
Complementar 840, de 23 de dezembro de 2011 (ou 20 dias, havendo mais de um(uma)
indiciado(a), nos termos do art. 250, §19, da Lei Complementar 840, de 23 de dezembro de
2011), contados do recebimento deste mandado, DEFESA ESCRITA, em relagdo aos fatos que
Ihe foram imputados no Despacho de Indiciagdo, cuja cOpia segue anexa, sob pena de revelia,
sendo-lhe assegurada vista dos respectivos autos, em dias Uteis (se outro, especificar), no
horariodas .......cccccevvveeenns AS e .

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N9
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo em
epigrafe, cuja copia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado tenha sido
deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o mandado de
intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposi¢cdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram na
(informar o local de instalacdo da comiss@o processante), localizada no (informar o endereco).

Brasilia, «oooveeeevrereeeennenn. (dig) de ...coouveveeernnnnnenn. (més)de ....cccouveecureenenn. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente
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Anexo: Copia do Despacho de Indiciacdo - Processo SEI! n2 (OU Processo n2)
Documento [inserir a o numero de identificagdo SEI! do Despacho de Indiciacdo] (OU fls.

........................ [ooiiiiiid)

Recebi:

Brasilia, «cocceevvveeeiiinnnn, (dia) de ..cccuveecreeereens (més)de ...cocvvevcrreeneen. (ano).

(Assinatura)
(Nome e matricula)
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73. Mandado de Intimacao de Advogado para Apresentacao de
Defesa Escrita

MANDADO DE INTIMACAO

Ao(A) Senhor(a) Advogado(a)
Dr. (Dr2) (nome completo do advogado)
Telefone: (informar o telefone do defensor, caso haja)

Enderego: (informar o endereco do procurador, normalmente constante da procuracio
apresentada a comissdo)

PROCESSO Ne: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de ........ccceeennenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ...........cc........ , de
........................ (dia) de ......eeeeeeeeee. (Més) de ...........eeee....... (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n2 ..........ccccceeeeueee
de . (dia) de .ccccoeeeeerieeens (més) de .eeeerveeennen, (ano), venho, com

fundamento no art. 243, da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de
2011, INTIMAR Vossa Senhoria, na condicdo de procurador devidamente constituido do
Sr(a). e, (nome do acusado patrocinado pelo advogado), a comparecer para
apresentar, na sede de instalacdo da Comissdo Processante, no prazo de 10 (dez) dias, nos
termos do art. 250, caput, da Lei Complementar 840, de 23 de dezembro de 2011 (ou 20 dias,
havendo mais de um(uma) indiciado(a), nos termos do art. 250, §1°, da Lei Complementar
840, de 23 de dezembro de 2011), contados do recebimento deste mandado, DEFESA
ESCRITA, em relagdo aos fatos que foram imputados no Despacho de Indiciagcdo, cuja cdpia
segue anexa, sob pena de revelia, sendo-lhe assegurada vista dos respectivos autos, em dias
Uteis (se outro, especificar), no horario das ........c.cccueee..ee. - .

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N9
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo em
epigrafe, cuja cépia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado tenha sido
deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o mandado de
intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo esta a disposi¢cdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram na
(informar o local de instala¢do da comiss@o processante), localizada no (informar o endereco).
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Nome do(a) Presidente da comissao

Presidente

Anexo: Copia do Despacho de Indiciacdo - Processo SEI! n? (OU Processo n2)
Documento [inserir a o numero de identificagdo SEI! do Despacho de Indiciacdo] (OU fls.

........................ [ooiiiiniiiil)

Recebi:

Brasilia, .coccceeevveeeeenneen. (dia) de .....euvvveennnnnnn. (més) de

(Assinatura)
(Nome do procurador do indiciado)
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74. Ata Deliberativa decidindo pela Intimacdo por Edital

ATA DELIBERATIVA

AOS e, dias do més de .....eevvvvrrrnnnnnnn. do ano de ....ceeeeeeeeeeennnn. , as
........................ horas, no(a) ...........coceen..... (indicar local de reuniéo da comisséo
processante, normalmente, o local de instalacdo), presentes os(as) servidores(as)
........................ (nome do presidente da comiss@o), ........................ (nome do membro
da comissGo) € ....eeeeiiiniienienn, (nome do membro da comissdo), respectivamente
Presidente e membros da Comissao de ........cccoovvveeeee. (Processo Disciplinar ou
Sindicdncia Punitiva) n2 .........ccccuvveeeeen. , instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM
DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora,
conforme 0 €CASO) ........ccccuveeeeennnns ,de e (dia) de ..cvvvvvvvveeennnen, (més) de
........................ (ano), do Sr. .........cceee........ (cargo da autoridade instauradora),
publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal — DODF n2 ........ccccoeeeennnns , de
........................ (dia) de ........cccccuvveeneenn. (Més) de ........................ (GNn0), (se jd houve
prorrogagdo e/ou recondugdo da Comissdo Processante, citar também qual foi o
ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designagdo
de competéncia a [prorrogacdo/recondugcdo] por meio da PORTARIA
N2 e, , e e, (dia) (o [ UUUUUUUR (més)
(o [ UUUUUUUUT (ano), dof(a)  Sr(a). ........cccovvinnn. (cargo da autoridade
instauradora), publicada no DODF nQ................... , Al i, (dia)
de e, (més)de .........ccoeueuunne. (ano)), reuniu-se a Comissdo Processante,
deliberando-se por: 1) INTIMAR POR EDITAL o(a) indiciado(a) ....ccccceceeeevrneen.. (nome
do indiciado), nos termos do art. 248, da Lei Complementar n? 840, de 23 de
dezembro de 2011, tendo em vista as seguintes razoes: ........cccceeeeeennn.. (Especificar os
motivos, ex.: a ndo localizacdo do(a) indiciado(a) em seu endereco residencial,
conforme certiddo de fls. ...........cccouvn..... ,; a informagdo do(a) chefe do drgdo em que
o(a) indiciado(a) se encontra lotado(a), asseverando que ele/ela ndo estd
comparecendo ao servigo, fl. .........ccceeeeuunnn. , encontrar-se o(a) indiciado(a) em local
incerto e ndo sabido, segundo as inumeras diligéncias empreendidas pela Comissdo
para localizd-lo nos possiveis enderecos, conforme termo de diligéncias de fls.
........................ , etc. As razOes apresentadas pela Comissdo Processante devem ser no
sentido de caracterizar o paradeiro do(a) indiciado(a) como incerto e nGo sabido, dado
que o procedimento de intimacgGo por edital é medida excepcional no dmbito do
Processo Disciplinar); ) requerer ao(a) ....ccceceeeeeveeennnn. (cargo da autoridade
instauradora) a publicacdo do anexo edital de intimacdo no 6rgdo de imprensa oficial
e em jornal de grande circulagdo do local do uUltimo domicilio conhecido do servidor
indiciado (caso exista); lll) requerer a chefia imediata do(a) indiciado(a) os préstimos
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de comunicar imediatamente a Comissdao Processante seu comparecimento ao
servigo (sendo o caso). Nada mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido e,
para constar, lavrada a presente ata, para os fins do art. 232, da Lei Complementar n2
840, de 23 de dezembro de 2011, que segue assinada pelos membros da Comissao.

Nome do Presidente

Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretdrio
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75. Ata Deliberativa decidindo pela Citagao por Edital

ATA DELIBERATIVA

AOS e dias do més de ....ccoeeniinnnn do ano de .ieiiiiiienn. , as
........................ horas, no(a) ........................ (indicar local de reunido da comissdo processante,
normalmente, o local de instalagdo), presentes os(as) servidores(as) ........coceevueenne.. (nome do
presidente da comiss@o), .........ccccceeuen.. (nome do membro da comissGo) € ......c..cccuveeun....
(nome do membro da comissdo), respectivamente Presidente e membros da Comissdo de
........................ (Processo Disciplinar ou Sindicéncia Punitiva) nQ ........................, instaurado(a)
pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da
autoridade instauradora, conforme 0 CASO) .....ccccccvvven..... ,de (dia) de
........................ (més) de ..........e..e......... (ano), do Sr. ........................ (cargo da autoridade
instauradora), publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal = DODF n® ............ccoc....... , de
........................ (dia) de ....ccccceceeeeeeee. (Més) de ........................ (ano), (se ja houve
prorrogacdo e/ou reconducdo da Comissdo Processante, citar também qual foi o ultimo ato
de designacdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designacdo de competéncia a

[prorrogacdo/reconducdo] por meio da PORTARIANG .......c..cccoeven. L€ i, (dia)
o =2 (Mmés) de .....coovvvevvvnn.. (ano), do(a) Sr(a). ....cccceveiin... (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n® ...........ccc........ , e (dia)
o [T (Mmés) de .....cc..cceuven.. (ano)), reuniu-se a Comissdo Processante,
deliberando-se por: ) CITAR POR EDITAL o(a) acusado(a) ........cccveeevvennee. (nome do acusado),
nos termos do art. 248, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, tendo em
vista as seguintes raz0es: ........ccccceeveene.. (Especificar os motivos, ex.: a ndo localizagcdo do(a)
acusado(a) em seu endereco residencial, conforme certiddo de fls. ........ccccoeii.... ;a
informagdo do(a) chefe do érgéo em que o(a) acusado(a) se encontra lotado(a), asseverando
que ele/ela ndo estd comparecendo ao servico, fl. ......ccccevviiii.. , encontrar-se o(a)

acusado(a) em local incerto e ndo sabido, sequndo as inumeras diligéncias empreendidas pela
Comissdo para localizd-lo nos possiveis enderecos, conforme termo de diligéncias de fls.
........................ , etc. As razbes apresentadas pela ComisséGo Processante devem ser no sentido
de caracterizar o paradeiro do(a) acusado(a) como incerto e ndo sabido, dado que o
procedimento de intimagdo por edital é medida excepcional no dmbito do Processo
Disciplinar); Il) requerer ao(a) ....ccceceeeveeennnnn (cargo da autoridade instauradora) a
publicacdo do anexo edital de intimacdo no érgdo de imprensa oficial e em jornal de grande
circulacgdo do local do Ultimo domicilio conhecido do servidor acusado (caso
exista); lll) requerer a chefia imediata do(a) acusado(a) os préstimos de comunicar
imediatamente a Comissdo Processante seu comparecimento ao servico (sendo o caso). Nada
mais havendo a consignar, foi encerrada a reunido e, para constar, lavrada a presente ata,
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para os fins do art. 232, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, que segue
assinada pelos membros da Comissao.

Nome do Presidente

Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretério

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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76. Intimacdo por Edital

EDITAL DE INTIMACAO

O(A) Presidente da Comissdo de ......cccceeeevveenneen. (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicdncia Punitiva) nQ ........c..cccoeu.. ,instaurado(a) pela Portarian? ........................ , de
........................ (dia) de .......ccceevveenn... (Més) de ........................ (ano), publicada no Diario
Oficial do Distrito Federal - DODF n2 ... ,de (dia) de
........................ (més) de .......eceeevveene.. (@no), do Sr. ... (cargo da autoridade

instauradora), no uso de suas atribuicdes e nos termos do disposto no artigo 248, § 12, da
Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, INTIMA, pelo presente Edital, o(a)
servidor(a) «.oovveeeieeennea, (nome do(a) indiciado(a)), ......c.ccceceeeu... (cargo), matricula n@
........................ , lotado(a) no(a) ....................... (6rgdo ou entidade), por se encontrar em
local incerto e ndo sabido, para, na forma do art. 248, §29, da Lei Complementar n2 840,
de 23 de dezembro de 2011, apresentar DEFESA ESCRITA, no prazo de 15 (quinze) dias, a
partir da data da Ultima publicacdo do Edital, no(a) ....cccceevveennenne. (indicar local de
instalacéo da Comisséo Processante), situada No(a) ...c..cceveveeveennee.. (enderego), sendo-lhe
assegurado vista dos autos neste local, em dias Uteis (se outro, especificar), no horario das
........................ AS weveeeievveeaeenn..... . A@uséncia de apresentacdo de defesa escrita no prazo
estipulado no presente edital implicara na decretacdo de revelia. A Comissdo Processante
encontra-se instalada no endereco acima mencionado, podendo ser contatada no
telefone: ....occeevveeenennn. e endereco eletronico: ........cocoeevenne.. (se houver).

Brasilia, c...ccoovvvviiininns (dia) de ...cooovvvvivinin, (Mmés)de ....ccoooevvvnnnnnnn. (ano).

NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO PROCESSANTE
Presidente
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77. Citacao por Edital

EDITAL DE CITACAO
O(A) Presidente da Comissdo de ......ccceevvvveuneene (Processo Administrativo Disciplinar ou
Sindicdncia Punitiva) nQ ........c.ccccoee.. ,instaurado(a) pela Portarian? ........................ , de
........................ (dia) de .......cccceevveenn... (Més) de ........................ (ano), publicada no Diario
Oficial do Distrito Federal - DODF n2 ... ,de (dia) de
........................ (més) de ......coeeeevveenne.. (@no), do Sr. ... (cargo da autoridade

instauradora), no uso de suas atribuicdes e nos termos do disposto no artigo 238, § 32, da
Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, CITA, pelo presente Edital, o(a)
servidor(a) ..coccoeeveeeneeennnn. (nome do(a) acusado(a)), ......ccc.cccvvu.. (cargo), matricula n2
........................ , lotado(a) no(a) ........c............. (6rgdo ou entidade), por se encontrar em
local incerto e ndo sabido, para apresentar-se perante o Colegiado Processante, no prazo
de 15 (quinze) dias, a partir da data da Ultima publicacdo do Edital, no(a) ........ccceeveunee.nn.
(indicar local de instalacdo da ComissGo Processante), situada no(a) ......ccccceeeeeene..
(endereco), sendo-lhe facultada a vista dos autos, bem como a constituicdo de
procurador(a). Neste oportuno, fica ainda o(a) mesmo(a) servidor(a) notificado(a) de que,
conforme disp&e o artigo 238, §42, da Lei Complementar n? 840/2011, convocado(a) pelo
presente edital, transcorridos 15 (quinze) dias da presente publicagdo, em ndo
comparecendo, os trabalhos seguem sua marcha normal. A Comissdo Processante
encontra-se instalada no endereco acima mencionado, podendo ser contatada no
telefone: ...l e endereco eletrénico: .....c..coeeveeene. (se houver).

Brasilia, .....coovvveeeininn, (dig)de .coovveveei, (Mmés)de ....ccoeeevvennnennn. (ano).

NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO PROCESSANTE
Presidente
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78. Termo de Recusa de Recebimento de Intimacdo
TERMO DE RECUSA DE RECEBIMENTO DE INTIMAGAO

AOS i dias do més de ......cceeiiiinl do ano de
........................ , AS cevveeeveeeeneeen. horas, no ... (indicar local designado
para o interrogatorio), situado(a) No(a) ....cccccevvveeennnnne. (enderego), com a presenca dos
membros da Comissdode .......cc..eeeeuneen. (Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva)
N2 e , instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou INSTRUCAO, conforme o caso) N2 .............c.......... yde (dia)
de i (Més) de wovvvvviiciiiinn, (ano), do(a) Sr(a). «coeevveeerrieeinnns (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n2 ..............cc...... ,de
(dia) de .ovveeiiiieii, (més) de ...oovvevviii, (ano) (se ja houve prorroga¢do e/ou
reconducéo da Comissdo Processante, citar também qual foi o ultimo ato de
designacGo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designacGo de

competéncia a [prorrogacdo/reconducdo] por meio da PORTARIA N2 ............c.......... ,
e v, (dia) de ....cccooevvvinnn.n. (més) de ...cccovevevviannnnn. (ano), do(a)
Sr(a). oo (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF
N9 i, , o [N (dia) o (=2 (més)
o (=2 (ano)), conforme deliberacdo consignada na Atan? ..........c............. ,
de v, (dia) de ....ccoovvvvvinininne, (Més) de ..ocoovvvvvvviiiinn, (ano), documento
SEll ne[informar n® SEI! da Ata Deliberativa] (OU constante as fls. .......c....cc.......... ) dos
autos do processo acima referido, compareceu(ram) ao local de trabalho (OU a
residéncia) do(a) servidor (@) ........cccoevvveenne. (nome do(a) indiciado(a)), ..........ccceevvevn..
(cargo), matricula n2 ... , situada no(a) .ccceeeiiiiiiinnn, (endereco),
lotado(a) no(a) .oevvvvviviieninnn, (orgdo ou entidade), situado(a) no endereco

........................ , para efetuar sua intimacdo, tendo o(a) indiciado(a) se negado a apor
sua assinatura no mandado (ou se negado a receber o mandado, conforme o caso), que
lhe confere o prazo de 10 (dez) dias, (se for somente um(a) indiciado(a), no caso de
mais de um(a) indiciado(a) o prazo serd de 20 dias), para apresentacdo de defesa
escrita.

O presente termo foi lido para o(a) indiciado(a), que fica alertado(a)
acerca do prazo de 10 (dez) dias, (se for somente um(a) indiciado(a), no caso de mais
de um(a) indiciado(a) o prazo serd de 20 dias) para apresentacdo da defesa escrita, a
contar da presente data, sendo tal ato presenciado pelas(as) testemunhas(as)
........................ (nome da testemunha), ........................ (documento de identificacdo), e
........................ (nome da testemunha), ........................ (documento de identificagdo),
gue firmam o presente, nos termos do artigo 245, § 29, da Lei Complementar n? 840,
de 23 de dezembro de 2011.
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Determinado o encerramento do presente termo, que, lido e achado
conforme, segue assinado pelo(a)(s) membro(s) ou secretdrio(a) da Comissao e pelas
testemunhas.

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Secretdrio (se tal incumbéncia néo recair em um dos membros da comisséo)

Secretario

Nome da Testemunha

Testemunha

Nome do Testemunha

Testemunha
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79. Termo de Primeira Diligéncia de Intimacao
TERMO DE PRIMEIRA DILIGENCIA DE INTIMAGAO

AOS oo diasdomeésde ....ccoovvvveiiinnnnn. doanode ....cccceevviennnn. ,
AS e horas, na qualidadede .......c...ccccee.. (Presidente, membro ou secretdrio(a))
daComissdode....cccccevvvrreennn.. (Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) n ............c...c.......
, instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou INSTRUCAO,
conforme 0 caso) NQ ............c..c....... ,de (dia) de .cooveveeiiin (més) de
........................ (ano), do(a) Sr(a). ........c.cuo.......... (cargo da autoridade instauradora), publicada
No DODF N2 ......cccovvei, ,de (dig)de ...cccovveeenin (més)de .covvevveiennnn,
(ano) (se ja houve prorrogacdo e/ou recondugdo da Comisséo Processante, citar também qual
foi o ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designag¢do de

competéncia a [prorrogacdo/reconducdo] por meio da PORTARIA N2 ......ccooui.. ,
e i, (dia) e i, (més) de i, (ano), do(a)
Sr(a@). oo (cargo da autoridade instauradora),  publicada no  DODF
N9 i, , de i, (dia) de .....ccccocvenn.. (més) de .....c.cccoueu.n.. (ano)),
conforme deliberacdo consignada na Ata n2 ... , de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), documento SEI! n2{informar n2 SEl! da Ata
Deliberativa) (OU constante as fls. .......ccccccvveeunn.. ) dos autos do processo acima referido,
dirigi-me pela primeira vezao endereco residencial do(a) servidor(a) indiciado(a)
........................ (nome do(a) indiciado(a)), ........................ (cargo), matriculan? ........................,
situada No(a) .ooceevveeeeeeiiiis (endereco), lotado(a) no(a) ....c.ccceveevvveennne. (orgdo ou entidade),
situado(a) no endereco ........cccoeevveenen. , para efetuar sua intimagdo acerca do Despacho de
Indiciagdo e, estando no local as ........ccccceveen. horas, fui atendido pelo Sr(a). ...cccccevvvenernnee.
(nome), que se identificou como .........ccccoco.. (especificar vinculo da pessoa com of(a)
servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa, vizinho) do(a) indiciado(a). Informou ao(a)
signatario(a) quUe: ....ccceeevveeveenna. (exemplo: o(a) indiciado(a) reside naquele enderego, mas ndo

se encontrava no local naquele momento,; ndo sabe informar o hordrio de seu retorno; ndo
pode fornecer o numero do telefone do(a) indiciado(a); o(a) indiciado(a) tem por hdbito,
normalmente, estar em casa todos os dias no periodo ........................ ,; outras informagdes
relevantes). Na impossibilidade de cumprimento, dei por encerrada a diligéncia.

Nome do Servidor
Presidente (OU Membro OU Membro Secretdrio OU Secretdrio)

(Observacdo: Este termo deve ser lavrado quando da primeira tentativa infrutifera de intimar
o indiciado, pessoalmente, do mandado de indiciacdo. O objetivo é certificar as tentativas
infrutiferas de efetuar a intimagdo, justificando a adogdo do procedimento de intimagdo por
hora certa. E recomenddvel que o(a) Presidente, membro ou secretdrio(a) da comissdo deixe
com a pessoa intermedidria uma notificacéo informando que esteve no local e que retornard
em determinado dia e hordrio para intimar o(a) indiciado(a))
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80. Termo de Segunda Diligéncia de Intimacao
TERMO DE SEGUNDA DILIGENCIA DE INTIMAGAO

AOS oo diasdomeésde ....ccoovvvveiiinnnnn. doanode ....cccceevviennnn. ,
AS e horas, na qualidadede .......c...ccccee.. (Presidente, membro ou secretdrio(a))
da Comissdode....ccccevevvreennn.. (Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) n ............c...c.......
, instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou INSTRUCAO,
conforme o0 caso) N2 ....................... ,de (dia) de .cccooevevieni (més) de

No DODF N2 ........coovveienn, ,de (dig)de ...ccooevveviennn.. (Mmés)de .cc.oovvvriinnn,
(ano) (se ja houve prorrogacdo e/ou recondugdo da Comissdo Processante, citar também qual
foi o ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designag¢do de

competéncia a [prorrogacdo/reconducédo] por meio da PORTARIA N2 ... ,
e i, (dia) e i, (més) de i, (ano), do(a)
Sr(a@). oo (cargo da autoridade instauradora),  publicada no  DODF
N9 e, , de i, (dia) de .....ccccocvenn.. (més) de .....c.cccoueu.n.. (ano)),
conforme deliberacdo consignada na Ata N2 .......ccceeeeennees , de (dia) de
........................ (més) de ........ceeeuvee.... (ano), documento SEI! n[informar ne SEI! da Ata
Deliberativa] (OU constante as fls. .......cccccevuveen... ) dos autos do processo acima referido,
dirigi-me pela segunda vezao endereco residencial do(a) servidor(a) indiciado(a)
........................ (nome do(a) indiciado(a)), ........................ (cargo), matriculan® ..............c........
situada No(a) .ooceevveeeeeeiiiis (endereco), lotado(a) no(a) ....c.ccceveevvveennne. (orgdo ou entidade),
situado(a) no endereco ........cccceeuveene.. , para efetuar sua intimacdo acerca do Despacho de
Indiciagdo e, estando no local as ........ccccceveen. horas, fui atendido pelo Sr(a). ...cccccevvvenernnee.
(nome), que se identificou como .........ccceeuee... (especificar vinculo da pessoa com of(a)
servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa, vizinho) do(a) indiciado(a). Informou ao(a)
signatario(a) que: ...ccceiieiienn. (exemplo: comunicou ao(a) indiciado(a) acerca do

comparecimento do(a) signatdrio(a) para cumprimento do ato no dia anterior e do hordrio
marcado, conforme estabelecido,; que o(a) indiciado(a) néo se encontrava no local naquele
momento; ndo sabe informar o hordrio de seu retorno; outras informacgdes relevantes).

A pessoa intermedidria Sr(a). .o.ccooeeeeiieeniennn. (nome) foi cientificada de que
devera informar ao(a) indiciado(a) que o(a) signatario(a) retornard, pela Ultima vez, amanha
(OUno dia ....ccoevveveunnn.. do més de ..coeevvvennn.. do ano de........cccuvii... , as

........................ horas), para realizacdo do ato de intimacdo. Na impossibilidade de
cumprimento, dei por encerrada a diligéncia.

Nome do Servidor
Presidente (OU Membro OU Membro Secretdrio OU Secretdrio)

(Observagdo: Este termo deve ser lavrado quando da sequnda tentativa infrutifera de intimar
o indiciado, pessoalmente, do mandado de indiciagdo. Em se tratando da sequnda diligéncia, é
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recomendavel verificar se o(a) intermedidrio(a) que recebeu o(a) Presidente, membro ou
secretdrio(a) da comissdo, anteriormente, entregou ao(a) indiciado(a) a notificacéo acerca do
seu comparecimento para cumprimento do ato no dia e hordrio marcados. O objetivo é
certificar as tentativas infrutiferas de efetuar a intimagdo, justificando a adog¢éo do
procedimento de intimagdo por hora certa. E recomenddvel que o(a) Presidente, membro ou
secretdrio(a) da comissdo deixe com a pessoa intermedidria uma notificacéio informando que
esteve no local e que retornard em determinado dia e hordrio para intimar o(a) indiciado(a))
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81. Notificacdo de Terceiro acerca de Intimacdo por Hora Certa

NOTIFICAGAO

Ao(A) Senhor(a)
(nome completo do indiciado)

Endereco: (informar o enderecgo do indiciado)

O(A) Presidente (OU Membro OU Membro-Secretdrio(a) OU Secretdrio(a)) da
Comissdo de .....ccceevvveernnnns (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela
PORTARIA N2 (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUGCAO, de acordo com o ato
instaurador) N2 ... ,ode (dia) de .coooeiiiiinn, (més) de

No DODF N2 .......cooveeiennn, ,de (dig)de ...ccooevveviennnn.. (Mmés)de .c.oovvvviiinn,
(ano), NOTIFICA Vossa  Senhoria, Sr(a). .ooceevvievieenen, (home do(a) indiciado(a)),
........................ (cargo), matricula funcional n2 ......................, lotado(a) no(a) .......ccceeeeuirenne...
(orgdo), que esteve no endereco ..........cccveeuee.... , &, deixando a presente notificacdo com o(a)
Sr(a). coveeeieeeiee (nome do terceiro que recebeu a notificagdo), .........cccc.cco...... (especificar
o vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa, vizinho),
Carteira de Identidade n2 .............ccoou.. LCPENS , informa que retornara neste
mesmo endereco amanha (ou no ...... (dia) de .......... (més) de ...... (aNo)), AS ..oovvviiiiiii,
horas, para realizacdo do ato de intimagao.

Brasilia, .co.ccovvveniienenn, (dig)de .ccoooovveeiieinn (Mmés)de ..covvvecreenn, (ano).

Nome do Servidor

Presidente (OU Membro OU Membro Secretdrio OU Secretdrio)

Declaro que recebi a Notificagdo para ser entregue ao(a) servidor(a) indiciado(a)
........................ (nome do servidor indiciado).

(Assinatura)
(nome do terceiro que recebeu a notificagdo)

(Observacdo: Uma via da notificagdo dever ser entreqgue ao terceiro para posterior entrega ao
processado e a outra via, com a assinatura do terceiro, deverd ser juntada aos autos).
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82. Mandado de Intimac¢ao por Hora Certa

MANDADO DE INTIMAGAO POR HORA CERTA

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)

PROCESSO N@: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdo de .......ccccceevvnenn. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2
........................ ,de i, (did) D€ s (MES) dE
(ano), do(a) Sr(a). ..ccevveeieiiene, (cargo da autoridade instauradora), publicada no
DODF N2 i ,ode (dia) de oo (més) de
........................ (ano), venho, com fundamento no art. 245, da Lei Complementar n?
840, de 23 de dezembro de 2011, INTIMAR Vossa Senhoria, por hora certa, para
apresentar, na sede de instalacdo da Comissdo Processante, no prazo de 10 (dez) dias,
(se for somente um(a) indiciado(a), no caso de mais de um(a) indiciado(a) o prazo serd
de 20 dias) DEFESA ESCRITA, em relacdo aos fatos que lhe foram imputados no termo
de indiciacdo. A ndo apresentacdo no prazo estipulado implicard na decretacdo de
revelia.

Informo que a contrafé foi entregue ao(a) Sr(a). ..cooevvverieinnnnnn. (nome),
........................ (especificar vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo:
porteiro do prédio, esposa, vizinho, etc.), Carteira de Identidade n? ....................... , CPF
N2 e .

Fica Vossa Senhoria ciente de que a Comissdo estd instalada no(na)
........................ (informar o endereco), sendo-lhe assegurado vista dos respectivos
autos neste local, em dias Uteis (se outro, especificar), no horario das .............cc......... as

A Comissdo enviara comunicacdo por carta ou outro meio idéneo,
cientificando-lhe desta intimacao.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA
N2 (informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do
processo em epigrafe, cuja cOpia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser
realizado tenha sido deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a
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defesa, o mandado de intimagdo pode ser aproveitado para, também, notificar o
processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe
guaisquer esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos
se encontram na (informar o local de instalagdo da comissdo processante), localizada
no (informar o endereco).

Brasilia, ......coooveeveee, (dig)de .ccccoovveeiin (més)de ...cooovvvreen. (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Declaro que recebi cépia deste Mandado de Intimacdo por Hora Certa para ser
entregue ao(a) servidor(a) indiciado(a) .....c....cceveennne. (nome do servidor indiciado).

Brasilia, .coccoovvveeiiieinnn (dia)de .cccovvveeiii (més)de covvvviviieii, (ano).

(Assinatura)
(Nome da pessoa que recebeu o mandado de intimac¢éo)

(Observagdol: a contrafé deste Mandado deve ser entreque a pessoa intermedidria
para ser entreqgue ao(a) indiciado(a). Caso a pessoa se recuse a receber ou a assinar a
via que serd juntada aos autos, o responsdvel pela intimacdo certificard tal ocorréncia).

(Observagdo?2: a copia do termo de indicia¢éo a ser entregue ao(a) intimado(a) deverd
estar em envelope lacrado, identificado como reservado e a ele(a) enderecado(a), de
forma a garantir a privacidade das informacdes).
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83. Comunicacao de Intimacgao por Hora Certa

COMUNICAGAO DE INTIMAGAO POR HORA CERTA

Ao(A) Senhor(a)
(nome completo do indiciado)

Endereco: (informar o enderego do indiciado)

O(A) Presidente da Comissdo de ......c.cccoevenennne. (Processo Disciplinar ou
Sindicéncia Punitiva), designada pela PORTARIA N2 (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou
RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N ..............c......... yde i, (dia) de
........................ (més)de........e..u......... (ano), do(a) Sr(a). .....ccooceveeee....... (cargo da autoridade
instauradora), publicadano DODF N2 ............cc.c.o...... ,de (dig)de ..covvvvveicnnn.
(més) de .oovviviieiiiinn (ano), comunica que Vossa Senhoria, na condi¢do de indiciado(a), foi
INTIMADO(A) por hora certa em ....ccceeeeenen. (dia) de .o, (més) de
........................ (ano), na pessoa do(a) Sr(a). .........c..co......... (nOmMe do terceiro para quem foi
entreque o Mandado de Intimagdo por Hora Certa), ........cccceue...... (especificar vinculo da
pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa, vizinho), Carteira de
Identidade N? .....coooeveveeenn, L,CPENe , para apresentar, na sede de instalacdo
da Comissdo Processante, no prazo 10 (dez) dias, (se for somente um(a) indiciado(a), no caso
de mais de um(a) indiciado(a) o prazo serd de 20 dias) contados da data da entrega desta
comunicacdo, DEFESA ESCRITA, em relacdo aos fatos que |he foram imputados no Termo de
Indiciacdo. A auséncia de apresentacdo de defesa escrita no prazo legal estipulado implicara
na decretacdo de revelia, conforme art. 249, da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro
de 2011.

Informo que a contrafé foi entregue ao(a) Sr(a). ..coccoeveeveevieeneen. (nome do
terceiro para quem foi entregue o Mandado de Intimagdo por Hora Certa), .....cccceevevenni..
(especificar vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa,
vizinho, etc.), Carteira de ldentidade n® .........cc..coevveeee. ,CPENe i, )

Fica Vossa Senhoria ciente de que a Comissdo esta instalada no(a)
........................ (informar o endereco), sendo-lhe assegurado vista dos respectivos autos neste
local, em dias Uteis (se outro, especificar), no horario das ...............c........ AS e )
Segue em anexo copia dos termos de diligéncias e de intimag¢do por hora certa exarados.

Brasilia, c.ccoovvveeiiiieenne (dig)de ....ccooeeveveeenn.. (més)de ...cocovvviiiian (ano).

Nome do Presidente

Presidente
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(Observacdo: Tendo em vista que esta peca somente serd usada apds o procedimento de
intimagdo por hora certa, deve ser postada para o endereco do acusado, com aviso de
recebimento, para o controle do prazo para apresentacdo da defesa escrita).
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84. Termo de Primeira Diligéncia de Citacao

TERMO DE PRIMEIRA DILIGENCIA DE CITAGAO

AOS oo diasdomeésde ....cccovvnvviiinnnnn. doanode ....cccceevviennnn. ,
AS e horas, na qualidadede .......c...ccccee.. (Presidente, membro ou secretdrio(a))
da Comissdode .....ccevvevnrennnn. (Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) N2 ........................
, instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou INSTRUCAO,
conforme 0 caso) NQ ............cc.cc...... ,de (dia) de oo (més) de
........................ (ano), do(a) Sr(a). ........c.cuv.......... (cargo da autoridade instauradora), publicada
No DODF N2 ......cccovvei, ,de (dig)de ...cocoveeeeiinn (més)de .coovvvveiienn.
(ano) (se ja houve prorrogacdo e/ou recondugdo da Comisséo Processante, citar também qual
foi o ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designag¢do de
competéncia a [prorrogacdo/reconducédo] por meio da PORTARIA N2............. ,
e i, (dia) e i, (més) de i, (ano), do(a)
Sr(a@). oo (cargo da autoridade instauradora),  publicada no  DODF
N2 i, L, de i, (dia) de .......ccovvvvvniinn (Més) de .......cccouvvvvninn (ano)),
conforme deliberacdo consignada na Ata n2 ..., , de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), documento SEI! n[informar n® SEI! da Ata
Deliberativa) (OU constante as fls. .......cccovvueenn... ) dos autos do processo acima referido,
dirigi-me pela primeira vez ao endereco residencial do(a) servidor(a) acusado(a) ............covvrennee.
(nome do(a) acusado(a)), .....cccc..cceuvrennn. (cargo), matricula N2 ... , situada no(a)
........................ (endereco), lotado(a) no(a) ........................ (6rgdo ou entidade), situado(a) no
enderego ......coeevveeeennnennns , para efetuar sua citagdo, e, estandonolocal as.........cc.cecee... horas,
fui atendido pelo Sr(a). .ccooviveiieeiienn. (nome), que se identificou como ..........ccecoeei..
(especificar vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa,
vizinho) do(a) acusado(a). Informou ao(a) signatario(a) que: ........ccceeveevennn. (exemplo: o(a)
acusado(a) reside naquele endereco, mas ndo se encontrava no local naquele momento,; ndo
sabe informar o hordrio de seu retorno; ndo pode fornecer o numero do telefone do(a)
acusado(a); o(a) acusado(a) tem por hdbito, normalmente, estar em casa todos os dias no
periodo ... , outras informagdes relevantes). Na impossibilidade de cumprimento,
dei por encerrada a diligéncia.

Nome do Servidor
Presidente (OU Membro OU Membro Secretdrio OU Secretdrio)

(Observacdo: Este termo deve ser lavrado quando da primeira tentativa infrutifera de citar o
acusado, pessoalmente, acerca da instaura¢do do PAD ou Sindicéncia Punitiva em seu desfavor.
O objetivo é certificar as tentativas infrutiferas de efetuar a citagdo, justificando a adocdo do
procedimento de citagdio por hora certa. E recomenddvel que o(a) Presidente, membro ou
secretdrio(a) da comissdo deixe com a pessoa intermedidria uma notificacéo informando que
esteve no local e que retornard em determinado dia e hordrio para citar o(a) acusado(a))
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85. Termo de Segunda Diligéncia de Citacao

TERMO DE SEGUNDA DILIGENCIA DE CITAGAO

AOS oo, diasdomésde ....ccoeeennnnnnn, doanode .....cccoeeeeeeninnnn, ,
AS e horas, na qualidadede ............cc..c....... (Presidente, membro ou secretdrio(a))
da Comissdode ....ccveeevreenrennn, (Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) N2 ........................
, instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou INSTRUCAO,
conforme 0 caso) NQ ............c..c...... ,de (dia) de oo (més) de
........................ (ano), do(a) Sr(a). ........c.cuo.......... (cargo da autoridade instauradora), publicada
No DODF N2 ......cccoviein, ,de (dig)de ...cocoveeeeiin (més)de .covvevviiennnn,
(ano) (se ja houve prorrogacdo e/ou recondugdo da Comisséio Processante, citar também qual
foi o ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designagdo de
competéncia a [prorrogacdo/reconducéo] por meio da PORTARIA N2 ... ,
o (=2 (dia) o [N (més) (o [N (ano), do(a)
Sr(a). oo (cargo  da autoridade instauradora),  publicada no  DODF
N2 i, L e i, (dia) de ......ccoovvvvvniinn (Més) de .......ccoovvvvvnin (ano)),
conforme deliberacdo consignada na Ata n2 ... , de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), documento SEI! n[informar n® SEI! da Ata
Deliberativa) (OU constante as fls. .......cccccvvueennn.. ) dos autos do processo acima referido,
dirigi-me pela segunda vez ao endereco residencial do(a) servidor(a) acusado(a) .......c.cceveenie.ne.
(nome do(a) acusado(a)), .......cccccccueeui... (cargo), matricula N2 ... , situada no(a)
........................ (endereco), lotado(a) no(a) ........................ (6rgdo ou entidade), situado(a) no
enderego .....ocoeevevveenrnne. , para efetuar sua citagdo, e, estandonolocal as .......ccccevvveiennee horas,
fui atendido pelo Sr(a). .cocccoeeviiiennnn. (nome), que se identificou cOmMo ....c.ccoveevvrnnenne.
(especificar vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa,
vizinho) do(a) acusado(a). Informou ao(a) signatario(a) que: ......ccccceeveeuennnn. (exemplo: o(a)
acusado(a) reside naquele endereco, mas ndo se encontrava no local naquele momento,; ndo
sabe informar o hordrio de seu retorno; ndo pode fornecer o numero do telefone do(a)
acusado(a); o(a) acusado(a) tem por hdbito, normalmente, estar em casa todos os dias no

periodo ..........ccc.cc.o..... , outras informagdes relevantes).

A pessoa intermedidria Sr(a). ..o.coeiieiiieennne (nome) foi cientificada de que
deverd informar ao(a) indiciado(a) que o(a) signatario(a) retornard, pela ultima vez, amanh3a
(OUno dia ....c.ccecuvvvveninn. do més de ..ccevivveinn.. do ano de......ccc.coo........ , as

........................ horas), para realizacdo do ato de intimacdo. Na impossibilidade de
cumprimento, dei por encerrada a diligéncia.

Nome do Servidor
Presidente (OU Membro OU Membro Secretdrio OU Secretario)
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(Observacdo: Este termo deve ser lavrado quando da sequnda tentativa infrutifera de citar o
acusado, pessoalmente, acerca da instauracdo do PAD ou Sindicdncia Punitiva em seu desfavor.
O objetivo é certificar as tentativas infrutiferas de efetuar a citagdo, justificando a ado¢éo do
procedimento de citagdo por hora certa. E recomenddvel que o(a) Presidente, membro ou
secretdrio(a) da comissdo deixe com a pessoa intermedidria uma notificacéio informando que
esteve no local e que retornard em determinado dia e hordrio para citar o(a) acusado(a))
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86. Notificacdao por terceiro para a realizacao de Citacao

NOTIFICAGAO

Ao(A) Senhor(a)
(nome completo do citando)

Endereco: (informar o endereco do citando)

O(A) Presidente (OU Membro OU Membro-Secretdrio(a) OU Secretdrio(a)) da
Comissdo de .....ccceevvveernnnns (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela
PORTARIA N2 (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUGCAO, de acordo com o ato
instaurador) N2 ... ,ode (dia) de ieviiiiiii (més) de

No DODF N2 .......cooveeiennn, ,de (dig)de ...ccooovveviennnn.. (Mmés)de ....oovvvvvvennn,
(ano), NOTIFICA Vossa Senhoria, Sr(a). cvceeeveeevieenneenne. (nome do(a) acusado(a)), ........cccccevveue.n
(cargo), matricula funcional N2 ...................... , lotado(a) no(a) wcceevvveveeiinnnn, (drgdo), que
esteve no endereco ..o , e, deixando a presente notificacdo com o(a) Sr(a).
........................ (nome do terceiro que recebeu a notificac@o), ....................... (especificar o
vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa, vizinho),
Carteira de Identidade n2 .............cooou.. LJCPENS , informa que retornara neste
mesmo endereco amanha (ou no ...... (dia) de .......... (més) de ...... (aNo)), AS ..eovveiiiiii,
horas, para realizacdo do ato de citacdo.

Brasilia, .co.ccovvveniienenn, (dig)de .ccoooovveeiieinn (Mmés)de ..covvvecreenn, (ano).

Nome do Servidor

Presidente (OU Membro OU Membro Secretdrio OU Secretdrio)

Declaro que recebi a Notificacdo para ser entregue ao(a) servidor(a) acusado(a)
........................ (nome do servidor acusado).

(Assinatura)
(nome do terceiro que recebeu a notificagdo)

(Observagéo: Uma via da notificagéio dever ser entregue ao terceiro para posterior entrega ao
processado e a outra via, com a assinatura do terceiro, deverd ser juntada aos autos).
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87. Mandado de Citacdo por Hora Certa

MANDADO DE CITAGAO POR HORA CERTA

Ao(A) Senhor(a)

(Nome completo do acusado)

PROCESSO Ne: (informar o numero do processo disciplinar ou sindicdncia punitiva)

Na condicdo de Presidente da Comissdao de.....cccccveveennen. (Processo
Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva), designada pela PORTARIA (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE
SERVICO ou RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N2 ... , de
........................ (dia) de .cccecveveeeeeee. (més) de ... (ano), dof(a) Sr(a).
........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n? ........................, de
........................ (dig)de .....cccevevveeeneee. (més) de ........................ (ano), venho, com fundamento

no art. 238 c/c art. 246, incidente por analogia, da Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011, CITAR Vossa Senhoria, por hora certa, para cientifica-lo(a) dos fatos
constantes no sobredito processo, no qual figura na condicdo de acusado(a), sendo-lhe
facultado acompanha-lo, pessoalmente ou por procurador(a) devidamente constituido(a), ter
vista dos autos, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular
guesitos quando se tratar de prova pericial, nos termos do art. 226 da Lei Complementar n2
840, de 23 de dezembro de 2011, consonante com a garantia constitucional ao contraditdrio
e a ampla defesa (art. 52, LV, CRFB/1988).

Nesta oportunidade, informo a Vossa Senhoria que, caso deseje, é assegurado
a defesa apresentar o rol de testemunhas a serem ouvidas por esta Comissao Processante,
indicando-se a pertinéncia do seu testemunho com os fatos tratados nos autos, declinando,
na oportunidade da apresentacdo do requerimento ou peticdo a Comissdo Processante, o
nome, o endereco e telefone de cada uma delas. Em se tratando de testemunha servidor(a)
publico(a), informar o cargo e a respectiva lotacdo, para fins do disposto no art. 241, §19, da
Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de 2011. Da mesma forma, poderd ser requerida
a producdo de outras provas tidas como indispensaveis a elucidagdo dos referidos fatos.

Registre-se que a presente citagao decorre dos fatos apontados no processo
N2 e , documento SEI' N2 [......coeiiiiiinnns 1 (OU a(s) folha(s) ne(s) ....ccccoceveunn.. )
(indicar processo/documento contendo a descrig¢do dos supostos fatos a serem apurados), bem
como por fatos, acBes ou omissdes que venham a ser conhecidos no curso da instrugdo do
processo ou que, por forca do contexto apuratdrio, se afigurem como conexos aos ja referidos.

Informo que a contrafé foi entregue ao(a) Sr(a). ....cccceevvvievnnenne, (nome),
........................ (especificar vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do
prédio, esposa, vizinho, etc.), Carteira de ldentidade n® ........................ L,CPEN2 i,
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Fica Vossa Senhoria ciente de que a Comissdo esta instalada no(na)
........................ (informar o enderego), sendo-lhe assegurado vista dos respectivos autos neste
local, em dias Uteis (se outro, especificar), no hordrio das .............c.......... AS e :

A Comissdo enviard comunicacdo por carta ou outro meio iddneo,
cientificando-lhe desta citacdo. Na oportunidade, cientifico Vossa Senhoria de que deverd
comunicar a Comissdo Processante o lugar onde podera ser encontrado(a), caso mude de
residéncia, nos termos do art. 238, §22 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011. E ainda assegurado o cadastramento de e-mail para recebimento de comunicacdes
processuais, na forma do art. 219,§ 29, 1, “a” e “b”, da Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011.

No mesmo oportuno, NOTIFICO Vossa Senhoria da ATA DELIBERATIVA N9
(informar o numero) da presente Comissdo Processante, exarada nos autos do processo em
epigrafe, cuja copia segue anexa ao presente (caso o ato processual a ser realizado tenha sido
deliberado em reunido cuja ata ainda ndo foi disponibilizada a defesa, o mandado de intimacéo
pode ser aproveitado para, também, notificar o processado ou seu procurador).

A Comissdo estd a disposicdo de Vossa Senhoria para prestar-lhe quaisquer
esclarecimentos julgados necessarios. Por oportuno, informo que os autos se encontram na
(informar o local de instalacdo da comisséo processante), localizada no (informar o endereco).

Brasilia, .co.ccovveeniiininn, (dig)de .coooovveeiiein (més)de ..coovevicieennn, (ano).

Nome do(a) Presidente da comissdo

Presidente

Declaro que recebi cdpia deste Mandado de Citagdo por Hora Certa para ser entregue ao(a)
servidor(a) acusado(a) .......cccceeeveeennnnn (nome do servidor indiciado).

Brasilia, «o.ccoovveeireeinenn, (dig) de .coovvvvein (més)de ..cocovvevieien. (ano).

(Assinatura)
(Nome da pessoa que recebeu o mandado de intimagdo)

(Observacdol: a contrafé deste Mandado deve ser entreque a pessoa intermedidria para ser
entreque ao(a) acusado(a). Caso a pessoa se recuse a receber ou a assinar a via que serd
juntada aos autos, o responsdvel pela intimagdo certificard tal ocorréncia).

(Observacdo2: a copia do documento SEI! ou das folhas do processo que sintetizam a acusagdo
inicial deduzida em desfavor do acusado - a peca acusatoria -, a ser a ele entregue, deverd estar
em envelope lacrado, identificado como reservado e a ele(a) enderecado(a), de forma a
garantir a privacidade das informacdes).
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88. Comunicacao de Citacdo por Hora Certa

COMUNICAGAO DE CITAGAO POR HORA CERTA

Ao(A) Senhor(a)
(nome completo do citando)

Endereco: (informar o endereco do citando)

O(A) Presidente da Comissdo de ......c.cccceueeneeen. (Processo Disciplinar ou
Sindicéncia Punitiva), designada pela PORTARIA N2 (ou INSTRUCAO ou ORDEM DE SERVICO ou
RESOLUCAO, de acordo com o ato instaurador) N ....................... yde i, (dia) de
........................ (més)de ........................ (ano), do(a) Sr(a). ........................ (cargo da autoridade
instauradora), publicadano DODFN2.........c..cccueee.. ,de (dig)de ....oovvvvviiiinnnn.
(més)de ..ccocoevveviein. (ano), comunica que Vossa Senhoria, na condicdo de acusado(a), foi
CITADO(A) por hora certa em .........ccveeue..e. (dia) de ..ooovvevviiii (Mmés) de ..ooovvvivviiinin,
(ano), na pessoa do(a) Sr(a). ..cccccevereviieeinnenns (nome do terceiro para quem foi entreque o
Mandado de Citagdo por Hora Certa), ........ccccoueeu.... (especificar vinculo da pessoa com o(a)
servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa, vizinho), Carteira de ldentidade n2
........................ ,CPFN2......................., para ser cientificado dos fatos constantes no sobredito

processo, no qual figura na condicdo de acusado(a), sendo-lhe facultado acompanha-lo,
pessoalmente ou por procurador(a) devidamente constituido, ter vista dos autos, arrolar e
reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e formular quesitos quando se tratar
de prova pericial, nos termos do art. 226 da Lei Complementar n? 840, de 23 de dezembro de
2011, consonante com a garantia constitucional ao contraditério e a ampla defesa (art. 59, LV,
CRFB/1988).

A presente Comissdo encontra-se instalada no seguinte endereco
........................ , exercendo as suas atividades no horario das .........cccceeeveeeees @S veveeieviieeee
e pode ser contatada no telefone ......cc.cccooveneenn. e enderego eletrénico: .......cccccveveennne (se
houver).

Nesta oportunidade, informo Vossa Senhoria que, caso deseje, é assegurado
a defesa apresentar o rol de testemunhas a serem ouvidas por esta Comissdo Processante,
indicando-se a pertinéncia do seu testemunho com os fatos tratados nos autos, declinando,
na oportunidade da apresentacdo do requerimento ou peticdo a Comissdo Processante, o
nome e o endereco de cada uma delas. Em se tratando de testemunha servidor(a) publico(a),
informar o cargo e a respectiva lotacdo, para fins do disposto nos arts. 241, §19, e 234, ambos
da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011. Da mesma forma, podera ser
requerida a producdo de outras provas tidas como indispensaveis a elucidacdo dos referidos
fatos.

Registre-se que a presente citacdo decorre dos fatos apontados no processo
N2 e , documento SEIl n@ [......cccooeiii, 1 (OU a(s) folha(s) n(s) .......ccovvvueenn. )
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(indicar processo/documento contendo a descricdo dos supostos fatos a serem apurados), bem
como por fatos, acdes ou omissGes que venham a ser conhecidos no curso da instrucdo do
processo ou que, por forca do contexto apuratorio, se afigurem como conexos aos ja referidos.

Informo que a contrafé foi entregue ao(a) Sr(a). ..cccccoveeveevreenen. (nome do
terceiro para quem foi entreque o Mandado de Citacio por Hora Certa), ......ccccoceeu.....
(especificar vinculo da pessoa com o(a) servidor(a), por exemplo: porteiro do prédio, esposa,
vizinho, etc.), Carteira de ldentidade n® ..........c...cco....... ,CPFN2 .

Fica Vossa Senhoria ciente de que a Comissdo esta instalada no(a)
........................ (informar o endere¢o), sendo-lhe assegurado vista dos respectivos autos neste
local, em dias Uteis (se outro, especificar), no horario das ............cccceue.. AS e )
Segue em anexo cépia dos termos de diligéncias e de citacdo por hora certa exarados.

Brasilia, cocoovvvveiiiinnne, (dig)de ...cccoovvenieennn. (més)de ....ccooovvvnvrvennn.. (ano).

Nome do Presidente

Presidente

(Observacdo: Tendo em vista que esta peca somente serd usada apos o procedimento de
citacGo por hora certa, deve ser postada para o endereco do acusado, com aviso de
recebimento).
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89. Termo de Revelia

TERMO DE REVELIA

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ..o (Processo Disciplinar
OU Sindicdncia Punitiva) N2 ..........cccceeeenn.. , instaurado(a) pela PORTARIA (ou RESOLUGCAO ou
ORDEM DE SERVICO ou INSTRUCAO, conforme 0 caso) N2 ...........c.cc........ ,de
(dia) de ccooevveiiiiiii (Mmés) de ooovvvvvviii (ano), do(a) Sr(a). weeevvevveeieieene, (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n2 .............c.......... ,de (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano) (se ja houve prorrogacio e/ou reconducdo da
Comissdo Processante, citar também qual foi o ultimo ato de designacéo de competéncia: “[...]
tendo como ultimo ato de designacdo de competéncia a [prorrogacéo/reconducdo] por meio

da  PORTARIA N9, , o de i (dia) de....ccceveiinn... (més)
e i, (ano), do(a) Sr(a). .....ccoeveveninnn. (cargo da autoridade instauradora),
publicada no DODF n9.................. , e i, (dia) de ......ccoveuvennn.. (més)
e i, (ano)), conforme deliberagdo consignada na Ata n2 ...........ceeeee. , de
........................ (dia) de .....ccccceeveeveene.. (Més) de ........................ (ano), documento SEI! n?
linformar ne SEI! da Ata Deliberatival (OU constante as fls. ......c.cccceevvenn... ) dos autos do
processo acima referido, e nos termos do art. 249, §19, da Lei Complementar n? 840, de 23 de
dezembro de 2011, DECLARO A REVELIA do(a) servidor(a) .....cccceevvernnen.. (nome do(a)
indiciado(a)), matricula funcional n® .............c.......... , em razdo de ndo ter apresentado defesa
em face das acusac¢des constantes do Despacho de Indiciacdo - Documento SEil n2 [informar
n? SEIl do Despacho de Indiciagdo] (OU constante as fls. ...ccccoeveeeninn. ) até o
dida .o, (dia) de.covevevievie, (Més) de..oovvvvveciiin (ano), prazo final para a
realizacdo do referido ato processual, ndo obstante a sua regular intimacdo
€M oo (dia) de .ccovereeeiein, (Mmés) de..ooovvvveinein (ano), conforme ciente

aposto no Documento SEIl n? [informar n2 SEI! do documento que contém a ciéncia do
indiciado do Mandado de Intimacdo da Indiciagdo] (OU conforme ciente aposto as fls.
........................ ) (OU conforme mandado de intimagéo por Hora Certa - Documento SEI! ne.
Lo, J(OU as fls. coooeeiiieien ) (OU Edital de Intimagdo publicado na imprensa
Oficial e em Jornal de grande circulagdo, conforme Documentos SEI! n® [informar os niumeros
SEl!l dos documentos que representam a publicagcdo no DODF e em jornal de grande circulagdo
do edital de intimag¢@o] OU Gs fls. ......cccccvveeunnn. ).

Brasilia, .coccovvveniienna, (dig)de .cccooveerienn (més)de ..cocooveevenennn, (ano).

Nome do Presidente
Presidente

(OBSERVACAO: A contagem do prazo, que deve ter por termo inicial a data da ciéncia do
mandado de intimagdo, deve sequir a regra do art. 280 da LC 840/2011)
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90. Solicitacao de designacao de Defensor Dativo para
apresentacao de Defesa Escrita

Memorando N2 Brasilia-DF, XX de XX de 20XX.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)

ASSUNTO: Solicitagdo de designacdo de defensor dativo para apresentar defesa escrita

1. Na qualidade de Presidente da Comissdo de ........cceeeene.. (Processo
Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) n2 ...........cc..c........ , instaurado(a) por Vossa Exceléncia (ou
Vossa Senhoria) por intermédio da Portaria N2 ............ccc.eee.. ,de (dia) de
........................ (més) de .................... (ano), solicito a Vossa Exceléncia que seja
nomeado defensor dativo, nos termos do 249, §22, da Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011, considerando que o(a) servidor(a) ........ccee.... (nome do(a)
indiciado(a)), matricula funcional N2 ...........c....c....... , ora indiciado(a) pela presente Comisséao,

ndo atendeu a intimacdo para apresentar, no prazo legal, a respectiva defesa escrita.

Respeitosamente,

Nome do Presidente da Comissdo

Presidente
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91. Solicitacao de designacao de Defensor Dativo para
acompanhar a Instrucdo

Memorando N¢ Brasilia-DF, XX de XX de 20XX.

PARA: (Cargo da Autoridade Instauradora)

ASSUNTO: Solicitacdo de designacao de defensor dativo para acompanhar a instrucao

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ...ccceceevveennen. (Processo
Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) n2 ........................ , instaurado(a) por Vossa Exceléncia (ou
Vossa Senhoria) por intermédio da Portaria N2 ..........ccceeveene. ,de (dia) de
........................ (més) de .................... (ano), solicito a Vossa Exceléncia que seja
nomeado defensor dativo, nos termos do 237, §42, da Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011, considerando que o(a) servidor(a) .......ccccveeevvene.. (nome do(a) acusado
citado por edital), matricula funcional N2 ........................ , foi citado por edital, conforme
documentos SEI! n? [informar os numeros SEI! dos editais de citagdo publicados no DODF e em
jornal de grande circulacéo] (OU conforme documentos de fls. ....................... ), contudo, ndo

se apresentou a comissdo processante, apds decorrido o prazo legal de 15 dias.

Respeitosamente,

Nome do Presidente da Comissdo

Presidente
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92. Portaria de Designacado de Defensor dativo para defesa
escrita

PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da
autoridade instauradora) .........cccccvene.e. JDE (DIA)DE ...vveeeeeee (MES) DE

O(A) i (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas no
...................... (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar processo
disciplinar ou sindicdncia), com fundamento no art. 249, §22, da Lei Complementar n? 840, de 23
de dezembro de 2011, e tendo em vista a solicitacdo formulada pelo(a) Presidente da Comissdo

de i (Processo Disciplinar ou SindicGncia Punitiva) n9 ..........ccc......... , instaurado(a)
pela Portaria N9 ......cccceveienne ,de . (dia) de ..ccoovveeeenn (més) de .oooveeeie
(ano), resolve:

Art. 19 Designar .....cceccoeveennnn. (nome), ....coocvvvvecninnnn, (cargo) do quadro de pessoal do(a)
........................ (orgdo), matricula funcional n ........................, para, sem prejuizo de suas demais
atribuicOes, exercer o encargo de defensor(a) dativo(a) do(a) indiciado(a) ........cccccu....... (nome),
...................... (cargo) do quadro de pessoal do(a) ...................... (6rgdo), matricula funcional n?
...................... , NO .....cceeeeueenne... (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) acima indicado,

para apresentar defesa escrita, podendo requerer a Comissdo Processante eventuais
providéncias relacionadas diretamente a esta atividade.
Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora
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93. Portaria de Designacado de Defensor dativo para a instrucao

PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da
autoridade instauradora) .........cccccvene.e. JDE (DIA)DE ..cvveeeeeee (MES) DE

O(A) i (cargo da autoridade instauradora), no uso das atribuicdes previstas no
...................... (indicar dispositivo de norma que estabelece a competéncia para instaurar processo
disciplinar ou sindicdncia), com fundamento no art. 237, §49, da Lei Complementar n2 840, de 23
de dezembro de 2011, e tendo em vista a solicitagdo formulada pelo(a) Presidente da Comissao
de v (Processo Disciplinar ou SindicGncia Punitiva) nQ ...........c......... , instaurado(a)
pela Portaria nQ ..........ccoeee. ,de (dia) de ..oocovviveiii, (Mmés) de .....ccoevvnenn.
(ano), resolve:

Art. 19 Designar ......cccccoeeveennen. (nome), ....ccocvvvveinininn, (cargo) do quadro de pessoal do(a)
........................ (orgdo), matricula funcional n ........................, para, sem prejuizo de suas demais
atribuicOes, exercer o encargo de defensor(a) dativo(a) do(a) acusado(a) .......cc.cceueennen. (nome),
...................... (cargo) do quadro de pessoal do(a) ...................... (6rgdo), matricula funcional n?
...................... , NO ..ccoeeveevenn.ne. (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) acima indicado,
para para acompanhar o processo enquanto o servidor acusado ndo se apresentar, podendo
requerer a Comissdo Processante eventuais providéncias relacionadas diretamente a esta
atividade.

Art. 29 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

NOME DA AUTORIDADE INSTAURADORA
Cargo da Autoridade Instauradora

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

156



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

94. Relatorio Final

Relatério SEI-GDF n.2 Brasilia-DF, XX de XX de 20XX

(Processo Disciplinar OU Sindicdncia Punitiva) n® ........................ .

Acusado: ..........ccocvenen. (nome completo, cargo e matricula do acusado 1)

Acusado: ..........ccceeenn (nome completo, cargo e matricula do acusado 2)

Senhor (Cargo da Autoridade Instauradora),

A Comissdo de (Processo Disciplinar ou Sindicéncia Punitiva) n2 ..........c...c........
, instaurado(a) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo

de ato da autoridade instauradora, conforme 0 caso) ....................... ,de (dia)
de i, (Més) de ..ooovvvvieiiinn, (ano), do Sr. v, (cargo da autoridade
instauradora), publicada no Didrio Oficial do Distrito Federal — DODF N2 .........ccccccuve.. , de
........................ (dig)de .....ccccoeeeeveeeee. (més) de ....................... (@no), (se jd houve prorrogagdo

e/ou reconducdo da Comisséo Processante, citar também qual foi o ultimo ato de designagdo
de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato de designacdo de competéncia a

[prorrogacdo/reconducdo] por meio da PORTARIA N2 ........cc.coeeveen.. L de i, (dia)
o [ (Més) de....cccoeevveninn. (ano), dofa) Sr(a). ......cccccvvinn.. (cargo da
autoridade instauradora), publicada no DODF n?Q ..................... LAl (dia)
de i, (més) de....cccevvnenn... (ano)), por intermédio dos servidores

........................ (nome completo do servidor que atuou como presidente da comissdo),
........................ (cargo efetivo do servidor no Distrito Federal), matricula n2 ........cccceerenee.

(matricula do servidor), ........c.ccccoc..... (nome completo do servidor membro da comissdo),
........................ (cargo efetivo do servidor no Distrito Federal), ....................... (matricula do
servidor), € ...ccccceeeeiinn., (nome completo do servidor), .......c.cccc....... (cargo efetivo do
servidor no Distrito Federal), matricula n2 ..o (matricula do servidor),
respectivamente, Presidente e Membros da Comissdo de ..........ccccenenne. (Processo Disciplinar

ou Sindicdncia Punitiva), vém, respeitosamente, a presenca de Vossa Exceléncia (ou Vossa
Senhoria) oferecer o presente:

RELATORIO FINAL
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. DA INSTAURAGCAO

1. Trata-se do ...ccceevvveeieecinne (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva) n®
........................ , instaurado(a) pela pela PORTARIA N2 (ou ORDEM DE SERVICO ou RESOLUCAO
ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme o caso) ........................ , de
........................ (dia) de ...cccccovevvveeeeee. (MEs) de oo (@NO), dO ST
(cargo da autoridade instauradora), publicada no Diario Oficial do Distrito Federal — DODF n?
........................ ,de i (dig) de . (Més) de................. (@NO), tendo
por objetivo apurar a atuacdo funcional do(a)(s) servidor (a)(es) pela PORTARIA N2 (ou ORDEM
DE SERVICO ou RESOLUCAO ou INSTRUCAO - tipo de ato da autoridade instauradora, conforme

0 CASO) wevvvvvieieeiieeen, L de (dia) de ..ccoovvvvevveeien.. (Més) de vvvveieiiii,
(ano), doSr. covvvciiie, (cargo da autoridade instauradora), publicada no Didrio Oficial do
Distrito Federal = DODF N2 .........cccveeenne. yde (dig)de ....ccovvvvenieenn (més) de
........................ (ano)(nome do servidor acusado), ........................ (cargo), matricula funcional
N2 e , lotado(a) no(a) .ccceevevverviinnennn (drgdo), que, conforme consignado no
Processo N2 ..ceeiiiennn, , teria(m) supostamente praticado a(s) seguinte(s)
irregularidade(s): .......ccccceveeenenn. (indicar, de forma sucinta, a(s) suposta(s) irreqularidade(s)).

2. No curso do processo ocorreram sucessivas prorrogacées e reconducdes da
Comissdo Processante, nos termos das portarias a seguir relacionadas: Portaria n¢

........................ ,de i (dia) de e (Més) de . (ano),
publicada no DODF N9 ........cccccevveenien. ,de (dia) de ..ccccovevieien (més) de
........................ (ano) (Documento SEII N2 ............cceeeveee.. OU fls. o.ooneneneean); Portaria n2
........................ ,de i (dia) de i (Més) de . (ano),
publicada no DODF n2 ........ccccovvenen. ,de (dia) de ..ccoovvvveeien (més) de
........................ (ano) (Documento SEIl N2 .......ccccceeeeeee.. OU fls. ocninnl), (incluir

também, se houver, portaria superveniente, alterando, por exemplo, a composicGo da
comissdo, bem como o ultimo ato de designagdo de competéncia: “[...] tendo como ultimo ato
de designacdo de competéncia a [prorrogacdo/reconducdo] por meio da PORTARIA

Q LAl (dia) de .....cccooveuenn. (Més) de .........cceuvven... (ano),
do(a) Sr(a). ...cccocvvviiiinnnnn. (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF
N2 i L e i, (dia)de ........cccovveun.. (Més) de .....cccoevveuninnn. (ano)).

Observagdo: é recomenddvel que sejam indicadas todas as portarias publicadas no decorrer do
processo.

3.No estrito cumprimento das atribuicdes fixadas pelas portarias
especificadas no item anterior do presente Relatdrio, constata-se que os atos produzidos pela
Comissdo foram realizados tempestivamente, com amparo nas designacfes e reconducdes
realizadas pelo(a) Sr(a). ..c.ccooveeeveennnnne, (cargo da autoridade instauradora), conforme o prazo
legal previsto na Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011.
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4.0 presente ....ccoceeeveieeennnn, (Processo Disciplinar ou Sindicdncia Punitiva)
originou-se do ......cccceevveeneennn, (fazer remissdo a peca acusatdria, onde se encontra o juizo de
admissibilidade do procedimento disciplinar - oficio, memorando, nota técnica, etc.) n2
........................ , de i, (dia) de . (mMés) de
(ano) (Documento SEIIN2 .........c.ccveene. OUFls. tovvieiiieiiecie, ) do Processo n?
,dalavrado(a) .ccccoovveeniiennnnn, (indicar a autoridade ou servidor signatdrio), que encaminhou
a0(a) e (indicar o drgdo instaurador) informacBes acerca de possivel
irregularidade funcional atribuida ao(a) servidor(a) ........cccccoeeeennie. (nome do(a) acusado(a)),
........................ (cargo), matricula funcional n2 ........................, lotado(a) no(a) .....cccevvevrenneans
(orgdo)

5. Para melhor compreensdo do tema, transcreve-se o seguinte trecho do
mencionado documento (ou, em sintese, o mencionado documento informa
QUE): e, )

6. A comissdo processante iniciou seus trabalhos em .............cc........ (dia) de
........................ (més) de ........................ (ano), conforme se infere na Ata de Instalacdo e
Deliberacdes da Comissdo (Documento SEIl nQ ... OU colacionada as fls.
........................ ), tendo adotado como providéncias iniciais: (indicar as providéncias adotadas;
exemplos: a comunicacio de instalagdo ao(a) ..o (cargo da autoridade
instauradora) (Documento SEII nQ ....................... QU IS, v, ); a designagdo do(a)
servidor(a) ......ccccoeevn... ) e (cargo), matricula funcional nQ..................... ,
lotado(a) no(a) ........c...c..cc....... (6rgdo), como Secretdrio(a) da Comissdo; solicitagdo ao drgdo
de recursos humanos/gestdo de pessoas a copia dos assentamentos funcionais do(a)
servidor(a) acusado(a), etc.).

7. Em seguida, a Comissdo Processante citou o(a) servidor(a) acusado(a) em
........................ (dig) de ......cccceceeevveeneee. (Més) de ........................ (ano) (Documento SEI! n2
........................ OU fls. ....cceceeveennnnn), dando-lhe plena ciéncia dos documentos que
embasaram a instauracdo do(a) presente ........c.ccceveenee. (Processo Disciplinar ou Sindicdncia
Punitiva), além de ter-lhe fornecido cépia do Documento SEII nQ ... (numero SEI!
do documento que foi entreqgue ao acusado na oportunidade da citacéo, normalmente, a peca
acusatdria constante do juizo de admissibilidade) OU das fls. ............c........... A e,
dos autos. (incluir observacéo no caso de citagdo por edital ou por hora certa)

1. DA INSTRUCAO

(Neste topico, descrever a forma como se desenvolveu a defesa do acusado
durante a fase de instrugcdo: defensor dativo, no caso de citacdo por Edital; procurador
devidamente constituido; ou defesa pelo prdprio servidor acusado)
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8. Nos termos da Ata Deliberativa n2 .........cccoeevenee. ,de (dia)
de i, (més) de oo (ano), Documento SEIl n2 ... (ou
constante as fls. ......cccoeeiveiinn. ) dos autos, foram expedidos os oficios .......cccceeeennnn.

(especificar os oficios expedidos e os orgdos destinatdrios) e determinadas as seguintes
Providéncias: .....c.ccccveevvveennen. (especificar).

9. Posteriormente, a Comissdo Processante designou as datas das oitivas das
testemunhas, tendo sido o(s)(a)(s) acusado(a)(s) devidamente intimado(a)(s) acerca de tal ato
EM v, (dig) de ..covveveviiiiin (més) de ..cocoovvvvvinen, (ano) (Documento SEI! n2
........................ OU fls. ....cccoveenneennn)(citar 0s documentos SEI! ou as folhas nas quais estdo
acostadas as contrafés que certificam que os acusados foram intimados dos atos processuais
com a antecedéncia minima prevista em lei).

10. Prosseguindo no feito, a Comissdo Processante promoveu a oitiva das
testemunhas a seguir mencionadas, ........c..ccccocon.... (indicar: na presenca do(a) acusado(a) e de
seu procurador(a) constituido ou ausente o(a) acusado(a), embora reqularmente intimado(a)):
servidor(a) ....ceeeveeieeinnnnn. (nome da testemunha), ... (cargo), termo de
depoimento Documento SEIl n® ... (OU acostado as fls. .ccccovveeeeeeninnn. );
servidor(a) ....ceeeveeieeinnnnn. (nome da testemunha), ... (cargo), termo de
depoimento Documento SEIl n9 ..., (OU acostado as fls. .ccoveviveccannn, );
servidor(a) ..oeceeieeieeneann (nome da testemunha), ..........c....... (cargo), termo de
depoimento Documento SEI' N2 ........cooveennene, (OU acostado as fls. ..........ccccueeni... ); etc).

11. Foram produzidas outras provas consubstanciadas em: .........cccoeeee.
(descrever as demais provas produzidas pela comisséo processante ao longo da instrugéo
processual, como prova documental, prova emprestada de outros processos administrativos ou
de processos judiciais, prova pericial, acareacdo entre testemunhas, etc), das quais o(s)
acusado(a)(s) foi (foram) devidamente intimado(a)(s) conforme mandados anexados aos autos
(Documentos SEIl N2 .........ccccoenee. OU fls. oo, ) (informar o numero dos
documentos SEl!l ou das folhas dos autos que contém as contrafés que certificam que os
acusados foram intimados dos atos processuais com a antecedéncia minima prevista em lei) .

12. O(A)(s) acusado(a)(s) foi(foram) intimado(a)(s) acerca da data da
realizacdo do interrogatérioem ..........cccocoue...... (dig)de ...oovvivienin, (Mmés)de ..oovvvivviininnnn,
(ano) (Documento SEIIN2 ..o, QUAIS. toeieiiiiiiiiii - citar o numero do documento
SEl!l onde se encontra a contrafé do mandado de intimagdo para o interrogatdrio, ou a folha
do caderno processual, em caso de autos em meio fisico).

13. O(s) interrogatério(s) do(a)(s) acusado(a)(s) foi(foram) realizado(s) em

........................ (dia) de ...ccccevvvevvveenee.. (Més) de .......cccueeeee.. (@no), na presenca do(a)
procurador(a) constituido(a) (se for o caso) (Documentos SEIl n2 ... ou
flS. o - informar a localizagdo dos termos de interrogatdrio dos acusados).
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IIl. DA INDICIAGAO

14. Posteriormente, a Comissdo Processante se reuniu e deliberou, conforme

Ata Deliberativa n9 .....cccooevviininn. ,de (dia) de ..occveevii (més) de
........................ (ano), Documento SEII N2 ........................ (OU constante Gs fls. ...........c...cc....... ),
por [indiciar o(s) acusado(a)(s) ....cccceevvevrerernne. (nomes dos acusados que foram indiciados),
enquadrando suas condutas No(s) art(s). ......ccceeveevvenane. da Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011, nos termos do Despacho de Indiciagdo (Documento SEII N2 ...
QU fls. i, )] OU [ndo promover a indiciacdo do(a)(s) acusado(a)(s) .....cccceevveeennnnne.

(nomes dos acusados que ndo foram indiciados)].

15. Alintimacdo do(a)(s) acusado(a)(s) foi realizadaem ...........ccoccoo... (dia) de
........................ (més) de ....................... (ano) (Documento SEIl n2 ........................ OU fls.
........................ - citar o numero do documento SEI! onde se encontra a contrafé do mandado
de intimagdo da intimagdo, abrindo o prazo para apresentagdo de defesa escrita, ou a folha do
caderno processual, em caso de autos em meio fisico), sendo-lhe aberto o prazo para
apresentacdo de defesa escrita. (NGo se aplica caso a Comissdo tenha deliberado por néo
indiciar o acusado e produzir, desde logo, o Relatdrio Final)

16. O acusado apresentou defesa escrita tempestivamente, em ........cc..ccceveeen.
(dig) de ..cooovveeie. (més)de ..ccoovvvviinan. (ano) (Documento SEIT N2 ..o, ou
flS. i - citar o numero do documento SEI! onde se encontra a pega de defesa
escrita apresentada pelo acusado, ou as folhas do caderno processual, em caso de autos em
meio fisico). (Ndo se aplica caso a Comissdo tenha deliberado por ndo indiciar o acusado e
produzir, desde logo, o Relatdrio Final)

(Inserir tépico no caso de ter ocorrido a revelia do acusado, citando: a ata
deliberativa que certificou a revelia pela nGo apresentagéo de defesa escrita; ou a necessidade
de intimacgdo por edital do acusado, que se encontrava em local incerto e ndo sabido, com a
posterior necessidade de nomeacdo de defensor dativo. Em quaisquer casos de revelia, é
fundamental fazer referéncia ao ato que designou o defensor dativo para proceder a defesa do
processado)

Observagdo: especificar as normas violadas.

Observagdo: a comissdo processante deve elencar todos os atos e incidentes processuais.
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IV. DA ANALISE DAS PROVAS

17. A Comissdo Processante, apds proceder aos atos instrutdrios acima
descritos, apurou qUE ........ccceeeveennee. (descrever a imputagdo que foi feita em desfavor do
indiciado), conforme indicado no Despacho de Indiciacdo (Documento SEI! nQ .........ccocovennen.
QU IS, e, ).

18. As conclusdes da Comissao Processante que levaram ao indiciamento do
servidor acusado .......cccceeeneenn. (nome do acusado que foiindiciado) foram lastreadas nas
seguintes provas: (citar, pormenorizadamente, as principais provas que
embasaram o juizo da Comissdo pela indicia¢éo do servidor acusado. Neste topico, a Comisséo
pode desenvolver a exposicdo ao longo de quantos pardgrafos forem necessdrios,
transcrevendo trechos de oitivas de testemunhas, trechos de documentos, trechos de
conclusées de provas periciais etc. E necessdrio fazer referéncia aos documentos SEI! ou ds
folhas dos autos onde se encontram as provas que embasaram o juizo de acusacdo da
Comisséio Processante. Necessdrio observar a correlacdo entre as provas que sdo elencadas no
Relatdrio Final e aquelas que foram elencadas no Despacho de Indiciacdo).

(Caso haja mais de um acusado indiciado, a estrutura do Relatdrio Final pode
comportar subtdpicos para cada um deles - "iv.1, iv.2, etc", ao longo dos quais serd realizada a
exposicdo da conduta individualizada de cada processado, elencando as provas que
contribuiram para a formagdo do juizo acusatdrio da comisséo processante)

ou

18. As conclusdes da Comissdo Processante que levaram a decisdo de deixar
deindiciar o acusado ..........cccveeunen. (nome do acusado que ndo foi indiciado) foram lastreadas
Nnas seguintes provas: .........cccceeeeeeenn. (citar, pormenorizadamente, as principais provas que
embasaram o juizo da ComissGo pela ndo-indiciagdo do servidor acusado. Neste tdpico, a
Comissdo pode desenvolver a exposicGo ao longo de quantos pardgrafos forem necessdrios,
transcrevendo trechos de oitivas de testemunhas, trechos de documentos, trechos de
conclusées de provas periciais etc. E necessdrio fazer referéncia aos documentos SEI! ou ds
folhas dos autos onde se encontram as provas que embasaram o juizo de acusacdo da
Comissdo Processante).

(Caso ndo tenha havido indiciagdo, quer para apenas um, quer para todos os
acusados, a comisséo deverd descrever neste topico as razées que a levaram a ndo indiciar os
acusados. A decisdo por ndo indiciar o acusado consta da Ata Deliberativa que encerrou a
instrugdo, apds o interrogatdrio, e deve ter se embasado em uma destas trés hipoteses, todas
do art. 244, §1° LC n2 840/2011: | — com as provas colhidas, restou comprovado que ndo
ocorreu a infragdo disciplinar; Il —com as provas colhidas, ficou constatado que o(a) servidor(a)

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

162



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

acusado(a) néo foi o(a) autor(a)da infracdo disciplinar; Ill — caso com as provas colhidas fique
constatada a extingdo da punibilidade do(a) servidor(a) — seja pela prescricdo, seja pela morte
do(a) servidor(a), seja por alguma das hipoteses dos art. 209 e 210, da Lei Complementar 840
de dezembro 2011)

V. DA DEFESA

(Esse topico somente serd necessdrio para os servidores que foram indiciados
e, por consequéncia, apresentaram defesa escrita, quer por advogado, quer por defensor
dativo, quer por obra prdpria. Caso ndo tenha havido a indiciacdo de qualquer dos acusados, o
presente tdpico ndo serd necessdrio - ndo haverd apresentagdo de defesa escrita)

19. A defesa do(a) acusado(a) ...cccoceevvvvinnnnn. (nome do acusado que
foiindiciado) apresentou os seguintes argumentos: ...........ccco....... (descrever, de maneira
sucinta, as alegac¢des deduzidas pela defesa do processado no bojo da defesa escrita).

20. Analisadas as provas em cotejo com a defesa, pode-se concluir que:

Observagdo: neste tdpico, deve a comissGo processante analisar pormenorizadamente as
provas, indicando as conclusbes que delas se pode extrair, bem como as teses alinhavadas pela
defesa escrita, abordando, em linhas gerais, os aspectos a sequir elencados:

a) concluséo que se extrai das provas produzidas, com indicagdo das folhas dos
autos correspondentes;

b) contetido do despacho de indiciagdo, se houver;
¢) apreciagdo das questbes preliminares referidas na defesa;

d) andlise de cada argumento de mérito aduzido pela defesa, com base nas
provas juntadas, para refutd-los ou acatd-los com a devida motivagdo;

e) entendimento conclusivo e fundamentado pela absolvicdo ou
responsabilidade do(a) servidor(a) quanto ao fato descrito no Despacho de Indiciagdo;

Obs.1) em caso de absolvicdo: fundamentagdo pelo arquivamento do processo
disciplinar;

Obs.2) em caso de responsabilizagcdo do(a) indiciado(a):
i) indica¢do do dispositivo legal ou requlamentar transgredido;

i) realizar a dosimetria da san¢do disciplinar a ser recomendada,
levando-se em conta (art. 196, LC n® 840/2011):

ii.1) a natureza e gravidade da infracdo disciplinar cometida;
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ii.2) os danos causados para o servigo publico;

ii.3) o Gnimo e a intengdo do servidor;

ii.4) as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

ii.5) a culpabilidade e os antecedentes funcionais do servidor.

VI. CONCLUSAO

21. Ante 0 eXposto, ......ccccevveveennn. (verificar a propositura aplicavel ao caso
concreto: [diante da auséncia de fatos capazes de configurar falta funcional por parte do(a)
servidor(a) .oeceveeeieieenn. (nome do(a) acusado(a)), ......cccceeeenen.. (cargo), matricula
funcional N2 ... , lotado no 6rgao ......c..ceoeen , esta Comissdo Processante
propde o arquivamento do presente ................... (Processo Disciplinar ou Sindicancia
Punitiva)]. OU [considerando que o conjunto probatdério acostado aos autos demonstrou, de
forma cabal, que o(a) servidor(a) .......cccceeveeennnnns (nome do(a) acusado(a)), .......cccceeuvven...
(cargo), matricula funcional n@ ........................ , lotado(a) no 6rgdo ........cevveeuveen , cometeu
a(s) infracdo(des) prevista(s) no(s) artigo(s) ......ccceeeevveennn. da Lei Complementar n2 840, de 23
de dezembro de 2011, sugere-se a aplicacdo da penalidade de .......cc.ccoc...... (indicar a
penalidade), conforme preceitua o art. ......c...cceveeunie.n. da Lei Complementar n2 840, de 23 de
dezembro de 2011]).

22. Propde-se, ainda, a adocdo das seguintes medidas visando a melhoria da
gestdo administrativa do(a) .......ccceeevveennenne (especificar o 6rgdo). (Observacdo: neste tdpico, a
comissdo processante deve elencar, se houver, todas as recomendagdes e sugestdes visando a
melhoria da gestéo administrativa do érgdo publico).

23. Por fim, sugere a Comissdo Processante os seguintes encaminhamentos
adicionais: ....ccovveeeiiennennn, . (Observagdo: neste tdpico, a comissdo processante deve elencar,
se for o caso, os encaminhamentos, de acordo com a necessidade verificada durante a
instrugdo processual, como, por exemplo, remessa de cdpia digitalizada do processo disciplinar
ou parte dele a determinados drgéos publicos).

Brasilia, c.coovvvvviiiininn, (dig)de ....occvovveveeenn. (més)de ....ccc.oovvvrvnnnn.. (ano).

Nome do Presidente
Presidente

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario

Nome do Membro (ou Membro Secretario)
Membro ou Membro-Secretario
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95. Termo de Encerramento e Remessa dos Autos a Autoridade
Instauradora

TERMO DE ENCERRAMENTO DOS TRABALHOS E REMESSA DOS AUTOS

Na qualidade de Presidente da Comissdo de ......ccccceeeeennee. (Processo
Disciplinar OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia Punitiva OU Sindicdncia Patrimonial,
conforme o caso) N2 ... , instaurada pela Portaria N2 ...l , de
........................ (dia) de ......ceceeevveeeee. (més) de ........................ (ano), de Vossa Exceléncia (ou
Vossa Senhoria), publicada no DODF n2 ... ,ode (dia) de
........................ (més) de ........c...oe....... (ano), (incluir também, se houver, o ultimo ato de
designacdo de competéncia: “tendo como ultimo ato de designacdo de competéncia a Portaria
N9 i, ,de i (dia) de .....cccoovevvnn. (Mmés) de .......cccouvvneni.. (ano),
do(a) Sr(a). .....ccccevveninn. (cargo da autoridade instauradora), publicada no DODF n®
........................ ,de v (dia) de . (MéS) de L. (GNO) ), M

virtude do encerramento dos trabalhos apuratorios, remeto os autos do (Processo Disciplinar
OU Sindicdncia Investigativa OU Sindicdncia Punitiva OU Sindicdncia Patrimonial, conforme o
caso), contendo o Relatdrio Final com as conclusdes da Comissdo Processante, nos termos do
disposto no art. 253 da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011.

Brasilia, .cocoovveeriiinin, (dig)de .ccoooovveeiicinn (Mmés)de ..cooevrieieii (ano).

Respeitosamente,

Nome do Presidente da Comissdo

Presidente
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96. Julgamento pelo Arquivamento do Processo

JULGAMENTO
Aprovo o Parecer Juridico n2 ...l Lo, e adoto seus
fundamentos para, considerando o que consta No(a) .......cccecevveeeunee. (Processo Disciplinar ou
Sindicancia Punitiva) N2 .........cccceeeenl. : [Acolher o Relatorio Final da Comissdo Processante

para] OU [Nao acolher o Relatério Final da Comissdo Processante, considerando as razdes
expostas na citada manifestacdo juridica e] determinar o arquivamento dos autos.

Restitua-se 0 processo ao(a) .....c.ccceveeevveenen. (drgdo instaurador, se for o caso),
para ciéncia desta decisdo ao(a) servidor ... (nome do(a) acusado(a)),
........................ (cargo), lotado(a) no(a) .......cceceueenn... (Orgdo), matricula funcional n2

........................ , bem assim para a adogdo de demais providéncias.

Brasilia, .co.ccovveeniiininn, (dig)de .ccoooovveiiin (més)de ..cccooveeeenennnn, (ano).

Nome da Autoridade Julgadora

Cargo da Autoridade Instauradora

(Observacdo: os modelos de julgamento apresentados neste trabalho se referem a hipdtese de
julgamento cuja motivagdo se encontra no parecer juridico)
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97. Julgamento pela Aplicacdao de Penalidade

JULGAMENTO
Aprovo o Parecer Juridico n2 ... Lo, e adoto seus
fundamentos para, considerando o que consta no(a) ......ccccceevveneen, (Processo Disciplinar ou
Sindicancia Punitiva) n2 ... : Aplicar a penalidade de ....c...coeeeunen. (especificar)
ao(a) servidor(a) ....cccccceevvveeennnn. (nome do(a) indiciado(a)), .......ccceceeeveun... (cargo), matricula
funcional N2 ... , lotado(a) no(a) ...cccceevvvereennnn. (drgdo), com fundamento no

........................ (especificar dispositivos da Lei Complementar n2 840, de 23 de dezembro de
2011 e/ou dispositivos de outras normas, se houver).

Restitua-se 0 processo ao(a) .....cccceeveeevvenen. (drgdo instaurador, se for o caso),
para ciéncia desta decisdo ao(a) servidor, bem assim para a adocdo de demais providéncias
[inclusive aquelas indicadas nos itens .......cccccceeeveeeen. € i do referido Parecer (se
for o caso)].

Brasilia, .co.ccovveeiviiiinnn, (dig)de .ccoooovveeriiin (més)de ..cocvvvieieennn, (ano).

Nome da Autoridade Julgadora

Cargo da Autoridade Instauradora

(Observagdo: os modelos de julgamento apresentados neste trabalho se referem a hipdtese de
julgamento cuja motivagdo se encontra no parecer juridico)
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98. Julgamento pela declaragcao de Nulidade Total ou Parcial do
Processo e necessidade de refazimento dos Trabalhos da
Comissao Processante

JULGAMENTO
Aprovo o Parecer Juridico n2 ...l Lo, e adoto seus
fundamentos para, considerando o que consta No(a) ......ccccceevveneen, (Processo Disciplinar ou
Sindicancia Punitiva) N2 ... : Rejeitar o Relatdrio Final elaborado pelos membros
da Comissdo Processante e declarar, com fundamento no art. 257, §592, da Lei Complementar
n? 840, de 23 de dezembro de 2011, a nulidade ..........c............. (parcial ou total) do referido

processo, tendo em vista a ocorréncia de vicio insandvel, e, por consequéncia, determinar a
designacdo de nova comissdo processante para:

ea realizagdo da diligéncia .....cccccevvevvennne. (descrever a diligéncia a ser realizada,
conforme art. 257, §59, 1, LC n2 840/2011); OU

ea reabertura da instrucdo processual, para refazimento dos trabalhos a partir
da data .cccoeeiiiii, e, e [ou do ato de
........................ (especificar)] (art. 257, §59, I, LC n? 840/2011); OU

ea instauracdo de Novo(a) ....cceevveeenennne. (Processo Disciplinar ou Sindicéncia
Punitiva) (art. 257, §52, 1ll, LC n© 840/2011).

Restitua-se 0 processo ao(a) .....c.cceveevveeneenee. (orgdo instaurador, se for o caso),
para ciéncia desta decisdo ao(a) servidor, bem assim para a adocdo de demais providéncias
[inclusive aquelas indicadas nos itens ...........cc..c........ € e do referido Parecer (se
for o caso)].

Brasilia, .cccoovveeieeenna, (dig) de oo (més)de ....ccoovvveenean (ano).

Nome da Autoridade Julgadora

Cargo da Autoridade Instauradora

(Observacdo: os modelos de julgamento apresentados neste trabalho se referem a hipdtese de
julgamento cuja motivagdo se encontra no parecer juridico)
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99. Julgamento pela discordancia da proposta de Absolvicao ou
da Inocéncia do Acusado nao anteriormente Indiciado e
Designacao de nova Comissao Processante

JULGAMENTO
Aprovo o Parecer Juridico n? .........ccccoeeonnen. J o e adoto seus
fundamentos para, considerando o que consta No(a) .......cc.cceeveeenneenn (Processo Disciplinar
ou Sindicancia Punitiva) N2 ..........cceeienne : Rejeitar o Relatério Final elaborado pelos

membros da Comissdo Processante e determinar, com fundamento no art. 257, §42, da Lei
Complementar n2 840, de 23 de dezembro de 2011, a designacdo de nova comissdo
processante para elaborar a indiciacdo e praticar os demais atos decorrentes do referido
processo.

Restitua-se 0 processo ao(a) ......cccccevvveennen. (orgdo instaurador, se for o
caso), para ciéncia desta decisdo ao(a) servidor, bem assim para a adog¢do de demais
providéncias [inclusive aquelas indicadas nos itens ..........ccccceue.... € e do

referido Parecer (se for o caso)].

Brasilia, «oocoovvveeiiiinnns (dig) de coveviiiieein, (Mmés)de ..oovvvviiienn (ano).

Nome da Autoridade Julgadora

Cargo da Autoridade Instauradora

(Observacdo: os modelos de julgamento apresentados neste trabalho se referem a hipdtese
de julgamento cuja motivagdo se encontra no parecer juridico)

Subcontroladoria de Correicdo Administrativa - SUCOR
Controladoria Geral do Distrito Federal - CGDF
Ed. Anexo do Palacio do Buriti, 12° andar— CEP 70075-900 — Brasilia/DF

169



GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
Controladoria-Geral do Distrito Federal
Subcontroladoria de Correicao Administrativa

100. Extrato de Julgamento de PAD

PORTARIA N2 xxx, DE xx DE xxxxxxxx DE xxxx

O SECRETARIO DE ESTADO DE xxxxxxxxxxxx DO DISTRITO FEDERAL, com fundamento no art.
105, paragrafo Unico, inciso V, da Lei Orgéanica do Distrito Federal, no uso das atribuicdes
conferidas pela Lei Complementar Distrital n2 840, de 23 de dezembro de 2011, considerando
0 que consta nos autos do Processo Administrativo Disciplinar n2 XXXXXXXXXXXXXXXXXXX,
resolve:

Art. 12 Acolher o Relatério SEI-GDF n2 xx/xxxx por seus préprios e juridicos fundamentos, os
quais adota como razdo de decidir, nos termos do art. 50, § 12, da Lei Federal n2 9.784/1999,
recepcionada pela Lei Distrital n® 2.834/2001.

Art. 22 Arquivar o Processo Administrativo Disciplinar n2 xxxxxxxxxxXxxxxxxxx, instaurado por
intermédio da Portaria n2 xxx, de xx de xxxx de xxxx, pulicada no DODF n2 xxx, de xx de
XXXXX de XXXX.

(NOME DA AUTORIDADE JULGADORA)
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