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Base Legal

O Governo do Distrito Federal, por meio do Decreto n°® 37.729, de 26 de outubro de
2016, instituiv o Programa de Gestdo de Compras Governamentais (ComprasDF),
que caracteriza um conjunto de ag¢des para trazer maior agilidade, eficiéncia,
transparéncia e economia as aquisicdes e contratagcdes governamentais,
melhorando a qualidade do gasto publico através da modernizacdo do ciclo de
compras.

Dentre as ag¢des do Programa, surgiu o e-ContratosDF, implementado por meio da
Portaria n° 314, de 06 de julho de 2018 e instituido pelo Decreto n° 39.211, de 5 de
julho de 2018.



http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/57cd63a7530d43ad9b2ba122eac66ee9/Decreto_37729_26_10_2016.html
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/57cd63a7530d43ad9b2ba122eac66ee9/Decreto_37729_26_10_2016.html
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/48934171ef014868bb881692de3474f2/Portaria_314_06_07_2018.html
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/44687a5636284919bece382045615a32/Decreto_39211_05_07_2018.html
http://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/44687a5636284919bece382045615a32/Decreto_39211_05_07_2018.html

Perfis de Acesso

Por contar com vdrias fases do ciclo de compras, incluindo a celebracdo, gestdo de
garantias, fiscalizacdo e encerramento, o e-ContratosDF possui hoje 7 perfis de
acessos:

e Analista de Formalizagcdo: perfil responsdvel pelo cadastro e administracdo dos
contratos;

e Gestor Or¢camentdrio e Financeiro: acesso gerencial, consultivo;

» Gestor do Contrato: perfil designado como titular da fiscalizagdo contratual ou
presidente de comissdo de fiscalizagdo (comissdo executora). Responsdvel pela
emissdo de Ordem de Servico/Entrega e pelo Encerramento;

e Fiscal do Contrato: perfil designado aos fiscais técnico, administrativo,
requisitante ou setorial. Responsdvel pela emissdo de Ordem de
Servico/Entrega e Encerramento;

e Assessor: responsdvel pela atualizagcdo dos gestores e fiscais no dmbito da
drea demandante e pela emissGo de Ordem de Servico/Entrega e
Encerramento quando o gestor/fiscal restarem impedidos de realizar os
lancamentos no sistema;

« Orgdo de Controle: perfil de acesso gerencial e consultivo atribuido aos érgdos
de controle do Distrito Federal necessdrio para auditoria e controle.

o Consulta: acesso consultivo.

Em respeito ao
Principio da
Segregagdo de
Funcdes, recomenda-
se a atribui¢do de
apenas um perfil para
cada servidor.




Como faco para ter acesso ao sistema e-Contratos?

Para as solicitagdes de cadastro, alteragcdo ou exclusdo de usudrio serd necessdrio
o preenchimento do “Formuldrio de Solicitagdo Cadastro Sistema E-Contratos”.
Apds preenchido e assinado (pelo usudrio e chefia imediata ou titular do 6rgdo), o
formuldrio deve ser remetido & Diretoria de Monitoramento do e-Contratos
(SEPLAD/SCG/COPLAM/DIMEQ).

Apds envio do processo, o usudrio solicitard acesso ao sistema por meio do Portal
de Servigos, inserindo o mesmo login e senha utilizado para acessar o SEI-GDF.

Caso o o6rgdo precise realizar o cadastro de mais de um servidor, todos os
formuldrios poderdo ser remetidos um Unico processo.

Estou com dificuldades no sistema, tem algum canal de suporte?

Sim. O suporte ao wusudrio estd disponivel por meio do endereco
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/comprasdf/, onde é possivel tirar duvidas, sugerir
melhorias e consultar toda a legislacdo pertinente ao sistema e & fiscalizacdo de
contratos e congéneres.

Além do Hesk, estamos disponiveis também no 3313-8454.

No e-ContratosDF, os instrumentos possuem a informa¢do de “Situa¢do”. O que
isso significa?

O e-ContratosDF possui vdrios estdgios em seu processo, desde o cadastro até a
fase de encerramento. A situac¢do, serve para mostrar ao usudrio o estdgio em que
se encontra o registro do instrumento no momento da consulta. Se estd
cadastrado, publicado, em execuc¢do, se o contrato foi sub-rogado a uma nova
Unidade Gestora ou se jd se encontra quitado.

Sdo Situagdes: Cadastrado, Publicado, Em Execuc¢do, Rescindido, Suspenso, Sub-
rogado e Quitado.


https://sistemas.df.gov.br/PortalDeServicos/Login
https://sistemas.df.gov.br/PortalDeServicos/Login
http://hesk.gdfnet.df.gov.br/comprasdf/

A situacdo do contrato "Publicado”, significa dizer que as informagdes foram
enviadas ao DODF automaticamente?

Nd&o. A situacdo “Publicado” sinaliza apenas que o contrato em questdo jd teve seu
extrato publicado no Didrio Oficial e que os dados dessa publicagdo foram
registrados no e-ContratosDF por meio da funcionalidade “Dados de publica¢do”.
Logo, o e-ContratosDF ndo realiza o envio automdtico de informag¢des para o
DODF, devendo esta etapa ser feita pelo érgdo como ja faz atualmente.

J& no momento da resenha, etapa opcional, o e-ContratosDF dispde de uma

ferramenta que gera automaticamente uma sugestdo de texto para a resenha da
publicacdo jd com todos os dados necessdrios ao extrato, conforme estabelece o
disposto no art. 33 da Lei n° 32.598/2010.

Preciso cadastrar o contrato e todos os aditivos/apostilamentos?

Sim. Conforme Decreto n° 40.447/2020, a utilizacdo do Sistema e-ContratosDF é
obrigatdéria a todos os 6rgdos e entidades da Administra¢cdo Publica Direta e
Indireta do Distrito Federal, devendo cadastrar seus contratos, bem como os
respectivos termos aditivos e apostilamentos.

Outro fator determinante para uso do sistema é o fato de que as liquidacdes de
pagamento no sistema SIGGO estdo condicionadas ao prévio cadastro do contrato
no Sistema e-ContratosDF.

Se eu ndo cadastrar o contrato, o que pode acontecer?

Caso o contrato ndo tenha sido previamente cadastrado no Sistema e-ContratosDF
seu pagamento serd bloqueado no Sistema SIGGo até que o érgdo regularize a
situacdo do contrato.

Ao tentar cadastrar o contrato, o sistema informa que ndo foram localizados os
empenhos, como devo proceder?

Caso o sistema apresente a mensagem de que “ndo foram localizados os
empenhos para o contrato”, o érgdo deve consultar o sistema SIGGo de maneira a
certificar-se que o contrato foi corretamente vinculado ao seu empenho de origem,
verificando se 0 nUmero do contrato consta registrado na tela de especificacdes
do empenho. Se o contrato estd corretamente especificado no empenho e a
mensagem persiste, entre em contato com a equipe de suporte para verificagdo.


https://www.sinj.df.gov.br/sinj/Norma/4735ec6d4f73496192e4565d8b9a90fc/Decreto_40447_06_02_2020.html

Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

O cadastro de contratos é realizado por usudrios que possuem o perfil de Analista

de Formaliza¢do. Para iniciar o cadastro, clique na guia "Contrato”.

!; e-Contratos DF (Desenvolvimenta)  Apoio ~ Empenho v Fundo Constitucional ~  Relatdeio ~

Home

B __
1 e-ContratosDF

o SECTOEIA D G GVERNG DO
P DISTRITO FEDERAL

Nas opc¢cdes do menu, clicar sobre "Cadastro”.
[ - O eianibiaantat i P i
mg t-Contrates OF [Desenvohimente)  Apoio Contrate ~  Empenho »  Fundo Constitucional v Relatério

Home

?i e-ContratosDF

Sacrwlaria dr
GOVEFINO DO
P e DISTRITO FEDERAL

P Joao Pavlo Monteing

P loas Pauls Menteirs &



Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

Serd aberta uma pdgina com o filtro de pesquisa padrdo do e-ContratosDF. No
canto superior direito da tela, o usudrio deverd clicar sobre o botdo "Cadastrar”.

Home > Cadastro » Contrate

Filtros de Pesquisa
merg Contrato;
Situagio; Seleciong. w
Dbjeto: gite 3 descrigio do contrat Tipo de Contrato: | Selecione.. w

Salecions.. W Regime Execugio: Selaciong... w

Q Pesquizar 2 Limpad Filtios

Ao clicar em "Cadastrar” o sistema abrird uma nova tela:
A) Informe o nUmero de contrato SIGGo.
B) Informado o numero de contrato SIGGo, clique em "Pesquisar”.

Hame » Cadastro » Contrate » Mave Contrate

Novo Contrato

Neste momento o sistema importard informa¢des do contrato previamente
cadastradas no SIGGo, apresentando-as numa nova tela. Essa nova tela ¢é
composta por 6 abas: Inf. Gerais, Datas e Valores, Fornecedores, Inf.
Orcamentdrias, Fiscalizacdo e Certiddo Negativa. Cada uma das abas traz campos
que foram preenchidos automaticamente e outros campos a serem preenchidos
pelo operador responsdvel pelo cadastro do contrato (imagem na préxima tela).




Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

Editar Contrato n® 28928/2013 @ concetar |

& 2o 22 o |

Infermagoes Gerais n°® 28928/2013

Himero de Contrate: 28528

Unidade Gestars 440107 « SECRETARIA DE JUSTICA E CIDADANIA

30- 04000007 11/2013-00

A integracdo existente entre e-ContratosDF e SIGGo garante a seguranca das
informacgdes, evita redunddancia dos dados e retrabalho por parte dos usudrios. Na
aba "Inf. Gerais" poderdo ser checadas as informag¢des trazidas do SIGGo e

preenchidas as informagdes faltantes:

Numero do contrato;

Unidade Gestoraq;

Ano do Contrato;

Processo Administrativo;

Objeto;

Tipo de Contrato;

Finalidade;

Regime de Execucdo;

Data de assinatura;

Percentual de Garantia (relativa & execu¢c@o do contrato);
Se possui ou ndo Garantia On-site (garantia do produto);
Forma de Aquisi¢do (se tratando de "Licitagdo” o usudrio deverd informar ainda
modalidade, nimero e ano da licitagdo); e

indice de Regjuste.

'/ -
Os campos com asterisco o
vermelho sdo obrigatérios! o )
> 3 ﬂk S
S |
S

e




Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

A) No campo "Digitalizagéo do Contrato”, o usudrio deverd anexar (em .pdf) o
arquivo do contrato celebrado.
B) Apds inserir todas as informacgdes, clique sobre o botdo "Avancgar”.

Home » Cadastro » Contrato » Editar Contrato

Editar Contrato n° 28928/2013 @ cancelar
1 o L ] (<] - ] < ]

Infgrmagies Gerais Datas e Valares Fomecedores Informagies Orcamentarias Fiscalizacio Certidio Negativa

Informagdes Gerais n°® 28928/2013

MNimene do Contrates 28928

Unidade Gestora: 440101 - SECRETARLA DE JUSTICA E CIDADAMIA
Processo Administratve:

0000004000007 11,/2013-00

Ane do Contrato:

2013

[ Digitalizacio Contrato:™ ] ‘/

Regime de Exequgior * Indireta - Empreitada par prage unitirio w
Legislagio Aplicada; ™ Les 8.666/1993 W
Data de Assinatura; " 31/02m3 O
Ingice de Reajuste: == Selecione == w
% Garantia: * ]

Possui Garantia On-site? Sam o Mio

Possui Conmta Vinculada? Sim o Nio

Contratagho Emergencial? Sty o Nio
Forma de aguisicio: ™ Seleciont... w

‘._-—




Atencdo!

Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

Na préxima aba "Data e Valores” serdo exibidas duas caixas para preenchimento:
A) Valores: onde, o usudrio informard o valor original (inicial) do contrato.

Editar Contrato n° 28928/2013 | @ Cancetar
O : O O © 0
ormagties Gerais Datas & Valores Fomecedores nformagdes Ongamentinias Fizcalizagio Certidio Negativa

Datas e Valores n°® 28928/2013

T (T

] s s © oo

l Valar Original
/ Moeds: Rea v
micia & Partir da: * Assinatura do contrate L

B) Vigéncia: onde o usudrio informard se o contrato é de prazo indeterminado ou
ndo.

Se for de prazo indeterminado, selecionard no calenddrio a partir de quando a
vigéncia se iniciard e em seguida informard o inicio original da vigéncia.

Home = Cadastro » Contrate » Editar Contralo
Editar Contrato n© 28928/2013 [ @ cancalar
L1 2 © & O 0
nfarmagdes Gerais Datas & Valores Farnécedanes Infarmagdes Orgamentinas Fiscalizagio Certidio Negativa

slor Original | 180.000.00 [f-:::- neterminade: ) gie -_.\_,.J

voeda: Real w ~ 2
e Iicia a Partir dac*  Assinatura do cantrato

Se o contrato ndo for de prazo indeterminado, deverd informar a partir de quando
se inicia a vigéncia, seguindo-se das informag¢des de inicio original da vigéncia e
término original da vigéncia, todos por meio do calenddrio (tela na préoxima
pdagina).

Preenchidos todos os campos, o usudrio continuard o cadastro, clicando sobre
“Avancar”.




Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

Home » Cadastro » Coniralo » Editar Contrato

Editar Contrato n° 28928/2013 @ Cancetar
o : o @ © 0

Fiscalizagdo Certiddo Negativa

Informagbes Geras Diatas e Valores Fomecedores Informagdes Orgamentarias

Datas e Valores n® 28928/2013

e __|
Walor Oniginat 150.000,00 (Pr.\.—.ﬂ Indeterminades Sim o Nio ]

Moeda Real w
Inigia a Partir da: * [ Assinatura do contrate v ‘

311072004 (m]

L e

Na aba seguinte, "Fornecedores”, o e-ContratosDF, por meio de integra¢cdo com o
SIGGo, traz as informacgdes relacionadas & empresa contratada. Se as informacdes
estiverem corretas, basta clicar no botdo "Avancar”.

Se for necessdrio excluir o fornecedor, poderd clicar sobre o icone de exclusdo e

em seguida sobre “Adicionar”.

Home » Cadastro » Contrato » Editar Contrato

Editar Contrato n° 28928/2013 [ @ Cancelar |
[ Lz * O L 0o

Infarmaqdes Gerais Datas e Valores Fomecedores Informages Orcamentdrias Fiscalizagdo Certidio Negativa

Fornecedor n® 28928/2013

CMRNCPF = Razio soclal/nome = Telefone 5 UF =

00.082.024/0001-37 COMPANHIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL DO DF - CAESE 61 3213-M174 DF
= -—




Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

Na aba seguinte serdo exibidas as informag¢des orcamentdrias, cujos dados
também sdo trazidos do SIGGo, conforme tela a seguir. Confira as informagdes,
bem como o numero do empenho, valor e ordenador de despesas e entdo clique
em "Avancgar”.

Home » Cadastra » Contrato » Editar Contrato

Editar Contrato n°® 34666/2017 | @ concotr |
nformacdes Gerais Datas ¢ Valores Fomecedares Informages Orcamenticias Fiscalizaclio Certid3o Negativa
Empenho
Empenhe Faornecedar CNPJ Ordenador da Despesa Walar (R) Salds (RS)
202ZNEDDG19 ERASFORT ADMINISTRACAD E SERVIGOS LTDA 3677085770001 38 8203339039 84436476 84436476
2023NE19462 BRASFORT ADMINISTRACAD E SERVICOS LTDA JGTTOEET0001-38 8203339035 2424167 242057

c—"‘"

Na aba “Fiscaliza¢do”, serdo incluidos os gestores e fiscais do contrato.
Se no momento do cadastro ainda ndo foram designados gestor e fiscal, basta
clicar em avancgar e seguir o cadastro do contrato.

Home Cadastro Contrate Editar Contrato
Editar Contrato n° 28928/2013 @ concear |
o 2 & O ; 0
nformagdes Gerais Datas e Valores Formecedores nformagdes Orcamentarias FIS{S-IEBQQD Certiddo Negatva

Fiscalizagao do Contrato n® 28928/2013

Dasignar Fiscalizacho

Se a fiscalizagdo ja foi designada, entdo o usudrio deverd clicar sobre “Designar
Fiscalizacdo” e em seguida sobre “Adicionar”.

Homa Cadastro Contrato Editar Contrato
Editar Contrato n° 28928/2013 @ Cancelas ]
o L2 2 L3 O : 0
nformagdes Gerais Datas e Valores Fornecedores nformagdes Orcamentarias F.ua‘-:\xéo Certiddo Negatva

Fiscalizagdo do Contrato n® 28928/2013

Dasignar Fiscalizagio




Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

Ao clicar sobre “Designar Fiscalizagcdo”, o sistema exibird uma nova tela para
adicdo do gestor/fiscal de contrato:

Home » Cadastro » Contrato » Editar Contrato

Editar Contrato n° 28928/2013
o 0 © @ ) L
Informagdes Gerais Datas & Valores Fomecedares Informagdes Orgamentinias Fiscalizaglo Certidio Negativa

Fiscalizagdo do Contrato n° 28928/2013

Fiszal

=1 bl

Incluir Gestor ou Fiscal de Contrato -

Matricula Narme do Funcionirie Carge Lotagio Agbes

Em “Adicionar”, o gestor/fiscal poderd ser pesquisado por: A) CPF ou B) Matricula.
Utilizando a matricula como critério do busca, o usudrio deverd C) informar o
6rgdo no qual o gestor/fiscal estd lotado. Inserindo as informacdes de CPF ou
matricula, o gestor/fical serd exibido apds clique sobre o botdo D) “Buscar”.

Pesquisar Gestor 0

Filtro de Pesquisa

ﬂ}[ CPF ] ro Mam‘.qul;J_Bj Selecione o Orgho @j

Selecions

MHome do Fungonadrio =




Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

Selecionado o gestor/fiscal, o expandird a janela para que sejam informados:

A) Selecione o Tipo, onde ser@io apresentadas as opg¢des: Gestor, Fiscal, Fiscal
Requisitante, Fiscal Técnico, Fiscal Administrativo e Fiscal Setorial.

B) Em seguida, anexe o arquivo PDF da publicagdo do ato de designacdo do
gestor/fiscal, e entdo

C) Informe a data da publica¢cdo no DODF do ato de designagdo.

Inseridas as informacgdes, clique sobre “Incluir” e em seguida sobre “Avancar”.

Fisenlizaghe
© Adions
Incluir Gestor ou Fiscal de Contrato -
Matricula Mo do Fundendric Cange Lotagis Agdes
02739232 FOAD PAULD MONTEIRD DIRETCR DIRETCALA DE MONITORAMENTO DO E-COMTRATOS JL
; - P
Selecione o Tipo: 19‘ Sesto w

Publicaio do Ato de Designagio:”
B,' Seleciona um arquivo

Data da Publicagia: * 03/07/202% [w]

‘

p—y —



Cadastrar Contrato

Analista de Formalizacdo

A proxima aba, denominada "Certiddo Negativa”, o usudrio deverd selecionar as
certiddes que se aplicam ao contrato cadastrado. Ao clicar sobre o botdo
"Adicionar”, serd aberta uma janela com as op¢des de certiddes disponiveis no e-
ContratosDF.

A partir desta tela o sistema salvard os endere¢os de emissdo das certiddes.

Caso necessite de uma certid@o que ndo esteja contida na lista, deverd solicitar &
equipe gestora do sistema para inclusdo.

Inseridas todas as informag¢des de cadastro do contrato, clique sobre o botdo
“Salvar”.

Cadastro » Contrato » Editar Contrato

Editar Contrato n® 28928/2013 @ cancoin |

o 0 o o o :
dormagdes Gerais Datas e Valores Fomecedares nformagdes Orgamentdrias Fiscalizacio Certidda Negativa
- / Certidao Negativa n® 28928/2013
Sigha Descricho Enderego de Emissio (site)
ETF Certddo de Deébitos Relativos a Créditos Tnbutinos Federa hitpffserncosrecenadarenda.gov.br/Serices/cerbdac/CndConjumalnter/infermaNiCertidac.asp?Tipo=1

/

Apds salvar os dados, o contrato estard devidamente cadastrado no sistema e-
ContratosDF, cuja situac¢do serd “Cadastrado”.




Atencdo!

Analista de Formaliza¢do

A funcionalidade “Resenha” agora é opcional no e-ContratosDF.
Se ndo deseja gerar modelo de extrato de contrato para publicacdo no DODF,
pode pular para a préxima fase, que é a inser¢cdo dos dados da publicagcdo, na

funcionalidade “Publicacdo”.

Para efetuar a resenha de publicacdo, o usudrio deverd selecionar a op¢do

“Resenha”, conforme tela a seguir:

g eContratos DF (Desenve

e » Cadastro » Contrato

Contrato

Filtros de Pesquisa

Jitt ARGHANRED Tuagao Selecione... w
- it Seletone w
. Se:e / . ’ -
nfon  Publicagic Q a
Q Q

Q Pesquisar & Limpar Filtros

Serd aberta a tela padrdo de pesquisa do e-ContratosDF. Preencha o numero do

contrato e clique em "Pesquisar":
P Joao Paulo Monteiro B

f; e-Contratos OF (Deservolimento)  Apaio Contrato Empenha o Relatério
Resenha
Filtros de Pesquisa -
/ Digite & Anc: Vigente d P . -
Selec ~
. Selecione... v - v
Q Q
fade Q a
Q Pesquisar & Limpar Filtros



Analista de Formalizacdo

No resultado da pesquisa, selecione o contrato desejado na coluna agdes, clicando
sobre o icone destacado como na imagem a seguir:

[ Exportar para Excel ‘ I & Imprimir l

Mdmens = Ang T Fomecedor = Processo = Objeto = Valores (RS) = Siuagio = Agdes

COMPANHIA O€ Prestagho de serigas de fornecimente de dgua. esgete ¢

MPANHIA DE

CANEAMENTO L . manutencio de hadrdmetro para atender as instalagdes da

28928 013 U 00K J2013. SEIUS e demais Unidades Vinculadas: SEIUS Sede. Na Hora 180.000.00 Cadastrado

AMEIENTAL DO OF -
CAESS

Rischo Fundo, Na Hora Taguatinga, Na Hora Gama, Proitima
Ceilingia, Provitima Guard.

O passo seguinte é definir qual tipo de resenha pretende-se criar dentre as opg¢des.
Como estamos realizando a resenha de contrato, selecionaremos a primeira op¢do
"Extrato de publica¢do do contrato’:

Administragdo » Resenha » Emissio

Resenha de Publicagao

Siuagdo do Contrate: Cadastrade

Sitwagio do Contrate:  Cadastrade
Maméro do Contrata: 28928
Ano do Contrat 2013
Processo Administrativo; 0000004000007 11/2012-00
Tipo de Contrato:  Prestagio de servigo continuo
Objeto:  Prestagio de serviges de fornecimento de dgua, esgoto ¢ manutengio de hidrémetro para atender as instalagées da SEJUS ¢ demals Unidades Vinculadas:
SEJUS Sede, Na Hora Riache Funde, Ma Hora Taguatinga, Na Hora Gama, ProVitima Ceilindia, ProVitima Guard.

| Tipe de Documenta: I | Seecione. w

Selecone..

___________. F 0 sublicacio do contrato
Extrato de publicagdo do aditvo
Extrato de Quitagdo de contrato




Analista de Formalizacdo

Apds selecionada a opg¢do "Extrato de publicacdo do contrato”, o sistema
expandird a tela, solicitando do wusudrio informa¢cdes complementares que
compordo a minuta de extrato de publicagdo do contrato, como "Representante
da UG" (responsdvel pela assinatura do contrato) e “Cargo do Representante”.
Pesquise as informagdes por meio do botdo “Representante”.

Unidage Gestora:

tante da UG: * | Q Representante

Cango Representante: *

Contratado,Formecedon.  COMPAMNHIA DE SANEAMENTO AMBIENTAL DO DF - CAESE

Mome tho representante Telefone do representante

ADEILDE MATIAS CARLOS DE ARALID (61) 3213.7338

Inserida as informacgdes, clique sobre o botdo "Salvar” para dar continuidade ao
processo de publicacdo do contrato no sistema. Ao realizar o salvamento das
informacgdes, surgird o botdo "Aplicar resenha” no canto superior direito da tela,
como demonstrado:

ministraglio » Resenha » Emissio

Resenha de Publicacdo

Situagdo da Resenha: Cadastrada
Situagde do Contrate: Cadastrado

Informages do Contrato

Situaclo do Contrato, Cadagtrade

Nimoro do 28828

2013

00000-0400000711/2013-00

Prestagio de servigs continuo

Pragtaghe de sarviges de fornadiments de Sgua, a2gote & manutengie de hidrémetro pars stendar & instalageas 45 SEIUS & damats Unidades Vinculsdas:
SEJUS Sede, Ma Hora Riachc Fundo, Na Hora Taguatinga, Na Hara Gama, BroVitima Ceilindia, ProVitima Guars.

Tipe de Documento: Extrato de publicagio do contrato hd



Analista de Formalizacdo

Apds aplicacdo da resenha, o extrato ficard disponivel por meio do botdo “Emitir

Resenha”.

Administragie » Restnha » Emissde

Resenha de Publicagao e | [ ipicor Resenta

Sitwagdo da Resenha: Cadastrada
Situacio do Contrato: Cadastrado

InformacGes do Contrato

Situacio do Contrate:  Cadastrade
Kimero do Contrate: 28928
Ano do Contrate: 2013
Processo Administratvg:  00000-0400000711/2013-00

Tipe de Contrate:  Prestacio de servico continuo.
Objetor Prestagho de servigos de fornecimento de Sgua, esgoto @ manutengio de hidrémetro para atender aa instalngdes da SEIUS e demniz Unidades Vinculadas:

SEJUS Sede, Na Hora Riacho Fundo, Na Hora Taguatinga, Ma Hora Gama, ProVitima Ceilindia, ProVitima Guard.

Tipe de Documenta: Extrato de publicacio do contrato




Dados da Publicacdo

Analista de Formalizacdo

Apds a efetiva publica¢do do contrato no Didrio Oficial do DF, o usudrio acessard a

aba "Administracdo” e clicard no menu "Publicacdo":

ﬂ A Joao Paulo Monteino B

g e-Contratos DF (Deservolvimentn)  Apoio ~  Contrato ~  Empenho ~  Fundo Constitucional ~  Relatdrie +
Filtros de Pesquisa Cadastre
Fornecedor

MNumere Contrato: 2892 Processo Administrative:
Fornecedor Estrangeinn
e -L‘-q-'.- S

Objeta: Digits Designar Fiscalizacio Tipo de Cantrato:
Adithvos

Finalidade: ~ Seles Regime Execugdo:

Apostilamentos

v

Fomecedorn infon

Unidade Gestora ALY Publicagio

Fiscak

Resenha

Fiscalizacio Contratual

Ordem de Serigo J Entrega

7t ries

Recebimenta

Ateste Mota Fiscal

Quitagio

CHOO0- GOOONOD0,DO00-00

Selecone_

Salecone_

Salecone_

Informe o Nome do Gestor

Informe o Nome do Fiscal

W

gae

O sistema abrird a tela com o filtro de pesquisa para busca do contrato:

Home » Administraglo > Resenha

Resenha

Filtros de Pesquisa

[Namwo Contrate: | 26928 Processo Administrativo:

Ang: Diagite o And Vigente do Contrato Situacio:

Obpetos Digite a Descrigdo do Contrato Tipo de Contrato:

Finalidade: Selecione._ Regime Execugio:

Fomecedor: | Informe o Mome do Fomecedor

Unidade Gestora: Infarme o Nome da Unsdade Gestora Fiscal:

v

DO000-000000000000-00

Selecione...

SEHLIONE...

Selecione...

Infarme o Neme do Gestor

Informe o Nome de Fiscal

v

Pl -



Dados da Publicacdo

Analista de Formalizacdo

O usudrio selecionard, no icone destacado abaixo, o contrato o qual deseja realizar
a publica¢cdo no sistema e em seguida, no campo "tipo de documento”, selecionard
a opc¢do "Extrato de publica¢do do contrato”, conforme telas:

[ Exportar para Excel | | & Impeimir |
Mumere = Ano T Formnecedor = Processo ¥ Objete = Valores (RS) = Situagio = Agdes

Prestachio de servigos de fomedments de Sgua. esgoto &

COMPANHIA DE l vico gua. exg

CANEAMENTO Q0000 manutengo de hidrémetro para atender as instalagdes da

25028 2013 RMB-IENT.M - Q400000711,/2013- SENJS ¢ domais Unidades Vinouladas: SEIUS Sede. Ma Hora 180.000,00 Cadastrads =

CAESS 00 Riache Furde, Na Hods Taguatnga, Na Haea Gama, PraVitima /

Ceilindia. ProVitima Guard.
121 de 1 registros 0w

Administraglo » Publicagio » Pesquisar » Dados da Publicagio

Dados da Publicacio 28928/2013

Informagges da Publicagio

Situagie: Cadastrado

Namegro do Contrate: 23928

Ang do Contrata: 203
Processo do Contrate  00000-0400000711/2013-00

Objeta:  PrestagSo de servicos de fornecimento de sgua, esgoto & manutengio de hidrémetro para atender as instalagges da SEJUS & demais Unidades Vinculadas:
SEJUS Sece. Na Hora Riacha Funde, Na Hers Taguatings, Na Hera Gama, PreVitima Ceilindia, ProVitima Guard.

Tipo de Contrato:  Prestagio de servigo continuo

flagene de Execugle:  Indireta . Empreitada por prego unitdrio
Data de Assinatura: 3171072013

Tipe de Decumenta: — B,

Extrate dé publicagds da cantrate
Extrate de publicagds de aditive
Extrato de Quitaglo de contrato




Dados da Publicacdo

Analista de Formalizacdo

Por fim, registrard as informagdes de "Data de publicagcdo no DODF”, "NUmero do
DODF", "N° da folha do DODF", "Link do extrato publicado” e clicard sobre o botdo
"Salvar”, conforme tela:

Informactes da Publicacio

Situagdior Cadastrado

Nimero do Contrate: 28028

Ano do Contrato: 2013
Processo do Contrato 00000-0400000711/2013-00

Objeto:  Prestagho de serviges de fornesiments de Sgun, e3gote ¢ manutensse de hidrémetro pars stender a2 instalagdes da SEJUS o demais Unidades Vineuladas
SEJUS Sede, Na Hora Riacho Fundo, Na Hera Taguatinga, Na Hora Gama, ProVitima Ceilindia, ProVitima Guard.

Tipo de Contrate: Prestacio de servigo continuo

Regime de Exeougdo: Indirgta - Empraitadn por preqs unitdris
Data de Assinatura: 3IN/10/2013

Tipo de Documenta: Extrato de publicagio do contrate v l

A

[L:aLa de Publicagdo no DODF: Himero do DODF:™ M* da Folha do DODF:*

ddfmmfaaaa =]

Informagses da Publicagiio
B}[ Link do Extrato Publicado: % ]

Apds salvar, a situacdo do contrato no e-ContratosDF serd alterada a situa¢cdo de
"Cadastrado” para "Publicado”.

[} Exportar para Excel I [ & Imprimir
Nimaerg = Ang = Fornecedor = Processo = Objoto 2 Valores (RS) = Situagdo 2 AgBos
COMPANHIA D Prostagdo de servigos de fomecimento de Sgua. esgoto ¢
SANEAMENTO 00000 manutengdo de hidrémetre para atender as instalsgdes da
28928 2013 AMB}EV TAL DODE - Q400000T1172013- SEIS e demais Unidades Vinculadas: SEIUS Sede. Ma Hora 180,000.00 Publicado
c.qESBI 00 Riacho Fundo, Na Hora Taguatinga, Na Hora Gama, Provitima

Ceilingia. ProVitima Guara

i a1 de 1registros




Caso surjam duvidas durante a leitura do manual ou no manuseio do sistema,
favor entrar em contrato pelo Suporte ao Usudrio ou pelo telefone 3313-8454.

Viu algum erro neste material? Contate-nos no telefone acima.

do e-ContratosDF no '«h
Telegram

Basta apontar a cdmera do celular @,‘3 )

para o QR Code ao lado:

Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administra¢do - SEPLAD
Secretaria Executiva de Contratos e Tecnologia da Informag¢do - SECONTI
Subsecretaria de Compras Governamentais - SCG
Coordenacdo de Planejamento e Moderniza¢do de Licitagdes - COPLAM

Diretoria de Monitoramento do e-Contratos - DIMEC
Jodo Paulo Monteiro

Geréncia de Acompanhamento e Monitoramento do e-Contratos - DIMEC
Carlos Freitas da Silva

Secretaria de
GOVERNO DO
P!anelameg;?dn?ﬁg{p:ggg DISTRITO FEDERAL


http://hesk.gdfnet.df.gov.br/comprasdf

