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Relatório Circunstanciado (RelatorioCircunstanciado.html) /
Relatório Circunstanciado do tipo Limpeza (RelatorioCircunstanciadodotipoLi.html) /

Edição do relatório

 
Para iniciar a edição do relatório circunstanciado do tipo Limpeza, devem ser seguidos os

seguintes passos:
OBS: O sistema só permite a edição de relatórios circunstanciado que não foram

enviados para o SEI.
 
Realizar a pesquisa pela localidade e mês/ano, e clicar no botão "Buscar".
OBS: O sistema exibe somente os 6 últimos meses no campo "Mês/Ano".
 

 
Após o clique, o sistema irá exibir todos os contratos referentes a localidade e o mês/ano

selecionado.
Para iniciar a edição do relatório circunstanciado do tipo Limpeza, basta clicar na "Data em

que foi salvo" da parte 1 do relatório que deseja editar.
 

https://sfcc.df.gov.br/manuais/executor/RelatorioCircunstanciado.html
https://sfcc.df.gov.br/manuais/executor/RelatorioCircunstanciadodotipoLi.html
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Após o clique, é exibido a tela de visualização do relatório parte 1:
 
Parte 1 do relatório circunstanciado
 
Para realizar a edição, basta clicar no botão "Editar".
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,
Após clicar nesse botão, o sistema exibe o primeiro formulário de edição da parte 1 do

relatório com os seguintes campos:
 

1. Sobre a localidade - Se o endereço exibido no topo da tela está correto;
1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar campos para

preenchimento do CEP, Endereço e Complemento corretos;
2. Essas informações serão enviadas para validação da Comissão executora do

contrato.
2. Capacitação em Execução de Contratos - Se a data da última capacitação está correta;

1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar um campo para
preenchimento da Data correta.

2. Essas informações serão enviadas para validação da Comissão executora do
contrato.

3. Preenchimento da quantidade de postos - Campo destinado para informar a quantidade
de postos e a quantidade de funcionários do contrato;

 
Após realizar a edição das informações, deve-se clicar na opção "Próximo".
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Posteriormente é exibido o segundo formulário de edição da parte 1 do relatório com os

seguintes campos:
 

1. Da Execução - Fornecimento de materiais - Se o fornecimento de materiais foi feito de
acordo com as especificações;

1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar campo para
preenchimento do valor da Glosa;

2. Da Execução - Uniforme - Se o fornecimento de uniformes foi feito de acordo com as
especificações;

1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar campo para
preenchimento da quantidade em desacordo;

3. Da Execução - Uniforme: Capa de Chuva - Se o fornecimento de capa de chuva foi feito
de acordo com as especificações;

1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar campo para
preenchimento da quantidade em desacordo;

4. Da Execução - Uniforme: Protetor Solar - Se o fornecimento de protetor solar foi feito de
acordo com as especificações;

1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar campo para
preenchimento da quantidade em desacordo;

5. Da Execução - Assiduidade - Se os funcionários compareceram corretamente aos postos
de serviço;

1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar campos para
preenchimento do CPF, Nome, Quantidade de Faltas, Atraso em minutos e
posto do funcionário;

6. Outras Observações (Opcional) - Campo destinado para preenchimento das outras
observações sobre o contrato;

 
Após realizar a edição das informações, deve-se clicar na opção "Salvar Parte 1".
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Posteriormente a parte 1 do relatório será salva e o sistema irá redirecionar o usuário para a

lista de contratos.
 
Para edição da parte 2, deve-se clicar na "Data em que foi salvo" da parte 2 relatório que

deseja editar.
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Após o clique, é exibido a tela de visualização do relatório parte 2:
 
Parte 2 do relatório circunstanciado
 
Para realizar a edição, basta clicar no botão "Editar".
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Após clicar nesse botão, o sistema exibe o  formulário de edição da parte 2 do relatório com os

seguintes campos:
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1. Cláusulas para avaliação da qualidade dos serviços de limpeza - Campo destinado

para indicação de cumprimento ou não das cláusulas do contrato;
1. Caso a resposta seja negativa, o sistema irá disponibilizar um campo para

preenchimento da Justificativa;
2. Observações finais - Sugestões (Opcional) - Campo destinado para preenchimento das

sugestões sobre o contrato;
3. Observações finais - Reclamações (Opcional) - Campo destinado para preenchimento

das reclamações sobre o contrato;
4. Observações finais - Substituição (permanente) Previamente Acordada (Opcional) -

Campo destinado para preenchimento da substituição previamente acordada do contrato;
5. Nível de satisfação - Campo destinado para indicação do nível de satisfação do contrato;

1. Caso a resposta seja menor do que 10, o sistema irá disponibilizar um campo
para preenchimento da Justificativa;

6. Anexos:
1. Atesto - Campo destinado para enviar um arquivo no formato .PDF de até 1MB;
2. Planilha de Materiais - Campo destinado para enviar um arquivo no formato .PDF

de até 1MB;
OBS: Os arquivos que foram anexados anteriormente serão exibidos.
 
Após o preenchimento dos campos deve ser pressionado o botão "Salvar Parte 2".
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Posteriormente a parte 2 do relatório será salva e o sistema irá redirecionar o usuário para a

lista de contratos.
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