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Relatório Circunstanciado

No Sistema de Fiscalização de Contratos Corporativos existem 4 tipos de relatórios
circunstanciados:

1. Limpeza;
2. Brigada;
3. Segurança;
4. Genérico.

 
Para cada tipo de contrato existem campos que variam de acordo com o tipo de contrato, no

entanto as funcionalidades/lógica do sistema são as mesmas, independente do contrato.
 
Etapas do preenchimento e envio do relatório circunstanciado:

1. Preencher e salvar a parte 1 do relatório circunstanciado;
2. Edição do relatório parte 1 (se for necessário);
3. Preencher e salvar a parte 2 do relatório circunstanciado;
4. Edição do relatório parte 2 (se for necessário);
5. Enviar o relatório completo para o SEI.

 
Para preencher um relatório circunstanciado devem ser seguidos os seguintes procedimentos.
 
Selecione a localidade, o mês/anno e clique em "Buscar".
 

 
O sistema irá buscar e exibir na tela todos os contratos disponíveis para preenchimento na

localidade e no mês/ano selecionados para o perfil do executor logado. A depender da fase em que
os relatórios circunstanciados se encontra, poderão aparecer, a título exemplificativo, as seguintes
opções:

 
1. 011/2020: Contrato com preenchimento total (parte 1 e 2) pendentes e envio para o SEI

pendente;
2. 001/2020: Contrato com preenchimento parcial (parte 2) pendente e envio para o SEI

pendente;
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3. 010/2020: Contrato com preenchimento total concluído e envio para o SEI pendente;
4. 015/2020: Contrato com preenchimento total concluído e envio para o SEI concluído;
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