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Para iniciar o preenchimento do relatério circunstanciado do tipo Genérico, devem ser feitos os

seguintes procedimentos:

Realizar a pesquisa pela localidade e més/ano, e clicar no botdo "Buscar".
OBS: O sistema exibe somente os 6 ultimos meses no campo "Més/Ano".

Selecione a Localidade e o Més para Preencher o Relatorio Circunstanciado

Localidade LOCALIDADE 1 - GRGAQ GESTOR DE TESTE v

Més/Ano | 062018

Apés o clique, o sistema ira exibir todos os contratos referentes a localidade e o més/ano
selecionado independente do tipo de contrato.

Para iniciar o preenchimento da parte 1, basta clicar na op¢ao "Preencher Agora" da parte 1

do contrato que deseja preencher.
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Selecione a Localidade e o Més para Preencher o Relatorio Circunstanciado

Localidade

Més/Ano

Contrato Parte 1 - Salvo Em:

P T T A
011/ 2020 Hresncner A0ora

WLLS o

Preenchimento do relatério

LOCALIDADE 1 - ORGAQ GESTOR DE TESTE

06/2018

Parte 2 - Salvo Em:;

Preenchao1°

Arquivo PDF

SEl

Enviar Para o SEl

Documento: 185160
Processo: [Lf 00410-00000266/2018-7,
Data Do Envio: 05/07/2018 114132

Apods o clique, é exibido o formulario para preenchimento da primeira tela da parte 1 do

relatorio com os seguintes campos:

Parte 1 do Relatoério circunstanciado

1. Sobre a localidade - Se 0 endereco exibido no topo da tela esta correto;
1. Caso a resposta seja negativa, o sistema ira disponibilizar campos para
preenchimento do CEP, Endere¢co e Complemento corretos;
2. Essas informagodes serao enviadas para validagcao da Comissao executora do

contrato.

2. Capacitagdao em Execucgao de Contratos - Se a data da ultima capacitagcao esta correta;
1. Caso a resposta seja negativa, o sistema ira disponibilizar um campo para

preenchimento da Data correta.

2. Essas informagoes serao enviadas para validagcao da Comissao executora do

contrato.

Apos informar os dados, deve-se clicar na opg¢ao "Préximo".

Relatorio Circunstanciado

Contrato: 011/2020
Empresa: AFRESENTACAQ 4

Nhiata An rantrata OR IETO NE TESTE DO TIPO CRERNERICD
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e e St e e
Més/periodo de referéncia da execucao: 06/2018
Localidade/Orgao de execucdo: LOCALIDADE 1 - ORGAO GESTOR DE TESTE/ORGAO DO ORGAQ GESTOR TESTESTES

SOBRE A LOCALIDADE

Localidade: LOCALIDADE 1- ORGAO GESTOR DE TESTE
CEP: 72215-055
Endereco: CEILANDIA SUL (CEILANDIA), QNM 5 CONJUNTO E - BRASILIA - DF

0 enderego manteve-se 0 mesmo?
O Sim ® Nao

Caso NAO, indique o CEP e endereco correto para esta localidade.

CEP

72010-010

Endereco

Taguatinga Centro (Taguatingal, C 1- Brasilia- DF

Complemento
{opcional)

feste manual

CAPACITAGAQ EM EXECUCAQ DE CONTRATOS

Data da tltima capacitacao: 01/01/2018

A data da ultima capacitagao esta correta?
O Sim ® Nao

Caso NAOQ, informe a data correta

02/02/2018

Cancelar

A proxima etapa sdo exibidos os seguintes campos:
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1. Quantidade Executada/Més - Campo destinado para preenchimento da quantidade
executada/més de cada produto ou servigo contratado listado do contrato;
2. Observagoes sobre o quantitativo contratado x executado no més (Opcional) -
Campo destinado para preenchimento das observagdes sobre o quantitativo contratado x
executado no més;

Apods o preenchimento correto dos campos, deve-se selecionar a opgao "Salvar Parte 1".
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Relatorio Circunstanciado

Contrato: 011/2020

Empresa: APRESENTACAQ 4

Objeto do contrato: OBJETO DE TESTE DO TIPO GENERICO

Més/periodo de referéncia da execucéo: 06/2018

Localidade/Orgdo de execucdo: LOCALIDADE 1 - ORGAQ GESTOR DE TESTE/ORGAQ DO ORGAQ GESTOR TESTESTES

PREENCHIMENTO DA QUANTIDADE DE PRODUTOS/SERVICOS

Quantidade
Produto/Servico Contratado Executada/Més

PRODUTO 1 PRODUTO 1PRODUTO 1PRODUTO 1PRODUTO 1PRODUTO 1PRODUTO 1PRODUTQ 1PRODUTO
1PRODUTO 1PRODUTO 1

PRODUTO 2 PRODUTO 2 PRODUTO 2 PRODUTO 2 PRODUTC 2 PRODUTO 2 PRODUTO 2 PRODUTO 2
PRODUTO 2 PRODUTO 2

20

PRODUTO 4 30

PRODUTO 5 20

PRODUTO B 50

PRODUTAQ 2 CADASTRADO PELO GESTOR &0

OBSERVAGOES SOBRE O QUANTITATIVO CONTRATADO X EXECUTADO NO MES

Observacoes de teste para o manual

Fim da parte 1 do relatério circunstanciado
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A partir desse momento, todos os campos preenchidos foram salvos, os dados nao
serao perdidos e ainda podem ser editados. Para saber como editar deve ser acessado o item
"Edicao do relatério".

Apos a finalizagao da parte 1 do relatério, o sistema direciona o usuario para a tela de
preenchimento da parte 2 do relatério circunstanciado.

Inicio da parte 2 do relatério circunstanciado
A parte 2 do relatério circunstanciado apresenta os seguintes campos:

1. Clausulas para avaliagao da qualidade dos servigos/produtos - Campo destinado para
indicagao de cumprimento ou ndo das clausulas do contrato;
1. Caso a resposta seja negativa, o sistema ira disponibilizar um campo para
preenchimento da Justificativa;
2. Observagoes finais - Sugestoes (Opcional) - Campo destinado para preenchimento das
sugestdes sobre o contrato;
3. Observacgoes finais - Reclamagoes (Opcional) - Campo destinado para preenchimento
das reclamacdes sobre o contrato;
4. Nivel de satisfagao - Campo destinado para indicagao do nivel de satisfacdo do contrato;
1. Caso a resposta seja menor do que 10, o sistema ira disponibilizar um campo
para preenchimento da Justificativa;
5. Anexos - Campo destinado para enviar um ou mais arquivos no formato .PDF.

Apo6s o preenchimento dos campos deve ser pressionado o botdo "Salvar Parte 2".

Relatorio Circunstanciado

Contrato: 011/2020
Empresa AC
Objeto do contrato: OBJETO DE TESTE DO TIPQ GENERICO

Més/periodo de referéncia da execucao: 06/2018

Localidade/Orgo de execucio: LOCALIDADE 1 - ORGAQ GESTOR DE TESTE/ORGAQ DO ORGAQ GESTOR TESTESTES

CLAUSULAS PARA AVALIACAQ DA QUALIDADE DOS SERVICOS/PRODUTOS

Sobre o cumprimento das obrigagoes previstas em Edital de Licitagao, Proposta Comercial e/ou Contrato, pela Contratada: (Marque
"sim’ ou 'nao’)
Sim  Néo
sula de teste 01 do circunstanciado *
teste manual
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Clausula de teste 02 do circunstanciado ®

Clausula de teste 03 do circunstanciado ®

teste manual

Clausula de teste 04 do circunstanciado ®

OBSERVAGOES FINAIS

Sugestoes

teste manual

Reclamacgdes

NIVEL DE SATISFACAQ QUANTO AQ SERVICO PRESTADO

teste do manual

ANEXOS

Arquivo(s) Complementar(es): Escolher arquivos | arquiva pdf
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Posteriormente a parte 2 do relatorio sera salva e o sistema ira redirecionar o usuario para a
lista de contratos.

Momento em que devera ser feita uma leitura integral do arquivo (pdf) antes do envio para o
SEl, para tal, o usuario devera seguir os passos contidos em "Visualizagao do relatorio”. Apos a
leitura, se houver necessidade de edigdo, o usuario devera seguir os passos contidos em "Edi¢cao do
relatorio”. Quando o relatorio circunstanciado (pdf) estiver revisado e sem necessidade de corregao,
0 usuario devera seguir os passos contidos em "Envio do relatorio”.
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